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ANEXO I
PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS

ORGANIZAÇAO ADMINISTRATIVA 

ORDENAMENTO JURÍDICO 

ELABORAÇÃO DE ATOS NORMATIVOS
Decreto, estatuto, código, regulamento, regimento, instrução normativa, norma, resolução, deliberação, 

portaria

h a b il ita ç a o  ju r íd ic a  e  r e g u l a r iz a ç ã o  f is c a l  d o s  ó r g ã o s , e n t id a d e s

E EMPRESAS

Alva rã de funcionamento

Certificado de matrícula no Cadastro Específico do INSS -  CEI

Comprovante de atualização de dados no Cadastro Nacional do Trabalhador - CNT

Comprovante de inscrição e de situação cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ

Comprovante de inscrição no Cadastro de Contribuinte Mobiliário - CCM

Comprovante de inscrição no Cadastro dc Contribuintes dó ICMS

Comprovante de inscrição no Programa de Alimentação do Trabalhador - PAT

Comprovante de matricula na Junta Comercial

Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS 

FORMALIZAÇÃO DE ACORDOS BILATERAIS
Convênio, termo de cooperação, acordo, protocolo de intenções, termo de parceria 

Processo de dissídio coletivo de trabalho

ACOMPANHAMENTO E INSTRUÇÃO DE AÇOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS
Expediente de acompanhamento de ação judicial

Expediente de atendimento de requisições, ordens judiciais ou administrativas 

Ficha de acompanhamento de ação judiciat 

Livra de controle de ações judiciais 

Minutas de petições iniciais

ELABORAÇÃO DE PARECERES E UNIFORMIZAÇÃO DA JURISPRUDÊNCIA 

ADMINISTRATIVA

Despacho normativo 
Parecer jurídico

Parecer técnico 

Súmula

ASSESSORAMENTO TÉCNÍCO-LEGISLATIVO
Leis

Livro de mensagens ã Assembléia Legisíaliva 

Livra de vetos

Processo de estudo de projeto de lei 

Processo de indicação de propostas 

Processo de projeto de lei

Processo de proposta de emenda constitucional

Processo de requerimento de esclarecimentos sobre atos administrativos ou normativos 

PLANEJAMENTO DAS AÇÓES DE GOVERNO E CONTROLE DOS SERVIÇOS

FORMULAÇÃO DE DIRETRIZES E METAS DE AÇAO
Piano, programa ou projeto

EXECUÇÃO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO DE ATIVIDADES

Cronograma dc atividades

Manual técnico, de procedimentos ou do usuário

Processo de constituição de comissão, conselho ou grupo de trabalho

Processo de prestação de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado de São Paulo

Proposta técnica

Relatório anual de atividades do órgão, entidade ou empresa 

Relatório de acompanhamento de contrato

Relatório de acompanhamento de convênio, termo de cooperação, acordo, protocolo de intenções, termo de parceria 

Relatório dc atividades

Relatório de final de mandato ■ prestação de contas
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Atividade: 01.02-03 DEFESA DOS DIREITOS DE USUÁRIOS DO SERVIÇO PÚBLICO
Documentos: 01.02.03.01 Carta-rcsposta

01 02.03 02 Código de ética

01.02.03.03 Expediente de acompanhamento da reclamação ou sugestão

01.02.03.04 Ficha de acompanhamento de reclamações ou sugestões em ondem cronológica

01.02.03.05 Formulário dc reclamação ou sugestão sobre serviço público

01.02.03.06 Lista de reclamações centra órgãos públicos

01.02.03.07 Oficio encaminhando reclamações ou sugestões à autoridade competente

01.02.03.08 Parecer da Ouvidoria

01 02.03 09 Processo para apuração de denúrtdas

01,02.03.10 Quadro geral de serviços públicos prestados pelo Estado

01.02.03.11 Relatório de avaliação de serviços públicos

01.02.03.12 Relatório estatístico de reclamações

Subfunção: 01 03 APOIO A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA

Atividade: 01.03.01 CONTROLE DE COMPROMISSOS OFICIAIS
Documentos: 01,03.01.01 Agenda de compromissos oficiais

01.03.01.02 Ala de reunião

01.03.01.03 Ata de sessio

01.03.01.04 Caria de representação

01.03.01.05 Cédula de votação de conselheiro

01-03.01.06 Comunicado agendando audiência

01.03.01.07 Convite recebido

01.03.01 08 Mala direta

01.03.01.09 Oficio autorizando funcionário ou servidor a conceder entrevista á imprensa

01.03.01.10 Oficio convocando para reunião

01.03.01.11 Ofício solicitando agenda mento de audiência

01,03.01.12 Paula de compromissos

01.03.01.13 Pauta de reunião

01.03.01.14 Registro de convites recebidos

Atividade: 01.03,02 PUBLICIDADE DE ATOS OFICIAIS
Documentos: 01.03.02.01 Formulário de encaminhamento de matéria para publicação no Diário 

Oficial do Estado

01.03.02.02 Lista de códigos de identificação e autorização

01.03.02.03 Matéria para publicação no Diário Oficiai do Estado

Função: 02 COMUNICAÇÃO in s t it u c io n a l

Subfunção: 02.01 ASSESSORIA DE IMPRENSA

Atividade: 02 0101 COMPILAÇÃO DE NOTÍCIAS SOBRE A ADMINISTRAÇÃO ESTADUAL
Documento: 02.01.01.01 CUpping

Atividade: 02,0102 DIVULGAÇÃO DAS AÇÕES DE GOVERNO
Documentos: 02,01,02,01 Artigo, nota e notícia

02.01.02.02 Credencial de jornalista

02.01.02,03 Paula para a imprensa

02,01.02.04 Reieasee sinopse

02,01.02.05 Site institucional

Atividade: 02.01.03 EDITORAÇÃO E PRQGRAMAÇAO VISUAL
Documento: 02,01.03.01 Modelo de diagramação para matérias de site institucional

Atividade: 02.01.04 PRODUÇÃO DE REGISTROS DE IMAGEM E SOM
Documentos: 02.01.04.01 Banco de imagem

02,01.04.02 Registro fotográfico

02.01.04.03 Registro sonoro

02.01.04.04 Video institucional

Subfunção: 02.02 CERIMONIAL E RELAÇÕES PÚBLICAS

Atividade: 02.02.01 e ia b o r a ç Ao  de  n o r m a s  PARA RECEPÇÕES OFICIAIS
Documento: 02.02.01.01 Normas do Cerimonial Público
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Atividade: 02.02.02 APOIO LOGÍSTICO
Documentos: 02.02.02.01 Comunicado de instrução de serviço

Q2.02.02.G2 Memorando solicitando contingente

02.02.02.03 Oficio solicitando ajudantes de ordem
02 02.02.04 Requisição de veículo

Atividade: 0202.03 RELAÇÕES INSTITUCIONAIS
Documentos: 02.02.03.01 Expediente de indicações políticas

02.02.03.02 Expediente de solicitação de apoio polílico-financeino

Atividade: 02.02 04 REDAÇÃO OU TRADUÇÃO DE CORRESPONDÊNCIAS E COMUNICADOS

Documentos: 02.02.04.01 Comunicada de luto oficial

02.02.04.02 Comunicado sobre a realização de cerimônia oficial

02.02.04,03 Ofício de agradecimento, cumprimento, despedida ou pêsames

02.02.04.04 Oficio encaminhando O programa e o cerimonial da solenidade ou recepção

02.02 .'04.05 Ofício para autoridade diplomática ou consular

02.02.04.06 Oficio solicitando serviços de tradução

Atividade: 02.02.05 ATENDIMENTO CONSULAR
Documentos: 02 02 0501 Cadastro de dalas nacionais

02.02.05.02 Cadastro do corpo consular

02.02.05.03 Expediente referente á emissão de identidade consular

02.02.05.04 Ficha de atualização de dados consulares

02.02.05.05 Livro de atas de expedição de identificação consular

02.02.05,06 Processo de designação de autoridade consular

Subfunçâo: 02.03 PROMOÇÃO DE EVENTOS OU CERIMÔNIAS OFICIAIS

Atividade: 02.03.01 ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS OU CERIMÔNIAS OFICIAIS

Documentos: 02.03.01.01 Agenda de eventos

02.03.01.02 Cadastro da autoridades estrangeiras recebidas

02.03.01.03 Cadastro de comendas outorgadas

02.03.01.04 Convite de evento organizado poróngão estadual

02.03.01.05 Credencial de evento ou cerimônia oficial

02.03.01.00 Discurso, palestra ou conferência

02.03.01.07 Dossiê de evento

02.03.01.00 Expediente de solenidade rotineira

02 03 01 09 Folheto, catálogo ou cartaz de divulgação de evenio

02.03.01.10 Lista de presença em evenio

02.03.01,11 Lista de presentes oferecidos e recebidos

02.03.01.12 Livro de assinaturas de autoridades

02.03.01.13 Programa de solenidade, recepção oficial ou evento

02.03.01.14 Relação de convidados para eventos ou solenidades oficiais

Subfunçâo: 02.04 PROPAGANDA E MARKETING

Atividade: 02,04.01 ELABORAÇÃO DA IDENTIDADE VISUAL
Documento: 02.04,01.01 Projeto executivo de identidade visual

Atividade: 02.04.02 CONTRATAÇÃO DE AGÊNCIAS DE PUBLICIDADE
Documentos: 02 04 02.01 Briefíng de licitação

02.04.02.02 Edital para contratação de agência de publicidade

02.04.02.03 Processo de contratação de agência de publicidade

Atividade: 02.04.03 PLANEJAMENTO E CONTROLE DE ATIVIDADES DE PUBLICIDADE

Documentos: 02 04 0301 Briefíng de campanha

02.04.03.02 Cadastro de despesas com comunicação

02.04.03,03 Cadastro dos meios de comunicação

02.04.03.04 Oficio encaminhando O Relatório em ordem cronológica de pagamento

02.04.03.05 Ofício relalivo aos serviços de comunicação

02,04.03.06 Pedida de campanha de publicidade

02.04.03.07 Termo de especificação técnica de campanha de publicidade
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Atividade:

Documentas:

Subfunçao:

Atividade;
Documentos:

Função:

SubfunçSo:

Atividade:
Documentos:

Atividade;
Documentos:

Subfunçao:

Atividade;
Documentos:

02 04 04 ANÁLISE D E PROPOSTAS DE CAMPANHAS PUBLICITÁRIAS OU DE EVENTOS

02.04.04.01 Arte fi nai dc peça de ca mpanha publicitária

02.04.04.02 Oficio sol ici Ia ndo aprovação de peças d e cam panha ou evento

02.04.04.03 Parecer técnico sobre atividades de propaganda e marketing

02.04.04.04 Peça de campanha publicitária

02.04.04.05 Plano de mídia

02.04.04.06 Video de ca mpa nha p ublicitária

02.05 PRODUÇÃO EDITORIAL

02 05.01 PUBLICAÇÃO OFICIAL E COEDIÇAO
02.05.01.01 Livra, periódico, folheto

02. OS. 01.02 Projeto gráfico

02.05.01.03 Prova do projeto gráfico

03 GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS

03 01 PLANEJAMENTO E FORMULAÇÃO DE PQLlTICAS DE RECURSOS HUMANOS

03.01.01
03.01.01.01

03.01.01.02

03.01.01.03

03.01.01.04

03.01.01.05

03.01.01.06

03.01.01.07

03.01.01.08

03.01.01.09

03.01.01.10

03.01.01.11

ELABORAÇÃO DE ESTUDOS E PESQUISAS
Processo de estudo de política salarial

P rocesso de estudo para aperfe içoam ento  de m e lados e técn icas de recru tam ento  e seleção 

P rocesso de  estuda para c lass ificação de cargos e  funções

Processo de estudo para definição das exigências, requisitos, interstícios e demais procedimentos aplicáveis ao acesso

Processo de estudo para subsidiar as políticas de recrutamento e seleção

Processo de estudo sobre e necessidade de cursos

Processo de planejamento anual de concursos públicos e seleção

Processo de proposta de contratação e qualificação de recursos humanos

Processo de proposta de padrão de lotação

Relatório de pesquisa sobre mercado de trabalho

Relatório técnico dc dimensionamento do quadro dc pessoal

03.01.02
03.01.02.01

03.01 02.02

03.01.02.03

03.01.02.04

03.01.02.05 

03 01 02 06

03.01.02 07

03.01.02.08

03.01.02.09 

03 01 02 10

03.01.02.11

03.01.02.12

CLASSIFICAÇÃO E CADASTRAMENTO DE CARGOS E FUNÇÕES
Decreto de  fixação, ex tinção ou re lo lação de pDstos de traba lha

Ficha de cadastro de cargos e funções
Organograma funcional

Processo de alie ração de grade

Pracesso dc criação de cango

Processo de extinção de cargo

Processo de identificação e classificação de função

Processo de transformação de cargo

Quadro anual dc pessoal, de cargos criados, pravidos e vagos

Quadro de cargos e funções

Quadro de classificação de cargos e funções

Relatório mensal de cargos e funções

03 02 SELEÇÃO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS

03.02.01
03 0201 01 

03 02.01 02 

03 02.01 03

03.0201.04

03.02.01.05

03.02.01.06 

03 02.01 07

03.0201.06

03.02.01.09

03.02.01.10

01.02.01 02 

01 02.01.03

01.02.01.04

RECRUTAMENTO E SELEÇÃO
Currículo de candidato a emprego público 

Ficha de inscrição de candidato a emprego público 

Livro de registro de concurso público

Pracesso dc abertura dc concurso público para provimento dc cargo mediante nomeação 

Processo de abertura de processo seletivo especial ou concurso interno

Processo de abertura de processo seletivo para preenchimento de função-atividade mediante admissão

Processo de abertura de pracesso seletivo para preslaçãc vcluntária de serviços

Processo dc aproveitamento de remanescentes dc concurso público

Pracesso referente aos programas de recrutamento e seleção

Provas e gabaritos de concurso público ou processo seletivo

Relação das adm issões por Concurso publico q u  pracesso se le iivo

Relação das contratações por tempo determinado

Relação de servidores e funcionários cedidos à Organização Social
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Atividade: 03 02.02 CAPACITAÇÃO E APERFEIÇOAMENTO FUNCIONAL

Documentos: 03,02,02,01 Atestado de frequência cm curso

03.02.02.02 Cadastro de instrutores e instituições especializadas em ensino e treinamento

03.02.02.03 Calendário de Cursos e Estágios - CCE

03-0202 04 Cronograma de cursos

03,02.02.05 Dossiê de curso

03.02.02.06 Plano de atividades de desenvolvimento e capacitação

03.02.02.07 Processo de autorização de curso

03 02.02 08 Processo de capacitação de recursos humanos

03,02.02.09 Processo de concessão de bolsa de estudo

03.02.02.10 Processo de concurso para admissão em cursos da Academia da Polícia Militar

0302.02 11 Relatório de avaliação de curso de capacitação ou qualificação técnica

03.02.02.12 Relatório de desempenho de participantes de cursos

03.02.02.13 Relatório mensal de custos com cursos

Subfunçao: 03 03 EXPEDIENTE DE PESSOAL

Atividade: 03 03.01 ELABORAÇÃO E REGISTRO DE ATOS RELATIVOS A VIDA FUNCIONAL
Documentos: 03.03.01.01 Formulário para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - 

CAGE D

03,03.01.02 Planilha de progressão funcional

03.03.01 03 Processo de acumulação de cargo ou função-alividade

03.03.01.04 Processo de mobilidade funcional

03.03.01.05 Processo de promoção por bravura

03.03.0106 Processo de promoção por merecimento ou antiguidade

03.03.01.07 Prontuário do estagiário

03,03.01.00 Prontuário funcional

03.03.01 09 Relatório de movimentação de funcionários

Atividade: 03.03,02 ELABORAÇÃO DE EXPEDIENTES PARA POSSE, PREENCHIMENTO DE 

FUNÇÃO-ATIVIDADE. PROVIMENTO DE CARGO. VACANCIA E SUBSTITUIÇÃO

Documentos: 03.03.02.01 Comunicado de falecimento

03,03.02.02 Declaração negativa de admissão de pessoal

03.03.02 03 Uvro de posse de servidores

03.03.02.04 Pedido de prorrogação de prazo para o exercício do cargo

03.03.02.05 Pedido de prorrogação de prazo para posse

03.03.02.06 Processo de dispensa de função-alividade

03,03.02.07 Processo de exoneração do cargo

03.03.02.00 Processo de substituição de ocupante do cargo ou função-ativídadc

03.03.02 09 Processo para preenchimento de funçâo-atividade

03.03.02.10 Processo para provimento de cargo

03.03.02.11 Relação de substituições remuneradas

Atividade: 03.03.03 ELABORAÇÃO DE CONTRATOS DE TRABALHO E ATOS RELATIVOS A SUA 

ALTERAÇÃO, SUSPENSÃO E RESCISÃO

Documentos: 03.03.03.01 Aviso prévio
03.03.03.02 Comunicado de dispensa ou desligamenlo

03.03.03.03 Comunicado de exclusão de pessoal da Frente de Trabalho

03.03.03.04 Contrato individual de trabalho

03.03.03 05 Livro de registro de empregados

03,03.03.06 Pedido de demissão

03.03.03.07 Processo de admissão para prestação voluntária de serviços

03.03.03.08 Processo de contratação de estagiário

03.03.03 09 Processo de rescisão de contrato individual de trabalho

03.03.03,10 Recibo de entrega de comunicado de dispensa

03,03.03.11 Recibo de entrega de requerimento do seguno-desemprego

03.03.03.12 Relatório de débito

03.03.03.13 Termo aditivo ao contrato individual de trabalho

03.03.03.14 Termo de rescisão de contrato Individual de trabalho

Atividade: 03,03,04 CONCESSÃO DE DIREITOS, VANTAGENS E BENEFÍCIOS
Documentos: 03.03.04.01 Aviso de férias

03.03.04.02 Escala de férias

03.03.04.03 Escala de licença s-prêmio

03.03.04.04 Pedido de retenção ou suplementação do auxílto-alimentação

03.03.04.05 Processo de afastamentos ou licenças

03.03.04.06 Processo de aposentadoria

03.03.04.07 Processo de aposentadoria e pensão de advogados, economistas e serventuários

03.03.04.03 Processo de complemenlação de proventos de aposentadoria
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03.03.04 .09

03.0304 ,10

03.03.04 .11

03.03.04 .12

03.03.04 .13
03 0304 .14

03.03.04 .15

03.03.04 .16

03 03.04 .17

03,03.04 .18

03.03.04 .19

03.03.04 .20
03.03.04 .21

03,03.04 .22

03.03.04 23

03.03.04 .24

03.03.04 .25

03,03 04 ,26

03.03.04 27

03 03.04 .26

03,03.04 29

03.03.04 .30

Processo de complementa ç io  do valor da pensão

Processo de concessão de direitos c benefícios

Processo de concessão e incorporação de vantagens pecuniárias

Processo de incorporação de décimos

Processo do indeferimento de férias por absoluta necessidade do serviço 

Processo de pensão mensal ao benefidáno do servidor público esladual 

Processo de pensão mensal ao beneficiário do servidor público municipal - CASEM 

Processo de reforma ou transferência pára a reserva

Quadro demonstrativo de pagamento de férias

Recibo de 13.° salário

Recibo de abono de férias

Recibo de adiantamento de 13." salário
Recibo de entrega de auxilio-alimentação 

Recibo de entrega de vaie-transporte 

Recibo de gozo de férias 

Recibo de pagamento de férias 

Recibo de pagamento de salário-educaçáo 

Relação cie funcionários afastados 

Relatório de auxilio-slimentaçáo 

Requerimento para gozo de férias indeferidas 

Solicitação da 1.a parcela do 13.° salário 

Solicitação de abono de férias

Atividade:

Documentos:

03.03.05
03.03.05.01

03.03.05.02

03.03.05.03
03.03.05.04

03.03.05.05

03.03.05.06

03.03.05.07

CONCESSÃO DE FINANCIAMENTO AOS SERVIDORES
Ficha de Informação de Financiamento - FIF 

Processo de carteira do lazer

Processo de concessão de bolsa de estudos reembolsável
Processo de financiamento habitacional

Processo de repasse de pagamento de seguro habitacional e Fundo 

de Compensação e Variação Salarial - FCVS 

Processo de repasse de pagamento do Fundo de Compensação e 

Variação Salarial - FCVS

Relatório do Fundo de Compensação e Variação Salarial - FCVS

Atividade:
Documentos:

03.03.06
03.03.06.01

03.03.06.02

03.03.06.03 

03 03.06.04

03.03.06.05 

03.0306 06 

03.03.06.07

03.03.06.06

03.03.06.09

03.03.06.10

03.03.06.11

03.03.06.12

a v a lia çAo  d e  d e s e m p e n h o  e  in c e n t iv o  f u n c io n a l

Apostila de avaliaçao de desempenho 

Ala de reunião dos responsáveis pela avaliação 

Boletim de desempenho para readaptação funcional 

Dossiê de avaliação de funcionários demitidos

Formulário de avaliação de cursos de formação e aperfeiçoamento funcionai

Formulário de avaliação de desempenho

Formulário de manifestação sobre o cumprimento de melas

Plano de desempenho do órgão ou unidade

Processo administrativo de avaliação de desempenho e estágio probatório 

Processo avaliatório para concessão do Prêmio de Incentivo á Produtividade e Qualidade - PlPQ 

Recibo de entrega do demonstrativo da avaliação de desempenho 

Relatório dos processos avaliatórios

Atividade:
Documentos:

03.03.07
03.03.07.01 

03.03 07.02 

03.03.0 7.03

03.03.07.04

03.03.07.05

03.03.07.06
03.03.07.07

CONTENCIOSO DISCIPLINAR
Pedido de reconsideração de decisão em processo administrativo 

Processo administrativo para aplicação de pena disciplinar

Processo de pedido de justificação para apuração de irregularidades na conduta de oficiais 

Processo de perda do posto, da patente e de graduação das praças 

Processo de revisão de Processo administrativo ou de Processo de sindicância 

Processo de sindicância para apuração de abandono de cargo 

Processo de sindicância para apuração de falta disciplinar

Atividade:
Documentos:

03.03.08
03.03.08.01 

03 0306.02 

03.03,06.03 

03.0306.04

03.03.06.05
03.03.06.06

RECOLHIMENTO DE ENCARGOS SOCIAIS E CONTRIBUIÇÕES
Processo de recolhimento de contribuição para o Plano da Seguridade Social

Processo de recolhimento de contribuição sindical

Processo de recolhimento do FGTS

Processo de recolhimento do PlS/PASEP

Relação Anual de Informações Sociais - RAIS
Relação de contribuição sindical, assistencial a confederativa
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Subtil nçáo: 

Atividade:
Documentos;

03,04

03.04.01

03.04.01.01

03.04.01.02

03.04.01.03

03.04.01.04
03.04.01.06

03.04.01.06

03.04.01.07

03.04.01.08

03.04.01.09

03.04.01.10 

03.04.01-11 

03.04.01,12 

03 04 01.13
03.04.01.14

03.04.01.15

03.04.01.16

03.04.01.17

03.04.01.18

CONTROLE DE FREQÜÊNClA 

REGISTRO DE FREQÜÊNClA
Atestado de freqüência 

Banco de horas 

Boletim de freqüência 

Comunicado dc ocorrências 

Escala de serviço
Ficha de regislro de freqüência (medeio 100)

Ficha individual de atte rações

Formulário de justificativa de ralta

Mapa de freqüência

Mapa de horas-extras

Pedido dc abono de faltas

Planilha de controle de horas-extras

Processo de concessão de horário de estudante
Processo de concessão de horário especial

Processo de convocação dc prestação dc serviço extraordinário S horas^xlras 

Quadro demonstrativo de regislro de freqüência 

Registra de ponto

Relação de servidores com ocorrências

Atividade: 03.04.02

Documentos: 03 04 0201
03.04.02.02

03.04.02.03

03.04.02.04

03.04.02.05

03.04.02.06

03.04.02.07

REGISTRO DE ATOS DE APOSENTADORIA. REFORMA. PENSÃO E 

DISPONIBILIDADE
Processo Único de Contagem de Tempo ■ PUCT
Relação de apostilas retificatórias de vantagens decorrentes de decisão judicial 

Relação dc atos conccssórios dc aposentadoria

Relação de atos concossórios de complementação de proventos de aposentadoria 

Relação de atos concessõrios de complementação do valor da pensão 

Relação de atos conoessórios de pensão dos servidores civis e militares 

Relação de atos conoessórios de reforma ou transferência para a reserva

Subfiinção: 03.05 PAGAMENTO DÊ PESSOAL

Atividade:
Documentos:

03.05.01
03.05.01.01 
03.05 01.02

03.05.01.03

03.05.01.04

03.05.01.05

03.05 01 06
03.05.01.07

03.05.01.08

03.05.01.09

03.05.01.10

03.05 01.11

03.05.01.12

03.05.01.13

03.05.01.14

03.05.01.15

03.05.01.16
03.05 01.17

03.05.01.16
03.05.01.19

03.05.01.20

03.05.01.21

03.05.01.22

03.05.01.23
03.05 01 24

03.05.01.25

03.05.01.26

03.05.01.27

03.05.01.28
03.05.01.29

03.05.01.30

03.05.01.31

03.05.01.32 

03 05 01.33
03.05.01.34
03.05.01.35

ELABORAÇÃO DE EXPEDIENTES PARA A FOLHA DE PAGAMENTO
Autorização para descontos não previstos em lei 

Boletim informativo para elaboração da Folha de pagamento 
Formulário de atualização de dados pessoais e funcionais para a 

elaboração da Folha de pagamento (via arquivada na Secretaria da Fazenda)

Formulário de aluaiização de dados pessoais e funcionais para a

elaboração da Folha de pagamento (via arquivada nas Unidades de Recursos Humanos)

Guia de autorização para consignação em Folha de pagamento 

Informação judicial
Processo de auditoria da contratos da consignatárias 

Processo de cálculo de incorporação de vantagens pecuniárias 

Processo de cálculo para pagamento de precatório 

Processo de compensação previdenciária 

Processo de consolidação de decisões judiciais

Processo de desconto de honorário advocalícia em Folha de pagamento

Processo de diferença de vencimentos

Processo de dispensa de reposição de vencimentos

Processo de estorno ou reposição

Processo de guias de recolhimento de PISfPASEP

Processo de inscrição para consignação em Folha do pagamento

Processo do pagamento a quem de direito

Processo do pagamento de férias e licença-prèmio em poeúnia

Processo de pagamento do satàrio-malernidade

Processo de pedido de ressarcimento do PI5/PASEP

Processo de renúncia de proventos

Processo de unificação de critérios de pagamento

Processo para cancelamento de inscrição no IAiMSPE

Processo para pagamento de benefício da Lei de Guerra

Processo para pagamento de pensão - Segurança Pública

Processo para pagamento de pensão alimentícia

Processo para pagamento de pensão auxilio-acidente 

Processo para pagamento de pensão especial

Processo para pagamento de pensão especial a participantes da Revolução Constilucionafista de 1932 

Processo psra pagamento de pensão parlamentar

Processo relatório de gratificação de Gestão e Controle do Erário Estadual - GECE de Autarquia 

Processo refalório de gratificação de representação de Autarquia 

Requerimento de revisão de pagamento 
Requerimento para pagamento de auxilio-funerat
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Atividade: 03.05.02 ELABORAÇÃO DA FOLHA DE PAGAMENTO
Documentos: 03.05.02.01 Declaração de encargos de dependentes para ilns de Imposto de Renda

03.05.02.02 Extrato do INSS para fins de oomplementação de aposentadoria

03 05 0203 Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos ou pensionisias

03.05.02.04 Folha de pagamento (via arquivada na Secretaria da Fazenda)

03.05.02,05 Folha de pagamento (via arquivada nas Unidades de Recursos Humanos)

03.05.02.06 Ordem de Crédito complementar individual

03,05 02.07 Ordem de crédito das folhas de pagamento

03.05.02.06 Planilha de concessão de décimos incorporados

03.05.02.0$ Planilha de concessão de incorporação de gratificação de representação

03.05 02.10 Quadro demonstrativo da Folha de pagamento de Autarquias c Fundações

03 05 02 11 Relação de crédito bancário

03.05.02.12 Relatório anual da Folha de pagamento

03.05.02.13 Relatório com o total de consignação por entidade

03 05 02.14 Relatório com quantidade de hoiteriihs

03.05.02.15 Relatório comparativo da Folha de pagamento

03.05.02,16 Relatório de 1 tZ de férias por Secretaria

03.05.02.17 Relatório de auditoria da Folha de pagamento

03.05 02.13 Relatório de auditoria do Sistema de Despesa de Pessoal do Estado - ACCA

03.05.02,19 Relatório de consolidação de despesa da Folha de pagamento - CLD-945

03.05.02,20 Relatório de custeio por entidade consignatória

03.05.02.21 Relatório de histórico funcional

03.05.02.22 Relalório de liberação financeira âs Autarquias e Tribunais

03.05.02,23 Relatório de ordens de crédito complementar emitidas mensalmente

03.05.02,24 Relatório de pagamento de pró-labore

03.05.02.25 Relatório de pagamento de substituição de função
03.05.02.26 Relatório de pagamentos não efetuados

03.05.02,27 Relatório de recolhimento de encargos sociais

03.05.02.29 Relatório de retribuição de função de ensino

03.05.02.29 Relalório de vencimentos e descontos

03.05.02,30 Relalório diário de operações realizadas

03.05.02,31 Relatório mensal de 13,° salário

03.05.02.32 Relatório resumido de consolidação de despesa da Folha de pagamento - CLD-60

03.05.02.33 Requerimento de isenção de contribuição previdenciária

03.05.02.34 Demonstrativo de pagamento

Subfunçâu: 03.06 SEGURANÇA E MEDICINA DO TRABALHO

Atividade: 03.06.01 CONTROLE AMBIENTAL E PRESERVAÇÃO DA SAÚDE
Documentos: 03.06.01.01 Atestado de origem

03.06.01.02 Certificado do Aprovação de Instalações - CAI

03.06 01 03 Certificado de Aprovação do Equipamemo de Proteção individual ■ CAEPI

03.06.01.04 Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT

03.06.01.05 Dados Informativos de Acidentes - DIA

03.06.01.06 Declaração das instalações

03.06.01.07 Dossiê de campanha de prevenção

03.06.01.06 Inquérito sanitário de origem

03.06.01.09 Laudo Técnico das Condições Ambientais de Trabalho - LTCAT

03.06 01.10 Laudo técnico pericial de riscos ambientais

03.06.01.11 Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP

03.06.01,12 Processo de sindicância de acidente de trabalho

03.06.01.13 Programa de Controle Médico de Saúde Ocupacionall - FCMSO

03.06.01.14 Programa de Prevenção de Riscos Ambientais - PPRA

03.06.01.15 Prontuário médico do funcionário ou servidor público

03.06.01.16 Relatório do Programa de Controle Médico de Saúde Ocupacional - PCMSO

03.06.01.17 Relalório do Programa de Prevenção de Riscos Ambientais ■ PPRA

Atividade: 03.06,02 PREVENÇÃO DE ACIDENTES DE TRABALHO
Documentos: 03.06.02.01 Certificado de registro no Serviço Especializado em Engenharia de 

Segurança e em Medicina do Trabalho

03.06.02.02 Dossiê da Cl PA por mandato

03 06 0203 Ficha de conlrole de inspeção de exlintores

03.06.02.04 Ficha de informação para o Ministério do Trabalho - SSMT

03.06.02.05 Lista de presença em reuniões da Cl PA

03.06.02 06 Livro dc alas da CIPA

03.06.02.07 Livro de inspeção do trabalho

03.06.02.09 Mapa anual de acidentes de trabalho
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03.06.02.09 Mapa de riscos

03.06 02.10 Planto de ambientes de trabalha c localização de extintores

03.06.02.11 Processo de constituição de Comissão Interna de Prevenção de Acidentes - Cl PA

03.06.02.12 Processo de constituição de Comissão Permanente de Segurança - CO PE SE

03.06.02.13 Processo de eleição da Cl PA

03.06.02.14 Programa bienal da segurança a medicina do trabalho

03.06.02.15 Relatório da Comissão Permanente de Segurança

Subfunçào: 03.07 PROMOÇÃO d o  d e s e n v o l v im e n t o  s o c ia l  d e  f u n c io n á r io s  e  s e r v id o r e s

Atividade: 03.07.01 PLANEJAMENTO E CONTROLE DE AÇÕES SOCIAIS

Documentos: 03,07.01.01 Dossiê por programa social de qualidade dc vida
03.07.01.02 Processo relativo ao programa social de qualidade de vida

03.07.01.03 Proposta anual de trabalho

03.07.01.04 Relatório anual de avaliação das atividades de serviço social

Atividade: 03.07.02 Execução 9 registro da ações sociais
Documentos: 03.07.02.01 Cadastro de funcionários e familiares atendidos

03.07.02.02 Ficha de avaliação sócio-eCünõmica

03 07 02.03 Formulário agendando consulto

03,07.02.04 Formulário de encaminhamento ao 1AMSPE

03.07.02.05 Prontuário social

03.07.02.06 Relatório de visita domiciliar

Subfunçâo; 03.03 COORDENAÇÃO DE ATIVIDADES DE CONVIVÊNCIA INFANTIL

Atividade: 03.08.01 CONTROLE DE INGRESSO E DE FREQÜÊNCIA
Documentos: 03.08.01.01 Cadastro de crianças matriculadas e inscritas

03,08.01.02 Ficha de inscrição da criança

03.08.01.03 Ficha dc matricula da criança
03.08.01.04 Ficha de ragislro mensal de freqüencia

03,08.01.05 Livro de matricula de crianças

03.08.01.06 Prontuário da criança

Atividade: 03.08.02 REAL1ZAÇAO DE ATIVIDADES RECREATIVAS E PEDAGÓGICAS
Documentos: 03.08.02.01 Lista de frequência em passeios ou viagens

03.08.02.02 Programa de atividades recreativas e pedagógicas

03 0802.03 Registro fotográfico de evento infantil

03.08.02.04 Vídeo de evento infantil

Atividade: 03.08.03 CONTROLE DA SAÚDE E DA ALIMENTAÇÃO
Documentos: 03.08.03.01 Cardápio semanal

03,08.03.02 Ficha de controle de estoque de alimentos e medicamentos

03.08.03.03 Ficha individual de vacinação

03.08.03.04 Mapa mensal de refeições
03.08.03.05 Planilha da controle de vacinação

03.08,03.06 Relatório de enfermagem

03.08.03.07 Relatório mensal de saúde da criança

Atividade: 03.08.04 ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO DA CRIANÇA
Documentos: 03.08 04.01 Ficha de controle mensal de peso e altura

03.08.04.02 Lista de presença em reuniões de pais

03.08.04.03 Livro de ocorrências com as crianças

03,08.04.04 Planilha anual de controle de pesos e medidas

Função: 04 GESTÃO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Sutaftinçâo: 04.01 CONTROLE DE COMPRAS. SERVIÇOS E OBRAS

Atividade: 04.01.01 LICITAÇÃO E ADMINISTRAÇÃO DE CONTRATOS
Documentos: 04.01.01.01 Contratos

04.01.01.02 Pedido de inclusão no cadastro de impedimentos

04.01.01.03 Pedido de reabilitação no cadastro de impedimentos

04.01,01.04 Processo relativo aos trabalhos de Comissão Permanente ou Especial de Licitação

04.01.01.05 Relação de contratos e atos jurídicos análogos e seus aditamentos

04.01.01.06 Relação de despesas com dispensa ou ineligibilidade de licitação
04.01.01.07 Relação de licitações por modalidade
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Atividade: 04.0102

Documentos: 04.01.02.01

04.01.02.02

Atividade: 04.01.03

Documentos: 04.01.03.01

04.01.03.02

04.01.03.03

Atividade: 04.01.04
Documentos: 04.01.04.01

04.01.04.02

04.01.04.03
04.01.04.04

Atividade: 04.01.05

Documentos: 04.01.05.01

04.01.05.02

04.01.05.03

04.01.05.04

04.01.05.05

04.01.05.06

04.01.05.07

Subfunçâo: 04.02

Atividade: 04.0201
Documentos: 04.02-01,01

04.02.01.02

04.02.01.03

Atividade: 04.02.02
Documentos: 04.02.02.01

04.02.02.02 

04 02-02 03

Atividade: 04.02.03
Documento: 04.02.03.01

Atividade: 04.02.04
Documentos: 04.02.04.01

04.02.04.02

04.02.04.03

04.02.04.04

04.02.04.05

Atividade: 04.02.05
Documentos: 04.02.05.01

04.02.05.02

04.02.05.03

Sutafunçãa: 04.03

Atividade: 04.03.01
Documentos: 04.03.01.01

04.03.01.02 

04.03-01 03

04.03.01.04

04.03.01.05

04.03.01.06
04.03.01.07 

04.03.01.06 

04.03.01.00 

04.03.01.10

Atividade: 04.03.02
Oocumenlos: 04.03.02.01

04.03.02.02

REGISTRO DE PREÇOS
Cadastro dc registra dc preços 

Processo de registro de preços

CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVIÇOS

Cadastro de fornecedores e prestadores de serviços 

Cadastro de serviços terceirizados 

Processo de registro cadastral

AQUISIÇÃO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Processo de aquisição de bens de informática e automação 

Processo de aquisição de material de consumo 

Processo dc aquisição de material permanente 

Processo de aquisição de semovente

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS E OBRAS

Processo de contratação de obra pública 

Processo de contratação de serviço de informática e automação 

Processo de contratação de serviço técnico profissional especializado 

Processo de contratação de serviço técnico profissional generalizado

Processo de conirataçâo de serviços comuns 

Processo de contratação de serviços terceirizados 

Processo de credenciamento de pessoal

CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

CADASTRO E CHAPEAMENTO DE BENS PATRIMONIAIS

Inventário físico de bens patrimoniais 

Inventário fisico-frnanceiro de bens patrimoniais 

Livra de controle de chapa patrimonial

DEFESA DE BENS PATRIMONIAIS
Certificado de garantia

Processo de contratação de seguro para bens patrimonisis 

Processo do sindicância relativa à defesa de bens patrimoniais

LOCAÇÃO DE BENS PATRIMONIAIS
Processo de locação de máquinas e equipamentos

REGISTRO DA MOVIMENTAÇÃO DE BENS PATRÍMONIAIS
Comunicado de transferência de bens patrimoniais 

Processo de alienação de bens patrimoniais
Processo de permuta de bens patrimoniais

Processo de transferência de bens patrimoniais

Termo de responsabilidade peto uso de bens patrimoniais

ARROLAMENTO E BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS
Ata de inútil ização de bens

Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso

Recibo de doação de remanescentes de inútil ização

CONTROLE DE ALMOXARIFADO

VERIFICAÇÃO DE ESTOQUE E DISTRIBUIÇÃO
Balancete de material de aImoxarifado 

Balanço de material de almoxarifado

Boietim de saida de material

Formulário de previsão de consumo de material

Formulário de requisição de material

Inventário físico de matoríal dc almoxarifado

Inventário fisico-fmanceiro de material de almoxarifado

Lista de material de a Imoxa ri fado

Nota de fornecimento

Relação de materiais excedentes, inserviveis ou em desuso

FORMAÇÃO DE ESTOQUE O J REPOSÍÇÃO DE MATERIAL
Comunicado de irregularidades no fornecimento de material 

Pedido de aquisição de material
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Atividade: 04.03.03 RECEBIMENTO E CONFERÊNCIA

Documentos: 04,03.03.01 Atestado de recebimento de material
04 03 0302 Nda fiscal (cópia)

04.03.03.03 Processo relativo aos trabalhos de Comissão de Recebimento de Material

Atividade: 04.03.04 ARROIAMENTO E BAIXA DE MATERIAIS
Documento; 04.03,04.01 Processo de arrolamento de materiais excedentes, inservíveis ou em desuso

Subfunção; 04.04 CONTROLE DO PATRIMÔNIO IMOBILIÁRIO

Atividade: 04.04.01 AQUISIÇÃO DE IMÓVEIS
Documentos: 04.04.01.01 Escritura de imóveis

04,04.01.02 Planto de imóveis

04.04,01.03 Processo de aquisição de imóvel

Atividade: 04.04.02 CADASTRAMENTO DE IMÓVEIS

Documentos: 04 04.02 01 Cadastro do patrimônio imobiliário

04.04.02.02 Dossiê de imóvel próprio do Estado

Atividade: 04.04.03 DEFESA DE BENS IMÓVEIS
Documentos: 04 04.03 01 Processo de contratação de seguro para imóveis

04.04.03.02 Processo de reintegração de posse de imóvel

04.04.03.03 Processo de restauração de imóvel

Atividade: 04.04.04 VISTORIA DE IMÓVEIS
Documentos: 04.04.04.01 Laudo de avaliação de imóvel

04.04.04.02 Relatório de visita de imóvel

04.04.04.03 Termo de inspeção de imóvel

Atividade: 04.04.05 lo c a ç ã o  d e  im Ov e is

Documentos: 04.04.05.01 Processo de locação de imóvel para o Estado

04.04.05.02 Processo de locação de imóvel próprio do Estado

Atividade: 04.04.06 ALIENAÇÃO DE IMÓVEIS
Documento: 04.04.06.01 Processo de alienação de imóvel

Atividade: 04.04.07 ADMINISTRAÇÃO DO USO DE IMÓVEIS
Documentos: 04.04.07.01 Processo de autorização de uso de imóvel

04.04.07.02 Processo de cessão de uso de imóvet

04.04.07.03 Processo de concessão de uso de imóvel

04.04.07.04 Processo de empréstimo de imóvel

04.04.07.05 Processo de permissão de uso de imóvel

04.04.07.06 Processo de permuta de imóvel

04,04.07.07 Processo de transferência de imóvel

Atividade: 04.04.03 ELABORAÇÃO DE PROJETOS DE EDIFiCAÇÃO
Documentos: 04.04.03.01 Processo de aprovação de edificação

04,04.06.02 Processo de construção de conjuntos habitacionais

Atividade: 04,04.00 REGULARIZAÇÃO E REGISTRO DOS IMÓVEIS
Documentos: 04.04.09.01 Convenção de condomínio

04.04.09.02 Processo de registro de incorporação imobiliária

04.04.00.03 Processo de registro de lotea mento

04.04.09.04 Projeto de edificação

Suhfunçãa: 04.05 CONTROLE DE TRANSPORTES INTERNOS

Atividade: 04.05.01 FIXAÇÃO DA FROTA
Documentos: 04.05.01.01 Decreto relativo á fixação da frota

04.05.01.02 Processo de fixação da frota

04.05 01 03 Proposta do fixação da frota

Atividade: 04.05.02 AQUISIÇÃO DE VEÍCULOS

Documentos: 04.05.02.01 Orícío solicitando autorização para aquisição de veículo
04.05.02.02 Parecer sobre aquisição de veículo

04,05,02.03 Processo de aquisição de veiculo

04.05.02.04 Programa anual de renovação da frota

04.05.02.05 Resolução para incorporação de veículo doado na frota
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documento:

Atividade:

Documento:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documento:

Atividade:
Documentos:

04.05-03 LOCAÇÃO DE VEÍCULOS

04-05.03.01 Ofício solicitando autorização para locação dc veículo

04.05.03.02 Processo de locação de veículo

04.05.04 CLASSIFICAÇÃO E CADASTRAM ENTO DE VEÍCULOS

04.05 04.01 Cadaslro de veicules oficiais, em convênio e locados 

04-05.04.02 Portaria referente ã classificação e enquadramento de veículos

04.05.04.03 Quadro de monstrati vo da frota

04.05.05 CONTRAI AÇÃO D E SEGURO
04-05.05.01 Processo de contratação de seguro para veiculo oficial

04.05.06 REGISTRO DA MOVIMENTAÇÃO DE VEÍCULOS

04.05 06.01 Processo de transferência de veículo

04.05.07 READEQUAÇÀO DA FROTA

04.05 07.01 Decreto de remanejamento, ou ampliação, ou redução de froie
04.05.07.02 Processo de remanejamento, ou ampliação, ou redução de vagas na frota

04.05.07.03 Proposta de remanejamento, ou ampliação, ou redução de vagas na frota

04,05,06 CONTROLE DA GUARDA E DO USO DE VEÍCULOS
04-05.08.01 Autorização para uso de veiculo oficial

04.05.08.02 Boletim de ocorrência com veículo

04.05.08.03 Certificado de regislro e licenciamento de veiculo oficial

04.05.08.04 Ficha de controle de tráfego de veículos

04.05.08.05 No rmas de serv iços d e transportes i nte rnos

04.05.08.06 Notificação de multa de trânsito

Q4.Q5.03.07 Oficio relativo à devolução de veiculo oficial

04.05.06.08 Ofício solicitando autorização para inscrição no regime da quilometragem

04.05.08.00 Ordem de serviço para guarda de veículos em outras garagens

04.05.08.10 Planilhadeusodeveículooficial

04.05.08.11 Processo de autorização para funcionário ou servidor dirigir veículo oficial

04.05.08.12 Processo de inscrição de funcionário ou servidor no regime de quilometragem

04.05.08.13 Processo de sindicância de acidente com veículo

04.05.08.14 Processo de sindica ncia de muita de trã n sito

04.05.08.15 Processo ne lati vo ao uso i rregular de ve i culo oficia I

04.05.08.16 Reg istro de ferram cnla s e acessórios sobressai cnlcs

04.05.08.17 Registro de ocorrência com veiculo oficial

04.05.08.13 Termo de inspeção de veículo

04.05.09 CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTÍVEL
04.05.09.01 Formulário de agendamento para uso de veiculo oficial

04.05.09.02 Ofício sol icitando s u p le mentação de combustivel

04-05.09.03 Processo de aquisição de combustível

04.05 09 04 Processo de fixação de cota de combustível

04.05.09.05 Quadro de monstra ti vo mensal d e cons u mo de com bustivel

04.05.09.05 Reg istro de quilometragem e d e cons u mo d e com bustivel

04.05.09 07 Relatório anual de consumo de combustível 

04-05.09.03 Re latório semestral d e cons u mo d e com bustivel

04.05.10 MANUTENÇÃO DE VElCULOS

04-05.10.01 Ficha de controle de substituição de peça s e acessórios

04.05.10.02 Ofício referente á troca de óleo

04.05.10.03 Ofício referente ao consumo de combustivel

04-05.10.04 Onde m d e liberação de veiculo

04.05.10 05 Qndem de serviço para manutenção ou conserto de veiculo

04.05.10.06 Quadro de monstrati vo de ma n u tenção de veiculo

04.05.10.07 Quadro demonstrativo de quantidade de veículo

04.05 10 03 Quadre demonstrativo mensal de quilometragem percorrida

04-05-11 ARROLAME NTÜ E BAIXA D E VEÍCU LOS
04.05.11.01 Processo de arnolamento de veículos excedentes, rnserviveis ou em desuso

04.05.12 ALIENAÇAO DE VEÍCULOS
04.05.12.01 P recesso de ai ien ação de ve ículo
04.05.12.02 Processo de alienação de veiculo por venda direta piara as prefeituras

04.05.12 03 Processo de permufa de veículo
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Função: 05 GESTÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA

Subfunçáo; 05.01 PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO

Atividade: 05.0101 FIXAÇÃO DE DIRETRIZES DA POLlTICA ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA

Documentos: 05.01,0101 Lei de diretrizes orçamentárias

05.01.01.02 Lei do plano plurianual

05.01.01.05 Lei orçamentaria anual

Atividade: 05.01.02 NORMALIZAÇÃO ORÇAMENTARIA
Documentos: 05.01.02.01 Decreto institucional

05.01.02,02 Instruções do Grupo de Pesquisa e Desenvolvimento Orçamentário - GPDG

05.01.02,03 Portaria de classificação da despesa

05.01.02.04 Tabela de classificação funcionai

Atividade: 05.01.05 ELABORAÇÃO DE PROPOSTAS ORÇAMENTÁRIAS

Documentos: 05.01.03.01 orício informando o Vafor Referencial de Custeio - VRÇ

05.01.03.02 Proposta orçamentária das empresas

05.01.03.03 Proposta Orçamentária Setorial - POS

Atividade: 05.01.04 CONSOLIDAÇÃO E FORMALIZAÇÃO DE PROJETOS DE LEI
Documentos: 05.01.04.01 Projeto de lei de diretrizes orçamentárias

05.01.04.02 Projeto de lei do plano plurianual

05.01.04.03 Projeto de lei orçamentária anual

Subfunçáo: 05.02 EXECUÇÃO ORÇAMENTAR ia e  f in a n c e ir a

Atividade: 05.02.01 NORMALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA
Documentos: 05.02.01.01 Decreto de execução orçamentária

05.02.01.02 Portaria conjunta de execução orçamentária

Atividade: 05.02.02 ELABORAÇÃO DE ALTERAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS
Documentos: 05.02.02.01 Decreto de alteração orçamentária

05.02.02.02 Processo de alteração orçamentária

Atividade: 0502.03 DISTRIBUIÇÃO DE RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS
Documentos: 05.02.03.01 Nota de crédito

05.02.03,02 Nota de dotação

05.02.03.03 Nota de lançamento de quota mensal

Atividade: 05.02.04 ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA
Documentos: 05.02.04.01 Programação da despesa orçamentária

05.02.04.02 Programação financeira de desembolso
05.02.04.03 Tabela de reprogramação financeira

Atividade: 05.02.05 RESERVA DE RECURSO, EMPENHO E LIQUIDAÇÃO DA DESPESA
Documentos: 05.02 0501 Nota de empenho

05.02.05,02 Nota de lançamento de liquidação da despesa

05.02.05.03 Nota de reserva

05.02.05.04 Ordem bancária

05.02.05.05 Programação de desembolso

Atividade: 05.02.06 ADIANTAMENTO DE DESPESAS

Documentos: 05.02.0S.01 Balanceie de despesas cem adianlamento

05.02.0602 Ficha de controlo dc adiantamentos

05.02.06,03 Processo de adiantamento

05.02.06.04 Recibo de adiantamento

05.02.0S.05 Relação de adiantamentos concedidas

Atividade: 05.02.07 PRESTAÇÃO DE CONTAS E CONTROLE INTERNO
Documentos: 05.02.0701 Processo de prestação de contas de adianla mento

01.01.01.02 Processo de relatório de auditoria do Tribunal de Contas do Eslado de São Paulo

01.01 0103 Relatório de gestèo fiscal

01.01.04.05 Relatório e pareceres relativos á auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de São Paulo

01.01.04.06 Relatório para consulta das prestações de contas

01,01,04.07 Relatório resumido dã exOCução orçamentária
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PAGAMENTO DE DESPESAS ESPECIFICAS

Planilha de pagamento de diárias e ajuda de custo 

Processo de empenho para pagamento de pessoal e reflexos 

Processo de pagamento ao PASEP

Processo de pagamento de anuidade de órgãos ou entidades de classe

Processo de pagamento de condomínio

Processo de pagamento de contas de utilidade pública

Processo de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar

Processo de pagamento de diárias e ajuda de custo

Processo do pagamento dc FGTS

Processo de pagamento de gratificação de representação

Processo de pagamento de honorários

Processo de pagamento de impostos e taxas

Processo dc pagamento dc indenização

Processo de pagamento de INSS

Processo de pagamento de multa sobre terrenos e imóveis próprios do Estado 

Processo de pagamento de precatório

Processo de pagamento de restiluição

Atividade:

Documentos:

05.02.09
05.02.09-01 

05.02 09-02

05.02.09.03

05.02.09.04

05.02.09.05
05.02.09.06

CONTROLE DA RECEITA

Demonstrativo mensal dc arrecadação 

Processo de aplicação financeira 

Processo de cobrança da dívida aliva 

Processo de recebimento de sucumbència judicial 

Processo de ressarcimento de valores ao Estado
Processe de venda de produtos

Atividade:
Documentos:

05.02.10
05.02.10.01

05.02.10.02

05.02.10.03

05.02.10.04

05.02.10.05 

05,02,10.06

OPERAÇÕES DE CRÉDITO E PAGAMENTO DA DlVIDA PÚBLICA

Balancete do fundo da dívida pública

Processo de contratação de financiamentos

Processo de pagamento de encargos da dívida

Processo de pagamento de juros da divida

Processo de pagamento do principal da dívida

Relação de empréstimos, financiamentos e operações de crédito

Atividade:
Documentos:

05.02.11
05.02.11.01

05.02.11.02

05.02.11.03

05.02.11.04

05.02.11.05

05.02.11.06

05.02.11.07 

05.02.11.03

05.02.11.09

05.02.11.10

05.02.11.11

05.02.11.12

05.02.11.13

05.02.11.14

05.02.11.15

05.02.11.16

05.02.11.17 

05.02.11,16

05.02.11.19

05.02.11.20

05.02.11.21

05.02.11.22

05.02.11.23
05.02.11.24

05.02.11.25

05.02.11.26

05.02.11.27

CONTROLE DA CONTABILIDADE
Balancete analílieo 

Balanço financeiro 

Balanço orçamentário 

Balanço patrimonial
Boletim de caixa e de bancos 

Extra ló bancário

Guia de recolhimento de COFIN5

Guia de recolhimento de contribuição sindical

Guia de recolhimento de FGTS

Guia de recolhimento de FlNSOCiAL

Guia de recolhimento de ICMS

Guia de reeolhimento de Imposto de Renda

Guia de recolhimento de INSS

Guia de recolhimento do PIS/PASEP

Livro de Apuração de Lucro Real - LALUR

Livro diário

Li vro razão

Nota fiscal

Relação das carteiras de ações 
Relação de ações negociadas 

Relatório contábil

Relatório das atividades desenvolvidas com exposição sobre as demonstrações contábeis e seus resultados 

Relatório de conciliação bancária 

Relatório de conciliação contábil

Relatório de saldo de contas comentes por Unidade

Relatório do ativo imobilizado

Relatório em ordem cronológica de pagamentos
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Su&fiinçao:

Atividade:

Documentos:

COMUNICAÇÃO ADMINISTRATIVA

06.01.01 NORMALIZAÇÃO DAS ATIVIDADES DE ARQUIVO
06.01.01.01 I nstnução normativa sobre a rquivos e docu me ntos

06-01.01.02 Regimento interno

Atividade: 06.01,02 AUTUAÇÃO E PROTOCOLO
Documentos: 06.01.02.01 Despach o de devol u ção á orig em

06.01.02.02 Livro d e oonl role interno de documentos

06.01.02.03 Livro do registro de entrada de documentos avulsos

0601.02.04 Li vro d e regi stro de proces sos

Atividade: 06.01,03 CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS
Documento: 06,01.03.01 Plano de class ificação de documentos

Atividade: 06.01.04 DISTRIBUIÇÃO E ACOMPANHAMENTO DO TRÃMITE
Documentos: 06.01.04.01 Fic ha de controle d a tra mitação

06.01.04.02 Relação de remessa dc documentos

06.01.04.03 Requi siçâo de processo

Atividade: 06.01.05 ARQUIVAMENTO

Documentos: 06.01.05.01 Cãd astro d e ing resso de documento

06.01.05.02 Relação de recolhimento de documentos

06.01.05.03 Relação de transferência de documentos

Atividade: 06.01.06 AVALIAÇÃO E DESTI NAÇÃO DEDOCUMENTOS

Documentos: 06.01.06.01 Processo relativo aos trabalhos da Comissão de Avaliação de Documentos

de Arquivo

06-01.0602 Tabela de têmpora lidade de d ocu mentos

0601.06.03 E ditai do ciência de el iminaçáo de docu nricntos

06.01.06.04 Relação de eliminação de doGumentos

06.01.06.05 Termo de eliminação de documentos

Atividade:

Documentos:

06.01.07 DESCRIÇÃO DE ACERVOS ARQUIVlSTICO. BIBLIOGRAFICO, MUSEOLÚGICO OU
ARTÍSTICO

06.01.07.01 Ficha ca lalogrãfica

06.01.07.02 Ficha m at riz

06-01-07.03 Guia, inventário, catálogo, índice

06.01,07.04 Relação d e documentos e cód ig os d e a ssu ntos

Atividade: 06.01.00 CO NTROLE DE ACERVOS ARQUIVÍSTICO.BtB LIOGRÀFI CO, MUSEO LÔG ICO OU
ARTÍSTICO

Documentos: 06.01.08.01 Cadastnodeusuários

06.01.08.02 Ficha de tombo

06.01.08.03 Formulário de consulta de livros ou documentos

06-01.08 04 Formulário de empréstimo de livros ou documentos

06.01.08.05 Formulário de Empréstimo entre Bibliotecas - EEB

06.01.08.06 Mapa topog rãfico de arq uivo

06-01.08.07 Oficio de transferência de acervos anquMstlco, bibliográfico, museológico ou artístico
06.01.08.08 O ficio relativa à aquisição de acervos arquivistico. bibliográfico, museológico ou artístico

06.01.08.09 Processo de aquisição de acervos arquivístico, bibliográfico, museológico ou artístico

06.01.08.10 Processo de empréstimo de acervos arquivislioo, bibliográfico, museológico ou artislico

06.01.08.11 Processo de transferência de acervos arquivístico, bibliográfico, museológico ou artistico

06.01.08.12 Quad ro de su bstituiçáo e ca ncel amanto da t ítulos

06.01.08.13 Relação do obras bibliográficas submetidas á doação

06.01.08.14 Relação de peças do acervo encaminhados à conservação

06-01.08.15 Termo de compromisso de ma n utenção d e sigi lo de docu mentos
06.01.08.16 Terma de doação

Atividade: 00.01.09 EXPEDIÇÃO DE CERTIDÃO E TRANSCRIÇÃO DE DOCUMENTOS
Documentos: 06.01.09.01 Cad astro d e certidões ex ped idas

06.01.09.02 Certidão

06.01.09.03 Cópi ã oertifi cada

Atividade: 0601,10 CONTRO LE DE CORR ES PON DÊNCIA
Documentos: 06-01,10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicação interna

0601 10 02 Convile

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, moçãc ou voto, abaixo-assinado
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Subfu nçflo: 08 03 GESTÃO DE TECNOLOGIA DÀ INFORMAÇÃO

Atividade: 06,02.01 DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTAÇÂO E CONTROLE DE SISTEMAS DE
INFORMÁTICA

Documentos: 06.02.01.01 Ba se d e dados
06.02.01.02 Plano Diretor de Informática

06.02.01,0S P rojeto de alua I ização ou moderni zação tecnológ ica
06.02.01.04 P roj etc de d ese nvolv im enlo de prog rama de co mputa d or

06.02.01.05 P roj eto de i mplantaçáo de rede

06.02.01.06 P roj eto de i nformatizaçã o

06.02.01.07 Re latório de acom panham enlo de projeto

06.02.01.08 Re latório de desenvolví me n to d e programa d e com putador

06.02.01.09 Re latório d e estatística de acesso

06.02.01.10 Rc latório de resumo de dados

Atividade: 06 02.02 VISTORIA E CONTROLE DA INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMÁTICA
Documentos: 06.02.02.01 Dicionário de dados

06.02.02.02 Re latório técnico d e vi storia

06.02.02.08 Termo de concessão e controle de senha de acesso

Atividade: 06.02.03 MANUTENÇÃO DE EQUIPAMENTOS E INSTALAÇÃO DE PROGRAMAS
Documentos: 06.02.03.01 Cadastro de req u isição de serviços

06.02.03.02 Certificado de autenticidade de programa de computador

06.02.03.03 Co ntrato d e lice nça d e uso de prog ram a de computador

06.02.03.04 Ficha de inventário de programa de computador

06 02.03 05 Prospectos e catálogos de equipamentos e de programas de computador

06.02.03.06 Registro de programa de computador

06.02.03.07 Re latório d e revisão técnica

06.02.03.08 Rc latório geral do cq u i pa mento 

06.02.03.00 Re latório técnico d e serviços

06.02.03.10 Requisição de serviços técnicos

06.02.03.11 Termo de garantia de equipamentos e de programas de computador

Atividade: 06.02.04 ACOMPANHAMENTO DA ELABORAÇÃO E DA EXECUÇAo DE CONTRATOS DE

in f o r m ã t ic a

Documentos: 06 02.04.01 Ofício comunicando inobservância de contrato

06.02.04.02 Ofício solicitando especificação técnica de equipamentos e de programas de computador

06.02.04.03 Oficio solicitando participação em comissão de licitação

06.02.04.04 Parecer técnico de equipamentos e de programas de informática

Função:

Subfunção:

07

07.00

GESTÃO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

NÃO HÁ

Atividade: 07.00.01 RECEPÇÃO E CONTROLE DE PORTARIA
Documentos: 07.00.01.01 Autorização para entrada de funcionário ou servidor fora do horário de expediente

07.00. 01.02 Ficha de controle de entrada e saída de funcionários ou servidores

07.00. 01.03 Ficha de controle de entrada e saida de veículos

07.00. 01.04 Guia de saida e de entrada de material

07.00 01 05 Livro de controle de entrada e saída de visitantes

07.00. 01.06 Registro de reclamações ou sugestões

Atividade: 07.00.02 VIGILÂNCIA DO EDIFÍCIO, DAS INSTALAÇÕES E EQUIPAMENTOS
Documentos: 07.00.02.01 Comunicado de apresentação de vigilante

07.00. 02.02 Livro de ocorrências relacionadas à segurança

Atividade: 07,00.03 MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DO EDIFÍCIO. DAS INSTALAÇÕES E DOS
EQUIPAMENTOS

Documentos: 07.00.03.01 Atestado de reali zaçào de serv iços

07.00. 03.02 Memo rando solicita nd o serviços de I i mpeza e hrgi eni zação

07.00. 03.03 Memorando solicitando serviços de manutenção e conserto

07.00. 03.04 Memorando solicitando serviços dc vigilância e segurança
07.00. 03.05 Qndemdeserviço

Atividade: 07.00 04 EXECUÇÃO DE SERVIÇOS DE COPA

Documento: 07.00.04.01 Memorando solicitando material
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Atividade: 07.00.05 EXECUÇÃO DE SERVIÇOS DE REPROGRAFIA
Documentos: 07.00.05.01 Ficha de autorização para cópia

07.00.05.02 Ofício aulorizando funcionário ou servidora assinar requisição de cópia

07.00.05.03 Relatório de quantidade de cópias

07.00.05.04 Requisição de oópia

Atividade: 07.00.06 EXECUÇÃO DE SERVIÇOS DE GRÁFICA
Documentos: 07.00.05.01 Autorização para execução de serviços

07.00.06.02 Relatório de serviços solicitados por aros

Atividade: 07.0007 EXECUÇÃO DE SERVIÇOS DE TELECOMUNICAÇÕES
Documentos: 07,00.07.01 Cadastro de pessoal, equipamentos, redes e laboratórios de serviços 

de telecomunicações

07.00.07.02 Ficha de autorização para ligações telefônicas interurbanas ou para celular

07.00.07.03 Inventário de equipamentos, redes e serviços de telecomunicações
07.00.07.04 Ofício solicitando autorização para execução de serviços de 

telecomunicações

07.00.07.05 Planilha de controle de ligações telefônicas particulares

07.00.07.06 Processo d& autorização para execução de serviços de telecomunicações

Função: 08 CÓDIGO VAGO

Função: 09 CÓDIGO VAGO

Função: 10 CÓDIGO VAGO

Função: 11 ADMINISTRAÇÃO SUPERIOR

Subfiinçâo; 11.01 PROCURADORIA GERAL DE JUSTIÇA

Atividade: 11,01,01 RECEBIMENTO DE NOTÍCIA E ATENDIMENTO AO PÚBLICO
Documentos: 11.01.01.01 Certidão

11.01.01.02 Documentos entregues por particulares em atendimento ao público

11.01.01.03 Ficha de atendimento
11.01.01.04 Pauta de alendimento

11.01.01.05 Termo de declarações

11.01.01.06 Quadro demonstrativo de população atendida

11.01 01 07 Notificação

Atividade: 11,01.02 REALIZAÇÃO DE DILIGÊNCIAS
Documentos: 11.01.02.01 Carta precatória

11.01 02.02 Mandado de averiguação

11.01.02.03 Mandado de intimação
11 01.02.04 Mandado de notificação

11.01.02.05 Oficio requisitando diligência

11.01 02.06 Parecer técnico

Atividade: 11,01.03 AUDIÊNCiA EXTRAJUDICIAL
Documentos: 11.01.03,01 Ata de audiência

11.01 03 02 Ata de audiência pública

11.01.03.03 Termo do audiência

11.01.03.04 Termo de audiência pública

Atividade: 11.0104 INSTAURAÇÃO DE PROCEDIMENTO PREPARATÓRIO DE INQUÉRITO CIVIL E INQUÉRITO CIVIL

Documentos: 11.01.04.01 Procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

11.01.04.02 Portaria de instauração de procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

11.01.04.03 Portaria de reabertura de procedimenlo preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

11.01.04.04 Decisão de indeferimento de instauração de procedimento preparatório de inquérito civil/inquérito civil

11.01.04.05 Representação com noticia de dano ao erário

11.01,04.06 Representação indeferida, sem recurso

11.01.04.07 Representação indeferida, com recurso não provido

Atividade: 11.01,05 INSTAURAÇÃO DE PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO CRIMINAL
Documentos: 11.01.05.01 Portaria de instauração de procedimento administrativo criminal

11.01.05.02 Portaria de reabertura de procedimento administrativo criminal

1101.05.03 Procedimento administrativo criminal arquivado sem distribuição judiciai
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Atividade: 1101.06 AUDIÊNCiA EM PROCEDIMENTO PREPARATÓRIO DE INQUÉRITO CIVIL E INQUÉRITO CIVIL
Documentos: 11.01.06.01 Ate de audiência

11-01.06.02 Ata de audiência pública

11.01.06.03 Termo de audiência

01.01.06.04 Termo de audiência pública

01 01.06.05 Termo de declarações

Atividade: 1101.07 AUDIÊNCIA EM PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO CRIMINAL
Documentos: 11.01.07.01 Termo de audiência

11.0107.02 Termo de declarações

Atividade: 1101.06 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCEDIMENTO PREPARATÓRIO DE INQUÉRITO 

CIVIL E INQUÉRITO CIVIL
11.01.08.01 Recomendação

11.01.08.02 Promoção de arquivamento

11.01.08.03 Termo de compromisso de ajustamento

11.0108.04 Termo de compromisso de ajustamento preliminar ou parcial

Atividade: 1101.09 INTERVENÇÃO PRÉ-PROCE5SUAL
11.0109.01 Aditamento de denúncia

11.0109.02 Contra-razões de recurso especial

11.01 09 03 Contra-razóes de recurso extraordinário

11.01.09.04 Denuncia

11.01.09.05 Embargos de declaração

11-01.09.06 Exceção de suspeiçao

11.01.09.07 Oposição de impedimento

11.0109.08 Parecer pelo deferimento em pedido de liberdade provisória

11.01.09.09 Parecer pelo deferimento em pedido de relaxamento de prisão flagrante

11.0109.10 Parecer pelo indeferimento em pedido de liberdade provisória

11.01.09.11 Parecer pelo indeferimento em pedido de relaxamento de prisão em flagrante

11.0109.12 Pedido de busca e apreensão

11.01.09.13 Pedido de decretação de prisão preventiva

11.0109.14 Pedido de decretação de prisão temporária

11.01.09.15 Pedido de relaxamento de auto de prisão em flagrante delito

11.0109.16 Pedido de sequestro de bens

11.0109.17 Pedido/requisição de diligências
11.01.09.18 Petição inicial de mandado da segurança

11.0109.19 Promoção de arquivamento

11.01.09.20 Proposta de suspensão condicional de processo

11.0109 21 Proposta de transação penal

11.0109.22 Razões de recurso extraordinário

Atividade: 11.01.10 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCESSO JUDICIAL CÍVEL

11.01.10.01 Expediente de acompanhamenio de Processo Judicial

(Referente a tutela de interesse individual homogêneo, coletivo ou difuso)

110110.02 Expediente de acompanhamento de Processo Judicial 

(Referente a tutela de matéria residual)

11.01.10.03 Agravo

11.0110.04 Alegações finais

11.01.10.05 Contra-razões de recurso

11.0110.06 Hat>ea$ data

11.01.10.07 Mandado de injunção

11.0110.08 Memorial

11.01.10.09 Parecer

11.0110.10 Parecer em ação inlerventiva

11.0110.11 Parecer em ação rescisória

11.0110.12 Parecer em recurso

11.01.10.13 Pedido cautelar

11.0110.14 Peliçâo de inlerposição de recurso

11.01.10.15 Petição inicial de ação de cassação de aposentadoria

11.0110.16 Petição inicial de ação de decretação de perda de cargo

11.01.10.17 Peliçâo inicial de ação de disponibilidade de membro vitalício

11.01.10.18 Peliçâo inicial de ação de inconstitucional idade

11.0110.19 Peliçâo inicial de ação rescisória

11.01.10.20 Petição inicial para ajuizamento de ação

11.0110.21 Razões de recurso

11.01.10.22 Replica

110110.23 Representação intervontiva
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Atividade: 11,01.11 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCESSO JUDICIAL CRIMÍNAL

11j01.11.01 Expediente de acompanhamento de Processo Judicial Criminal 

(Referente a tu Ida do interesse individual homogêneo, coletivo ou difuso)

11.01.11.02 Expediente de acompanhamento de Processo Judicial Criminal 

(Referente a lulela de matéria residual)

11.01.11.03 Aditamento da denúncia

11,01.11.04 Conlra-razões de recurso especial

11.01.11.05 Conlra-razões de recurso extraordinário

i i ,o i . i i .o e Embargas de declaração em segunda grau

11,01-11.07 Exceção de coisa julgada

11.01.11.00 Exceção de incompetência

11 .01 .11 .os Exceção de litispendência

11j01.11.10 Memorial

11,01-11.11 Oposição de impedimento

11,01.11.12 Parecer em revisão criminal de processo de conhecimento

11.01.11.13 Parecer pelo deferimento em pedido de liberdade provisória

11.01.11.14 Parecer pelo deferimento em pedido de relaxamento de prisão em flagrante delito

11,01-11.15 Parecer pelo indeferimento em pedido de liberdade provisória

11.01.11.16 Parecer pelo indeferimento em pedido de relaxamento de prisão em flagrante delito

11.0111.17 Pedido de busca e apreensão

11.01.11.18 Pedido de decretação de prisão preventiva

11,01.11,19 Pedido de decretação de prisão temporária

11.01.11.20 Pedido de diligências

11,01.11.21 Pedido de sequestro de bens

11,01.11.22 Petição dê interposição de recurso especial

11,01.11.23 Petição de interposição de recurso extraordinário

11.01.11.24 Petição inicial de mandado de segurança

11.01.11.25 Proposta de suspensão condicional do processo

11,01.11.26 Proposta do transação penal

11.01.11.27 Razoes de recurso especial

11.01.11.26 Razões de recurso extraordinário

Atividade: 11.01.12 REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E ATIVIDADES INTERNAS
11.01.12.01 Ata de reunião

11,01.12.02 Livro de registro de peças de informação

11,01.1203 Livro de registro de portaria de instauração de inquérito civil
11.01.12.04 Livro de registro de procedimento administrativo criminal

11.01.12.05 Livro de registro único

11,01.12.06 Oficio expedido

11.01.12.07 Oficio recebido

11.01.12.08 Relação de remessa de documentos

Função: 12 PROCURADORIAS DE JUSTIÇA

Subfunção: 12.01 INTERVENÇÃO EM ATIVIDADE PROCESSUAL CÍVEL

Atividade: 12.01.01 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCESSO JUDICIAL
12.01.01.01 Contra-razões de recurso especial

12.01.01.02 Conlra-razões de recurso extraordinário

12.01.01.03 Embargos de declaração

12.01.01.04 Embargos infringentes

12.01.01.05 Emenla de acórdão

12.0101.06 Parecer em agravo de instrumento

12.01.01.07 Parecer em agravo retido

12.01.01.08 Parecer em apelação

12.01.01.09 Parecer am ação rescisória

12.0101.10 Parecer em oómeiçãó parcial

12.01.01.11 Parecer em embargos infringentes

12 0101.12 Parecer em mandado de segurança originário

12.01,01.13 Parecer em reclamação

12.01.01.14 Petição de interposição de recurso especial

120101.15 Petição de interposição de reourso extraordinário
12.01.01.18 Razões de recurso especial

12.0101.17 Razoes dó recurso extraordinário
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AUvktede: 12,01,02 REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E ATIVIDADES INTERNAS

12.01.02,01 Ata circunstanciada da reunião

12.01.02.02 Escala de Procuradores de Justiça para comparecimento às sessões de julgamento das Câmaras e 

grupos de Câmaras

12 01 02.03 Livro de registro de peças de informação

12.01.02.04 Ofício expedido

12.01.02.05 Ofício recebido

12.01,02.06 Relação de remessa de documentos

12 01 02.07 Relatório circunstanciado de reunião

12.01.02.00 Relatório mensal de distribuição e media de produtividade

12.01.02.00 Relatório mensal de distribuição, de atividades e de incidentes ocorridos

Subfunçio: 12-02 INTERVENÇÃO EM ATIVIDADE PROCESSUAL CRIMINAL

Atividade: 12.02.01 ACOMPANHAMENTO E MANlFEÊTAÇAO EM PROCESSO JUDICIAL

12.02.01.01 Contramlniita de agravo de instrumento

12.02.01,02 Contra-razões de recurso especial

12.02j01.03 Contra-razões de recurso exiraondinário

12 02.01.04 Embargos de declaração

12.02.01,05 Embargos infringentes e de nulidade

12.02.01.05 Ementa de acórdão
12 02 01 07 Minuta de agravo de instrumento

12.02,01.05 Parecer em agravo de execução

12.02.01.00 Parecer em apelação

12.02.01.10 Parecer em carta testemunhável

12.02.01,11 Parecer em correição parcial

12.02.01,12 Parecer em embargos infringentes/de nulidade

12.02.01.13 Parecer em mandado de segurança Originário

12 02 01 14 Parecer em pedido de desaíoramento

12.02.01.15 Parecer em reclamação

12.02.01.16 Parecer em recurso em sentido estrito

12.02.01.17 Petição de interposiçáo de agravo de instrumento

12 02 01 13 Razões de recurso especial

Atividade: 12.02.02 REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E ATIVIDADES INTERNAS

12 02 02.01 Ata circunstanciada de reunião
12 02 02.02 Escala ds Procuradores de Justiça para comparecimento ás sessões de julgamento das Câmaras e 

grupos de Câmaras

12.02.02.03 Livro de registro de peças de informação

12 02 02.04 Ofício expedido

12.02.02.05 Ofício recebido

12.02.02.06 Relação de remessa de documentos

12.02.02.07 Relatório circunstanciado de reunião

12 02 02.03 Relatório mensat de distribuição e média de produtividade

12.02.02,09 Relatório mensal de distribuição, de atividades e de incidentes ocorridos

Subfunçáo: 12.03 INTERVENÇÃO EM HABEAS CORPLFS E MANDADOS DE SEGURANÇA

Atividade: 12.03.01 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCESSO JUDICIAL

12.03.01,01 Contraminula de agravo de instrumento

12.03.01.02 Contra-razões de recurso especial
12.03.01.03 Contra-razões de recurso extraordinário

12 03.01.04 Embargos de declaração

12.03.01.05 Embargos infringentes e de nulidade

12 03 01.05 Ementa de acórdão

12.03.01,07 Minuta de agravo de instrumento

12.03.01.03 Parecer em agravo de execução

12.03.01.09 Parecer em apelação

12.0301.10 Parecer em carta testemunhável

12.03.01,11 Parecer em correição parcial

12.03.01 12 Parecer em embargos infringentes/de nulidade

12.03.01.13 Parecer em mandado de segurança originário

12 03 01.14 Parecer em pedido de desaforamento

12 03.01 15 Parecer em reclamação

12.03.01,16 Parecer em recurso em sentido estrito

12.0301.17 Petição de interposiçáo de agravo de instrumento

12.03.01.13 Razões de recurso especial
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Atividade: 12.03.02 REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E ATIVIDADES INTERNAS
12.03.02,01 Ata circunstanciada de reunião

12.03.02.02 Escale de Procuradores de Justiça para comparecimento as sessões de julgamento das Câmaras e 

grupos de Câmaras

12.0302.03 Livro de registro de peças de informação

12.03.02.04 Ofício expedido

12.03.02.05 Ofício recebido

12 03 02.00 Relação de remessa de documentos

12 03 02.07 Relatório circunstanciado de reunião

12.03.02.03 Rdatórro mensal de distribuição e média de produtividade

12.03.02.00 Relatório mensal de distribuição, de atividades e de incidentes ocorridos

Função: 13 ó r g Ao s  d e  e x e c u ç ã o  em  p r im e ir o  grau

Subfunção: 13.01 ATUAÇÃO CÍVEL

Atividade: 13.01.01 RECEBIMENTO DE NOTÍCIA E ATENDIMENTO AO PÚBLICO

13.01.01.01 Certidão

13.01,01.02 Documentos entregues por particulares em atendimento ao publico

13.01.01,03 Ficha de atendimento

13.01.01,04 Notificação

13 01 0105 Pauta de atendimento

13.01,01.00 Quadro demonstrativo de população atendida

13.01.01.07 Termo de declarações

13.01.01.03 Termo de homologação dc rescisão dc contrato do trabalho

Atividade: 13.01.02 r e a liza ç Ao  d e  d il ig ê n c ia s

13.01.02.01 Carta precatória

13.01 0202 Mandado de averiguação

13.01.02.03 Mandado de intimação

13.01.02,04 Mandado de notificação
13.01.02.05 Oficio requisitando diligência

13 01 02.06 Parecer técnico

Atividade: 13.01.03 AUDIÊNCIA EXTFtAJUDICIAL

13 01 0301 Ata de audiência pública
13.01.03.02 Termo de conciliação

(Objeto superveniente à vigência da Lei Federal nü 10.406/02, ou que não satisfaça a condição de seu 

artigo 2.028)

13 01 0303 Termo de conciliação

(Objeto anterior á vigência da Lei Federal n° 10.406/02 e que satisfaça a condição de seu artigo 2.026)

13.01.03.04 Termo de acordo extrajudicial

(Objeto superveniente á vigência da Lei Federal n° 10.406/02, ou que não satisfaça a condição de seu 

artigo 2 028)

13.01.03.05 Termo de acordo extrajudicial

(Ob|eto anterior à vigência da Lei Federal n° 10.406/02 e que satisfaça a condição de seu artigo 2-026)

13.01.03.06 Termo de audiência pública

Atividade: 13.01.04 INSTAURAÇÃO DE PROCEDIMENTO PREPARATÓRIO DE INQUÉRITO CIVIL E INQUÉRITO CIVIL
13.01.04,01 Procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

(Objeto superveniente ã vigência da Lei n° 10.406/02, eu que não satisfaça a condição de seu artigo 

2.023, com promoção de arquivamento homologada, sem termo de compromisso de ajuslamento de 

conduta)

13.01.04.02 Procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

(Objeto superveniente à vigência da Lei n° 10.406/02, ou, que não satisfaça a condição de seu artigo 

2.023. com promoção de arquivamento homologada, com termo de compromisso de ajuslamento de 

conduta)

13.01.04.03 Procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

(Objeto anterior ã vigência da Lei n° 10.406/02 e que salisfaça a condição de seu artigo 2.023, cam 

promoção de arquivamento homologada, sem termo de compromisso de ajustamento de conduta)

13.01.04,04 Procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

(Objeto anterior à vigência da Lei n5 10.406/02 e que satisfaça a condição de seu arligo 2.029, com 

promoção de arquivamento homologada, com termo de compromisso de ajustamento de conduta)

13.01.04,05 Procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

(Com promoção de arqur va mento homologada, referente a dano ao erário)

13.01.04.06 Procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

(Com promoção de arquivamento homologada, referente ao ato de improbidade Produtora, sem dano ao 

erário, praficado por exerceste de mandato, cargo cm comissão Ou função dc confiãnça)
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13.01.04.07 Procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

13.01.04.06

[Com promoção de arquivamento homologada, referente a alo de improbidade Produtora, sem dano ao 

erário, praticado por exerceste de cargo efetivo ou emprego público)

Portaria de instauração de procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

13.01.04.09 Portaria de reabertura de procedimento preparatório de inquérito civil/ inquérito civil

13.01.04.10 Decisão de indeferimento de instauração de procedimento preparatório de inquérito civil/inquérito civil

13.01.04.11 Representação com notícia de dano ao erário

13.01.04.12 Representação indeferida, sem recurso

13.01.04.13 Representação indeferida, com recurso não provido

Atividade: 13.01.05 AUDIÊNCIA EM PROCEDIMENTO PREPARATÓRIO DE INQUÉRITO CIVIL E INQUÉRITO CIVIL
13.01.05.01 Ata de audiência

13.01.05.02 Ata de audiência pública

13.01.05.03 Termo de audiência

13.01.05.04 Termo de audiência pública

13.01.05.05 Termo de declarações

Atividade: 13.01.06 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCEDIMENTO PREPARATÓRIO DE INQUÉRITO 

CIVIL E INQUÉRITO CIVIL
13.01.06.01 Informação em habeas corpus

13.01.06.02 Interposição em habeas corpus

13.01.06.03 Recomendação

13.01.06.04 Promoção de arquivamento

13.01.06.05 Termo de compromisso de ajustamento

13.01.06.06 Termo dc compromisso do ajustamento preliminar ou parcial

Atividade: 13.01.07 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCEDIMENTOS RELATIVOS À MENORES 
CARENTES E INFRATORES

13,01.07.01 Parecer

13.01.07.02 Pedido de arquivamento

13.01.07.03 Pedido de busca e apreensão

13.01.07.04 Petição inicial

13,01.07.05 Representação

13.01.07.06 Termo de oi ti va informal

13.01.07.07 Termo de remissão

Atividade: 13.01.08 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCESSO JUDICIAL
13.01.06.01 Expediente de acompanhamento de Processo Judicial

(Referente a tutela de interesse individual homogêneo, coletivo ou difuso)

13.01.05.02 Expediente de acompanhamento de Processo Judicial 

(Referente a tutela de matéria residual)

13.01.08.03 Agravo

13.01.06.04 Alegações finais

13.01.06.05 Contra-razôeo de recurso

13.01.06.06 Denúncia de crime falimentar

13.01.08.07 Memorial

13.01.06.06 Parecer

13.01.08.09 Parecer em ação intervenliva

13.01.08.10 Parecer em recurso

13.01.08.11 Pedido cautelar

13,01.08.12 Pedido dê a pensa mento de inquérito judicial de orime felimeniar

13.01.08.13 Pstiçàa de interposiçao de recurso

13.01.08.14 Petição inicial para ajuiza mento dc agao

13.01.06.15 Promoção de arquivamento -  sindicância

13.01.08.16 Promoção de arquivamenlo de Inquérito policial de crime falimentar

13.01,08.17 Razões de recurso

13.01,08.18 Réplica

13.01.06.19 Requerimento de diligência em inquérito judicial de crime falimentar

13.01.08.20 Requerimento de instauração de inquérito judicial de crime falimentar

Atividade: 13.01.09 FISCALIZAÇÃO DE FUNDAÇÕES, ÓRGÃOS E ENTIDADES
13.01.09.01 Ata de eleição de órgãos da fundação

13.01.09.02 Autorização de registro ou averbação de documentos da fundação

13.01.09.03 Autorização de venda de bens imóveis da fundação

13.01.09.04 Avaliação do imóvel fundacional

13.01.09.05 Balanço contábil de fundação

(Objelo superveniente à vigência da Lei n° 10.406/02, ou que não satisfaça a condição de seu artigo 

2.028)
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13.01.09.06 Balanço contábil de fundação

13,01.09.07
(Objeto anterior à vigência da Lei ri* 10.405/02 e que satisfaça a condição de seu artigo 2.028) 

Balanço contábil de fundação pública

13.01.09.08 Escritora de instituição de fundação

13 01 0909 Escritura pública de extinção de fundação

13.01.09,10 Estatuto de fundações

13.01.09.11 Minuta de escritura de venda

13.01.09.12 Oficio encaminhando prestação de contas

13 01.09.13 Oficia requisitando relatório ou processo de prestação de cantas da fundação

13.01.09 14 Parecer

13.01.09.15 Pedido de instituição de fundação

1301 09.16 Portaria de alteração e aprovação estalutãria

13.01 09.17 Registro de fundação instituída por testamento

13.01.09.18 Relatório anual de inspeção a órgãos e entidades

13.01.09.19 Relatório de atividades desenvolvidas pela fundação

1301 09.20 Relatório de visita a estabelecimentos que abriguem idosos, menores, incapazes ou pessoas portadoras 

de deficiência

13 01 09.21 Relatório de visita a fundaç&es

13.01.09.22 Relatório de vistoria

13.01.09,23 Relatório mensal de inspeção

13.01.09.24 Relatório técnico analítico

13 01 09.25 Representação a Corregedoria Geral de Justiça

Atividade: 13.01.10 REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E ATIVIDADES INTERNAS

13.01.10.01 Ata do reunião ordinária da Promotoria

13.01.10.02 Livro de registro de peças de informação

13.01.10.03 Livro de registro de portaria de instauração de inquérito civil

13.01.10.04 Livro de registro de procedimentos administrativos de natureza Criminal

1301.1005 Livro de registro único

13.01,10.05 Oficio expedido

13.01,10,07 Ofício recebido

13.01.10.08 Programa de Atuação da Promoloria

13 01,1009 Programa de Atuação Integrada

13 01,10.10 Relação de remessa de documentos

13.01,10.11 Relatório anual de atividades encaminhado ao Centro de Apoio Operacional

13.01,10.12 Relatório de reunião mensal da Promotoria

Subfunção: 13.02 a t u a ç ã o  c r im in a l

Atividade: 13.02.01 RECEBIMENTO DE NOTÍCIA E ATENDIMENTO AO PÚBLICO
13.02.01.01 Certidão

13.02.01.02 Documentos entregues por particulares em atendimento ao público

13.02.01.03 Ficha de atendimento

13.02 0104 Guia de encaminhamento

13.02.01.05 Noticia de imprensa

13.02.01.06 Termo de declarações

13.02.01.07 Termo de representação

13.02j01.08 Termo de representação em crime de racismo

Atividade: 13-02.02 DILIGÊNCIA PRELIMINAR

13 02 0201 Carta precatória
13 02 02.02 Mandado de averiguação

13.02.02.03 Mandado de intimação

13.02.02.04 Mandado de notificação

Atividade: 13.02.03 AUDIÊNCIA EXTRAJUDICIAL
13.02.03.01 Ata de audiência

13.02.03.02 Termo de audiência

1302 03.03 Termo de oiliva

Atividade: 13.02.04 INSTAURAÇÃO DE PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO CRIMINAL
13.02.04.01 Portaria de instauração de procedimento administrativo criminal

13.02.04.02 Portaria de reabertura de procedimento administrativo criminal

13.02.04 03 Procedimento administrativo criminal, arquivado som distribuição judicial

Atividade: 13.02.05 AUDIÊNCIA EM PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO CRIMINAL
13.02.05.01 Termo de audiência

13.02.05.02 Termo de declarações
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Atividade:

Atividade:

13 02.06
13.02.06.01

13.02.06.02

13.02.06.03

13.02.06.04

13.02.06.05

13. 02.0606

13.02.06.07

13,02.06.06

13.02.06.09

13. 02.06.10

13.02.06.11

13.02.06.12

13.02.06.13

13 0206.14

13.02.06.15

13.02.06.16

13 02.06.17

13.02.06,16

13.02.06.19

13.02.06.20

13. 02.06.21
13 02.06.22

13 02.06.23

13.02.06.24

13 02.06.25

13.02.06.26

13 02.06.27

13 02.06 26

13.02.06.20

13.02.06.30

13 02.06.31

13. 02.06.32

13.02.06.33

13,02.06.34

13.02.06.35

13 02.06.36

13.02.06.37

13,02.06,36

13 02.06.39

13.02.07
13.02.07.01

13 02.07.02

13.02.07.03

13.02.07.04

13,02.07.05

13.02.07.06

13.02.07.07

13.02.07.06

13.02.07.09

13 02.07.10

13 02.07.11

13.02.07.12

13.02.07.13

13.02.07.14

13.02.07.15

13.02,07.16

13.02.07.17

13 0207.16

13.02.07.19

13.02.07.20

13.02.07.21

13 02.07.22

13 02.07.23

13.02.07.24

INTERVENÇÃO PRÉ-PROCESSUAL

Aditamento da denúncia 

Çonlraminuta do carta testemunhãvel 

Çonlraminuta de correiçáo parcial 

Çonlraminuta de recurso sentido estrito 

Contra-razões de apelação 

Denúncia
Embargos de declaração 

Exceção de suspeição 

Informação em habeas eorpus 

Interposição de habeas corpos 

Minuta de carta testemunhãvel 

Minuta de correiçáo parcial 

Minuta do recurso oro sentido estrito 

Oposição de impedimento

Parecer pelo deferimento em pedido de liberdade provisória

Parecer pelo deferimento em pedido de relaxamento de prisão em flagrante

Parecer pelo deferimento em representação para decretação de prisão lemporária

Parecer pelo deferimento em representação para decretação de prisão preventiva

Parecer pelo indeferimento em pedido de liberdade provisória

Parecer pelo indeferimento em pedido de relaxamento de prisão em flagrante

Parecer pelo indeferimento em representação para decreiação de prisão temporária

Parecer pelo indeferimento em representação para decretação de prisão preventiva

Pedido de busca e apreensão

Pedido de decretação de prisão preventiva

Pedido de decretação de prisão temporária

Pedido de relaxamento de auto de prisão em flagrante delito

Pedido de sequestro de bens

Pedido/requisição de diligências

Petição Inicial de mandado de segurança

Petição de interposição de apelação

Petição de interposição de carta testemunhãvel

Petição de interposição de correiçáo parcial

Petição de interposição de recurso em sentido estrito

Promoção de arquivamento

Proposta de suspensão condicional do processo

Proposta de transação penal

Razões de apelação

Razões de recurso especial

Razões de recurso exlraordinãrio

ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCESSO JUDICIAL

Aditamento ao libelo 

Aditamento da denúncia 

Alegações finais

(Código Processo Penal, edigo SOO)

Alegações finais

(Código Processo Penal, artigo 406)

Çonlraminuta de agravo em execução 

Çonlraminuta de carta testemunhável 

Çonlraminuta de correiçáo parcial
Çonlraminuta de recurso em sentido estrilo

Contra-razoeS de apelaçaó

Embargos de declaração

Embargos de declaração em Turma Reeursal

Exceção de coisa julgada

Exceção de incompetência

Exceção de litispendência

Informações em habeas eorpus

Interposição da habeas eorpus

Libelo

Memorial
Minuta de agravo em execução 

Mmuta de carta tostomunhávci 

Minuta de oorneiçao parcial 

Minuta de recurso em sentido estrito 

Oposição de impedimento 

Parecer em habeas eorpus
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13,02,07-25

13 02.07.26
13,02.07.27

13,02.07.28

13,02.07.29
13 02 07.30

13,02.07,31

13 02 07.32

13 02 07.33

13,02.07.34

13,02.07.35
13,02,07.36

13 0207.37

13 02 07.38

13 02 07.39

13,02.07.40

13 02.07.41

13,02,07.42
13 02 07.43

13 02.07.44

13.02.07.45

13,02,07-46

13 02 07.47

13,02,07.48

13,02.07.49

13,02.07.50
13.02.07.51

13,02,07-52
13 02 07.53

13.02.07.54

13,02.07.55

13.02.07.56
13,02,07.57

13 02 07.58
13 02.07.59

13.02.07.60

13,02.07.61

Parecer cm medida assecuratôria

Parecer em pedido de livramento condicional

Parecer em pedido de menagem

Parecer em pedido de progressão de regime

Parecer em pedido de restituição de coisa apreendida

Parecer em representação de quebra de sigilo de comunicação
Parecer em representação para busca e apreensão

Parecer pelo deferimento em pedido de liberdade provisória

Parecer pelo deferimento em pedido de relaxamento de prisão em flagrante delito

Parecer pelo deferimento em representação para decretação de prisão temporária

Parccor pelo deferimento cm representação para decretação de prisão preventiva
Parecer pelo indeferimento em pedido de liberdade provisória

Parecer pelo indeferimento em pedido de relaxamento de prisão em flagrante delito
Parecer pelo indeferimento em represenlaçáo para decretação de prisão lemporária

Parecer pelo indeferimento em representação para decretação de prisão preventiva

Pedido de busca e apreensão

Pedido de concessão de livramento condicional
Pedido de decretação de prisão preventiva
Pedida de decretação da pnsão temporária

Pedido de desaforamento

Pedido/determinação de diligências

Pedido de liberdade provisória
Pedido de progressão de regime

Pedido de regressão de regime

Pedido de quebra de sigifo de comunicação

Pedido de relaxamento de aulo de prisão em flagrante delito
Pedido de revogação de livramento condicional

Pedido de sequestro de bens
Petição de interposiçào de apelação

Petição de interposiçào de carta testemunhável

Petiição de interposiçào de correição parcial

Petição de interposiçào de agravo em execução
Petição de interposiçào de recurso em sentido estrito

Petição iniciai de mandado de segurança

Proposta de suspensão condicional do processo

Proposta de transação penal

Razões do apelação

Atividade: 13-02.06 FISCALIZAÇÃO DE ÕRGÂOS E ENTIDADES
1fl.fl2.0ft.0l Ata de visila a estabelecimentos prisionais

13.02.06 02 Ata de visita a unidade de policia Judiciária

13.02.08.03 Ata de visita a unidade de policia judiciária militar

Atividade: 13.02.09
13,02,09,01

13.02.09.02

13.02.09.03
13.02.09.04

13 02 09 05
13 02 09.06

13.02.09.07

13.02.00.08

13.02.09.09
13,02,09 10

13 02 09.11
13 02 09.12

13.02.09.13

13.02.00 14

13 02 09.15
13.02.09 16
13 02 09.17

13 02 09.18

13.02.00.19

13,02,09-20
13,02,09.21

13,02,09,22

13.02.09,23
13.02.09.24

REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E ATIVIDADES INTERNAS
Agenda de audiência

Ata de julgamento do Tribunal do Júri

Ata de reunião de secretários
Ata de reunião mensal da Procuradoria

Ata de reunião ordinária dá Promotoris

Escala de audiências mensais

Escala de substituição automática

Escala do plantão judiciário

Ficha cadastral de soltura de réu cem excesso de prazo
Ficha de encaminhamento de vitima/ lestemunha

Ficha de observações do Promotor para o Serviço de Apoio â Audiência

Ficha de observações do Serviço de Apoio à Audiência ao Promotor

Ficha de solicitação de apresentação de réu preso

Ficha de solicitação de juntada do laudos

Ficha de solicitação para localização de pessoas
Ficha de sugestões de inclusão de temas úteis ás audiências
Livro de regislro de peças de informação

Livro de registro de procedimento administrativo criminal

Oficio expedido

Oíicio recebido
Programa de Aluaçãc da Promotoria 

Programa de Aluação Integrada 

Relação de remessa de documentos
Relatório anual de atividades encaminhado ao Centro de Apoio Operacional
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SubfunçSo: 13.03 ATRIBUIÇÃO ELEITORAL

Atividade: 13.03.01 r e c e b im e n t o  d e  n o t ic ia  e a t e n d im e n t o  a o  p ú b l ic o

13.03.01.01 Certidão

13.03 01 02 Documentos entregues por particulares em atendimento ao público

13,03,01,03 Ficha de atendimento

13.03.01.04 Notificação

13.03.01.05 Pauta de atendimento

13.03.01 .OS Procedimento administrativo criminal para apuração de crime eleitoral, arquivado e não distribuído a Juízo.

13.03.01.07 Quadro demonstrativo de população atendida

13.03.01.09 Termo de declarações

Atividade: 13.03.02 REALIZAÇÃO DE DILIGÊNCIAS

13.03.02.01 Carta precatória

13.03.02.02 Mandado de averiguação

13 03 02 03 Mandado de intimação

13.03.02.04 Mandado de notificação

13.03.02.05 Ofício requisitando diligência

13.03 02 06 Parecer técnico
13.03.02.07 Peças de informação

Atividade: 13.03.03 AUDIÊNCIA EXTFtAJUDICIAL
13.03 03 01 Ata de audiência pública

13.03.03.02 Termo de audiência pública

13.03.03.03 Termo de declarações

Atividade: 13,0304 ACOMPANHAMENTO E MANIFESTAÇÃO EM PROCEDIMENTO/ PROCESSO JUDICIAL
13.03.04.01 Alegações finais

13.03.04.02 Contraminula de recurso

13.03.04.03 Contra-razões de recurso

13.03.04.04 Denúncia de crime eleitoral

13.03.04.05 Expediente de acompanhamento de Processo Judiciai

13.03.04.06 Informação em habeas corpus

13.03 04 07 Interposiçao em habeas corpus

13.03.04.03 Memorial

1303 04 00 Minuta de recurso

13.03.04.10 Parecer

13.03.04.11 Parecer em habeas corpus

13.03.04.12 Parecer cm recurso

13.03.04.13 Pedido de diligências

13.03.04.14 Petição inicial para ajuizamento de ação

13.03.04.15 Promoção de arquivamento

13 03 04 16 Proposta de suspensão condicional do processo

13.03.04.17 Proposta de transação penal
13.03 04 13 Razões de recurso

13.03.04,19 Réplica à contestação

Atividade: 13,03.05 REGISTRO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E ATIVIDADES INTERNAS
13.03.05.01 Livro de carga de documentos

13.03.05.02 Livro de registro de poças do informação

13.03.05.03 Livro de registro de procedimentos administrativos de natureza criminal

13.03.05.04 Ofício expedido

13.03.05.05 Oficio recebido

13.03.05.06 Programa de Atuação

13.03.05.07 Programa de Atuação Integrada

13.03.05.03 Relação de remessa de documentos

13.03.05.09 Relatório anual dc atividades encaminhado ao Centro de Apoio Operacional


