MINISTERIO PUBLICO Portal Legislacdo e Normas
DO ESTADO DE SAO PAULO

MPSP

SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA JURIDICA
RESOLUCAO N°1.180/19-PGJ, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2019
(PROTOCOLADO N° 78.790/19)

Texto compilado Regulamenta 0s procedimentos
administrativos a serem adotados nos casos
de arrolamento dos bens patrimoniais moveis
e bens de consumo pertencentes ao Ministério
Publico do Estado de S&o Paulo e d& outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicbes previstas no art. 19, IX,
a, da Lei Complementar Estadual n°® 734, de 26 de novembro de 1993, CONSIDERANDO a
necessidade de atualizacdo da norma aplichAvel aos procedimentos administrativos de

arrolamento e destinacdo dos bens patrimoniais moéveis e bens de consumo pertencentes ao
patriménio da Instituicdo, considerados dispensaveis, excedentes ou inserviveis;

CONSIDERANDO a publica¢éo do Decreto n® 63.616, de 31 de julho de 2018 que instituiu o
Sistema de Gestdo do Patrimbénio Mobilidrio e de Estoques do Estado, no ambito da

Administracéo Direta, Autarquica e Fundacional,

CONSIDERANDO a criacdo das Comissfes Regionais de Arrolamento no ambito do
Ministério Publico do Estado de S&o Paulo e a consequente necessidade de uniformizacéo
dos procedimentos e da terminologia empregada nos processos e expedientes préprios, bem
como nos avisos, comunicados e editais relativos a destinacdo dos bens arrolados;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de constante aprimoramento dos atos
administrativos, atendendo-se ao principio constitucional da eficiéncia, RESOLVE expedir a
seguinte RESOLUCAO:

Art. 1°. Os procedimentos administrativos a serem adotados nos casos de arrolamento e
destinacdo dos bens patrimoniais méveis e bens de consumo pertencentes ao patrimonio da
Instituicdo passam a ser regulados por esta Resolucao.

DO ARROLAMENTO DE BENS

Art. 2°. Os bens patrimoniais moveis e 0s bens de consumo deverdo ser arrolados quando

forem considerados dispensaveis, excedentes ou inserviveis, e, nesses casos, nao houver
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possibilidade de redestinacao a outras unidades do Ministério Publico do Estado de S&o Paulo
(MPSP).

Art. 3°. As propostas iniciais de arrolamento de bens deverédo ser formuladas pelas seguintes
unidades:

| — veiculos — Area de Transportes;

Il — bens de informatica — Centro de Tecnologia da Informagéo e Comunicacéo (CTIC);
Il — demais bens permanentes — Subérea de Administracdo Patrimonial;

IV — bens de consumo — Subéarea de Almoxarifado.

§ 1° - Na hip6tese de os bens estarem localizados em Areas Regionais, fica dispensada sua
transferéncia fisica a Subarea de Administracdo Patrimonial para a destinacao final, a qual se
darg, sempre que possivel, na propria localidade em que se encontrem.

§ 2° - As Comiss@es Regionais de Arrolamento, criadas para cumprimento do disposto nesta
Resolucéo, formulardo a proposta inicial de arrolamento em relacdo aos bens alocados em

sua area.

§ 3° - Em se tratando de bens de informatica, as Comissdes Regionais de Arrolamento, antes
de apresentarem a proposta inicial de arrolamento, dever&o realizar consulta preliminar ao

CTIC sobre a conveniéncia do arrolamento dos bens entao relacionados.

DOS BENS PERMANENTES EM GERAL

Art. 4°, Cabe a Subéarea de Administracdo Patrimonial, na proposta inicial de arrolamento dos
bens que estiverem sob sua alcada, realizar a avaliacdo prévia dos bens a serem arrolados e
instruir o expediente com 0s seguintes documentos:

| — informacéo fundamentada com as razdes que justifiquem a proposta de arrolamento;

Il - relacdo detalhada dos bens, separados por espécie e ordenados pela numeragéo
patrimonial, com a indicacdo das quantidades e dos valores de avaliagédo, e com a indicacao
do estado de conservacéo: bom, regular ou mau;

Il — arquivo digital das relagdes detalhadas dos materiais indicados para arrolamento;

IV - arquivo digital com as fichas patrimoniais de todos bens relacionados, nas quais deveréo

constar o valor de aquisicdo e o atual estado de conservacao;
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DOS BENS DE INFORMATICA

Art. 5° Cabe ao CTIC, na proposta inicial de arrolamento dos bens de informética que
estiverem sob sua al¢cada, realizar a avaliacdo prévia dos bens a serem arrolados e instruir o
expediente com os documentos indicados nos incisos |, 11, 1l e IV do art. 4°,

Paréagrafo Gnico — Em relacdo aos bens de informatica, a proposta de arrolamento devera
ainda informar:

| - se os bens se tornaram obsoletos, foram superados tecnologicamente ou sdo incompativeis
para utilizacdo, de acordo com o Plano de Informatizacéo da Instituicao.

Il — se os bens apresentam condicbes técnicas de recuperacdo e, em caso positivo, se a
recuperacao é antieconémica em comparacao ao valor de mercado.

DOS BENS DE CONSUMO

Art. 6°. Cabe a Subéarea de Almoxarifado, na proposta inicial de arrolamento dos bens de
consumo que estiverem sob sua alcada, realizar a avaliagdo prévia dos bens a serem
arrolados e instruir o expediente, no que couber, com os documentos indicados nos incisos |,
Il e lll do art. 4°.

DOS VEICULOS

Art. 7°. Cabe a Area de Transportes, na proposta inicial de arrolamento dos veiculos da
Instituicdo que estiverem sob sua algada, realizar a avaliacdo prévia dos veiculos a serem
arrolados e fazer a instrugédo fundamentada do expediente.

§ 1° - O arrolamento de veiculos oficiais podera ocorrer nas seguintes hipéteses:

| — nos casos de substituicdo por tempo de uso superior a 5 (cinco) anos, contados do ano de
fabricacdo, quando for vantajoso a Instituicao;
Il = nos casos de acidente com perda total ou, se parcial, a recuperacéo seja considerada

antiecondmica em comparacao ao valor de mercado.
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Il = nos casos de danos ou defeitos em que o conserto seja considerado antiecondmico em

comparagao ao valor de mercado.

§ 2° - O expediente, no que couber, sera instruido com os documentos indicados nos incisos

I, lll e IV do art. 4°, e ainda;

| — arquivo digital com as cépias dos certificados de propriedade dos veiculos;

Il — arquivo digital com os decalques dos nimeros dos chassis;

Il = arquivo digital com as fichas de arrolamento dos veiculos, preenchidas e assinadas, ou
outro documento equivalente;

IV - nos casos de sinistro, deverdo ser juntados documentos especificos, como: boletim de
ocorréncia policial, relatério minucioso do condutor sobre a ocorréncia, copia da
documentacao relativa ao seguro, laudo técnico expedido por empresa especializada, ficha
de controle de trafego, e outros que se facam necessarios;

V — pesquisa de prec¢os com indicacao do valor de mercado do veiculo.

§ 3° - Os veiculos relacionados em procedimento de arrolamento deverdo ser mantidos no
estado em que se encontram, consoante informagdes constantes da ficha de arrolamento, até
sua destinacao final, sendo terminantemente proibida a retirada de pecas ou acessorios, ainda

gue seja para utilizagdo em outro veiculo da Instituic&o.

§ 4° - Incorrerao nas sancdes legais aqueles que infringirem o disposto no paragrafo anterior.

DO PROCESSO DE ARROLAMENTO DE BENS

Art. 8°. As propostas iniciais de arrolamento de bens deverdo ser encaminhadas ao
Departamento de Administracdo que, apés analise, procederd a uma das seguintes medidas:

I — havendo alguma inconsisténcia ou incongruéncia na instrugéo, restituird o expediente a
unidade de origem para correc¢édo, adequacao ou complemento;

Il — havendo necessidade de apresentacao de informagdes técnicas no ambito da Instituicao,
encaminhara o expediente a unidade que tenha atribuicdo sobre o objeto tratado para que
esta se manifeste;

Il = considerando completa a instrucdo, encaminhard o expediente a Diretoria-Geral com

proposta de autuacao.
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Art. 9°. Sendo autorizado o arrolamento dos bens relacionados no expediente e determinada
a sua autuacao, apos as providéncias de praxe, 0 processo sera encaminhado a Comissao
de Arrolamento de Bens Patrimoniais que adotara as seguintes providéncias:

| — analisar4 a documentacdo juntada aos autos do processo de arrolamento e, quando
necessario, promovera a complementacao de sua instrucao;

Il — convocara reunido da Comissédo para vistoria dos bens relacionados para arrolamento e
posterior deliberacéo;

Il — elaborara Ata relativa a reunido e a vistoria dos bens, a qual deveréa conter:

a) o relato conclusivo sobre o estado de conservagdo dos bens;

b) o parecer sobre a necessidade do arrolamento;

¢) a proposta de destinacao final dos bens;

IV — submetera os autos a Diretoria-Geral.

Art. 10. Recebidos os autos, a Diretoria-Geral decidira sobre a destinacao final dos bens
arrolados.

DA DESTINACAO DOS BENS
Art. 11. De acordo com a legislacdo vigente, os bens arrolados poderéo ser:
| — alienados mediante venda ou doacéo;
Il = inutilizados;
Il — descartados;
DA VENDA
Art. 12. A alienacdo mediante venda estd subordinada a existéncia de interesse publico

devidamente justificado e serd precedida de avaliacdo, nos termos do art. 17 da Lei n°
8.666/93.

§ 1° — No procedimento licitatorio para venda podera ser adotada a modalidade leildo, para
bens méveis avaliados, isolada ou globalmente, em quantia ndo superior ao limite previsto no
art. 23, inciso Il, alinea b, da Lei n°® 8.666/93.
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§ 2° — No caso de valores superiores ao limite estabelecido para leildo, a modalidade a ser

emprega sera a concorréncia.

§ 3° — Os valores obtidos com a venda dos bens, consoante art. 3°, incisos V e VI, da Lei
Estadual n® 10.332, de 21 de junho de 1999, serdo recolhidos junto ao Fundo Especial de

Despesa do Ministério Publico do Estado de Sao Paulo, por intermédio de Guia de
Recolhimento prépria.

DA DOACAO

Art. 13. A alienacdo mediante doacéo, configura o caso de licitacdo dispensada e, nos termos
do art. 17, inciso I, alinea “a”, da Lei n° 8.666/93, ser4 adotada exclusivamente para fins e

uso de interesse social, apés avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica.

§ 1° - No procedimento de alienacdo mediante doacéo, sera observada a seguinte ordem de
preferéncia:

| — Orgdos Publicos Estaduais;

Il = FUSSP — Fundo Social de Sao Paulo, nos termos do Decreto Estadual n°® 27.041, de 29
de maio de 1987;

Il — Org&os Publicos Municipais do Estado de S&o Paulo;

IV — Outras entidades que atendam ao interesse social, nos termos do art. 20, 83°, da Lei
Estadual n°® 6.544, de 22 de novembro de 1989, regulamentada pelo Decreto n. 35.374, de 23
de julho de 1992.

§ 2° - Mantida a ordem de preferéncia por esferas, estabelecida nos incisos I, Il e lll do § 1°,
quando houver mais de um Orgdo Publico interessado pelo mesmo bem ou lote de bens,
aplicar-se-ao os seguintes critérios de preferéncia:

| - Orgéos da rede de ensino;
Il — ordem de chegada das manifesta¢gdes de interesse, devidamente formalizadas.

§ 3° - ApGs o decurso do prazo estabelecido em aviso, comunicado ou edital para
manifestacdo de interesse de recebimento dos bens oferecidos em doacdo, caso seja
oportuno e conveniente a Instituicdo receber pedidos extemporaneos, o critério de preferéncia

sera a ordem de chegada das manifestacfes de interesse.
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§ 4° - Em relacgédo as outras entidades que atendam ao interesse social, previstas no inciso IV
do § 1° havendo mais de uma entidade interessada pelo mesmo bem ou lote de bens, a
classificacéo far-se-a por sorteio, em sesséo publica.

§ 5° - As doaclGes serdo formalizadas pelos seguintes atos: pedido formal do interessado,
autorizacao da Diretoria-Geral e recibo assinado pelo donatario.

§ 6° - Quando houver deciséo de doacao dos bens inserviveis ao FUSSP — Fundo Social de
S&o Paulo, a Comiss&o de Arrolamento expedira oficio aquele Orgéo, com a relacdo dos bens
gue estiverem sendo oferecidos em doagéo.

§ 7° - A Diretoria-Geral, em obediéncia ao principio da eficiéncia administrativa, e quando
houver oportunidade e interesse publico, podera, em decisdo fundamentada, autorizar a
doacdo de bens inserviveis diretamente a Orgdo Publico do Estado de S&o Paulo que
manifeste interesse em recebe-los.

DA INUTILIZACAO

Art. 14. Quando a venda dos bens arrolados for inviavel, e apds terem sido adotadas todas
as medidas de publicidade para doacdo, como avisos, comunicados, editais, segundo cada
caso, e ndo acorrerem interessados, a Comissao de Arrolamento propora a Diretoria-Geral o
procedimento de inutilizagdo dos bens, nos termos do art. 15, inciso IV, do Decreto Estadual
n.50.179, de 7 de agosto de 1968.

§ 1° - No procedimento de inutilizacdo de um bem, havendo possibilidade, seréo retiradas as
partes economicamente aproveitaveis para serem incorporadas ao patrimdnio da Instituicao.

§ 2° - Do ato de inutilizagdo dos bens inserviveis sera elaborada Ata de Inutilizacdo de Bens
Inserviveis, a qual devera conter a relacdo de todos os bens inutilizados e, se o caso, a
indicacdo das partes economicamente aproveitaveis que foram retiradas, bem como sua
destinagéo.

DO DESCARTE
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Art. 15. Em relacdo aos bens considerados como sucatas, cuja alienacdo mediante venda
ndo seja viavel, ou aos residuos resultantes do procedimento de inutilizacdo de bens
inserviveis, serdo adotadas as medidas necessarias para a destinacao final ambientalmente

adequada, nos termos da Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010 que instituiu a Politica

Nacional de Residuos Sélidos.

Paragrafo Unico - Autorizado o descarte pela Diretoria-Geral, o ato sera formalizado
mediante recibo de entrega dos materiais aos 6rgaos, instituicdes ou pontos de recolhimento
especificos, de acordo com a legislacdo vigente. Inexistindo a possibilidade de descarte sem
onus a Instituicdo, proceder-se-4, quando necessario, a contratacdo mediante dispensa de
licitagdo, prevista no inciso XXVII do art. 24 da Lei n° 8.666/93.

DA BAIXA PATRIMONIAL

Art. 16. Apds a conclusdo dos procedimentos administrativos relativos ao arrolamento e
destinacéo final dos bens, as unidades administrativas competentes deverao providenciar:

| — a baixa patrimonial contabil;
Il — a atualizacdo no Sistema de Gestédo do Patriménio Mobiliario e de Estoques do Estado;
Il — a retirada de eventuais emblemas afixados nos veiculos;

IV — as providéncias especificas em cada caso, de acordo com a legislacao vigente.

DA PUBLICIDADE

Art. 17. Os avisos, comunicados e editais de aliena¢Bes mediante venda ou doacdo serédo
publicados no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo e no sitio eletrénico do MPSP.

§ 1° - Em atencdo ao principio da economicidade, ressalvadas as previsdes legais, os editais
seréo publicados preferencialmente em sitio eletrdnico.

§ 2° - Os instrumentos convocatorios relativos aos leildes, concorréncias ou doagdes serao
elaborados em consonancia com os padrdes da Instituicdo, observadas as especificidades e
singularidades de cada objeto, assim como a legislagéo vigente.
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§ 3° - Em relagdo as entidades que atendam ao interesse social, havendo oportunidade e
interesse publico, podera ser realizado o procedimento de Chamamento Publico de

interessados em se cadastrarem junto & Comisséo de Arrolamento de Bens Patrimoniais.

§ 4° - No caso do paragrafo anterior, o cadastro tera a validade de um ano, sendo admitido o
recadastramento anual, e a entidade que se cadastrar, com a apresentacdo de todos os
documentos necessarios indicados no instrumento convocatdrio, bem como aqueles
relacionados no Decreto n. 35.374, de 23 de julho de 1992, podera ser habilitada em

procedimento de doacdo, quando manifestar interesse, com a apresentacdo do cadastro
valido.

DAS COMISSOES

Art. 18. Cabe a Diretoria-Geral a nomeacao de servidores para composicdo das Comissoes,
na seguinte conformidade:

| — Comissao de Arrolamento de Bens Patrimoniais;

Il — Comissdes Regionais de Arrolamento de Bens Patrimoniais;

Il = Comissdes Especiais de Arrolamento de Bens Patrimoniais, para fins especificos, em
virtude de alguma particularidade de objeto;

Art. 19. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
Resolucdes n° 230/00-PGJ, de 03/03/2000, n°® 710/2011-PGJ, de 16/09/2011 e n®1.022/2017-
PGJ, de 08/05/2017.

Sao Paulo, 21 de novembro de 2019.

GIANPAOLO POGGIO SMANIO
Procurador-Geral de Justica

Publicado em: Diario Oficial: Poder Executivo — Secao |, Sdo Paulo, v.129, n.221, p.66, de 22 de Novembro de 2019.

Endereco — Rua: Riachuelo, n°® 115 - Térreo - Centro | S&o Paulo/SP

Pagina 9 de 9


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/1992/decreto-35374-23.07.1992.html
http://biblioteca.mpsp.mp.br/phl_img/ATOS/230compilado.pdf
http://biblioteca.mpsp.mp.br/phl_img/ATOS/710.pdf
http://biblioteca.mpsp.mp.br/phl_img/ATOS/1022.pdf
http://biblioteca.mpsp.mp.br/phl_img/ATOS/1022.pdf
https://www.imprensaoficial.com.br/DO/BuscaDO2001Documento_11_4.aspx?link=%2f2019%2fexecutivo%2520secao%2520i%2fnovembro%2f22%2fpag_0066_24cdce5c86a9dbe482f9fe2a54e89799.pdf&pagina=66&data=22/11/2019&caderno=Executivo%20I&paginaordenacao=100066

