MINISTERIO PUBLICO BIBLIOTECA “CESAR SALGADO”

DO ESTADO DE SAO PAULO

MPSP

SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA JURIDICA
RESOLUGAO N° 675/2010-PGJ-CGMP, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2010
(PROTOCOLADO N° 60.471/2010)

Nova denominacao dada ao ATO NORMATIVO pelos arts. 1° e 4° da Resolucéo n° 1.177/2019-PGJ/CGMP/CSMP/CPJ, de
11/11/2019

Texto compilado até a Resolucéo n® 1.236/2020- Aprova o "Manual de Atuagéo Funcional dos
PGJ-CGMP, de 18/11/2020 : ~
€ ) Promotores de Justica do Estado de Séo

Paulo"

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA e o CORREGEDOR-GERAL DO MINISTERIO

PUBLICO, no uso de suas atribui¢ées legais,

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal atribui ao Ministério Publico a defesa da ordem

juridica, do regime democratico e dos interesses saociais e individuais indisponiveis (art. 127),
bem como destina ao Ministério Publico a titularidade privativa da acdo penal publica, o
exercicio do controle externo da atividade policial, a fungdo de requisitar diligéncias
investigatérias e a instauracdo de inquérito policial (art. 129, I, VII e VIII), cumprindo ao
Promotor de Justica, como agente politico de transformacao, interferir positivamente na

realidade social, exercitando em favor da sociedade o poder que Ihe foi conferido;

CONSIDERANDO a introducao no ordenamento juridico do controle externo das atividades
do Ministério Pablico, por meio da Emenda Constitucional n° 45, e a normatizagéo de diversas
matérias pelo Conselho Nacional do Ministério Publico, em constante aprimoramento da

atividade funcional do Promotor de Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a atuagdo do Promotor de Justi¢ca de acordo
com as Leis Organicas Nacional do Ministério Publico (Lei Federal n® 8.625, de 12/02/1993)
e do Ministério Publico de Sao Paulo (Lei Complementar Estadual n® 734, de 26/11/1993);

CONSIDERANDO as inovacgdes legislativas, que alteraram significativamente o ordenamento
juridico e o sistema processual, dentre elas o Estatuto do Idoso (Lei n°® 10.741/2003), a Lei de
Combate a Violéncia Doméstica (Lei n°® 11.340/2006), a Lei de Drogas (Lei n® 11.343/2006),

as Leis que alteraram sensivelmente o Cédigo de Processo Penal quanto a obtencéo e

interpretacdo da prova (Lei_n° 11.690/2008), ao interrogatério do acusado (Lei_n°

10.792/2003), ao uso de videoconferéncia (Lei n°® 11.900/2009), a suspensdo do processo, a

“emendatio libelli’, a “mutatio libelli” e outros procedimentos (Lei n°® 11.719/2008), a lavratura
do auto de prisdo em flagrante delito (Leis n® 11.113/2005 e n° 11.449/2007), a citacao do
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acusado, a prolacdo da sentenca e aos ritos processuais (Lei n°® 11.719/2008), ao rito do Juri

(Lei_n° 11.689/2008) e a descricdo dos crimes e dos ritos processuais pertinentes a
propriedade imaterial (Lei n® 10.695/2003);

CONSIDERANDO a relevancia e a experiéncia positiva dos Atos Normativos n° 1/84-PGJ-
CSMP-CGMP e n° 168/98-PGJ-CGMP, que aprovaram os anteriores Manuais de Atuacdo
Funcional dos Promotores de Justica do Estado de S&o Paulo, consolidando e incorporando

centenas de recomendacdes praticas ordenadamente distribuidas que, em razdo do tempo

decorrido, necessitam de parcial atualizacao para se adequarem a nova ordem juridica;

CONSIDERANDO os avancos da informatizacdo e a necessidade de adaptacao do Ministério

Publico;

CONSIDERANDO a necessidade de apresentar a forma adequada de atuacgéo funcional do
Promotor de Justica de modo didatico e de facil consulta, sem prejuizo das Resolucdes
especificas de cada assunto.

RESOLVEM editar a seguinte Resolucéo:

Art. 1°. Fica aprovado o “Manual de Atuacao Funcional dos Promotores de Justica do Estado

de Sao Paulo”, conforme texto anexo a esta Resolugao.

Paragrafo Unico. O Manual é composto por oito livros, distribuidos da seguinte forma: Livro |
- Parte Geral; Livro Il - Do Processo Penal em Geral; Livro lll - Do Juizado Especial Criminal
e Da Suspensédo Condicional do Processo; Livro IV - Da Execucdo Criminal; Livro V - Do
Controle Externo da Atividade Policial Civil e Militar; Livro VI — Do Processo Civel em Geral;
Livro VII — Das Promotorias de Justica de Defesa dos Interesses Difusos, Coletivos e

Individuais Homogéneos e Livro VIII - Da Area Eleitoral.

Art. 2°. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes

em contrario, especialmente o Ato Normativo n® 168/98-PGJ-CGMP.

Sao Paulo, 28 de dezembro de 2010.

FERNANDO GRELLA VIEIRA
Procurador Geral de Justica
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ANTONIO DE PADUA BERTONE PEREIRA
Corregedor-Geral do Ministério Publico

Publicado em: Diério Oficial: Poder Executivo — Secéo |, Sdo Paulo, quinta-feira, v.121, n.14, p.38, de 20 de Janeiro de 2011.
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MANUAL DE ATUACAO FUNCIONAL DOS
PROMOTORES DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
(Resolugéo n°® 675/2010-PGJ-CGMP, de 28 de dezembro de 2010)

LIVRO |
PARTE GERAL

TITULO |
Dos Deveres

Art. 1°. Ao Promotor de Justi¢ca incumbe:

| —ao assumir cargo de titular na Promotoria de Justica, comunicar o fato, por oficio, ao Juiz
de Direito, Delegado de Policia, Comandante da Policia Militar, Prefeito Municipal, Presidente
da Céamara Municipal, Presidente da Subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil ou
Associagao dos Advogados e outras autoridades civis e militares da Comarca, que possam

contribuir para tornar mais eficiente seu desempenho funcional;

Il — residir, se titular, na respectiva Comarca,! ressalvada autorizagdo em contrario do
Procurador-Geral de Justica, nos termos da Resolucédo propria® e da Resolucdo do Conselho

Nacional do Ministério Publico;®

[l — comunicar, por oficio, dentro de 30 dias, a Procuradoria-Geral de Justica e a
Corregedoria-Geral do Ministério Publico o seu endereco residencial, o respectivo Cédigo de
Enderegamento Postal (CEP), os nimeros dos telefones fixo e celular e o endereco eletrénico

particular (“e-mail”’) para contato, zelando para manter tais dados sempre atualizados;

IV — permanecer na sede de sua Circunscri¢cao Judiciaria, auxiliando todos os Promotores de

Justica, enquanto Promotor de Justica Substituto sem desighacdo para outra fungéo;

V — comparecer diariamente a Promotoria de Justica e nela permanecer durante o horario de

expediente, salvo nos casos em gue tenha de participar de reunides ou proceder a diligéncias

L Art. 129, § 22, da CF; art. 169, XVII, da LCE n2 734/1993 e art. 43, X, da Lei n2 8.625/1993.
2 Resolucdo n2 526/2008—PGlJ.
3 Resolucdo n2 26 do CNMP.
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necessarias ou urgentes no exercicio de suas fungdes,* providenciando nestas eventuais
auséncias, quando indispensavel, sua substituicdo automatica,® devendo compatibilizar a
agenda das atividades externas ou extraprocessuais com a pauta de audiéncias judiciais e

extrajudiciais;

VI — receber, todos os dias, o0 expediente judicial e extrajudicial que lhe for encaminhado
durante o horario normal de servico,® bem como o expediente respectivo quando designado

em plant&o judiciario;

VIl — manter a funcionalidade e discricdo do seu gabinete de trabalho, compativeis com a
dignidade do cargo e a tradigdo da Justica,’ evitando aderecos discrepantes da sobriedade e

padrbes forenses convencionais;

VIII — conservar os bens pertencentes a Instituicdo, usando-o0s exclusivamente nos servi¢cos

afetos as suas funcoes;

IX — manter, publica e particularmente, conduta ilibada e compativel com o exercicio do

cargo;®

X — trajar-se formalmente no exercicio de suas funcdes ou em razdo delas, de forma

compativel com a tradi¢éo forense, decoro e respeito inerentes ao cargo;®

Xl — evitar manter relacionamento ou exibicdo publica com pessoas de desabonadores
conceitos criminais ou sociais, exceto se necessario para o exercicio das fungdes, e abster-

se de frequentar locais mal-afamados, em prejuizo do respeito e do prestigio da Instituicao;
XIl — adimplir suas obrigacdes legais ou contratuais de qualquer natureza;

XIII — zelar pelo respeito aos membros do Ministério Publico, aos magistrados, aos advogados
e as demais autoridades, devendo tratar com urbanidade as partes, testemunhas, funcionarios

e 0 publico em geral;*°

4 Art. 169, XIll, da LCE n® 734/1993.

5 Art. 169, XXIV, da LCE n? 734/1993.

6 Art. 169, XIV, da LCE n? 734/1993.

7 Art. 169, I, da LCE n2 734/1993 e art. 43, Il da Lei n2 8.625/1993.

8 Art. 169, |, da LCE n? 734/1993 e art. 43, |, da Lei n® 8.625/1993.

9 Art. 169, |, da LCE n? 734/1993 e art. 43, |, da Lei n® 8.625/1993.

10 Art. 169, Ill e IV, da LCE n2 734/1993 e art. 43, IX, da Lei n® 8.625/1993.
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XIV — atender, com presteza, a solicitacdo de outros membros do Ministério Publico para
acompanhar atos judiciais ou diligéncias que devam realizar-se na area de suas atribuicdes,

bem como realizar as diligéncias que Ihe forem deprecadas;!!

XV — utilizar-se em seus trabalhos dos impressos e papéis confeccionados segundo o modelo
oficial da Instituicdo, ndo permitindo o seu manuseio ou utilizagdo por pessoas estranhas ao
Ministério Publico;

XVI - reduzir a termo qualquer comunicacéo verbal de fato que legitime a acdo do Ministério

Publico e adotar as providéncias cabiveis;?

XVII — organizar e manter atualizados os livros e pastas obrigatérios da Promotoria de Justica,

nos termos da Resolucdo propria;*?

XVIII — manter em arquivo recibo ou protocolo de documentos ou procedimentos

encaminhados a outros 6rgdos e autoridades, nos termos a Resolugéo;**

XIX — inteirar-se das resolucdes, avisos e portarias dos 6érgaos da Administracao Superior da
Instituicdo, enquanto vigentes, e manter em arquivo aqueles de interesse da Promotoria de

Justica;

XX — manter em arquivo da Promotoria de Justica o material de apoio técnico enviado pela

Instituicdo ou por outros 6rgaos;

XXI — proceder a leitura cotidiana do Diario Oficial do Estado na parte atinente ao Ministério

Publico;

XXIlI — manter sistema de protocolo, bem como de controle de tramitagdo de procedimentos

em curso na Promotoria de Justica, nos termos da Resolugédo prépria;*®

XXIII — identificar-se de forma legivel e apor a assinatura em todos os trabalhos que executar

e em atos dos quais participar,® sendo vedado o uso de chancela;

11 Art. 169, XVIII, da LCE n2 734/1993.

12 Resolucdo n2 619/2009-PGJ-CGMP.

13 Resolucdo n? 500/2007-PGJ-CGMP.

14 Resolucdo n? 500/07-PGJ-CGMP.

15 Resolucdo n2 500/07-PGJ-CGMP.

16 Art. 169, VII, da LCE n® 734/1993 e art. 43, XIl, da Lei n2 8.625/1993.
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XXIV — utilizar-se de grafia legivel, com tinta escura e indelével, ao se manifestar por cota
concisa nos autos, cuidando para que os demais trabalhos sejam elaborados por sistema

informatizado de edigdo de texto ou, na sua falta, por sistema mecénico;

XXV — identificar em todos os trabalhos, inclusive nas manifestacdes concisas, o nimero dos
autos ou o nome das partes, mencionando, quando necessario, a data em que efetivamente

recebeu os autos;

XXVI — em textos longos, fazer paginacao e anotar, em todas as folhas, o nimero dos autos

ou do procedimento a que se referem;

XXVIlI — participar de todos os atos e diligéncias que lhe competirem?’ e, em caso de
impossibilidade de comparecimento, comunicar com antecedéncia ao substituto automético
e, quando ndo houver possibilidade de solucdo pelo sistema de substituicdo automatica,
comunicar a Procuradoria-Geral de Justica, com tempo habil, para que possa ser feita

designacéo;
XXVIII — zelar por sua intimacéo pessoal em qualquer processo e grau de jurisdicdo;*®

XXIX — evitar reter papéis, dinheiro ou quaisquer outros bens confiados a sua guarda,

conferindo-lhes pronta e devida destinagéao;

XXX — manter agenda com registro atualizado de designacdes de atos, audiéncias e
diligéncias atinentes ao seu cargo ou fungéo, a qual devera ser transmitida ao seu sucessor

para assegurar a continuidade dos servicos;
XXXI — zelar pela efetiva intervencéo do Ministério Publico nas hipoteses legais;

XXXII — manifestar-se nos autos de acordo com 0s principios éticos, com a seriedade e a

harmonia que regulam o funcionamento da Justica;*

XXXIII — indicar os fundamentos faticos e juridicos de suas manifestacdes,?® adequando-as

sempre ao caso concreto, analisando pormenorizadamente todos os elementos existentes

7 Art. 169, XIV, da LCE n® 734/1993 e art. 43, V, da Lei n® 8.625/1993.

18 Art. 169, II, da LCE n® 734/1993 e arts. 41, IV, e 43, Il, da Lei n® 8.625/1993.
19 Art. 169, V, da LCE n? 734/1993 e art. 43, VI, da Lei n2 8.625/1993.

20Art. 169, VII, da LCE n® 734/1993 e art. 43, lll, da Lei n® 8.625/1993.
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nos autos, lancando, no prazo legal, pronunciamento com precisdo, clareza e objetividade,

atuando com zelo e presteza;*

XXXIV — utilizar com cautela e eficacia os recursos de editores de texto informatizados, sendo

vedado o uso de trabalhos xerocopiados;
XXXV — zelar pelo rigor terminolégico em seus pronunciamentos e manifestacdes em geral,

XXXVI - elaborar relatério do processo nos pareceres e nas manifestacdes finais ou

recursais;??

XXXVII — em seus pronunciamentos e manifestacdes em geral, ao se referir a pecas,
documentos e outros meios de prova, mencionar o niumero das folhas dos autos onde eles

estao localizados;

XXXVIII — citar a obra juridica ou o julgado quando houver mencdo doutrindria ou

jurisprudencial nas manifestacdes elaboradas;

XXXIX — substituir por copia reprografica os documentos obtidos por meio de “fac-simile”,

antes de arquiva-los ou junta-los aos autos;

XL — comunicar, por oficio, a Procuradoria-Geral de Justica e a Corregedoria-Geral do
Ministério Publico, o efetivo inicio do gozo de férias ou de licenca, com declaracdo de que os
servigos estdo em dia, o0 endereco onde possa ser encontrado e 0os meios pelos quais possa

ser contatado. (Nova Redagéo dada pela Resolucdo n® 1.236/2020-PGJ-CGMP, de 18/11/2020)

a) o efetivo inicio do gozo de férias ou de licenca, com declaragdo de que os servi¢os estdo

em dia, o endereco onde possa ser encontrado e os meios pelos quais possa ser contatado;*

b) (Revogado pela Resolucéo n° 1.236/2020-PGJ-CGMP, de 18/11/2020)

2L Art. 169, V, da LCE n2 734/1993 e art. 43, VI, da Lei n2 8.625/1993.
22 Art. 43, 111, da Lei n2 8.625/1993.
23 Arts. 204 e 214 da LCE n2 734/1993.

Endereco — Rua: Riachuelo, n® 115 - Térreo - Centro | S&do Paulo/SP

Péagina 8 de 214


http://biblioteca.mpsp.mp.br/PHL_IMG/RESOLUCOES/1236.pdf
http://biblioteca.mpsp.mp.br/PHL_IMG/RESOLUCOES/1236.pdf
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/1993/compilacao-lei.complementar-734-26.11.1993.html
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8625.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8625.htm
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/1993/compilacao-lei.complementar-734-26.11.1993.html

MINISTERIO PUBLICO BIBLIOTECA “CESAR SALGADO”
DO ESTADO DE SAO PAULO

MPSP

XLI — providenciar sua substituicdo automatica nas hipéteses legais,>* comunicando, com
antecedéncia e formalmente, ao substituto legal, ao Procurador-Geral de Justica?® e ao Juiz

de Direito perante o qual oficie;

XLII — priorizar as comunica¢6es aos 6rgaos da Administracdo Superior por meio eletrdnico,

utilizando-se do “e-mail” institucional;

XLl — comunicar, por escrito, ao Procurador-Geral de Justica e ao Corregedor-Geral do

Ministério Publico toda ocorréncia policial em que se envolver;

XLIV — adotar todas as providéncias necessarias a realizacdo de correi¢cdes e visitas de

inspecéo pela Corregedoria-Geral do Ministério Publico, nos termos da Resolucéo prépria;?®

XLV — atender as informagfes solicitadas ou as convocagdes dos 6rgdos da Administracédo

Superior do Ministério Publico;?”

XLVI — obter certiddo cartoraria de inexisténcia de autos em seu poder, ao deixar ou

interromper o exercicio do cargo;

XLVII — obter certiddo do Oficial de Promotoria de inexisténcia em seu poder de autos de
procedimentos preparatérios de inquéritos civis, de inquéritos civis ou qualquer outro
procedimento das areas de interesses difusos, coletivos e individuais homogéneos; de

interesses individuais indisponiveis e criminais, ao deixar ou interromper o exercicio do cargo;

XLVIII — representar o Ministério Publico nas solenidades, em especial naquelas em que
estiver presente qualquer Chefe de Poder da Republica ou do Estado, o Procurador-Geral de
Justica e o Corregedor-Geral do Ministério Publico, bem como nas comemoracdes de datas

civicas nacionais, estaduais e municipais, quando:

a) essa fungéo lhe for atribuida pela divisdo de servicos da Promotoria de Justica ou por

designacéo;

b) houver apenas um cargo de Promotor de Justica na Comarca,

24 Art. 166 da LCE n® 734/1993.

5 Art. 166, § 42, da LCE n® 734/1993.

26 Ato n2 1/99-CGMP.

27 Art. 169, XX, da LCE n? 734/1993 e art. 43, X, da Lei n® 8.625/1993.
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XLIX — abster-se, no exercicio de suas funcBes ou em razao delas, de revelar preferéncias

politicas;

L — submeter previamente a apreciagdo do Procurador-Geral de Justica e do Corregedor-

Geral questdes referentes as garantias e prerrogativas dos membros do Ministério Publico;

LI — comunicar, por escrito, ao Procurador-Geral de Justica qualquer proposta de alteracéo
de destinacdo dos gabinetes e demais dependéncias de trabalho do Ministério Publico,

manifestando sua opinido a respeito;

LIl — visitar as Delegacias de Policia, os estabelecimentos prisionais e as Cadeias Publicas,

na forma das Resolucdes proprias, elaborando o respectivo relatério;?

LIIl - visitar e fiscalizar as fundacdes e os estabelecimentos que abriguem idosos,?° criangas®
ou adolescentes,® incapazes, pessoas com deficiéncia,® respeitando a distribuicdo de

atribuicdes da Promotoria de Justica;

LIV — prestar, quando solicitado, ou se tiver conhecimento, informacdes & Comissao de

Concurso de Ingresso ao Ministério Publico a respeito de candidato;

LV —elaborar ou participar da elaboracdo dos Programas de Atuacdo da Promotoria de Justica

e das reunides de Promotoria;*
LVI — suscitar conflitos de atribuicdes na forma de Resolugdo proépria;*

LVII — manter atualizado os livros de carga de autos ao Ministério Publico, exigindo que todos
0s autos com vista ao 6rgdo do Ministério Publico sejam nele registrados, fiscalizando a

respectiva baixa, ainda que haja autorizacéo para recebimento pelo Oficial de Promotoria;®

28 Resolucdo n? 650/2010-PGJ-CPJ.

29 Ato Normativo n2 514/2007-PGJ-CGMP.

30 Art. 95 da Lei n2 8.069/1990.

31 Ato Normativo n2 630/2010-PGl.

32Resolucdo n? 593

/2009-PGJ.

33 Arts. 47, § 29, e 169, XXII, da LCE n2 734/1993.
34 Resolucdo n? 50/1995-PGJ.

35 Avisos n2 23/95-PGJ e n2 465/02-PGJ.
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LVIII — comunicar, semestralmente, mediante preenchimento de formulario préprio na pagina
eletrbnica da Corregedoria-Geral do Ministério Publico, o exercicio ou ndo da atividade de

magistério;*

LIX — apresentar, até o dia 31 de julho de cada ano, declaragéo de bens e rendimentos que
compdem seu patrimdnio, inclusive de cdnjuge ou companheiro, de filhos e de outras pessoas
gue vivam sob sua dependéncia econémica, podendo ser feita por meio de entrega de copia
da declaracéo do imposto de renda;*’

LX — apresentar ao Conselho Superior do Ministério Publico, por ocasido da inscricdo para
concursos de remocao ou promogao ou ao formular pedido de permuta, declaracéo de que os
servigos estdo em dia e de que ndo deu ‘causa a adiamento de audiéncia no periodo de 12
(doze) meses anteriores® ou apresentar respectiva justificativa,* bem como apresentar prova

de efetiva residéncia no local autorizado, para aqueles que possuem autorizagdo;*°

LXI — participar dos plantdes judiciais, na forma das Resolu¢des prépria,** conforme escalas
previamente elaboradas, que devem ser encaminhadas a Procuradoria-Geral de Justica e a

Corregedoria-Geral do Ministério Publico;*

LXII — supervisionar a regularidade dos lancamentos de registros de autos, procedimentos ou

documentos nos sistemas informatizados, estabelecidos em Resolucdes préprias;*?
LXIIl — atender ao publico,** cumprindo as diretrizes previstas na Resolucéo Prépria;*®

LXIV — orientar e supervisionar o trabalho dos estagiarios, assistentes juridicos e
funcionarios,*® atribuindo-lhes apenas tarefas compativeis com as funcdes estabelecidas em
lei*” ou em Resolucdes proprias,*® e fiscalizar o cumprimento dos prazos e demais obrigacées

previstas nas Resolugdes;

36 Ato Normativo n2 544/2008-PGJ-CGMP e Resolucdo n? 3 do CNMP.

37 Resolucdo n? 53/1995-PGJ, Lei n2 8.429/92 e Decreto Estadual n2 41.865/1997.

38 Art. 145 da LCE n2 734/1993, Resolucdo n2 484/2006-CPJ e n2 619/2009-PGJ-CPJ-CGMP.
39 Art. 145, paréagrafo Unico, da LCE n2 734/1993.

40 Art. 29, § 52, da Resolucdo n2 26 do CNMP.

41 Resolucdo n? 469/2006-PGJ, n2 489/2006-PGJ, n2 108/1992-PGJ, n2 33/1991-PGJ, n2 530/2008-PGJ e n2 605/2009-PGJ.
42 Ato Normativo n2 1/2007-CGMP.

43 Resolucdo n? 619/2009-PGJ-CPJ-CGMP e n2 665/2010-PGJ-CGMP.

4 Art. 169, XVI, da LCE n® 734/1993.

45 Resolucdo n2 619/2009-PGJ-CPJ-CGMP.

4 Art. 169, XXI, da LCE n2 734/1993.

47 Art. 86 da LCE n2 734/1993 e art. 42 da Lei Estadual n2 13.794/2009.

48 Resolucdo n2 595/2009-PGJ, n2 484/2006-CPJ e n2 664/2010-PGJ-CGMP-CSMP.
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LXV — zelar pela preservacao do sigilo das investigacdes ou de documentos constantes nos
autos,*® por forca de lei, por determinacéo prépria ou do Poder Judiciario, cuidando para que
as informacdes transmitidas a imprensa preservem o sigilo e a intimidade dos envolvidos,
evitando antecipar medidas que serdo adotadas ou dar exclusividade de informacdo a
qgualguer 6rgdo de imprensa, utilizando, como regra, a Assessoria de Comunicacdo da

Procuradoria-Geral de Justica para sua difusao;

LXVI — encaminhar mensalmente a Procuradoria-Geral de Justica, por meio eletrénico, a ata

de reunido da Promotoria de Justica, na forma da Resolucéo prépria;>°

LXVIlI — encaminhar, na forma da Resolucéo prépria,®* comunicagdo sobre eleicédo, posse e

destituicdo de Secretario Executivo de Promotoria de Justica;

LXVIIlI — providenciar a manutencdo, na Promotoria de Justica, por meio digital ou copia
reprografica, de documentos indispensaveis a instrucdo de procedimentos ou das acdes
ajuizadas, especialmente aqueles de dificil obtengcdo de segunda via, para eventual
necessidade de restauracdo de autos, lembrando que as principais pecgas processuais
elaboradas devem estar inseridas nos sistemas informatizados, regulamentados em

Resolucdes proéprias.

Paragrafo unico. As visitas e fiscalizacdes de que tratam este artigo poderdo, quando
necessario, ser realizadas por mais de um membro do Ministério Publico, mediante

designacgéao especifica para o ato.

Art. 2°. O Promotor de Justica deve apresentar a Corregedoria-Geral do Ministério Publico,
até o dia 10 de cada més, relatério mensal das atividades de cada cargo em que tenha atuado
no més anterior, nos termos das Resolucdes préprias,®? e das atividades da area eleitoral, se

houver designagdo.*

Paragrafo unico. A copia protocolada do relatério enviado a Corregedoria-Geral do Ministério
Publico, ou o recibo expedido pelo sistema préprio, deve ser arquivada em pasta propria na

Promotoria de Justica.

49 Art. 169, X, da LCE n? 734/1993.
50 Ato Normativo n2 623/2010-PGJ-CGMP.

51 Ato Normativo n 623/2010-PGJ-CGMP.
52 Ato Normativo n2 1/2006 CGMP.
53 Ato Normativo n2 2/2008-CGMP.
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Art. 3°. O Promotor de Justica em estagio probatédrio remetera a Corregedoria-Geral pasta

contendo cépia das manifestacées e pecas, nos termos do Ato préprio.>

TITULO I
Das VedacoOes

Art. 4°. Além das vedacgBes constantes das hormas constitucionais e legais, ao membro do

Ministério Publico é defeso:

| — compor Junta Eleitoral,

Il — participar do processo eleitoral como mesario ou escrutinador;
[l — atuar como conciliador em Juizados Especiais.

Art. 5°. Ao membro do Ministério Publico é vedado valer-se do cargo ou de seu local de

trabalho para obter vantagem de qualquer natureza, para si ou para outrem.

§ 1°. E também vedado o uso, para fins particulares, de papéis ou impressos oficiais do

Ministério Publico e de qualquer outro bem pertencente a Instituicao.

§ 2°, E ainda proibido o uso de bem de consumo durével fora dos proprios da Instituicdo, sem

gue haja autorizagé@o expressa da Procuradoria-Geral de Justica.

Art. 6°. Ao membro do Ministério Publico ndo é permitido adquirir bens ou direitos de pessoas

gue participem, a qualquer titulo, de procedimentos ou processos nos quais intervenha.

Art. 7°. Os membros do Ministério Publico poderdo entender-se diretamente com as
autoridades da Comarca, no estrito ambito de suas atribuicdes, sendo lhes vedadas a

representacédo judicial e a consultoria juridica de entidades publicas.®®

TITULO 1l

Do Impedimento ou Suspeigao

Art. 8°. O membro do Ministério Publico, ao declarar-se impedido ou suspeito, devera

mencionar nos autos apenas a hipoétese legal ou indicar que o faz por motivo de natureza

54 Resolucdo n2 510/2007-PGJ-CGMP. Revogado pela Resolucdo n 857/2014
55 Art. 129, IX, da Constituicdo Federal.
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intima, abstendo-se de outras consideracdes, providenciando a sua substituicdo automatica
e comunicando o fato e as razbes, por oficio, ao Procurador-Geral de Justica® e ao

Corregedor-Geral do Ministério Publico.

Pardgrafo Unico. As hipoteses de suspeicao e impedimento aplicam-se a qualquer ato,

diligéncia, processo ou procedimento em que intervenha o membro do Ministério Publico.

LIVRO I
Do PROCESSO PENAL EM GERAL

TITULO |
Da Fase Pré—processual

CAPITULO |
Do Procedimento Investigatorio Criminal

Art. 9°. Os Promotores de Justica Criminais poder&o instaurar Procedimento Investigatorio
Criminal (PIC) de oficio, em face de peca de informagé&o ou diante de representacdo, quando
houver necessidade de esclarecimentos para formagdo de seu convencimento ou para
aprofundar a investigac&o criminal produzida por outros 6rgéos legitimados da Administracédo

Publica.

Paragrafo Unico. Ao receber representacdo ou qualquer peca de informacado, o Promotor de
Justica, antes de tomar a providéncia indicada no “caput’, devera certificar-se da existéncia
de processo criminal ou inquérito policial ja instaurado ou distribuido sobre os mesmos fatos,
devendo velar pela unidade de feitos e cientificar o Promotor de Justica natural, quando

houver.

Art. 10. A instauracdo, a presidéncia, o registro, o processamento e a conclusdo do
Procedimento Investigatério Criminal deverdo observar a forma prevista nas normas

préprias.>’

56 Art. 172 da LCE n2 734/1993.
57 Resolucdo n? 13 do CNMP e Resolucio n? 314/2003-PGJ-CPJ.
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Art. 11. Ao receber comunicacao verbal de crime de acao penal publica e ndo houver inquérito
policial instaurado a respeito, tomar por termo as declaracdes da pessoa gue naoticiou o fato
e, em seguida, encaminha-la a Policia, acompanhada de oficio requisitério de abertura de

inquérito.

§ 1°. Caso o interesse publico exija e sendo conveniente e oportuno, o Promotor de Justica,
antes de encaminhar o termo mencionado no “caput” a Policia, devera realizar diligéncias para
colheita dos dados necesséarios para a busca da verdade, instaurando, se o caso,

Procedimento Investigatorio Criminal nos termos dos arts. 9° e 10 deste Manual.

§ 2°. Se as diligéncias mencionadas no paragrafo anterior fornecerem elementos suficientes

para a propositura da agéo penal, a denuncia devera ser oferecida.

Art. 12. Se a noticia do crime for recebida por meio de requerimento, carta, certiddo, processo
administrativo, sindicancia ou quaisquer outros documentos, ndo havendo inquérito policial
instaurado sobre o fato, o Promotor de Justica devera encaminhar as pecas a Policia,
mediante oficio requisitério para abertura de inquérito, salvo se os elementos forem suficientes

para a propositura da acdo penal, hipétese em que devera oferecer a denuncia.

Paragrafo unico. Caso o interesse publico exija e sendo conveniente e oportuno, o Promotor
de Justica, antes de encaminhar as pecas mencionadas no “caput” a Policia, devera realizar
diligéncias para colheita dos dados necessarios para a busca da verdade, instaurando, se o

caso, Procedimento Investigatério Criminal mencionado nos arts. 9° e 10 deste Manual.

Art. 13. Ao tomar conhecimento por meio de carta andnima ou pela imprensa da pratica de
crime de acédo penal publica, confirmar a veracidade da informagé&o, se possivel por meio de
oitivas na Promotoria de Justi¢ca, antes de requisitar a abertura de inquérito policial ou tomar

as medidas previstas nos 88 1° e 2° do art. 11 deste Manual.

CAPITULO Il
Do Inquérito Policial

Art. 14. Na hip6tese de remessa de autos de inquérito policial militar a Justica Comum, em
razdo do reconhecimento da incompeténcia da Justica Militar ou auséncia de atribuicdo do
orgao do Ministério Publico oficiante, verificar junto a autoridade policial e ao Distribuidor se
h& inquérito policial comum ou acéo penal pelo mesmo fato, procedendo, a seguir, da seguinte

forma:
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| — se houver inquérito policial, requerer o apensamento dos autos para posterior exame

conjunto;
Il — se houver agdo penal, requerer o apensamento aos autos respectivos;

Il — se ndo houver inquérito ou acao penal, examinar os autos do inquérito policial militar
como um inquérito policial comum, oferecendo denlncia, promovendo seu arquivamento ou

realizando novas diligéncias, a serem requisitadas as Policias Civil ou Militar;

IV — se houver inquérito policial arquivado, requerer o apensamento dos autos e abertura de
vista para exame da prova acrescida e, apés, manifestar-se quanto a manutencdo do
arquivamento ou oferecer denuncia, se as novas provas autorizarem o ajuizamento da agéo

penal;
V — se ndo concordar com a remessa, suscitar conflito de atribuicoes.

Paragrafo Unico. No que couber, igual procedimento deve ser adotado quando recebido
inquérito policial comum de outro Juizo ou 6rgdo do Ministério Publico, diante do

reconhecimento de falta de competéncia ou de atribuig&o.

Art. 15. Na devolucéo dos autos de inquérito a Policia para complementacédo da investigacao,
especificar e fundamentar objetivamente as diligéncias que deverao ser realizadas, atentando

para o prazo da prescricao.

Art. 16. Quando diligéncias faltantes nao forem indispensaveis para a propositura da acao
penal, requerer a sua realizacdo em autos de inquérito policial complementar e oferecer,

desde logo, a denlncia.

§ 1°. Se vérios forem os autores da infragdo penal e houver identificacdo de alguns deles,
oferecer denuncia em relagédo aos que foram identificados e determinar a realizagdo, em autos

complementares, de diligéncias para identificacdo dos demais.

§ 2°, Se identificados os demais coautores ou participes nos autos complementares, aditar a

dendncia para inclui-los no polo passivo da agéo penal, se 0 momento processual permitir.

§ 3°. Ndo sendo possivel o aditamento, oferecer outra dendncia em face dos coautores

identificados nos autos complementares, observadas as regras de competéncia.
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Art. 17. Evitar a devolugcdo a Policia de autos de inquérito policial em que figure indiciado
preso, oferecendo desde logo a denuncia e, se for o caso, requisitar as diligéncias faltantes

em autos complementares.

Paragrafo Unico. Se o indiciado estiver preso e sendo imprescindivel a devolugcéo dos autos
de inquérito policial para novas diligéncias, analisar a necessidade de sua soltura com o
relaxamento da prisdo em flagrante ou a possibilidade de decretacdo da prisdo temporaria,
zelando para que as diligéncias sejam cumpridas com rapidez.

Art. 18. Nos pedidos de dilagdo de prazo, analisar a pertinéncia das diligéncias faltantes e, se
0 caso, requisitar desde logo, fundamentadamente, outras ndo cogitadas pela autoridade

policial.

§ 1°. Zelar pela observancia do prazo para conclusdo do inquérito policial, nos termos da

legislacdo pertinente, atentando para o prazo da prescri¢ao.

§ 2° Sempre que analisar pedido de prazo, verificar se possui atribuicdo para atuar na
persecucao penal e se 0 juizo € competente e, em caso negativo, providenciar a remessa dos

autos para os 6rgdos adequados.

Art. 19. Nos casos de acao penal publica condicionada, verificar a existéncia e a regularidade
da representacao da vitima ou de quem tiver qualidade para representa-la e, quando

necessario, de atestado de pobreza.

Art. 20. Promover a juntada aos autos de certiddo de nascimento do indiciado, quando houver
duvida sobre a sua idade, assim como de certiddo de nascimento ou de casamento do
ofendido e do indiciado, quando necessarias para a exata capitulacdo da infragdo penal ou

para a caracteriza¢do de circunstancias que influam na dosagem da pena.

Art. 21. Fiscalizar o imediato recolhimento a estabelecimento bancario oficial, a ordem do
Juizo, das quantias em dinheiro anexadas aos autos do processo e a anotagdo, em se

tratando de moeda falsa, dessa circunstancia nas respectivas cédulas.

Art. 22. Nos procedimentos em que se apura a pratica de crime de desercdo,*® observar que

a noticia e a apuracao do crime prescindem, em regra, de inquérito policial militar.

58 Art. 187 do Cddigo Penal Militar.
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Art. 23. Ao receber autos de inquérito policial relatados sobre pratica de crime de acao penal
privada de autoria conhecida, requerer que se aguarde o exercicio do direito de queixa ou 0

decurso do prazo decadencial.

Art. 24. Zelar para que a autoridade policial faca constar nos termos de oitiva, sempre que
possivel, os enderecos residencial e de trabalho e telefones do declarante, bem como a
indicacdo do nome, telefone e endereco de pessoa para contato, a fim de facilitar eventual

reinquirigao.

§ 1°. Zelar para que os dados de vitimas e testemunhas protegidas, colhidos pela autoridade
policial, ndo constem dos termos de oitiva e demais pecas dos autos, 0s quais deverao

permanecer em sigilo nos termos da lei e disposi¢cdes regulamentares.>®

§ 2°. Acessar os dados das vitimas e testemunhas protegidas para verificar sua exatidao e

eventual relevancia para a tipificagdo do delito ou o célculo da pena.

Art. 25. A promogé&o de arquivamento de inquérito policial ou de qualquer pega de informacao
deve ser sempre fundamentada, contendo a exposi¢céo sucinta dos fatos e a demonstragéo

de que a investigacdo foi completa e que ndo existem outras diligéncias a serem realizadas.

§ 1°. Quando se tratar de arquivamento de inquérito policial instaurado para apurar a prética
de crime culposo, evitar a afirmacao de ocorréncia de culpa exclusiva da vitima, limitando-se

a analise da conduta culposa do indiciado.

§ 2°. Somente formular promogé&o de arquivamento fundado em causa excludente da ilicitude

guando estreme de duvidas a sua caracterizagao.

§ 3° Na promocéao de arquivamento de inquérito policial relativo a crimes da competéncia do
Tribunal do Juri de autoria desconhecida, abster-se de tecer consideracdes que possam
prejudicar a eventual reabertura das investigacdes e a sustentacdo da tese acusatOria em

plenario.

§ 4°. O Promotor de Justica em exercicio em Vara Criminal comum, ao oferecer denuncia em

inquérito policial iniciado por auto de prisdo em flagrante delito, constatando a mencgéo a

59 Provimento n2 32/2000 da Corregedoria-Geral da Justica.
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pratica de crime doloso contra a vida, devera requerer ou providenciar a remessa de copia

dos autos ao Tribunal do Juri competente.

8 5°. Ao receber inquérito policial com indiciado preso e, tratando-se de crime de competéncia
de juizo perante o qual ndo oficie, o Promotor de Justica poderé oferecer a dendncia e, na
manifestacdo introdutéria, requerer a remessa dos autos ao juizo competente e, neste, a
abertura de vista dos autos ao Promotor de Justica nele oficiante para ratificar a denuncia

ofertada.

CAPITULO Il
Da Prisdo em Flagrante e das Medidas Protetivas de Urgéncia previstas na Lei n°
11.340/2006

Art. 26. Ao se manifestar sobre a regularidade do auto de prisdo em flagrante delito, verificar:
| — se o0 agente estava em situacdo de flagrancia, nos termos da Lei;

Il — se foram observadas as formalidades legais na sua lavratura;®°

Il — se é caso de concessao da liberdade provisoria;

IV — no caso de concessdo de liberdade provisoria pela autoridade policial ou judiciaria, a

regularidade de sua concesséo e a necessidade de refor¢o da fianga eventualmente arbitrada.

§ 1° Concordando com a concessdo de liberdade proviséria, requerer que 0 preso seja
advertido de que nao pode alterar seu endereco residencial sem comunicar ao Juizo e que

deve comparecer a todos 0s atos processuais, sob pena de revogacao.

§ 2° Na atuacdo perante a Justica Militar, atentar para as hipéteses de concessdo de

liberdade proviséria e de menagem.®!

Art. 27. Ao requerer ou concordar com a aplicacdo de medidas protetivas de urgéncia
previstas na Lei n® 11.340/2006,5? avaliar se o expediente®® apresenta elementos probatorios

0 Arts. 304 a 310 do Cédigo de Processo Penal.

51 Arts. 263 a 269 do Codigo de Processo Penal Militar.
62 Arts. 23 a 24 da Lei n? 11.340/2006.

63 Arts. 12 e 18 da Lei n2 11.340/2006.
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minimos de pratica de violéncia doméstica e familiar, requerendo, se o caso, a imediata

designacéo de audiéncia de justificacéo.

Paragrafo anico. Manter cadastro dos casos de violéncia doméstica ou familiar contra a

mulher.%*

CAPITULO IV

Do Exame de Corpo de Delito e Qutras Pericias

Art. 28. Atentar, nos exames de corpo de delito e outras pericias, pela observancia das regras

previstas na Lei, bem como:

| — para a realizacdo de exame complementar no caso de lesédo corporal grave, se essa
providéncia ja néo tiver sido tomada pela autoridade policial, observando, em qualquer caso,

a necessidade de eventual juntada do prontuario médico de atendimento da vitima;

Il — para a motivacdo do laudo de exame de corpo delito complementar quanto a gravidade
da leséo corporal, requerendo seu aditamento para esse fim quando a fundamentacédo for

deficiente;

lll — se a lesé@o corporal grave resultar deformidade permanente, se o laudo complementar

esta instruido com fotografia e requisita-la sempre que ocorrer dano estético ou assimetria;

IV — se o laudo de exame necroscopico, no caso de homicidio doloso, estd acompanhado de
ficha biométrica da vitima e de diagrama com indicacao da localizacdo dos ferimentos e a sua

direcao, requisitando, na hipotese negativa, a sua complementacéo para esse fim;

V — para gue 0 exame necroscopico, no caso de ferimento produzido por projétil de arma de

fogo, indique:

a) a ocorréncia de zonas de chamuscamento, esfumagamento ou tatuagem na pele ou na

roupa do ofendido, requisitando, se o caso, a realizagdo de exame histolégico;

b) os ferimentos de entrada e de saida quando o projétil transfixar o corpo da vitima;

4 Art. 26, 1, da Lei n® 11.340/2006.
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c) a trajetdria do projétil no corpo do ofendido e os 6rgéos lesados;

VI — se o laudo pericial, no caso de afogamento, indica 0s sinais externos e internos dessa
“causa mortis”, especialmente a presenca de espuma traqueobrdnquica e enfisema aquoso,
requisitando sua complementacdo se, por motivacao deficiente, ndo excluir a hipétese de

morte por causa diversa;

VIl — para a realizacao de pericia indireta, na hipétese de estar prejudicado o exame de corpo
de delito direto, com base em informes médico-hospitalares ou no relato do ofendido e

testemunhas;

VIII — para que o assistente técnico indicado pela defesa ou pelo querelante somente atue a
partir de sua admisséo pelo Juiz e apés a conclusdo dos exames e da elaboragéo do laudo

oficial.®®

Art. 29. Quando houver apreenséo de armas e muni¢des, requisitar:

| — laudo de exame de confronto balistico entre a arma de fogo apreendida e os projéteis ou
capsulas recuperados no proprio processo ou em outros procedimentos contra 0 mesmo autor

do crime;

Il —laudo de exame de confronto balistico entre o projétil extraido do cadaver e os apreendidos
no local do crime, se do mesmo calibre nominal ou compativel, para aferir se disparados pela

mesma arma;

[Il — laudo de exame de confronto entre capsulas apreendidas no local do crime, se do mesmo

calibre nominal ou compativel, para aferir se ejetadas pela mesma arma;

IV — laudo para confirmacdo da potencialidade lesiva dos objetos apreendidos e, se o caso,

sobre a existéncia ou ndo de mancha de substancia hematdide e de impressdes digitais.

Paragrafo Unico. Havendo apreensao de simulacro de arma de fogo, velar pela realizacao
de laudo de exame do instrumento, instruido com fotografias, para confirmagcdo da

verossimilhanca.

85 Art. 159, § 49, do CAdigo de Processo Penal.
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Art. 30. Nos laudos periciais referentes aos crimes contra a incolumidade publica,® quando
for pertinente, atentar para a indicacdo da causa e do lugar em que teve inicio o sinistro, se

houve perigo para a vida ou para o patrimonio alheio, a extenséo do dano e o seu valor.

Art. 31. Nos procedimentos instaurados para apuragcédo da contravencao penal do “jogo do
bicho”, requisitar laudo de exame grafotécnico em caso de indiciamento do “apontador” ou

intermediador.

Art. 32. Nos delitos contra o patriménio, zelar para que a avaliacdo direta ou indireta da coisa

seja contemporanea a data do crime e atenda ao disposto na Lei.

Paragrafo unico. Comprovada a materialidade do delito por outros meios e identificada a
autoria, ainda que nao juntado o auto de avaliagédo ou sendo este deficiente, oferecer denuncia
e requerer ao juizo, se o caso, que determine a autoridade policial o envio do auto de avaliagédo

ou de seu complemento.
Art. 33. Nos crimes de furto qualificado:

a) por rompimento ou destruicdo de obstaculo a subtracdo da coisa, zelar para que o laudo
pericial contenha a indicacdo dos instrumentos utilizados e mencione a época presumida da

pratica do fato;
b) mediante escalada, verificar se a prova pericial informa a altura e o tipo de obstaculo;

c) com emprego de chave falsa, zelar pela regularidade do auto de exibicdo e apreenséo
deste instrumento e verificar se a prova pericial o descreve e confirma sua capacidade de abrir

fechaduras ou acionar igni¢cdo de motores de veiculos.
Art. 34. Requisitar, quando necessario e possivel, a realizacao:

a) de laudo de reconhecimento visual do local do crime, instruido com croqui, fotografias,
esquemas gréficos, sinalizacao, descri¢édo do sitio dos acontecimentos, eventuais apreensdes

e arrecadacdes, historico, indicacdo de corpo pericial e outros dados de interesse;

b) de laudo de exame peri-necroscépico;

6 Arts. 250 e seguintes do Codigo Penal.
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c) de laudo de exame anatomopatoldgico;
d) da reproducao simulada dos fatos;

e) de pericia visando ao confronto, por meio de exame de DNA, entre o material
eventualmente colhido na cena delitiva ou no corpo de delito e o material fornecido pelo

acusado ou familiar ou pela vitima ou familiar.

CAPITULO V
Da Investigacado dos Crimes previstos na Lei de Drogas

Art. 35. Na persecuc¢do por crime previsto na Lei de Drogas:

a) no que se refere a materialidade do delito, observar que é suficiente para oferecimento da

dendncia a existéncia nos autos do laudo de constatacédo da natureza da substancia;®’

b) zelar pela juntada do laudo de exame quimico-toxicologico definitivo até a audiéncia de
instrucao e julgamento, requerendo a sua complementacdo na hipétese de fundamentacao

deficiente;

c) verificar a regularidade do auto de exibicao e apreenséo da substancia e se ela corresponde

ao que esta descrito nos laudos de constatacdo e de exame quimico-toxicolégico definitivo;

d) se a apuracédo do crime iniciou-se por meio de delacdo anbnima, verificar a existéncia de
seu registro junto aos 6rgados policiais que a receberam, providenciando, se possivel, a

juntada aos autos;

e) verificar se o local da infrag&o foi nas imediacdes de estabelecimento de ensino, no interior
de estabelecimento prisional ou nas demais hip6teses previstas na lei,%® providenciando, se
necessario, a juntada aos autos de laudo, mapa, croqui ou outro documento que demonstre

a circunstancia;

7 Art. 50, § 12, da Lei n2 11.343/2006.
68 Art. 40, Ill, da Lei n® 11.343/2006.
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f) atentar para os elementos indicativos de que o agente se dedica a atividade criminosa ou
integra organizacao criminosa ou, se necessario, buscar esses elementos, tendo em vista o
disposto no § 4° do art. 34 da Lei n® 11.343/2006;%°

g) quando cabivel, promover as medidas previstas nos arts. 60 e 61 da Lei n°. 11.343/2006.

Paragrafo Unico. Requerer ou concordar com a incineracdo da droga apreendida somente
apos a juntada do laudo de exame quimico-toxicolégico definitivo, zelando pela preservacgéo
de material suficiente para eventual contraprova, observando as normas legais e

administrativas em vigor que disciplinam a matéria.”

CAPITULO VI
Dos Pedidos de Busca e Apreenséao e de Quebra de Sigilos

Art. 36. Nos requerimentos de busca e apreensdo, de quebra de sigilos bancério, fiscal,
telefénico e de informatica ou telematica, zelar para que sejam observadas as formalidades
legais para que a solicitagdo somente seja deferida se demonstrada a imprescindibilidade da

diligéncia em face do conteudo e do objetivo da investigacao.

§ 1°. Com a juntada aos autos da informacao sigilosa, requerer a decretacéo de segredo de
justica e a adocao de medidas para impedir que terceiros, ressalvadas as prerrogativas

profissionais, tenham acesso aos documentos e aos dados obtidos.

§ 2° Nos casos de quebra de sigilo de qualguer natureza, atentar para a necessidade de

instauracao de inquérito policial ou de procedimento investigatério criminal.

CAPITULO VII
Da Apuracéo e Repressao aos Crimes de Sonegacéao Fiscal

Art. 37. Nos procedimentos em que se apura a pratica de crime de sonegagéo fiscal, observar

se 0 caso comporta a aplicacdo da Simula Vinculante 24, do Supremo Tribunal Federal.™

9 Art. 34, § 42, da Lei n2 11.343/2006: “Nos delitos definidos no ‘caput’ e no § 12 deste artigo, as penas poderdo ser reduzidas de um sexto
a dois tergos, vedada a conversdo em penas restritivas de direitos, desde que o agente seja primdario, de bons antecedentes, ndo se dedique
as atividades criminosas nem integre organizagdo criminosa.”

70 Art. 32, 8§ 12 e 22, da Lei n? 11.343/2006; Resolucdo n2 563/2008- PGJ; Resolucdo SSP n2 336, de 11 de dezembro de 2008; Portaria DGP-
35, de 17 de dezembro de 2008.

7L Sdimula Vinculante n2 24, do STF: “N3o se tipifica crime material contra a ordem tributaria, previsto no art. 12, incs. I a IV, da Lei n2 8.137/90,
antes do langamento definitivo do tributo.”
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Art. 38. Na instrucao de inquérito policial relativo a crime de sonegacéo fiscal:

a) providenciar a juntada de Auto de Infracdo e Imposi¢cdo de Multas (AlIM); de copia dos
Livros e Documentos Fiscais ou paralelos (recibos, romaneios, orcamentos, livro caixa), para
comprovacao de vendas sem notas fiscais e subfaturamentos; de Demonstrativo do Débito

Fiscal e de outros eventualmente necessarios para comprovar a infracao penal tributaria;

b) zelar pela juntada aos autos de cApia do contrato social e suas altera¢cdes ou ficha cadastral

da Junta Comercial para identificacdo dos sécios responsaveis pela administragéo;

c) nos casos de crédito indevido de ICMS mediante utilizacdo de documentos falsos, quando
se pretender provar que a operacdo nao existiu e que a nota fiscal foi utilizada e lancada no
Livro de Entrada unicamente para propiciar a fraude, gerando crédito ficticio de ICMS, solicitar
prova documental da origem do negdcio e do pagamento da mercadoria (cheques, duplicatas
bancérias, transferéncias bancarias ou outros em favor do emitente vendedor), bem como
prova da saida da mercadoria do estabelecimento investigado e de seu pagamento pelo

destinatario final;

d) nos crimes de desobediéncia (art. 1°, paragrafo Unico, da Lei n® 8.137/1990), exigir cépia

da notificacdo do contribuinte expedida pela autoridade fazendaria e de seu efetivo

recebimento;

€) nos casos de calcamento ou espelhamento de notas fiscais (emisséo de via fixa com valor
inferior ao da operagédo e discriminado na primeira via), exigir copia das vias fixas, das

primeiras vias e do livro Registro de Saidas para confronto de valores;

f) nos casos de omisséo de operac¢des em livro ou documento, providenciar, quando possivel,

prova da realizag&o da operacao e copia do livro no qual esta deveria ter sido escriturada;

g) no caso de crime previsto no art. 2°, inc. I, da Lei n® 8.137/1990, exigir copia de pelo menos

algumas notas fiscais de venda no regime de substituicao tributaria, da Certiddo da Divida
Ativa (CDA), da conta fiscal ou de outros documentos comprobat6rios do pagamento do ICMS

ao substituto pelo substituido;

h) solicitar pericia contdbil quando a fraude e os valores suprimidos ou reduzidos néo se
descortinem a primeira vista, elaborando os quesitos pertinentes baseados no préprio tipo

penal da infragdo que se deseja comprovar;
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i) quando indispensavel, requerer a quebra do sigilo bancario dos investigados para a

comprovacdao do ilicito penal tributério;

j) sendo possivel, diligenciar para a obtencdo de provas que possibilitem a descricdo

individualizada da conduta de cada sécio que participou do delito.

Art. 39. Na instrucdo dos inquéritos policiais instaurados para apuracdo de crimes de
sonegacao fiscal sem o esgotamento da via administrativa ou expedi¢édo da Certidao da Divida
Ativa (CDA):

a) remeter ao Tribunal de Impostos e Taxas (TIT), quando pendente de julgamento o Auto de
Infracdo e Imposicdo de Multa (AlIM), provas documentais, periciais ou testemunhais

produzidas no inquérito policial para subsidiar os julgadores tributarios;

b) solicitar ao Tribunal de Impostos e Taxas (TIT) a remessa de coépia de sua deciséo
definitiva, bem como a Diretoria de Arrecadacao o envio de copia da Certiddo da Divida Ativa

para provar o esgotamento da via administrativa e a constituicao definitiva do crédito tributario;

c) sempre que possivel, juntar aos autos do inquérito policial ou da acdo penal copia da

deciséo final do Tribunal de Impostos e Taxas (TIT) favoravel a Fazenda Publica.

Art. 40. Nos inquéritos policiais instaurados para apurar crimes de sonegacao fiscal, que
tenham sido trancados por decisdo judicial em razdo do ndo esgotamento da via

administrativa ou da constituicdo definitiva do tributo:

a) ao cientificar-se da deciséo ou do acérdao com transito em julgado que trancou o inquérito
policial, oficiar ao Tribunal de Impostos e Taxas (TIT) remetendo cépia da sentenca ou do
acordao, com o numero do Auto de Infragdo e Imposi¢céo de Multa (AlIM) respectivo e solicitar

celeridade no julgamento;

b) encaminhar, por oficio, ao Tribunal de Impostos e Taxas (TIT) as provas que tiver

conhecimento e que possam favorecer a Fazenda Publica.

Art. 41. Ao oferecer denlncia, com a vinda da Certiddo da Divida Ativa (CDA) ou da copia da
decisao definitiva do Tribunal de Impostos e Taxas (TIT), fazer mencéo a data do término do
processo administrativo ou da constituicdo definitiva do crédito tributario, que constitui a data

da consumacgéo do delito e, portanto, o marco inicial da prescricéo.
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Paragrafo Unico. A regra prevista no “caput” deste artigo ndo se aplica ao crime previsto no

art. 1°, paragrafo Unico, da Lei n° 8.137/1990.

Art. 42. Nas ac¢des penais em andamento:

a) requerer expedicao de oficio a Diretoria de Arrecadacédo solicitando a Certiddo da Divida
Ativa (CDA);

b) se a expedicdo da Certiddo da Divida Ativa (CDA) ocorrer depois do recebimento da
dendncia, requerer a anulagdo do processo e vista para o oferecimento de nova dendncia, na

qual devera ser mencionada a data da constituicdo definitiva do crédito tributario.

Paragrafo Unico. Ao tomar ciéncia de decisdo que anulou o processo por ter sido a denuncia
foi oferecida antes do esgotamento da via administrativa ou da constituicdo do crédito
tributério, ou porgue o processo nao esta instruido com aquelas provas, proceder nos termos

da alinea “b” deste artigo.

Art. 43. Em todos os casos de suspensao da pretensao punitiva pelo parcelamento, requerer
ao juiz a expedicao de oficio a Diretoria de Arrecadacdo da Secretaria da Fazenda ou a
Delegacia ou Inspetoria Regional Tributaria da Comarca, comunicando a suspensdo e

solicitando seja o Juizo informado de eventual rompimento do acordo.

Paragrafo Unico. A providéncia prevista no “caput” devera ser tomada também nas

promocdes de arquivamento de inquérito policial ou de pecas de informacao.

Art. 44. Para verificar se houve extincdo da punibilidade pelo pagamento do tributo, requerer
ao Juizo a expedicdo de oficio a Diretoria de Arrecadacdo ou a Delegacia ou Inspetoria
Regional Tributaria da Comarca, remetendo copia da Guia de Arrecadacgéo Estadual (GARE)

e solicitando a confirmagéo da liquidag&o total do débito fiscal.

Art. 45. Nos casos de rompimento de pagamento do parcelamento, deveréo ser requeridos o
restabelecimento da pretenséo punitiva e o prosseguimento da acdo penal ou do inquérito

policial, observando que a prescri¢do ndo corre durante o periodo de suspenséo’.

TiTULO Il

Da Fase Processual

72 Art. 68, paragrafo Unico, da Lei n2 11.941/2009.
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CAPITULO |

Orientacao Geral

Art. 46. Zelar pela observancia dos prazos processuais, especialmente para evitar a

ocorréncia de prescricdo e o relaxamento da prisao do réu.

CAPITULO Il

Da Denuncia

Art. 47. Na denulncia:

| — mencionar todos 0os nomes e apelidos usados pelo denunciado e as folhas dos autos em
gue se encontra sua qualificacdo, ou esclarecimentos pelos quais se possa identifica-lo e

individualiza-lo™;

Il — indicar, com a maior exatiddo possivel, o dia, o horéario e o lugar da infracao;

[l — basear-se nos fatos noticiados nos autos e elaborar a peca obedecendo a técnica

adequada,;

IV — indicar a infragdo penal (com todas as suas circunstancias agravantes, causas de
aumento de pena e qualificadoras), adequando-a aos elementos do tipo e as informacdes

essenciais e pertinentes ao caso concreto;

V — descrever essencialmente a conduta delituosa, ou seja, como o denunciado realizou a
conduta prevista no nicleo do tipo, com todas as circunstancias agravantes, causas de

aumento de pena e qualificadoras, em sequéncia l6gica, observando o seguinte:

a) ndo se limitar a narrar como foram comprovados os indicios de autoria e a materialidade
do delito;

b) nos crimes dolosos contra a vida, consignar de maneira objetiva em que consistiu o motivo

torpe ou futil, o meio empregado, o recurso que dificultou ou impossibilitou a defesa do

73 Arts. 41 e 259 do Cédigo de Processo Penal.
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ofendido e demonstrar, se for o caso, que o delito foi praticado para assegurar a execucao, a

ocultagéo, a impunidade ou vantagem de outro crime;

c) na falsidade documental e no uso de documento falso, descrever o documento, apontando
onde se encontra acostado aos autos, fazendo mencdo ao exame documentoscopico e,
conforme o caso, expor a circunstancia indicativa da ciéncia pelo denunciado de sua origem

espdria;

d) nos crimes em concurso material, descrever, com a maior exatidao possivel, a data, o local,

o horério e a forma de execuc¢éo de cada uma das condutas;

e) nos crimes continuados, mencionar que foram realizados has mesmas condi¢des de tempo,
lugar e maneira de execucdo,’* de forma semelhante e consecutiva, e, sempre que possivel,

especificar as vitimas, locais, datas e horarios em gue ocorreram;
f) nos crimes omissivos, descrever a acao que o agente estava obrigado a praticar;

g) no delito de quadrilha ou bando, descrever, com base nos elementos dos autos, a finalidade
da associagcdo criminosa (pratica de que modalidade de crimes, inclusive hediondos), o

carater de permanéncia ou estabilidade e o eventual uso de arma;

h) no crime de falso testemunho ou falsa pericia, indicar a afirmag&o reconhecida como falsa
€ 0 que 0 agente sabia e devia ter dito, mas negou ou calou, destacando a relevéancia juridica
para a conclusdo de processo judicial, administrativo, inquérito policial ou juizo arbitral,

mencionando o resultado destes procedimentos, caso ja estejam encerrados;

i) no crime de trafico de drogas, mencionar a quantidade, a forma de acondicionamento e as
circunstancias de sua apreensdo, com o propdsito de evidenciar a traficancia, bem como o

concurso ou a associacao, atentando, no que couber, para o disposto no art. 35 deste Manual,

i) nos crimes de lesdo corporal, seja qual for sua natureza, mencionar expressamente a

concluséo do laudo pericial e a sede da leséo;

k) nos crimes de lesao corporal, seja qual for sua natureza, verificar se € necessario evidenciar

que o agente n&o desejou e nem assumiu o risco de produzir o resultado morte;

74 Art. 71 do Cédigo Penal.
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I) nos crimes contra o patrimdnio, indicar o objeto do crime e o seu valor, evitando a mera

referéncia ao auto de apreenséo, de arrecadacéo ou de avaliacdo constante;

m) nos crimes de estelionato, descrever a fraude e os fatos demonstrativos de que o agente,

desde o inicio, tinha a intencao de obter ilicita vantagem em prejuizo alheio;

n) nos crimes de violacdo de direito autoral, fazer mencao, ainda que por amostragem, dos
titulos das obras ou fonogramas apreendidos e aos titulares dos direitos violados, evitando a

mera referéncia ao auto de apreenséo, de arrecadacao ou de avaliagéo;

0) nos crimes de receptagdo, mencionar as informacdes relevantes e disponiveis a respeito
da ocorréncia do crime pressuposto, descrevendo os fatos e circunstancias que evidenciam

ter o agente conhecimento da origem da coisa ou a possibilidade de presumi-la;

p) ndo empregar termos e expressées pejorativos (larapio, meliante, elemento etc.) para

designacéo do denunciado;

g) ndo empregar vocabulos e expressdes em idioma estrangeiro, regionalismos ou girias,
salvo na transcricdo de expressdes utilizadas pelo denunciado e tipificadoras da infracéo
penal, ou quando necessérios para a descricdo da conduta delituosa, informando seus

significados;

r) nas acgdes penais publicas condicionadas a representagcdo, mencionar as informacdes que

evidenciam a legitimidade do Ministério Publico para a sua propositura;

s) nos crimes tentados, fazer referéncia ao inicio de execuc¢édo, descrever o fato impeditivo de
sua consumacao e na capitulagdo combinar o tipo principal com o inc. Il do art. 14 do Cédigo

Penal;

t) mencionar o instrumento utilizado na pratica do delito, esclarecendo se foi ou nédo
apreendido e em poder de quem, bem como indicar em poder de quem foi apreendido o objeto

do crime;

u) quando a apreensao de armas, drogas ou outras coisas ilicitas ou de origem ilicita ocorrer
em local acessivel a varias pessoas, descrever os fatos que possibilitem concluir que esses

materiais estavam em poder do denunciado;
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V) nos casos de coautoria e participacdo, descrever o comportamento de cada um dos
agentes, quando desenvolverem condutas distintas, mencionando se agiram em comunhao

de vontades, unidade de propdsitos e de esfor¢os;

W) narrar o interesse ou 0 sentimento pessoal que impulsionou o agente a praticar o delito de

prevaricacdo, confrontando-o, quando possivel, com os fatos noticiados nos autos;

X) mencionar as folhas dos autos nas quais se encontram dados relevantes, especialmente a

fotografia do denunciado e laudos periciais;

VI — quando a dendncia versar sobre infracdo penal de menor potencial ofensivo, informar, na
propria peca ou na manifestacdo introdutéria, os motivos determinantes do nao oferecimento

de proposta de transacao penal prevista na Lei n°® 9.099/1995, se ele recusou o beneficio ou

descumpriu as penas alternativas que Ihe foram impostas;

VII — evitar descrever e capitular, com exce¢éo da tentativa, causa de diminui¢cdo de pena ou

circunstancia atenuante;

VIIl — efetuar a capitulagdo, mencionando os dispositivos legais aos quais se subsume a
infracdo penal descrita, indicando, quando for o caso, a aplicacdo combinada das normas
atinentes ao concurso de agentes, ao concurso de delitos, a tentativa, as circunstancias

agravantes, as causas de aumento de pena e as qualificadoras;

IX — na capitulacéo do crime de uso de documento falso, combinar o art. 304 do Cdodigo Penal

com o artigo da espécie de documento falso utilizado pelo agente (arts. 297 a 302 do Cédigo

Penal);

X — indicar o rito processual e formular pedidos de citacao, de recebimento da denlncia e de

condenacao ou pronuncia;

XI — apresentar, se necessario, o rol de pessoas que deverdo ser intimadas e ouvidas,
indicando quais sdo vitimas e testemunhas e especificando, quando for o caso, quais sédo

funcionarias publicas civis ou militares.”

75 Art. 221 do Cdédigo de Processo Penal.
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Paragrafo Unico: Nas hipéteses de nova definicao juridica do fato, inclusive decorrentes de
desclassificacdo com modificacdo de competéncia, atentar para a necessidade de aditamento

da denuncia.”®

Art. 48. Apresentar, com o oferecimento da denudncia, todos 0s requerimentos necessarios a

corregcdo das eventuais falhas do inquérito policial e a apuracdo da verdade real,

especialmente:

| — de prisdo preventiva, quando cabivel, explicitando os elementos constantes dos autos que

a justifiquem;

Il — de solicitacdo de folha de antecedentes, inclusive de outros Estados, quando for o caso;
de informagbes dos Cartorios Distribuidores Criminais e de certiddes de objeto e pé dos

processos apontados, inclusive de execucao criminal,

[l - de solicitagéo das anotagdes constantes do assentamento individual (relatorio da vida
profissional em que constam os elogios, puni¢des, transferéncias, faltas etc.), quando figurar

policial civil ou militar como denunciado;

IV — de remessa ao Juizo dos laudos de exame de corpo de delito faltantes, inclusive os

complementares e outras pericias;

V — de remessa dos autos de exibi¢do, apreenséo e avaliagdo dos objetos do crime nos delitos

contra o patrimonio;

VI — de remessa do laudo de exame quimico-toxicol6gico definitivo nos crimes previstos na
Lei n® 11.343/2006;

VIl — de envio de fotografia do denunciado, quando necessaria para 0 seu reconhecimento

em Juizo;

VIl — de envio de identificacdo criminal nos termos da lei,”” atentando para os casos em que

€ obrigat6rio o processo datiloscopico e fotogréfico;

76 Art. 384 do Cédigo de Processo Penal.
77 Lei n2 10.054/2000.
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IX — de certiddes de pecas de outros procedimentos, quando relacionadas com o fato objeto

da denuncia;

X — de arquivamento do inquérito policial em relagdo aos demais delitos constantes dos autos
e que ndo foram contemplados na dendncia e quanto aos indiciados ndo denunciados,

observado o disposto no art. 25 deste Manual;

BN

Xl — de realizacdo de exame complementar da vitima, sempre que necessario a exata

capitulagéo da infracao penal;

XIl — de expedicéo de oficio a autoridade policial para o indiciamento do denunciado, se essa

providéncia ndo foi tomada na fase investigatoria;

XIII — de certiddo de remessa ao Juizo, juntamente com o inquérito, das armas e instrumentos
do crime e de outros objetos apreendidos na fase investigatoria, fiscalizando o seu

recebimento pelo Cartdrio, por meio do respectivo termo nos autos;

XIV — de cépia das declaracdes prestadas por adolescente junto ao Juizo da Infancia e da

Juventude, caso o crime tenha sido cometido em concurso com este;

XV — de avaliagdo psicolégica, quando possivel e indispensavel, notadamente quando as

vitimas forem criangas ou deficientes mentais.

§ 1°. Se 0 numero de testemunhas ultrapassar o maximo permitido em lei, requerer a oitiva
das excedentes como testemunhas do Juizo, procedendo a eventual substituicdo nas

hip6teses legais.

§ 2°. Se necessério, solicitar a expedicao de oficio para a autoridade policial que presidiu as

investigagOes para apresentar as testemunhas protegidas em audiéncia.

§ 3°. Se requerer ou concordar com liberdade proviséria, solicitar que o alvara de soltura seja
acompanhado do mandado de citagdo, com o objetivo de impedir os efeitos do art. 366 do

Cddigo de Processo Penal.

§ 4°. Observar se é cabivel a suspenséo condicional do processo nos termos do art. 89 da Lei

n° 9.099/1995, manifestando-se fundamentadamente.
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§ 5°. Na falta de elementos para aferir se estédo presentes 0s requisitos para a concessao da
suspensao condicional do processo, oferecer a denuncia e requerer a abertura de vista apés
a juntada das folhas de antecedentes e certiddes criminais, quando entdo podera propor, se
0 caso, a suspenséo condicional do processo ou, de forma fundamentada, justificar sua ndo

propositura.

CAPITULO Il

Das Manifesta¢des Iniciais

Art. 49. Nos crimes contra a honra, ao se manifestar sobre o recebimento ou a rejeicéo da
queixa, abster-se de emitir opinido sobre o mérito antes da audiéncia de conciliacao prevista

em lei, limitando-se, nesta fase, a se pronunciar sobre os aspectos formais do processo.

Art. 50. Analisar as preliminares apresentadas na resposta do acusado’®, as teses que podem

acarretar a absolvicdo sumaria’ e se foi observado o nimero de testemunhas legais.

Art. 51. Verificar, quando da juntada aos autos da folha de antecedentes, se 0 acusado usa

outros nomes e filiagdes, providenciando, em caso positivo:
a) o aditamento da denuncia, para indicar os outros homes por ele utilizados;

b) a solicitagdo de novas informagdes dos Cartorios Distribuidores Criminais referentes aos

outros nomes;

c) se for revel, solicitar novas informacdes da Coordenadoria dos Presidios a respeito de

eventual recolhimento em presidios do Estado com os outros nomes noticiados.

Art. 52. Verificar, quando da juntada aos autos da folha de antecedentes ou das informacgdes
dos Cartérios Distribuidores Criminais, se ha noticia de outros processos e, se positivo,
requerer certiddes de breve relato, inclusive de execuc¢éo criminal, com indicacéo da data do

transito em julgado das sentencas condenatérias.

78 Art. 396 do Codigo de Processo Penal.
79 Art. 397 e incisos do Cédigo de Processo Penal.
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Art. 53. Requerer, quando o acusado alegar ser menor de 18 anos e nao for possivel a
obtencdo de sua certiddo de nascimento, que seja submetido a exame médico para

verificacdo de idade.

CAPITULO IV
Da Citagcdo com Hora Certa e por Edital

Art. 54. Verificar, antes de requerer a citacdo por edital, se existe possibilidade da citacdo
com hora certa®® ou se o acusado foi procurado em todos os enderecos constantes dos autos

como sendo de sua residéncia ou local de trabalho e requerer informacgdes:

| — da Coordenadoria dos Estabelecimentos Penitenciarios do Estado e da Divisdo de

Vigilancia e Capturas da Policia Civil (DVC) sobre eventual prisdo do acusado;

Il — da Prefeitura Municipal, quando o endereco residencial ou de trabalho do acusado néo for

encontrado pelo oficial de justica e ndo constar dos guias da cidade;
[l — do 6rgéo de classe sobre o endereco de trabalho do profissional liberal a ele filiado.

Paragrafo unico. Zelar para que a citagdo com hora certa se realize na forma estabelecida

nos arts. 227 e seguintes do Cédigo de Processo Civil, em especial:

a) para que conste da certiddo do oficial de justica os fatos que o levaram a suspeitar da
ocultacdo, bem como os dias e horarios em que procedeu as diligéncias e tentativas de

citacao;
b) se o escrivdo enviou carta dando ciéncia ao réu.

Art. 55. ApOs a citacdo por edital, verificar se ha nos autos certiddo a respeito da afixacdo no
lugar de costume e sobre sua publicacdo, a ser provada mediante juntada de exemplar do

jornal ou certiddo do escrivdo, da qual conste a pagina do jornal com a data da publicacéo.

CAPITULO V
Da Revelia do Réu Citado por Edital

80 Art. 362 do CAdigo de Processo Penal.
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Art. 56. Realizada a citacdo por edital, se o acusado ndo comparecer e nem constituir
advogado, com a suspensao do processo e do curso do prazo prescricional, requerer, desde
logo, fundamentadamente, a producdo antecipada das provas testemunhais e outras
consideradas urgentes e, quando cabivel, a decretacdo da prisdo preventiva, a revogacao da

liberdade provisoria ou quebramento da fianca.

§ 1°. Durante o periodo de suspensao do processo, requerer periodicamente informacgdes da
Coordenadoria dos Estabelecimentos Penitenciarios do Estado e da Divisdo de Vigilancia e

Capturas da Policia Civil (DVC) sobre eventual prisédo do acusado.

§ 2°. Manter na Promotoria de Justica relagdo dos processos suspensos com base no art. 366

do Cddigo de Processo Penal.

Art. 57. Requerer o prosseguimento do processo sem a presenga do acusado nos casos em
gue a lei autoriza, bem como o interrogatério do réu revel que vier a ser preso no curso do

processo, mesmo apos a sentenga de primeiro grau.

CAPITULO VI
Dos Quesitos de Insanidade Mental, Embriaguez e Dependéncia Toxicoldgica

Art. 58. Requerer, quando houver divida sobre a integridade mental do acusado, a
instauracéo de incidente de insanidade mental e que seja submetido a exame médico-legal,
formulando, sem prejuizo de outros especificos para 0 caso, 0s quesitos constantes do Anexo
| deste Manual.

§ 1°. Em se tratando de embriaguez proveniente de caso fortuito ou motivo de for¢ca maior,

formular também os quesitos constantes do Anexo Il deste Manual.

§ 2° Quando se tratar de exame de dependéncia toxicologica, sem prejuizo de outros

especificos para o caso, formular os quesitos constantes do Anexo Il deste Manual.

CAPITULO VII

Da Audiéncia de Instrucéo
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Art. 59. Requerer o desmembramento da a¢édo penal, quando houver varios acusados e disso
puder resultar excesso de prazo para formacgéo da culpa dos que estiverem presos ou demora
excessiva para encerramento da instrucdo, com risco de prescricao, de relaxamento da prisdo

ou por outro motivo relevante.

Art. 60. Nao concordar com pedido de dispensa da presenca do acusado em audiéncia
guando o reconhecimento pessoal pela vitima ou testemunhas for essencial para a

comprovacao da autoria.

Art. 61. Opor-se ao pedido de adiamento de audiéncia quando houver intuito protelatorio,
prejuizo para a tramitacdo da acéo penal, proximidade do prazo prescricional ou possibilidade

de relaxamento de prisao.

Art. 62. Quando houver suspeita da substituicdo do acusado em audiéncia, requerer a coleta
de impressodes digitais e, sendo possivel, a fotografia, para que se proceda com urgéncia a
sua legitimacgao.

Art. 63. Estudar previamente os autos, providenciando, quando a complexidade justificar, a

extracdo de cépias das principais pecas para acompanhamento.

Art. 64. Nas audiéncias de instrugao:

| — verificar se o defensor constituido do acusado esta presente e, em caso negativo, zelar

pela nomeacgéo de um dativo em seu favor;

Il — observar as hip6teses de contradita de testemunha;

[ll — atentar para as situages de incomunicabilidade da vitima e testemunhas;

IV — zelar para que o testemunho néo seja conduzido;

V — formular as perguntas que entender pertinentes e relevantes para o esclarecimento de

algum fato relacionado com o delito que esta sendo apurado;

VI — caso ocorra o indeferimento de perguntas formuladas, insistir para que as indagacoes

constem do termo;
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VII — zelar para que figuem consignadas expressamente no termo as respostas dadas as

perguntas do magistrado, as da acusacgéao e as da defesa;

VIII — observar, no interrogatorio, as disposi¢cdes dos arts. 185 e seguintes do Cddigo de

Processo Penal;

IX — na realizacdo de acareacao, verificar se as pessoas estdo sendo inquiridas sobre os
pontos controvertidos previamente estabelecidos no requerimento ou na determinagdo do

proprio juiz;

X —em caso de temor da vitima ou das testemunhas, requerer a retirada do acusado da sala
de audiéncias® e, se necessario, esclarecer ao reconhecente que, no momento do

reconhecimento pessoal, o acusado ndo ira visualiza-lo;

Xl — caso ndo ocorra o0 reconhecimento pessoal, tentar o fotogréfico, verificando eventuais
diferencas entre a aparéncia atual do réu e aquela retratada em sua fotografia encartada aos

autos, fazendo constar do termo os detalhes apontados pela vitima ou pelas testemunhas;

XIl — caso a vitima ou testemunha ndo mais se recordarem da aparéncia do réu, tentar a

ratificacdo do reconhecimento efetuado na fase investigatoria,

XIll — caso a vitima ou as testemunhas declarem ter sofrido coa¢cdo no curso do processo,
zelar para que o relato conste do termo e tomar as providéncias para a responsabilizacédo
criminal do coator e, se necessario, adotar as medidas adequadas para a protecdo das

pessoas coagidas;

XIV — requerer seja submetido a exame médico-legal para verificacdo de idade, o acusado
gue alegar ser menor de 18 anos no interrogatorio judicial e ndo for possivel obter sua certidao

de nascimento.

Art. 65. Zelar para que a audiéncia de instrucdo seja realizada por sistema de

videoconferéncia somente nas hipéteses e na forma previstas em lei.®?

81 Art. 217 do Cddigo de Processo Penal.
82 Art. 185, §§ 22 ao 62, 82 e 92 do Cédigo de Processo Penal.
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Art. 66. Manifestar-se sobre as testemunhas ausentes ao final da audiéncia, desistindo ou
insistindo em seus depoimentos, ou substituindo-as, de forma a permitir gue o acusado e seu

defensor saiam intimados da nova designagéo.

Paragrafo Unico. Solicitar diretamente o concurso do CAEx — Centro de Apoio Operacional a
Execucdo para a obtencdo de enderegcos e localizagdo de vitimas e testemunhas,
preenchendo o formulario préprio®® e informando: a data da préxima audiéncia, se o acusado
esta preso ou solto, a proximidade do prazo prescricional, o Ultimo endereco da pessoa

procurada e o crime imputado.

CAPITULO VI

Da Expedicdo de Cartas Precatérias

Art. 67. No requerimento de expedicdo de carta precatoOria para inquiricdo de vitima ou
testemunha, requerer a fixacdo de prazo para cumprimento, bem como sua instrucdo com
copia da denuncia, das declaragbes prestadas na fase investigatoria e da fotografia do

acusado, se deprecado o reconhecimento.

§ 1°. Ao ser intimado, no Juizo deprecado, da designagdo de audiéncia em carta precatoria
expedida para inquiricdo de vitima e testemunhas, verificar sua instrucdo com as pecas

mencionadas no “caput”, requerendo, se for o caso, a devida complementagéo.

§ 2°. Quando a vitima ou testemunhas residirem em Comarcas limitrofes e de facil interligacéo
por transporte regular, sempre que houver interesse em razao da urgéncia ou gravidade do
fato, promover a notificagdo daquelas por meios proprios, ou por intermédio do CAEx — Centro
de Apoio Operacional & Execucdo nas Comarcas da Capital e da Grande S&o Paulo, para

comparecimento no préprio Juizo deprecante na audiéncia de instrucao.

Art. 68. Quando considerar necessario e conveniente, contatar o membro do Ministério
Publico oficiante no Juizo deprecado, encaminhando-lhe diretamente os informes e perguntas

que deseja sejam feitas a pessoa a ser inquirida.

CAPITULO IX
Da Fase do Artigo 402 do Codigo de Processo Penal

83 Disponivel na pagina eletrénica do Ministério Publico.
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Art. 69. Na fase do art. 402 do Cddigo de Processo Penal, examinar 0os autos e requerer o

que for necessario para sanar eventuais nulidades, complementar a prova colhida na
instrucdo, colher dados indispensaveis para a correta fixacdo da pena e esclarecer os

antecedentes do acusado, especialmente quanto a reincidéncia.

Paragrafo unico. Verificar se houve a juntada da folha de antecedentes do Estado de
nascimento do acusado ou de outros Estados em que tenha residido a partir da maioridade
penal.

CAPITULO X

Das Alegacdes Finais Orais ou por Memorial
Art. 70. Por ocasido das alegacdes finais orais ou por memorial:
| — relatar o processo, nas hipéteses previstas em lei;®*
Il — requerer a conversao do julgamento em diligéncia quando imprescindivel;

lll — arguir as nulidades absolutas e as relativas eventualmente ocorridas em prejuizo do

Ministério Publico;

IV — analisar a prova colhida e expor os fundamentos de fato e de direito que formaram a sua
conviccdo, manifestando-se expressamente sobre as qualificadoras, agravantes, atenuantes,

causas de aumento ou de diminuicdo de pena e consumacao ou ndo do delito;
V — manifestar-se sobre a dosagem da pena e:

a) requerer a fixacdo da pena-base, observando inicialmente se os limites a serem adotados
sdo da modalidade simples ou qualificada do delito e, em seguida, as circunstancias judiciais

do art. 59 do Cdadigo Penal;

b) verificar, ap6s, as circunstancias agravantes e atenuantes legais (arts. 61 a 67 do Cdadigo

Penal);

84 Art. 43, 11, da Lei 8.625/1993.

Endereco — Rua: Riachuelo, n® 115 - Térreo - Centro | S&do Paulo/SP

Péagina 40 de 214


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del3689Compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8625.htm

MINISTERIO PUBLICO BIBLIOTECA “CESAR SALGADO”

DO ESTADO DE SAO PAULO

MPSP

c) requerer a incidéncia sobre a pena, calculada como previsto nas alineas anteriores, das
causas de aumento e em seguida de diminuicdo de pena, observando, quando couber, 0

paragrafo Unico do art. 68 do Cddigo Penal;

d) observar, quando incidirem varias qualificadoras, que uma delas qualifica o delito, enquanto
gue as demais podem ser consideradas como circunstancias judiciais®® ou, quando previstas,

como circunstancias agravantes;

e) observar, quando incidirem causas de aumento de pena, se 0 acréscimo pode ser acima

do minimo legal,

f) requerer, obrigatoriamente, a fixacdo do regime inicial de cumprimento da pena privativa de
liberdade que entender adequado, observando as circunstancias do fato criminoso e as

pessoais do réu;

g) verificar se € caso de substituicdo da pena privativa de liberdade por multa ou restritiva de
direitos ou de concessdo de suspensdo condicional da pena, requerendo a aplicagdo de

condicdes® ou de penas restritivas de direitos®” adequadas ao caso e ao réu;

h) atentar sempre para a existéncia ou ndo da reincidéncia e as suas consequéncias na

fixacdo da pena;
VI — manifestar-se sobre a incidéncia ou nédo de prisdo preventiva ou outra medida cautelar;2®

VII — cuidar nas manifestacdes orais para que seja realizado seu fiel registro no termo, ainda

que resumidamente;

VIIl — manifestar-se sempre sobre 0 mérito, mesmo que tenha alegado alguma preliminar que,

se acolhida, impeca o julgamento da causa.

CAPITULO XI
Do Rito do Juri

Art. 71. Nos processos de competéncia do Tribunal do Juri:

85 Art. 59 do Cddigo Penal.

86 Arts. 78 e 79 do Cddigo Penal.

87 Art. 43 do Cédigo Penal.

88 Art. 387, paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Penal.
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| — encerrada a fase de instrucao, verificar a necessidade de aditamento da dendncia para os

fins do art. 384 do Cddigo de Processo Penal ou para correcdo de eventuais erros

encontrados;®
Il — ao oferecer alegacdes orais ou por meio de memoriais:*

a) apontar os indicios de autoria ou de participacdo e prova da materialidade exigidos para a

prondncia;

b) demonstrar a existéncia de qualificadoras, causas de aumento de pena e agravantes

imputadas ao acusado;

c¢) indicar os artigos de lei nos quais o acusado devera ser pronunciado, observando que o

julgamento dos crimes conexos cabe ao Tribunal do Juri;

d) manifestar-se, motivadamente, a respeito da necessidade de manutencdo ou de

decretacdo da prisdo preventiva na pronuncia;
e) fundamentar os pedidos de impronuncia, absolvicdo sumaria ou desclassificacédo.

1l — na fase do art. 422 do Cddigo de Processo Penal:

a) avaliar a conveniéncia e a necessidade de arrolar a vitima e testemunhas para oitiva em

plenario, assinalando sua imprescindibilidade;

b) juntar documentos para possibilitar a leitura em plenario, atendendo-se a exigéncia do art.

479 do Cddigo de Processo Penal;

c) requerer as diligéncias julgadas imprescindiveis, entre outras:

1) intimacdo de peritos®® para prestarem esclarecimentos em plenario,® apresentando os

quesitos a serem respondidos;

8 por exemplo: nomes de réus e vitimas, dia, hora, local, etc.

% Art. 403, § 32, do CAdigo de Processo Penal.

St Art. 159, § 59, do Codigo de Processo Penal: “Durante o curso do processo judicial, é permitido as partes, quanto a pericia: | - requerer a
oitiva dos peritos para esclarecerem a prova ou para responderem a quesitos, desde que o mandado de intimagdo e os quesitos ou questdes
a serem esclarecidas sejam encaminhados com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, podendo apresentar as respostas em laudo
complementar.”

92 Art. 411, § 12, do CAdigo de Processo Penal.
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2) a vinda da arma ou outro instrumento do crime para exibicdo em plenario;

3) a juntada da folha de antecedentes e certiddes atualizadas dos Cartoérios Distribuidores e
das Varas Criminais, bem como das principais pecas dos feitos nelas noticiados, se

consideradas importantes para o julgamento;*

d) observar a regularidade do cumprimento das diligéncias deferidas antes da realizacdo do

plenério.

IV — preparar-se para o plenério estudando previamente o processo e conferindo as copias
das pecas dos autos que usard durante o julgamento, verificando se as principais foram

trasladadas, inclusive eventuais informes a respeito dos antecedentes da vitima;
V = no julgamento em plenério:

a) se for o caso, apresentar textos de literatura técnica, ilustrac6es da anatomia humana,
guadros explicativos, esquemas, mapas e outros objetos, desde que de exibicdo permitida,®*

a fim de estimular a memoaria visual dos jurados;

b) na omissdo do Juiz Presidente, requerer a entrega de cOpia da sentenca de pronuncia e

das decisGes posteriores que julgaram admissivel a acusacgdo;®

c) impugnar o uso de documento novo introduzido a destempo pela defesa, requerendo o

registro da impugnacgéo na ata do julgamento;

d) oferecer excecdo oral nos casos de impedimento ou suspei¢cdo, durante o sorteio dos

jurados;
e) restringir a leitura de pecas em plenario aquelas absolutamente imprescindiveis;

f) na inquiricdo do ofendido e das testemunhas, bem como no interrogatério do acusado,

observar, no que couber, o disposto no art. 65 deste Manual;

93 Providenciar pessoalmente a selecdo de copia de pegas dos feitos apontados contra o réu, juntado-as por peticdo com a antecedéncia
necessdria para intimacdo da defesa, na forma do art. 479, do Cédigo de Processo Penal.

%4 Art. 479, do CPP: “Durante o julgamento n&o sera permitida a leitura de documento ou a exibigdo de objeto que ndo tiver sido juntado aos
autos com a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, dando-se ciéncia a outra parte. Paragrafo Uinico. Compreende-se na proibigdo deste
art. a leitura de jornais ou qualquer outro escrito, bem como a exibi¢do de videos, gravagdes, fotografias, laudos, quadros, croqui ou qualquer
outro meio assemelhado, cujo conteldo versar sobre a matéria de fato submetida a apreciacdo e julgamento dos jurados.”

95 Art. 472, paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Penal.
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g) diante da possibilidade de eventual acareacdo ou reinquiricdo, ndo concordar com a

dispensa de testemunhas;*®
h) ndo se ausentar do plenério, salvo por motivo relevante;

i) efetuar protestos diretamente ao Juiz Presidente nas situacdes que possam prejudicar o
exercicio da acusacéo, especialmente para garantir o uso da palavra e para impedir que a

defesa, na tréplica, inove suas teses;

j) requerer a consignacdo em ata de todas as ocorréncias que possam acarretar nulidade,

procurando, sempre que possivel, ditar as razbes de suas manifestacoes;

k) quando houver mais de um acusado e ocorrer a cisdo do julgamento,®” atentar para que se
julgue primeiro o autor do fato ou, em caso de coautoria, que se observe o disposto no art.

429 do Codigo de Processo Penal;

|) estando presente o assistente de acusacdo, providenciar prévia divisdo do tempo nos

debates;

m) durante os debates, explicar aos jurados a forma de votacdo dos quesitos e suas

consequéncias para o julgamento;

n) solicitar apartes diretamente ao advogado e, se este ndo concordar, pedir a palavra ao

Magistrado;*®

0) por ocasido da leitura dos quesitos pelo Presidente,*® atentar para eventual necessidade

de formular requerimentos, reclamagdes ou impugnacoes;

p) na sala secreta, fiscalizar a contagem dos votos e a divulgacéo do quorum majoritario, sem

guebra do sigilo;1®

VI — especificar no recurso da deciséo do Juri o fundamento legal do inconformismo;

% Art. 476, §2 42, do Cédigo de Processo Penal.

97 Ar108, §§ 12 e 22, do CAdigo de Processo Penal.

%8 Art. 497, XlI, do Cédigo de Processo Penal.

9 Art. 484, do CAdigo de Processo Penal.

100 Art, 483, §§12 e 29, e art. 488, paragrafo Unico, do CPP.
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VIl — comunicar a Procuradoria-Geral de Justica e a Corregedoria-Geral do Ministério Publico,
salvo se as razbes invocadas ativerem-se a producao probatéria em plenério, os motivos de
pedido de adiamento ou redesignacdo do julgamento, bem como os motivos determinantes
de auséncia em plenério em que deveria atuar, apresentando as justificativas pertinentes no

prazo de dois dias, a contar do ato.

CAPITULO XII

Dos Ciéncia da Sentenca e dos Recursos

Art. 72. Fiscalizar a intimag&o da sentenga ao acusado e ao seu defensor constituido ou
dativo, providenciando para que a efetivacdo da diligéncia seja adequadamente certificada

nos autos e requerendo, quando for o caso, a expedicdo de editais.'*
Art. 73. Nao desistir, em hipétese alguma, do prazo de recurso.

Art. 74. Enviar ao Ministério da Justica, de oficio, até trinta dias ap0s o transito em julgado,
copia da sentenca condenatéria e da folha de antecedentes constantes dos autos, nas

hipéteses previstas na lei que define a situacéo juridica do estrangeiro no Brasil.10?

Art. 75. Além do exame do mérito para o fim de recurso, verificar se a sentenca preenche os
requisitos formais exigidos por lei, a exatiddo da pena imposta e eventual medida de
seguranca, requerendo que a decisdo seja declarada na hipGtese de obscuridade,

ambiguidade, contradicdo ou omissdo.1%

Art. 76. Em recurso de apelacdo, observar a forma especificada na lei processual penal,
lembrando que sua interposicdo, por termo nos autos ou por peticdo, devera ser dirigida ao
Juiz de Direito, com resumo da decisao recorrida, com menc¢ao do numero dos autos, do nome
do acusado, do fundamento legal do apelo e com o pedido de processamento do recurso,

delimitando o seu objeto.

§ 1°. Interposto o recurso, apresentar as razdes no prazo legal, com enderegcamento ao

tribunal competente, contendo os fundamentos faticos e juridicos da irresignacao.

§ 2°. Zelar pelo pré-questionamento de teses ao se manifestar em grau de recurso.

101 Art. 392 do Cédigo de Processo Penal.
102 Arts. 65 e 68 da n2 Lei 6.815/1980 e arts. 100 a 109 do Decreto n? 86.715/1981.
103 Art. 382 do Cddigo de Processo Penal.
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§ 3°. Atentar para o fato de que o efeito devolutivo do recurso € limitado pela peticdo de
interposicao.

Art. 77. Transitada em julgado a sentenca penal condenatoria, fiscalizar a expedicdo da guia
de recolhimento.

Art. 78. Nos pedidos de “habeas corpus® formulados em primeira instancia, manifestar-se

sobre 0 mérito quando aberta vista dos autos ao Ministério Publico.

LIVRO 1l
Do JuizADO ESPECIAL CRIMINAL E DA SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO

TITULO |

Da Fase Preliminar

CAPITULO |

Do Termo Circunstanciado

Art. 79. Ao receber comunicagédo verbal de infragdo penal de menor potencial ofensivo e ndo
houver procedimento investigatério policial instaurado sobre o fato, tomar por escrito as
declaracdes da pessoa que notificou o ocorrido e, em seguida, encaminhar o termo e a
documentacdo eventualmente apresentada a Policia para a lavratura do termo
circunstanciado ou requisitar a abertura de inquérito policial, se as circunstancias ou

complexidade do caso assim o exigirem.

§ 1°. Sendo conveniente e oportuno e caso o interesse publico exija, antes de encaminhar a
documentagdo mencionada no “caput” para a Policia, realizar diligéncias para colheita dos
dados necesséarios para a busca da verdade, instaurando, se o caso, Procedimento

Investigatdrio Criminal, nos termos dos arts. 9° e 10 deste Manual.

§ 2°. Se as diligéncias realizadas fornecerem elementos suficientes, solicitar a designacéo de

audiéncia preliminar!® ou oferecer denuncia, caso néo seja possivel a transagéo penal.1%®

104 Arts. 72 e seguintes da Lei n2 9.099/1995.
105 Art. 76, § 29, da Lei n2 9.099/1995.
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Art. 80. Se a noticia da infracdo for recebida por meio de requerimento, carta, certidao,
procedimento administrativo, sindicancia ou qualguer outra pec¢a de informacéo e ndo houver
procedimento investigatorio policial instaurado sobre o fato, proceder na forma do artigo

anterior e seus paragrafos.

Art. 81. Observar que o Ministério Publico pode requerer a designacdo da audiéncia
preliminar,'° independentemente da lavratura do termo circunstanciado, se a noticia da
infracdo penal de menor potencial ofensivo estiver acompanhada de elementos suficientes

sobre o fato e a sua autoria.

Art. 82. Ao receber o termo circunstanciado, verificar se nele constam, ainda que
resumidamente, as versoes do autor do fato, da vitima e de eventuais testemunhas, bem
como a necessidade do retorno dos autos a Policia para novas diligéncias, atentando sempre

para o prazo de prescri¢cdo e para os principios da celeridade e economia processual.

Art. 83. Quando a infragdo penal deixar vestigios, verificar se o termo circunstanciado esta
acompanhado do laudo de exame de corpo de delito ou, na sua falta, de boletim médico ou
prova equivalente, necessarios para o oferecimento da denuncia, sem prejuizo da solicitagdo

de designacgédo de audiéncia preliminar.

CAPITULO I

Da Audiéncia Preliminar

Art. 84. Ao requerer a designagdo da audiéncia preliminar, descrever sucintamente o fato,
indicar o delito vislumbrado, o autor do fato e a vitima, mencionando expressamente as

pessoas que deverdo ser intimadas, inclusive o responsavel civil, se for o caso.

Paragrafo unico. No crime de lesdo corporal culposa decorrente de acidente de transito,
observar o disposto no art. 291 e 88 1° e 2° da Lei n° 9.503/1997.

Art. 85. Observar, antes da audiéncia preliminar, se houve juntada aos autos de certiddo do
Cartorio Distribuidor e da folha de antecedentes criminais para verificar se o autor da infragdo
penal foi beneficiado com transagéo penal nos ultimos cinco anos; se ostenta condenacao

definitiva a pena privativa de liberdade e se as condi¢es judiciais (antecedentes, conduta

106 Arts. 72 e seguintes da Lei n2 9.099/1995.
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social, personalidade do agente etc.) lhe sdo favordveis para viabilizar a proposta de

transacdo.1%’

Art. 86. Nos procedimentos por crimes de acao penal puablica condicionada, se a vitima ainda
nao tiver oferecido representacéo, zelar para que a audiéncia preliminar seja designada antes

do término do prazo decadencial.

Art. 87. Acompanhar a composicao dos danos civis, principalmente nas hipéteses em que o

acordo acarretar a extincdo da punibilidade do autor do fato.

Art. 88. No caso de promocao de arquivamento do termo circunstanciado na prépria audiéncia

preliminar, fazé-lo apds a tentativa de composi¢éo dos danos civis.

CAPITULO 1Il

Da Transagdao Penal

Art. 89. Observar que a proposta de transacao penal deve se limitar as penas nao privativas

de liberdade previstas em lei.1%®

Paragrafo Unico. Nos crimes ambientais que admitirem transacdo penal, atentar para o
disposto no art. 27 da Lei n® 9.605/1998.10°

Art. 90. Se infrutifera a transacao penal, oferecer a denuncia oral na prépria audiéncia,

observando os mesmos requisitos da dendncia escrita.

Art. 91. Apresentar sempre 0s motivos da recusa de proposta de transacao penal, evitando

manifestacdes genéricas ou a mera indicacdo a artigos de lei como seu fundamento.

Paragrafo unico. Observar que, apos o oferecimento da denuncia, € vedada a renovacéo da

proposta de transacgdo penal ndo aceita.

Art. 92. Zelar pelo respeito a iniciativa do Ministério Publico de propor a transacado penal.

107 Art. 76, 1 a lll, da Lei n2 9.099/1995.

108 Arts. 43 a 48 do Cddigo Penal.

109 Art, 27 da Lei n29.605/1998: “Nos crimes ambientais de menor potencial ofensivo, a proposta de aplicagdo imediata de pena restritiva de
direitos ou multa, prevista no art. 76 da Lei n2 9.099, de 26 de setembro de 1995, somente podera ser formulada desde que tenha havido a
prévia composi¢do do dano ambiental, de que trata o art. 74 da mesma lei, salvo em caso de comprovada impossibilidade.”
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Art. 93. Descumprida a transacao, promover a acao penal.

Paragrafo unico. Zelar para que ndo seja declarada extinta a punibilidade do autor do fato,

antes do cumprimento integral do acordo celebrado.

TiTULO Il

Da Suspenséo Condicional do Processo

Art. 94. Se o crime admite a suspensao condicional do processo, promover a juntada de
certiddo do Cartorio Distribuidor Criminal e de folha de antecedentes, antes do oferecimento
da denuncia, para constatar se 0 acusado esta sendo processado ou se ostenta condenacao

por outro crime, bem como para verificar se as condi¢des judiciais Ihe séo favoraveis.!°

Art. 95. Zelar para que a proposta de suspensdo contemple prazo do periodo de prova

proporcional a gravidade do fato.

§ 1°. Propor condi¢cBes nos termos da lei,'*! evitando inovagdes ilegais em beneficio do
acusado.

§ 2°. Na hip6tese do § 1°, inc. Il, do art. 89 da Lei n® 9099/1995, mencionar os locais que nao

devem ser frequentados pelo agente.

§ 3°. Nos crimes ambientais que admitem a proposta de suspenséo condicional do processo,

atentar para o disposto no art. 28 da Lei n°® 9.605/1998.

§ 4°. Atentar, se 0 caso, para aplicacédo da condigé&o judicial prevista no § 2° do art. 89 da Lei
n° 9.099/1995.

Art. 96. Sempre apresentar os motivos da recusa de proposta de suspensado condicional do
processo, evitando manifestacdes genéricas ou a mera indicagéo de artigos de lei como seu

fundamento.

Paragrafo unico. Observar que é vedada a renovacao da proposta de suspenséao condicional

do processo nao aceita.

110 Antecedentes, conduta social, personalidade do agente, conforme art. 89, “caput”, dltima parte, da Lei n2 9.099/1995.
111 Art. 89, § 19,1 a IV, da Lei n2 9.099/1995.
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Art. 97. Zelar pelo respeito a iniciativa do Ministério Publico de propor a suspensao condicional
do processo.

Art. 98. Durante o periodo probatério da suspensédo condicional do processo, zelar pelo
cumprimento das condi¢Bes impostas e verificar regularmente se o acusado estd sendo

processado.

LIVRO IV
DA EXECUCAO CRIMINAL

TITULO |
Orientagdes Gerais

Art. 99. Fiscalizar a execucado das penas e da medida de seguranca, oficiando em todas as
fases do processo e dos incidentes de execuc¢édo e interpor, quando for o caso, 0S recursos
cabiveis das decisbes proferidas pela autoridade judiciaria.

Paragrafo unico. Nos casos em que o incidente de execucao de sentenca ndo teve inicio por
provocacao do Ministério Publico, manifestar-se por tltimo, zelando pela correta aplicagéo da

lei.

Art. 100. Fiscalizar a regularidade formal das guias de recolhimento provisoria e definitiva e

promover as medidas necessarias para a corre¢do de eventuais irregularidades.

§ 1°. Nas guias de recolhimento definitivas, conferir a sangéo aplicada, o calculo da pena, as
datas de prisdo em flagrante e de eventual liberdade proviséria, o tempo de prisdo temporaria

ou preventiva, 0 prazo prescricional e a data prevista para o término do cumprimento.

§ 2°. Quando se tratar de pena privativa de liberdade, atentar para o regime prisional fixado

na sentencga e para a adequacéo do local onde o condenado esté preso.

§ 3°. Tratando-se de condenado estrangeiro, observar a necessidade de comunicacdo ao
Ministério da Justica, com copia da sentenga condenatéria e completa qualificacdo do

condenado, para eventual instauracdo de inquérito de expulséo.

Art. 101. Requerer que sejam tomadas todas as providéncias necessarias ao regular

desenvolvimento do processo executivo e, quando for o caso, postular:
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| — ainstauracéo dos incidentes de excesso ou desvio de execucao;

Il — a aplicacdo de medida de seguranca, bem como a substituicdo da pena por medida de

seguranca;
Il — a revogacdo da medida de seguranca;

IV — a conversdo de penas, a progressdo ou regressao nos regimes e a revogacao da

suspensdo condicional da pena e do livramento condicional,
V — a internacéo, a desinternacao e o restabelecimento da situacdo anterior.

Art. 102. Oficiar, apos a manifestacdo dos demais 0rgdos, na concessao, suspensao ou

revogacéo de qualquer autorizacao.

Art. 103. Nas manifestacbes a respeito de prescricdo, requerer folha de antecedentes
atualizada, inclusive do Estado de origem do executado, e as respectivas certiddes,
lembrando que a reincidéncia, reconhecida na sentenca ou acérdao, acresce em um terco o

prazo prescricional.'*?

Paragrafo Unico. Observar se houve incidéncia de causa suspensiva ou interruptiva da

prescricéo, inclusive a condenacéo de corréu, ainda que em autos desmembrados.*?

TiTuLo Il
Dos Incidentes de Progressao de Regime

Art. 104. Oficiar nos incidentes de progressao e regressdo do regime de cumprimento de

pena, propondo, quando entender necessario, a sua modificagéo.
§ 1°. Quando se tratar de progressao para o regime semiaberto, atentar para:

| — a existéncia de decreto expulsorio do Ministro da Justica, no caso de condenado

estrangeiro;

112 Art. 110, “caput”, do Codigo Penal.
113 Art. 117, § 19, do Codigo Penal.
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Il — os ditames dos 88 1° e 2° do art. 2° da Lei n® 8.072/1990, com a redacgdo dada pela Lei n®

11.464/2007, em relacdo aos crimes hediondos ou equiparados;

lll — o preenchimento, por parte do condenado, dos requisitos legais de ordem objetiva, em
particular o decurso de lapso de tempo para progressao, e subjetiva, especialmente auséncia

de faltas disciplinares, de processo criminal em andamento etc.;

IV — a necessidade ou ndo de parecer da Comissado Técnica de Classificacdo e do exame
criminoldégico em casos graves e, guando necessario, informacdes sobre a conduta carceraria,

a laborterapia e outros elementos relativos as areas social, psicol6gica e psiquiétrica;

V — eventual prisdo cautelar decretada em outro feito, impedindo a transferéncia do

condenado para regime menos rigoroso;

VI — eventual interposi¢édo de recurso por parte do Ministério Publico em face da sentenca

condenatéria.

§ 2°, Praticada falta disciplinar de natureza grave, atentar para as consequéncias previstas no
art. 118 da Lei de Execucdo Penal e para a interrupcéo dos lapsos temporais para fins de

beneficios.

§ 3° Promovida a regressao do regime prisional, atentar para o cumprimento de novo lapso

temporal para futura progressao.

§ 4°. Na promog&o para o regime aberto, verificar a possibilidade de fixagdo de condi¢des
especiais nos termos da primeira parte do art. 115 da Lei das Execug6es Penais,'** além das
condi¢des gerais e obrigatorias, bem como observar a eventual interposi¢céo de recurso por

parte do Ministério Publico em face da progressao ao regime semiaberto.

TITULO I

Da Remicgao da Pena
Art. 105. Ao se manifestar sobre a remicéo da pena:

| — verificar se o atestado de trabalho:

114 Art. 115 da Lei de Execucdo Penal: “O Juiz podera estabelecer condigdes especiais para a concessdo de regime aberto, sem prejuizo das
seguintes condigdes gerais e obrigatdrias.”
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a) contém informacdes pormenorizadas sobre os dias de trabalho, os dias de folga, a jornada
de trabalho e a atividade laborterapica desenvolvida, bem como se estd devidamente

assinado pela autoridade competente;

b) vem acompanhado do atestado de conduta carceraria e se h4 mencgéo de eventual préatica

de falta grave;

Il — computar no célculo do tempo a ser remido o trabalho eventualmente desempenhado por

ocasido da prisdo provisoria (trabalho interno);

[l — atentar para a impossibilidade de concessdo de remicdo ao condenado em regime
aberto!*® ou livramento condicional, salvo se o trabalho foi realizado quando o reeducando

ainda estava nos regimes fechado ou semiaberto.

TiTULO IV

Do Livramento Condicional

Art. 106. Oficiar nos incidentes de concessdo, revogacdo e sustacdo de livramento

condicional, bem como por ocasido da extingdo da pena.
8 1°. Nos pedidos de livramento condicional, atentar para:

a) o cumprimento do tempo de pena especifico para a situacdo do condenado primario (um
tergo), reincidente e com maus antecedentes (metade) e para autor de crime hediondo ou

equiparado (dois tercos);'!6

b) a impossibilidade da concessdo do beneficio ao reincidente especifico em crime
hediondo;*’

c) a existéncia de mencao explicita, no laudo de exame criminoldgico, as condigbes pessoais

do preso, que fagcam presumir que ele ndo voltara a delinquir;

d) a necessidade ou ndo de parecer do Conselho Penitenciario do Estado;

115 Art. 126 da Lei de Execucdo Penal.
116 Art. 83 do Codigo Penal.

117 Art. 83, V, parte final, do Cédigo Penal.
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e) a existéncia de recurso do Ministério Publico em face da sentenca condenatéria ou de

eventual progressao de regime.

§ 2°. Ao término do cumprimento da pena privativa de liberdade em livramento condicional,
requerer a juntada da folha de antecedentes atualizada para verificar se o liberado praticou

crime na vigéncia do beneficio.

§ 3°. Verificar, junto ao Conselho Penitenciario, se houve comparecimento regular do
reeducando durante o periodo de prova do livramento condicional e, em caso de ndo
comparecimento, requerer a suspensao do beneficio com consequente expedi¢cdo de

mandado de priséo.

8§ 4° Na hipotese de prorrogacdo ou de revogacao do livramento condicional, requerer a

elaboracgédo de novo célculo de liquidacdo de pena.!®

TITULO V

Da Suspenséo Condicional da Pena

Art. 107. Oficiar nos incidentes de concessdo, revogacdo e prorrogacdo da suspensdo

condicional da pena, bem como por ocasido da extingdo da pena.
§ 1°. Conferir o termo da audiéncia de adverténcia e a contagem do periodo de prova.

§ 2°. Para efeito de prorrogacao ou revogacao do beneficio,'*® providenciar a juntada de folha
de antecedentes atualizada do condenado e, quando necessario, requerer as certidées

judiciais ou guias de recolhimento pertinentes.

TITULO VI

Da Anistia e do Indulto

Art. 108. Ao oficiar nos incidentes relativos a concessao de anistia e de indulto, requerer,
quando for o caso, a extingdo da punibilidade ou o ajustamento da execucdo aos termos do

decreto, no caso de comutacao.

118 Arts. 86 a 89 do Cédigo Penal.
119 Art. 81 do Cddigo Penal.
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Paragrafo Unico. Observar sempre a auséncia de falta disciplinar e a impossibilidade de

concessao do beneficio aos condenados por crimes hediondos ou equiparados.

TiITULO VI
Da Medida de Seguranca

Art. 109. Fiscalizar a expedicdo e a regularidade formal da guia de internacdo para

cumprimento da medida de seguranca aplicada ao sentenciado.

Pardgrafo unico. Na guia de internacdo, verificar a medida de seguranca aplicada e a
adequacdo do local onde o sentenciado se encontra recolhido (Hospital de Custédia e

Tratamento Psiquiatrico), promovendo, se necessario, as medidas para a sua remogao.

Art. 110. Requerer, quando for o caso, que o sentenciado seja submetido a exame de

cessacao de periculosidade.

TITULO VIII
Das Penas Restritivas de Direitos e Pecuniarias

Art. 111. Fiscalizar a execucgéo da pena restritiva de direitos, requerendo sua conversdo em

privativa de liberdade nas hipéteses legais.

§ 1°. Requerer, por ocasido da conversao, a determinacao do regime de cumprimento da pena
e, em caso de regime aberto, atentar para a fixacdo das condi¢Ges previstas no art. 115 da

Lei de Execucao Penal.

§ 2°. Fomentar a celebracdo de convénios com entidades publicas e particulares com o intuito

de obter vagas para cumprimento das penas restritivas de direitos.

Art. 112. Zelar pela execugdo da pena de multa perante o Juizo competente, observando o
procedimento judicial de execucédo previsto na legislacéo relativa a divida ativa da Fazenda

Publica, inclusive no que concerne as causas interruptivas e suspensivas da prescrigao.
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Paragrafo Unico. Observar que o ndo pagamento da multa cumulativamente imposta implica

na regressao do regime aberto'? e na revogacao da suspenséao condicional da pena.'?!

TITULO IX
Das Sindicancias e Visitas a Estabelecimentos Prisionais

Art. 113. Oficiar nas sindicancias processadas no Cartdrio da Corregedoria Permanente dos
Presidios e da Policia Judiciaria, bem como requisitar a instauracéo de sindicancia quando

tiver conhecimento de fato que a justifique.

Art. 114. Nas visitas ordinarias ou em visitas extraordindrias aos estabelecimentos prisionais,

nos termos da Resolucéo propria;*??

| — verificar se h& pessoas presas ilegalmente, adotando as medidas cabiveis para fazer
cessar 0 constrangimento ilegal e aquelas pertinentes a Corregedoria dos Presidios e da

Policia Judiciaria (sindicancia);

Il — havendo possibilidade para tanto, verificar as condi¢cdes de seguranca e de higiene das

celas do estabelecimento;

[l — observar se hd menores apreendidos por determinagéo judicial e, em caso positivo, zelar

para que seu recolhimento se faca em sala especial;
IV — lavrar termo circunstanciado, consignando tudo o que reputar relevante;

V — adotar as providéncias cabiveis as reclamacfes procedentes dos presos e encaminhar a
Procuradoria-Geral de Justica o relatério da visita, sugerindo a adocdo das medidas que

ultrapassarem os limites de suas atribuigoes.

Art. 115. Nas visitas mensais ordinarias ou nas visitas extraordinarias as Casas de Albergados

localizadas nos territérios das respectivas Comarcas:

| — verificar as condi¢des gerais de funcionamento;

120 Art. 118, § 19, da Lei de Execucdo Penal.
121 Art. 81, Il, do Codigo Penal.
122 Resolucdo n2 560/2008-PG).
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Il — inspecionar o desenvolvimento do regime aberto e do semiaberto e o cumprimento das

disposic¢des legais pertinentes;

[l — encaminhar a Procuradoria-Geral de Justica o relatério da visita, propondo as medidas

que ultrapassarem os limites de suas atribuicdes.

LIVRO V
DO CONTROLE EXTERNO DA ATIVIDADE POLICIAL CIVIL E MILITAR

Art. 116. O controle externo da atividade de Policia Judiciaria Civil e Militar sera exercido
pelos Promotores de Justica na forma dos Atos Normativos proprios,’?® sendo-lhes

recomendado, em especial:

| — visitar as Delegacias de Policia e os 6rgdos encarregados de apuracdo das infragfes

penais militares, assegurado o livre ingresso nesses estabelecimentos;

Il — examinar e extrair cOpia de quaisquer documentos relativos a atividade de policia

judiciaria;

[Il — receber, imediatamente, a comunicac¢ao da prisdo de qualquer pessoa por parte da Policia
Judiciaria, com indicacdo do motivo da custodia e do lugar onde se encontra o preso,
acompanhada dos documentos comprobatérios da legalidade da prisdo, independentemente

da comunicac¢édo devida ao Poder Judiciario;
IV — exercer o controle da regularidade do inquérito policial;

V — receber representacdo ou peticdo de qualquer pessoa ou entidade por desrespeito aos
direitos assegurados nas Constituicbes Federal e Estadual, relacionado com o exercicio da

atividade policial;
VI - instaurar procedimentos investigatorios criminais na area de sua atribuicao;

VIl — representar a autoridade competente para adogao de providéncias para sanar omissoes,
prevenir ou corrigir ilegalidade ou abuso de poder relacionados com a atividade de

investigacao penal;

123 Resolugdo n® 119/1997-PGJ-CPJ, n2 409/2005-PGJ-CPJ e n® 650/2010-PGJ-CPJ.
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VIII — requisitar a autoridade competente a abertura de inquérito policial para apuracdo de

ilicito ocorrido no exercicio da atividade policial;

IX — analisar os laudos de exame de corpo de delito realizados por ocasido da detencéo e da
soltura de presos provisoérios, promovendo as medidas cabiveis em caso de constatacédo de

irregularidade.

LIVRO VI
Do PROCESSO CiVEL EM GERAL

TITULO |
Das Disposigdes Preliminares

CAPITULO |
Do Atendimento ao Publico e da Prestagdo de Assisténcia Judiciaria aos

Necessitados

Art. 117. Fixar, de forma compativel com a demanda, dias e horarios para atendimento ao

publico, realizando triagem das pessoas a serem atendidas.
Paragrafo Gnico. Nos casos urgentes, atender os interessados a qualquer momento.'?*

Art. 118. No atendimento ao publico,'?® encaminhar as pessoas carentes de recursos
financeiros e que necessitem de assisténcia judiciaria as entidades para a sua defesa, a
Defensoria Publica ou a 6rgéos conveniados e, a falta destes, ajuizar, se o caso, a competente

acao, se possuir legitimidade.

Paragrafo unico. Contatar a Defensoria Publica ou o setor de assisténcia judiciaria da
Prefeitura local, onde houver, objetivando o estabelecimento de a¢do conjunta para a solugéo

de problemas dessa area, lembrando que o Ministério Publico atua de forma subsidiaria.

124 Art. 169, XV, da LCE n2 734/1993 e art. 43, XllI, da Lei n2 8.625/1993.
125 Resolucdo n 619/2009-PGJ-CGMP.
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Art. 119. Procurar, durante o atendimento, ndo se envolver com o fato narrado; adotar postura

imparcial e isenta e apurar sua verdade objetiva.

Art. 120. Ao expedir notificacdo, anotar, a parte, 0 nome das pessoas interessadas, 0 assunto

e horério do atendimento agendado, procurando sempre cumprir o fixado.

Art. 121. Anotar o niumero de pessoas atendidas na forma prevista no Ato Normativo

préprio.t?

Art. 122. Nao atender os casos em que um dos interessados seja pessoa do seu parentesco

ou com ele tenha relacionamento a qualquer titulo.

Art. 123. Na tentativa de conciliacdo dos interessados, ndo adiantar a proposta de solugéo do

problema antes de ouvir todos eles.

Art. 124. Procurar, sempre que possivel, obter conciliacdo que atenda aos interesses das

pessoas envolvidas sem, entretanto, impor solugéo, ainda que esta pareca a melhor.

Art. 125. Redigir, em linguagem simples e compreensivel, o termo de conciliagéo, entregando
uma via as pessoas envolvidas e arquivando o original para o fim de controle de cumprimento

do acordado e, eventualmente, de sua execugao.

§ 1°. Reduzido o acordo a escrito, submeté-lo & homologacéo judicial ou referenda-lo, nos
termos do art. 57, paragrafo Unico, da Lei n® 9.099/1995, fazendo referéncia de que vale como

titulo executivo extrajudicial, conforme art. 585, inc. I, do Cédigo de Processo Civil.

§ 2°. Lembrar que o acordo deve, para garantir a plena eficacia do titulo, ter a caracteristica

de liquidez, ou seja, certeza da existéncia da obrigacdo e determinacéo de seu objeto.

Art. 126. Orientar os necessitados a pleitearem assisténcia judiciaria quando nao for possivel

sua conciliagédo, abstendo-se de indicar qualquer advogado.

Paragrafo Unico. Prestar assisténcia judiciaria onde ndo houver Defensoria Publica e nem
advogado disponivel para o patrocinio, ajuizando as acdes pertinentes, se for o caso e

observadas as hip6teses de legitimidade do Ministério Publico.

126 Resolucdo n2 619/2009-PGJ-CGMP.
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Art. 127. Ao receber denlincia de lesdo a interesses difusos, coletivos ou individuais
homogéneos ou a interesses individuais indisponiveis, encaminha-la, se for o caso, ao

membro do Ministério Publico com atribui¢cdes para as medidas cabiveis.

CAPITULO Il
Disposicdes Gerais

Art. 128. No processo civil a atuacdo decorre da lei ou da existéncia de interesse publico ou

de natureza indisponivel.

§ 1°. Em um mesmo processo ndo deve oficiar mais de um érgdo do Ministério Publico,

respeitadas as regras do art. 114 da Lei Complementar Estadual n® 734/1993, salvo nas

hipoteses de atuagéo conjunta e integrada.

§ 2°. Fornecer, a partir da primeira manifestagéo nos autos, o fundamento juridico que legitima

a intervencgao.

§ 3°. Se verificar que ndo se trata de causa que justifiqgue a intervencdo do Ministério Publico,
consignar concisamente sua conclusao, apresentando os respectivos fundamentos, na forma
do art. 1° do Ato Normativo n°® 313/03-PGJ-CGMP*?’, lembrando que o art. 3° de referido Ato

explicita as situacdes em que a manifestacdo do Ministério Publico pode ser dispensada.

§ 4°, Tendo conhecimento, ainda que néo oficialmente, ou vislumbrando interesse publico em
qualquer causa, o membro do Ministério Publico devera requerer vista dos autos para neles

oficiar.

Art. 129. Nas ag¢0es ajuizadas pelo Ministério Publico, ou intervindo como “custos legis*, opor-
se a realizacdo de acordos aviltantes ou prejudiciais aos interessados, orientando-os a

respeito da extensao de seus direitos.

Paragrafo Gnico. Em qualquer hip6tese, abster-se de realizar acordos entre as partes sem a

presenca dos advogados constituidos, se houver.

Art. 130. Manter controle atualizado das a¢des ajuizadas pelo Ministério Publico.

127 Ato Normativo ne 313/2003-PGJ-CGMP, revogado pela Resolucdo n? 1.167/2019
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Art. 131. Exceto na hipétese de julgamento antecipado da lide, abster-se, ao oficiar como
fiscal da lei, de opinar sobre o mérito logo apds a contestacdo, aguardando a producéo das

provas requeridas pelas partes.

Art. 132. Manifestar-se, logo apos a contestagéo, sobre todas as preliminares suscitadas e

argui-las sempre que cabiveis.

Art. 133. Intervir ativamente na instrucdo do processo, participando das audiéncias!?® e nelas
se identificando nas atas, requerendo e promovendo a producdo das provas que entender

necessarias.
Art. 134. Nas cartas precatérias de iniciativa do Ministério Publico:

| — zelar para que sejam devidamente instruidas, formulando quesitos ou perguntas de seu

interesse;

Il — requerer que, no Juizo deprecado, seja dado conhecimento ao membro do Ministério

Publico local para que acompanhe a diligéncia;

[Il — zelar, junto ao Juizo deprecado, pelo rapido cumprimento e devolugéo da carta precatoria.
Art. 135. Por ocasido dos debates ou entrega de memoriais:

| — relatar resumidamente o processo;*?°

Il — opinar sobre nulidades e preliminares suscitadas ou argui-las, se for o caso;

[l — analisar a prova colhida e os fundamentos de fato e de direito para embasar sua

convicgao;
IV — opinar sobre todas as questdes suscitadas;

V — suscitar as questdes constitucionais pertinentes.

128 Art. 169, XIV, da LCE n® 734/1993 e art. 43, V, da Lei n? 8.625/1993.
129 Art. 43, 1, da Lei n? 8.625/1993.
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Art. 136. Além do exame do meérito, verificar se a sentenca satisfaz os requisitos formais
exigidos em lei, requerendo seja a mesma declarada na hip6tese de obscuridade, contradicéo

Ou omissao.

Art. 137. Recorrer da sentenca desfavoravel aos interesses defendidos pelo Ministério
Publico.

Art. 138. Avaliar com cautela e em cada caso concreto, a conveniéncia de desistir de recurso,

motivando a respectiva manifestagéo, jamais renunciando ao direito de recorrer.

Art. 139. Na fase recursal, completar o relatério anterior e analisar as questdes ou 0S novos
argumentos trazidos nas razdes ou contrarrazdes, lembrando que a aplicacdo da Resolucdo

de racionalizacéo é restrita as hipéteses nele previstas.'*

Paragrafo Uunico. Proceder ao devido prequestionamento para possibilitar a interposi¢do dos

recursos extraordinario ou especial.
Art. 140. Nos procedimentos cautelares em geral:

| — oficiar em todas as medidas cautelares, preparatdrias ou incidentais, quando o Ministério
Puablico deva intervir na agdo principal, manifestando-se sobre o tema objeto daquelas
medidas;

Il — opor-se a realizacao de provas, sobretudo de natureza pericial, que apenas ou mais

propriamente interessem a agao principal;

IIl — velar para que o processo cautelar seja decidido a tempo e modo, evitando que o pedido
permaneca sem decisdo, aguardando o julgamento da acdo principal ou o julgamento

simultaneo de ambas.

TiTULO Il

Da Promotoria de Justica Civel

CAPITULO |

130 Resolucdo n2 536/2008-PGJ-CGMP.
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Disposicdes Gerais

Art. 141. Verificar se h& legitimidade para intervengdo do Ministério Publico, requerendo,

quando necessério, comprovacao nos autos.

§ 1° Na hipétese de fundada suspeita de incapacidade da parte, requerer a aplicagdo

analdgica do disposto no art. 218 do Cdadigo de Processo Civil.

§ 2° Lembrar que a falta de autodeterminacdo torna indisponivel o direito do interessado e

legitima a intervencdo do Ministério Pablico, prevista no art. 5° da Lei 7.853/1989.131

Art. 142. Verificar a regularidade da representacdo processual do incapaz, observando ser

desnecesséaria procuragdo por instrumento publico para menores absolutamente incapazes.

Art. 143. Fiscalizar a representacao processual da parte adversa do incapaz, observando que,
se for sociedade an6nima, devera exibir copia dos estatutos e da ata da assembleia que
elegeu a diretoria e, se de responsabilidade limitada, dos atos constitutivos e alteracdes

posteriores, atentando que o inventariante dativo ndo representa o espélio.**?

Art. 144. Verificar se ocorre o conflito de interesses previsto no art. 99, inc. |, segunda parte,

do Cddigo de Processo Civil, requerendo, em caso positivo, a nomeacéo de curador especial.

Art. 145, Fiscalizar a atuacdo do representante legal do incapaz, assim como do curador

especial, ainda que nomeado na forma da lei civil ou processual.

Art. 146. Zelar pela indisponibilidade dos direitos do incapaz e requerer o que for necessario
para a defesa do interesse publico evidenciado pela qualidade da parte, inclusive produzindo

provas.

Art. 147. Zelar para que as importancias pertencentes aos interditos sejam vinculadas ao

processo em que se decretou a interdigdo, com fiscalizagdo de sua movimentagéo pelo Juizo.

Art. 148. Zelar para que as importancias pertencentes a menores e demais incapazes ou
ausentes sejam depositadas em conta judicial, com juros e corre¢cdo monetaria, aberta em

nome daqueles e a ordem do Juizo, em estabelecimento oficial de crédito, velando pela

131 “Art, 52 O Ministério Publico intervird obrigatoriamente nas a¢des publicas, coletivas ou individuais, em que se discutam interesses
relacionados a deficiéncia das pessoas.”

132 Art. 12, § 19, do Cédigo de Processo Civil.
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respectiva comprovacao nos autos e, quando for o caso, pela responsabilizacdo de quem de
direito.

Art. 149. Intervir, sempre que houver interesse de incapazes, nos processos em que o0 espolio

for parte.

Art. 150. Observar, quando houver interesse de incapaz, se o inventariante tem autorizacao

do Juizo do inventario para transigir.

Art. 151. Verificar, nas agdes ajuizadas em nome do incapaz por tutor ou curador, se estes

foram previamente autorizados pelo Juizo que concedeu a tutela ou curatela.

Art. 152. Verificar, no caso de transa¢cdo em nome do incapaz, formalizada por seu pai, tutor

ou curador, se ha prévia autorizacao judicial.

Art. 153. Oficiar nos procedimentos especiais de jurisdicdo voluntaria quando presente

qualquer das hip6teses previstas no art. 82 do Cédigo de Processo Civil.

Art. 154. Observar que devera intervir nas cartas precatérias quando houver interesse de
incapaz e quando estiver configurado algum interesse publico na diligéncia a ser realizada no

Juizo deprecado.

CAPITULO Il
Das Ac¢des em Espécie

Secéo |

Das Ac¢Oes Reparatérias de Danos ”Ex delicto”

Art. 155. Nas agdes reparatdrias de danos “ex delicto®,**® tratando-se de direitos individuais,
observar a regra do art. 118 deste Manual, lembrando que a atuacao do Ministério Publico é

supletiva.

Art. 156. Na hip6tese de atuacdo do Ministério Publico como representante da parte, o

interessado devera apresentar as seguintes provas:

133 Art. 387, IV, do Cdédigo de Processo Penal, com a redagio dada pela Lei n? 11.719/08: ”0O juiz, ao proferir sentenga condenatdria, fixara
valor minimo para reparagdo dos danos causados pela infragdo, considerando os prejuizos sofridos pelo ofendido”.
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8§ 1°. Em caso de homicidio:

| — de dependéncia econdmica: certiddo de nascimento, de casamento e/ou de dependentes

do INSS (especialmente em caso de unido estavel da vitima);

Il — dos ganhos da vitima: demonstrativo de pagamento ou recibo de salario, declaracéo do

empregador ou declaracdo de imposto de renda;

[l — dos gastos com tratamento da vitima, honorarios médicos, contas hospitalares, compras

de medicamentos e outros;

IV — das despesas com funeral.

§ 2° Em caso de lesbes corporais:

| — dos ganhos da vitima, rendimentos do trabalho autbnomo ou outro para demonstracdo das
perdas, dos danos e dos lucros cessantes resultantes da inatividade laborativa, mesmo que

temporaria;

Il — despesas com tratamento médico, hospitalar, cirargico, medicamentoso, psicoldgico,

odontoldgico e para eventual aquisicao de aparelhos de értese e protese.

8§ 3° Reduzir a termo as declaracdes da vitima ou de seus dependentes, colhendo a

declaracdo de pobreza e a autorizagdo expressa para o ajuizamento da agao.

Art. 157. Cuidar para que a peti¢do inicial satisfaga os requisitos legais, instruindo-a com

todos os documentos indispensaveis ao ajuizamento da acao.

Art. 158. Ao intervir como fiscal da lei, quando houver parte incapaz, ou ao atuar de forma
subsidiaria representando a vitima ou seus dependentes, atentar para a descricdo dos fatos
gue geram ao demandado a obrigacdo de indenizar e para os fundamentos juridicos do
pedido, especialmente se houver solidariedade, indicando sua causa legal e os danos
experimentados pela vitima, seus sucessores ou dependentes, postulando, quando for o caso,

que a indenizagcdo compreenda:

| — 0 reembolso das despesas com tratamentos médicos, hospitalares e outras;
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Il — a reparacdo das perdas, dos danos e dos lucros cessantes durante o periodo de

convalescenca, em caso de lesdo corporal,

[l — o pagamento de pensdo vitalicia & vitima, correspondente ao grau de incapacidade, ou
aos seus dependentes, se resultar incapacidade laborativa permanente ou morte, conforme o

caso, inclusive do 13° salario;

IV — a reparacdo do dano estético, se houver, comprovado por pericia judicial, e do dano

moral;3*

V — o pagamento de juros moratorios compostos, por se tratar de delito, em relacdo ao
causador direto do dano; de juros moratérios simples em relacdo ao terceiro e de correcéo

monetaria.

Paragrafo unico. Postular, conforme o caso, a constituicdo de capital para assegurar o
pagamento da indenizacdo e que o pagamento das prestagdes vincendas seja feito por meio

da consignacdo em folha de pagamento do devedor.'%

Art. 159. Observar que a extincdo da punibilidade pela prescricdo, o arquivamento de
inquérito policial e a absolvicdo na esfera criminal, quando n&o tiver sido negada
categoricamente a inexisténcia material do fato ou sua autoria,'* sdo irrelevantes para o

ajuizamento da acao reparatoria de danos.

Art. 160. Observar que € objetiva a responsabilidade civil da Administracdo, da pessoa juridica
de direito privado prestadora de servigo publico,’®” das empresas de transporte ferroviario,
rodoviario e urbano®®® e das companhias aéreas por danos causados por aeronaves em voo

ou manobra, relativamente a terceiros na superficie.**

Art. 161. Atentar para os casos de responsabilidade solidaria previstos no art. 932 do Cédigo
Civil, anexando a peticao inicial os documentos comprobatérios do vinculo de solidariedade

entre o causador do dano e o terceiro.

134 Art. 59, V e X, da Constituicdo Federal.

135 Art. 20, § 59, parte final, do Cédigo de Processo Civil.

136 Art. 935, do Cddigo Civil e art. 65 do Cddigo de Processo Penal.

137 Art. 37, § 62, da Constituicdo Federal, e arts. 931 a 933 do Cddigo Civil.
138 Art. 17 do Decreto Legislativo 2.681/1912.

139 Art. 268 da Lei n? 7.565/1986313.
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Art. 162. Lembrar a desnecessidade de suspensao da acado reparatdria de danos “ex delicto”
em razao de acao penal em curso, tendo em vista a falta de prejudicialidade entre uma acéo

e outra.1%0

Art. 163. Observar que, no caso de culpa do empregador, ainda que de grau levissimo, cabera
indenizacdo pela morte ou lesdo corporal do empregado com base no direito comum,
independentemente da concessado do beneficio acidentario pelo INSS,**! sendo competente
a Justica do Trabalho.

Art. 164. Atentar para o cabimento de indeniza¢&o no caso de morte da mulher que se dedica
exclusivamente ao trabalho no lar, assim como de menor que nao exerce atividade laborativa,

em qualquer caso até a idade provavel de vida da vitima.

Art. 165. Nas acdes de indenizagdo nas quais intervenha, como parte ou fiscal da lei, o
membro do Ministério Publico deverd acompanhar a producao da prova e, quando for o caso,
requerer a juntada de documentos e a realizagéo de pericia, apresentar quesitos e solicitar
esclarecimentos do perito. Em sua manifestagdo final, devera se pronunciar de forma
minuciosa quanto a caracterizagdo da obrigagdo de indenizar, assim como a respeito das

verbas indenizatoérias cabiveis e de seus acessorios.

Art. 166. Intervindo como fiscal da lei, requerer ou aditar a peticdo inicial para incluir
litisconsorte, acrescentar ou corrigir os fundamentos de fato e de direito e os pedidos, zelando

para que a reparacdo dos danos seja a mais completa possivel.

Secéo Il

Acdes de Acidente do Trabalho

Art. 167. Atender e orientar os acidentados do trabalho e seus beneficiarios, encaminhando-
0s, salvo se ndo houver na comarca, a Defensoria Publica ou aos érgdos conveniados para
prestar assisténcia judiciaria para eventual propositura de agéo acidentaria face o INSS ou de
indenizacdo em face do empregador, com base no direito comum, perante a Justica do
Trabalho.

140 Art. 64, paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Penal, e art. 935 do Cddigo Civil.
141 Art. 72, XXVIII, da Constituicdo Federal.
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Art. 168. Intervir nos processos de acdo e execucao acidentarias quando o beneficiario for

incapaz ou idoso em situacao de risco, atentando para que:

| — sejam juntados aos autos os documentos essenciais (cépia da carteira de trabalho e
previdéncia social e comunicagdo do acidente de trabalho — CAT), caso n&o tenha sido

providenciada pelo acidentado;
Il — seja expedido oficio ao INSS solicitando a remessa:
a) do prontuario médico do acidentado;

b) de informes sobre os beneficios concedidos, periodos de tratamento, data da alta ou de
previsdo de alta, renda mensal inicial de cada beneficio concedido, coeficientes e indices de

atualizacéo e valores pagos;

Il — seja expedido oficio ao empregador solicitando informagfes salariais e médicas
referentes ao acidentado.

Art. 169. Nao se opor a antecipacao da prova pericial.

Art. 170. Examinar os laudos periciais, verificando se o perito nomeado e os assistentes

técnicos indicados pelas partes responderam aos quesitos formulados.

Art. 171. Requerer esclarecimentos do perito, sob a forma de quesitos, sempre que o laudo
for omisso ou lacunoso.

Art. 172. Requerer, se alegada doenga do trabalho ou moléstia profissional, a realiza¢do de
vistoria nos locais de trabalho ou suprir sua auséncia, nos casos de real impossibilidade, com

outras provas.

Art. 173. Nas alegacdes finais, mencionar expressamente:
| — o0 beneficio a ser concedido;

Il — a data do seu inicio;

[Il — o critério para calculo do salario de beneficio;
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IV — os periodos determinados para sua concessao;
V — as eventuais compensacoes;
VI — os critérios de atualizacéo e para o célculo dos juros e honorarios.

Art. 174. Zelar para que, até a sentenga, constem dos autos os elementos de prova essenciais

a sua prolacéao.

Art. 175. Ao tomar ciéncia da sentencga, examinar se todos os beneficios e acessorios devidos

foram concedidos corretamente, interpondo, se for o caso, o recurso pertinente.

Art. 176. Na execucdo de sentenca, conferir as contas apresentadas pela parte ou pelo
contador, impugnando-as quando em desacordo com a deciséo e interpondo recurso quando

configurado prejuizo ao acidentado.

Art. 177. Discordar das transac¢fes lesivas aos interesses dos acidentados, tendo em vista

que o direito é irrenunciavel e possui natureza alimentar.

Art. 178. Quando, no curso da agéo acidentaria, ficar demonstrada a ocorréncia de dolo ou
culpa do empregador, remeter copia dos autos a Promotoria de Justica Criminal da Comarca

para as providéncias de sua atribuicéo.

Secéo Il
Intervencd@o em outras Ac¢Oes diante da Existéncia de Interesse Publico, Social ou de

Incapaz
Art. 179. Nas acdes de adjudicacédo compulsoéria:
| — observar o procedimento sumario, qualquer que seja o valor da causa,;
Il — atentar para a satisfacdo dos requisitos legais;
[l — verificar se esta completa a sequéncia documental, incluindo quitagdes;
IV — atentar para a competéncia do foro do local do imovel.

Art. 180. Nas acdes de resolucdo de promessa de compra e venda:
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| — atentar para a necessidade de notificacao prévia;

Il — verificar se da notificacdo constam expressamente a quantia reclamada pelo credor, o

local e o prazo do pagamento;

lll — sustentar a nulidade da notificac@o prévia no caso de se exigir quantias excessivas ou

indevidas.

Art. 181. Nas acdes de busca e apreensao de coisa alienada fiduciariamente:

| — examinar com especial rigor o pedido inicial, em especial quanto a legitimidade dos

encargos da divida, tais como juros, comissao de permanéncia e capitaliza¢do de juros;

Il — verificar se o contrato atende as exigéncias do art. 66-B da Lei n° 4.728/1965, com a
redacdo que lhe foi dada pela Lei 10.931/2004;

[Il — atentar para as formalidades citatérias e pelo ndo cabimento de prisdo do depositario

infiel, a teor do disposto na Sumula Vinculante n°® 25, do Supremo Tribunal Federal.
Art. 182. Nas acdes de despejo:
| — verificar se ha prova da relacéo locaticia;

Il — lembrar que descabe purgacédo de mora e é incabivel a decretagédo do despejo se o autor

pedir quantias iliquidas ou discutiveis;

[Il — atentar para a exigéncia de prévia notificacdo na acdo de despejo por denuncia vazia, no

caso de contrato prorrogado por prazo indeterminado.
Art. 183. Nas ac¢les de execucao:

| — observar as formalidades do titulo, inclusive eventual excesso de execugdo e ocorréncia

de prescricao;

Il — examinar a legitimidade dos encargos da divida, tais como juros, comissao de

permanéncia e capitalizacao de juros.

Art. 184. Nas acdes de cobranca de despesas condominiais:
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| — lembrar que o procedimento é sempre 0 sumario;

Il — atentar para a producdo de prova a respeito de ser o réu condémino ou promitente-

comprador, ndo bastando seja simples locatario;

Il —requerer a juntada de cépia da convencao do condominio e das atas da assembleia (geral)
que aprovou a previsdo orcamentaria do periodo e da que elegeu o sindico que outorgou
procuracao, aferindo a regularidade da representacéo processual e a exatiddo das despesas

cobradas.

Art. 185. Nas acdes de desapropriacao:

| — lembrar que, sendo acao duplice, o réu deve apresentar todos os pedidos na contestacao;
Il — requerer pericia para avaliagdo do bem e apresentar quesitos;

Il — zelar para que a parte devida ao incapaz seja depositada em conta judicial com juros e
correcdo monetaria, preferentemente em estabelecimento oficial de crédito, cuidando para

que permaneca nos autos a prova correspondente.

CAPITULO 1Il

Da Fiscalizagdo das Fundagdes e Associacdes

Art. 186. O Ministério Publico, no exercicio de sua atribuicdo fiscalizatéria das fundacdes,*?

exerce atividade administrativa e judicial.

Art. 187. Observar, antes que se lavre a escritura de instituicdo de qualquer fundagéo, o
preenchimento de todos os requisitos legais, procedendo, se necessario, a eventuais
corregBes no projeto de seu estatuto, para perfeita adequagédo dos objetivos propostos ao
interesse publico e harménica estruturacédo dos 6érgdos dirigentes da entidade,'*® atentando

especialmente para:!#

| — forma solene de instituicdo (escritura publica ou testamento);

142 Art. 66 do Codigo Civil.

143 Art. 1.200 do Cédigo de Processo Civil.
144 Art. 62 do Cddigo Civil.
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Il — dotacao especial de bens livres, verificando-se a capacidade e a legitimidade do instituidor

para disposicéo do patrimonio;

Il — suficiéncia dos bens para atendimento dos fins da fundagéo, observando, quando o caso,
o disposto no art. 63 do Cédigo Civil;

IV — finalidade social;
V — licitude e possibilidade do objeto;

VI — a existéncia de estatuto ou designacdo de pessoa que os elabore dentro do prazo

estipulado pelo instituidor;

VIl — caréater de liberalidade do ato;
VIl — inexisténcia de fins lucrativos;
IX — designacao e sede da instituicao.

Art. 188. Apreciar, no prazo de 15 (quinze) dias,'*® o pedido de instituicdo de fundacéo,
negando por escrito a aprovacao quando forem contrariadas as exigéncias legais ou quando
ndo estiverem atendidas as alteracdes propostas ao texto da minuta do ato institutivo ou do

projeto do estatuto.

§ 1°. O estatuto deve conter:

a) nome e qualifica¢é@o do instituidor;

b) forma de constituigao;

c) prazo de duracao da fundacao, se constituida por prazo determinado;
d) patriménio, com previsao de sistema de acréscimo;

e) organizacdo e administragdo: 6rgao executivo, deliberativo e de controle interno, fixacdo

dos prazos de mandatos, forma de convocacéao, escolha e quorum para deliberacbes;

145 Art. 1201 do Cédigo de Processo Civil.

Endereco — Rua: Riachuelo, n® 115 - Térreo - Centro | S&do Paulo/SP

Pagina 72 de 214


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm

MINISTERIO PUBLICO BIBLIOTECA “CESAR SALGADO”

DO ESTADO DE SAO PAULO

MPSP

f) fixagd@o do exercicio financeiro;

g) indicacdo do representante da fundacao em juizo ou fora dele;

h) prazos de alteragdo do estatuto;

i) condi¢cBes de extincdo da fundacgéo e destino do patriménio;

j) clausula de responsabilidade dos administradores.

§ 2°, Os estatutos s6 podem ser alterados na forma estabelecida no art. 67 do Cadigo Civil.

Art. 189. Intervir como anuente na escritura de instituicdo de fundacdo e em todas as

escrituras em que houver interesse de fundagéo.

Art. 190. Instituida a fundacao, fiscalizar a integralizacdo do patriménio inicial, assim como
dos acréscimos patrimoniais posteriores, exigindo, dentre outras medidas julgadas

necessarias, a comprovacgao:

| — do depdsito em instituicBes financeiras habilitadas, em conta corrente de titularidade da

Fundacao, se em moeda corrente nacional ou titulos ao portador;

Il — do registro da escritura no competente Registro de Iméveis, se importar transferéncia de

direitos reais sobre iméveis;

lll — da anotagdo pertinente nos livros contabeis, se constituida de transferéncia de direitos

pessoais e de direitos reais sobre méveis.

Art. 191. Autorizar ou negar, fundamentadamente, o registro ou averbacao de qualquer titulo,

documento ou papel em que houver interesse de fundacao.

Art. 192. Intervir nos procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa ou voluntaria em que

houver interesse de fundagéo,'*® sob pena de nulidade do processo.

Art. 193. Examinar, anualmente, as atividades da fundacéo e, para tanto, requisitar, dentro

do prazo de 6 (seis) meses do término do exercicio financeiro, o balanco contabil, o relatério

146 A intervengdo é obrigatéria quando diz respeito a interesses primarios da Fundagdo, podendo, a cargo do Promotor de Justica, deixar de
oficiar nos processos envolvendo questdes meramente obrigacionais.
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das atividades sociais e econdmicas desenvolvidas, a copia das atas das elei¢des dos 6rgaos
administrativos e outros documentos de interesse da fundacéo, para fiscalizar o cumprimento

das normas estatutarias, bem como a destinagédo de seus recursos.

§ 1°. Os dados financeiros e contabeis devem estar contidos e preenchidos no SICAP,**’ para
fins de manutencdo do Banco de Dados de Fundacgées,'®® cabendo aos membros do
Ministério Publico dar conhecimento aos dirigentes das fundagbes da forma de

encaminhamento.

§ 2°. Aléem dos dados constantes do SICAP, devem acompanhar o requerimento de analise

de prestacéo de contas:

| — cépia do parecer do Conselho Fiscal que sugeriu a aprovacédo ou rejei¢cdo das contas do

exercicio fiscal, na hip6tese de existéncia do 6rgao no quadro estrutural da entidade;

Il — copia da ata da reunido do Conselho Curador ou Assembleia que deliberou pela aprovacao

ou rejeicao das contas do exercicio fiscal,

[Il — copia do parecer de auditoria externa sobre as contas do exercicio fiscal, caso a entidade

tenha se beneficiado desse recurso.

Art. 194. A prestagéo de contas deve ser registrada e autuada e, se indispensavel, os autos
serdo encaminhados ao CAEXx para emissao de parecer técnico sobre a regularidade formal

e material das contas.

§ 1°. Ao final da analise, aprovar sob o aspecto formal (com ou sem ressalvas) ou desaprovar

as contas, emitindo documento para ciéncia da fundacéo.

§ 2°. Na hipotese de desaprovacdo das contas, tomar as medidas judiciais ou extrajudiciais

necessarias.

Art. 195. Fiscalizar e inspecionar a fundacao, sempre que julgar necessario, inteirando-se do

efetivo desenvolvimento de suas atividades e elaborar ata que deve ser mantida em arquivo.

1470 SICAP — Sistema de Cadastro e Prestagdo de Contas é o instrumento de coleta de dados e informagdes, utilizado pelos Ministérios
Publicos estaduais, conveniados com a Fundagdo Instituto de Pesquisas Econdmicas - FIPE, no velamento das Fundag&es e entidades de
interesse social. O Estado de Sdo Paulo mantém convénio com a FIPE.

148 Resolucdo n2 257/2001-PGJ.
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§ 1°. A ata deve conter o objetivo da visita de inspecéo, bem como:

| — a existéncia da entidade no endereco informado ao Ministério Publico;

Il — os locais inspecionados e o quanto averiguado e constatado;

Il — a existéncia de instalacdes adequadas ao funcionamento da entidade;

IV — a atuacéo da entidade restrita as suas finalidades estatutérias e se desenvolve atividade

econdmica e social;

V — o desenvolvimento das atividades relatadas em prestacdo de contas;

VI — o rol de dirigentes;

VIl — se a entidade vem prestando contas regularmente ao Ministério Publico e a outros 6rgaos

de fiscalizagao.

§ 2°. O Promotor de Justica podera ter acesso a todas as dependéncias e a quaisquer
documentos cuja andlise se evidencie necessaria a preservacado do interesse da fundacao,
fazendo-se acompanhar, se indispensavel, de técnicos do CAEX ou especialmente nomeados

para a consecugao dos trabalhos de inspecao.

§ 3° A recusa, embaraco ou omissdo dos representantes ou prepostos das entidades

fiscalizadas pelo Ministério Publico podera ser objeto de medidas judiciais.

Art. 196. Constatando a existéncia de indicios de irregularidades na fundagéo, o Promotor de
Justica deve instaurar procedimento investigatorio e determinar a realizacdo de auditoria
externa independente para subsidiar a adocdo de medidas extrajudiciais ou judiciais

necessarias para adequacao da atividade aos fins da entidade.

Art. 197. Examinar ou propor alteragfes estatutarias, desde que necessarias ao atendimento

do interesse publico objetivado pela fundacao.

§ 1°. Atentar para que a alteracdo do estatuto observe o quorum e demais requisitos do art.
67 do Cddigo Civil, lembrando que o estatuto podera prever quorum especial superior ao

estabelecido na lei.
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§ 2°. O requerimento objetivando autorizagdo administrativa de registro da ata de assembleia
que contém a alteracdo estatutaria terd tramitacdo idéntica a prevista para aprovacdo de

estatuto.

§ 3°. Aprovado o pedido de registro da ata, a fundagéo deve efetuar o registro junto ao Cartério

de Registro de Titulos e Documentos e Pessoa Juridica e dar publicidade a reforma

estatutaria.

§ 4° Denegado o pedido de registro da ata, a fundagdo podera valer-se do incidente

processual de suprimento judicial, devendo intervir o Promotor de Justica.

§ 5° Quando a reforma ndo houver sido deliberada por votacdo unanime, os administradores
devem requerer ao Ministério Publico que se dé ciéncia & minoria vencida para impugna-la no

prazo de dez (10) dias.#°

Art. 198. Tomar providéncias para o preenchimento dos 6rgéos dirigentes da fundagdo em

caso de vacancia.

Art. 199. Fiscalizar com rigor a avaliacao prévia de bens iméveis ou de valor consideravel que

devam ser adquiridos ou alienados pela fundacao.

Art. 200. Providenciar, no caso de omisséo do testamenteiro, o registro de fundacéo instituida

por testamento, bem como a averbacao da constituicdo, apos aprovacao do estatuto.

Art. 201. Representar a Corregedoria-Geral da Justica, se constatada a pratica dos seguintes

atos pelas Serventias Extrajudiciais:

| — lavratura de escritura de instituicdo sem a prévia aprovacao e autorizacdo do Ministério

Publico;

Il — lavratura de escritura em que houver interesse de fundacédo sem intervencéo do Ministério

Publico;

[Il — registro ou averbagéo de documentos relativos a fundagao sem autorizagédo do Ministério

Publico.

149 Art, 1.203, paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Civil.
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Art. 202. Autorizar, independentemente de alvara judicial, a venda de bem imoével de

fundacéo, desde que:

| — tenha sido feita a avaliacdo prévia do imével, mantendo-se copia da mesma e dos demais

documentos pertinentes em pasta prépria da Promotoria de Justica;

Il — tenha sido elaborada minuta da escritura de venda, com fixacdo de preco nao inferior a

avaliacdo e indicacgdo circunstanciada de todas as clausulas do negécio juridico;

[l — tenha havido manifestacdo favoravel a venda, pelo preco e condi¢cBes constantes da
minuta, pelos integrantes dos 6rgdos dirigentes da fundagéo, nos termos de seu estatuto

social;

IV — 0 membro do Ministério Publico esteja convencido de que o negdcio é vantajoso para a

fundacéao.

Art. 203. Promover a intervencdo na administracdo da entidade para remocdo dos
administradores no caso de negligéncia, ma gestao, malversacgao, prevarica¢ao ou pratica de

gualquer outro ato lesivo a fundagéo, bem como a indicagdo de quem os substitua.

Art. 204. Promover a extingdo da fundacdo no caso de inexisténcia de interesse publico na
continuidade de suas atividades sociais, em razao de ilicitude, impossibilidade ou inutilidade

de seu objeto ou do vencimento do prazo de existéncia.

§ 1° Observar que a legitimidade do Ministério Publico é concorrente a de qualquer
interessado e que a extingdo da fundacdo podera ser administrativa ou judicial, sempre com

a intervencéo do Ministério Publico.

§ 2°. Atentar que o patriménio residual da fundacdo extinta ndo pode ser revertido ao

instituidor e deve ser transferido para entidade congénere.

Art. 205. Participar das reunides dos 6rgdos administrativos das fundacdes, com o propdsito
de discutir as matérias em pauta nas mesmas condi¢cdes asseguradas aos membros daqueles

orgaos, sem direito a voto.
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Art. 206. Acompanhar as atividades das associacfes e entidades de interesse social, sem
fins lucrativos, que recebam auxilio ou subvencdo do Poder Publico, intervindo para sua

dissolucéo nas hipo6teses do art. 2° do Decreto-lei n® 41, de 18 de novembro de 1966.

TITULO Il
Da Promotoria de Justica de Familia

Art. 207. Nas acoes de nulidade de casamento:'*°

| — observar, tratando-se de casamento celebrado no exterior, o disposto no art. 209, incs. Il
e lll, deste Manual, conforme o caso; (Renumerado-Resolucdo n°® 785/2013 — PGJ/CGMP, de
27/08/2013)

Il — lembrar que, nado intervindo como parte, devera oficiar como fiscal da lei. (Renumerado-
Resolucdo n® 785/2013 — PGJ/CGMP, de 27/08/2013)

Art. 208. Nas acdes de anulacédo de casamento:®!
| — lembrar que o Ministério Publico so oficia como fiscal da lei;

Il — observar, tratando-se de casamento celebrado no exterior, o disposto no art. 209, incs. Il
e lll, deste Manual, conforme o caso. (Renumerado pelo Resolucdo n°® 785/2013 —
PGJ/CGMP, de 27/08/2013)

Art. 209. Nas separacdes judiciais consensuais é dispensada a manifestacdo do Ministério

Publico,*®? salvo se houver incapazes, e, neste caso:

| — verificar se a peticdo inicial esta instruida com os documentos exigidos por lei, lembrando

gue nao é possivel a substituicdo da certiddo de casamento por outra prova;

Il — lembrar que, tratando-se de brasileiros casados no estrangeiro, o pedido deve ser instruido

com certiddo do traslado do assento;!3

150 Arts. 1521, 1548 e 1549 do Cdédigo Civil.

151 Arts. 1550, 1552, 1555 e 1559 do Cédigo Civil.
152 Ato Normativo n2 313/2003-PGJ-CGMP.

153 Art. 32, § 12, da Lei n® 6.015/1973.
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lIl — atentar para que, tratando-se de separacdao judicial de estrangeiros ndo casados no Brasil,
mas aqui residentes e domiciliados, a inscricdo da correspondente sentenca devera ser feita,

por determinagéo judicial, no Cartério de Registro Civil competente;*>*

IV — exigir, quando a guarda dos filhos seja entregue a terceira pessoa, parente ou ndo dos
cOnjuges, declaragcédo desta no sentido de que estd de acordo ndo s6 com a guarda, mas

também com o regime de visitas e pensado alimenticia ajustados;

V — evitar que os interessados convencionem visitas livres aos filhos, mormente gquando
criancgas, exigindo gque elas sejam regulamentadas, inclusive quanto aos periodos de férias
escolares e principais dias festivos, lembrando a possibilidade de instituicdo de guarda

compartilhada;

VI — atentar, na hipétese de existir mais de um filho ou quando houver previsdo de pagamento
de alimentos também para um dos cdnjuges, ainda que temporariamente, para que as

importancias ajustadas a titulo de penséo alimenticia sejam fixadas individualmente;

VIl —velar para que o ajuste da penséao alimenticia seja suficientemente claro quanto ao modo,

tempo e lugar do pagamento;

VIII — exigir, quando for o caso, a estipulacdo de reajuste automatico da penséo alimenticia

dos filhos;

IX — atentar para que, existindo vinculo empregaticio do alimentante, a pensdo alimenticia
seja descontada em folha de pagamento, devendo ser ajustada a base de percentual de sua
remuneracéo liquida, entendida como os rendimentos brutos subtraidos apenas os descontos
obrigatérios, explicitando-se sua base de incidéncia. Nao havendo vinculo empregaticio,
orientar os interessados a, preferencialmente, fixar os alimentos baseando-se no salario

minimo, sempre observado o inc. VIII deste artigo.
Art. 210. Nos pedidos de separacédo de corpos:

| — lembrar que o Ministério Publico sé oficia como fiscal da lei e quando houver incapaz;

154 Art. 33, paragrafo Unico, da Lei n® 6.015/1973.
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Il — verificar, quando se tratar de medida preparatoria, se da inicial consta qual a a¢ao principal

a ser ajuizada e quem deve deixar a morada do casal;

lll — postular, em regra antes de se manifestar sobre o pedido de liminar, a designacdo de
audiéncia de justificacdo prévia, quando o objetivo for o afastamento compulsério de um dos

cbnjuges da morada do casal ou o impedimento de seu retorno ao lar;

IV — cuidar para que, em pedidos de separacao de corpos nos quais ainda nao foi completado
0 prazo minimo para a separagdo consensual, somente sejam apreciadas questdes

relacionadas a alimentos, guarda de filhos e regime de visitas.

Art. 211. Nas acdes de separacdo judicial € dispensada a interven¢cdo do Ministério Publico,

salvo se houver interesse de incapaz,'*® quando devera:

| — verificar se a petigdo inicial esté instruida com os documentos indispensaveis a propositura

da acéo, especialmente a certiddo de casamento;

Il — observar, em se tratando de casamento celebrado no exterior, o disposto no art. 209, incs.

[l e lll, deste Manual, conforme o caso;

Il - fiscalizar se foi realizada audiéncia prévia de conciliacéo®® e se a audiéncia de instrugcéo

e julgamento foi precedida de nova tentativa de conciliacéo;

IV — ocorrendo conversdo da separacdo judicial em consensual, atentar para as

recomendacdes referentes a esse procedimento;

V — se necessério, requerer a realizacdo de estudo psicossocial se o litigio também versar

sobre guarda e direito de visita de filhos;

VI — havendo pedido de alimentos para o cdnjuge ou para os filhos, cuidar para que também

seja produzida prova a respeito.

Art. 212. Nas acbGes de conversdo de separacdo judicial em divércio é dispensada a
intervencao do Ministério Publico, salvo se houver interesse de incapaz, quando devera ser

observado:

155 Art. 39, |, do Ato Normativo n? 313/2003-PGJ-CGMP, revogado pela Resolucdo n? 1.167/2019.
156 Lei n2 968/1949.
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| — se ha certiddo de casamento atualizada para constatar se houve averbacdo do

restabelecimento da sociedade conjugal;
Il — se ha estipulacdo de clausulas novas, que deverdo ser ratificadas.

Art. 213. Nas acdes de divoércio direto litigioso ou consensual é dispensada a intervencao do

Ministério Publico, salvo se houver interesse de incapaz.

Art. 214. Intervir nas ac¢des de reconhecimento e dissolugdo de unido estavel, quando estiver

presente qualquer causa de legitimacado prevista no art. 82 do Cédigo de Processo Civil.

Art. 215. Nas acoes de investigagdo e negatoria de paternidade, investigacdo de maternidade,
impugnacéo de filiacdo e anulatoria de registro de nascimento, o Ministério Publico intervém

obrigatoriamente (art. 82, inc. Il, do Cédigo de Processo Civil) e deve:

| — postular a realizacdo dos exames hematol6gico e genético (DNA) e por todos meios de

prova para comprovacao do direito do autor, que € indisponivel;
Il — opor-se a inversao da realizacdo das provas pericial e oral;

lll — requerer o depoimento pessoal das partes e das testemunhas referidas, velando pela

producao de todas as provas julgadas necessarias;

IV — atentar, em acao de investigacdo de paternidade, para a producao de prova concernente

a pretensao de alimentos eventualmente cumulada com o pedido principal;

V — lembrar que o reconhecimento da procedéncia do pedido quanto a investigacdo da
paternidade, implica extingdo do processo com julgamento do mérito, visto ter por objeto

direito indisponivel, insuscetivel de transagéo;

VI — atentar para o fato de que ndo ha coisa julgada material (art. 467 do Cddigo de Processo

Civil) em caso de improcedéncia do pedido por falta de realizacdo do exame do DNA, podendo

ser proposta nova acao;

VII — lembrar que é cabivel o ajuizamento da agdo mesmo havendo registro do nome do pai,

seguindo-se as regras dos arts. 1.602 e 1.604 do Cadigo Civil;
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VIII — considerar que, em havendo pedido de alimentos, o foro competente € o do domicilio
do alimentando (Sumula 1 do STJ);

IX — ponderar que, em nao havendo prova pré-constituida, ndo cabem alimentos provisionais,

que devem ser pleiteados em acdo cautelar autbnoma.

Art. 216. Nas acdes de alimentos:

| — atentar para a caracterizacdo das situacdes previstas no art. 98 do Estatuto da Crianca e

do Adolescente, cuja positivagdo implica o deslocamento de competéncia para o Juizo

especializado;

Il — verificar se a peti¢éo inicial contém a indicagcdo das necessidades do autor e se estéo
demonstradas, ainda que aproximadamente, as possibilidades do réu, inclusive para permitir

a fixacao de alimentos provisorios;

Il — examinar toda a documentacdo apresentada, em especial a prova do parentesco ou da
obrigacdo de alimentar e dos recursos do réu para suportar o fornecimento dos alimentos

exigidos;

IV — examinar, na fixag&do do valor devido, a prova produzida, considerando as necessidades
do reclamante e os recursos da pessoa obrigada, bem como a proporcionalidade entre

aguelas e estes;

V — velar para que, no caso da falta de vinculo empregaticio da pessoa obrigada a fornecer
alimentos, a obrigacéo seja estabelecida em valor fixo, preferencialmente em quantidade de
salarios minimos, de maneira que a pensao seja automaticamente reajustada nas mesmas
épocas e nos mesmos indices de reajuste daqueles. Sendo a obrigacdo excepcionalmente
estipulada em valor fixo diverso, atentar para a necessidade de constar expressamente a

previsdo de clausula de reajuste periddico (art. 1.710 do Cadigo Civil);

VI — atentar para que, existindo vinculo empregaticio do alimentante, a pensdo alimenticia
seja descontada em folha de pagamento, e ajustada a base de percentual de sua

remuneracéo liquida, que é a remuneracao bruta, subtraidos os descontos obrigatérios;

VII — observar, no que for cabivel, o disposto no art. 209, incs. VIII e 1X, deste Manual.
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Art. 217. Nas acoes revisionais de alimentos:

| — verificar se a peticdo inicial estd instruida com os documentos indispensaveis ao
ajuizamento da acgdo, sobretudo com coépia autenticada do acordo homologado ou da
sentenca em que foi estabelecida a pensdo sob revisdo, demonstrado, em qualquer caso, o

transito em julgado;

Il — observar se a peticdo inicial indica suficientemente a modificacdo da situacao financeira

das partes;

[Il — atentar para a possibilidade de, por meio de tutela antecipada, fixar alimentos provisorios,

majorando ou reduzindo a pensao sob revisao.

Art. 218. Nas execugdes de alimentos:

| — velar para que a execucédo de alimentos seja proposta perante 0 mesmo juizo que produziu

o titulo (art. 575, Il, do Cdédigo de Processo Civil), caso ndo seja hipdtese de aplicacdo do

disposto no art. 100, I, do Cédigo de Processo Civil;

Il — atentar para que, independentemente do rito escolhido pelo credor, a peti¢cdo inicial seja
instruida com o demonstrativo do débito alimentar atualizado até a data da propositura da

acao;

lll — observar que o demonstrativo do débito alimentar referido no inciso anterior dispensa
homologacdo e podera ser elaborado pelo contador judicial nos casos de assisténcia

judiciaria;*®’

IV — processando-se a execucdo pelo rito previsto no art. 733 do Cdadigo de Processo Civil,

atentar para que, na falta de justificacdo ou quando ela for rejeitada, s6 se podera decretar a
prisdo civil do devedor se houver pedido expresso do credor e apenas na hipétese de ter
ficado caracterizado o inadimplemento voluntario e inescusavel do débito alimentar,
compreendendo as trés prestagfes anteriores ao ajuizamento da execucdo e as que

vencerem no curso do processo;%8

157 Art. 475-B, § 32, do Cédigo de Processo Civil.
158 Simula 309 do STJ.

Endereco — Rua: Riachuelo, n® 115 - Térreo - Centro | S&do Paulo/SP

Pagina 83 de 214


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
https://scon.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?livre=%28sumula%20adj1%20%27309%27%29.sub.

MINISTERIO PUBLICO BIBLIOTECA “CESAR SALGADO”

DO ESTADO DE SAO PAULO

MPSP

V — requerer ou concordar com a designacao de audiéncia visando a conciliacdo das partes,
sempre que isso se mostrar conveniente, sobretudo para evitar a decretacdo de prisao civil,

salvo quando estiver evidenciado algum propdsito procrastinatorio por parte do devedor;

VI — observar que é possivel a dicotomia na execugdo de alimentos, bem como a converséao

do seu rito;*>°

VII — verificar a ocorréncia da prescricdo das prestacdes alimentares vencidas ha mais de dois
anos a partir do vencimento (art. 206, § 2°, do Codigo Civil), observando que o prazo néo corre
contra absolutamente incapazes (art. 198, I, do Cddigo Civil), ascendentes e descendentes

durante o poder familiar e entre tutores e curadores e seus tutelados e curatelados (art. 197,

Il e lll, do Cédigo Civil).

Art. 219. Nas acdes de fixagcdo e modificacdo de guarda de filhos, regulamentacdo e

modificagdo do regime de visitas, e nas medidas cautelares de busca e apreenséo:
| — atentar para a hip6tese prevista no art. 216, inc. |, deste Manual;

Il — em regra, ndo concordar, sem prévia audiéncia de justificacdo, com a concesséo de
medida liminar de modificacdo de guarda ou de regime de visitas ou com pedido de busca e

apreensao;

[Il — postular, intervindo no processo de conhecimento, a realizagdo de estudo psicossocial, a
oitiva das partes em depoimento pessoal e ouvir, se for possivel e conveniente, a crianga ou

o0 adolescente;

IV — atentar para a ocorréncia de atos de alienacdo parental, qual seja a interferéncia na
formacdo psicologica da crianca ou do adolescente promovida ou induzida por um dos
genitores, pelos avés ou pelos que tenham a crianga ou adolescente sob a sua autoridade,
guarda ou vigilancia para que repudie genitor ou que cause prejuizo ao estabelecimento ou a

manutencéo de vinculos com este;!6°

159 Art. 612 do Codigo de Processo Civil.: "realiza-se a execugdo no interesse do credor". Havendo mais de um rito executivo possivel para a
satisfacdo da divida alimentar cabe ao alimentando optar por aquela que lhe for mais vantajosa. O credor podera utilizar o rito do art. 733
do Cddigo de Processo Civil para as trés Ultimas parcelas vencidas e as que vencerem no curso do processo, enquanto que, para as parcelas
anteriores, podera valer-se do rito do art. 475-J. Com o intuito de tornar mais agil e célere o cumprimento da obrigagdo alimentar, ha
precedentes jurisprudenciais no sentido de que é compativel o procedimento previsto no art. 655-A do Estatuto Processual, que dispde sobre
a possibilidade de penhora de dinheiro em depdsito ou aplicagdo financeira com o rito de execugdo de prestagdo alimenticia preceituado
pelo ja mencionado art. 733 do CAdigo de Processo Civil.

160 Art. 29 da Lei n® 12.318/2010.
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V — verificando a ocorréncia, ainda que em tese, de alienagéo parenteral, zelar pela realizacdo

de pericia psicoldgica ou biopsicossocial*®* e tomar as providéncias legais cabiveis.'%?
Art. 220. Nos pedidos de tutela e nos processos em que o menor sob tutela for interessado:
| — atentar para a hip6tese prevista no art. 216, inc. |, deste Manual,

Il — promover a especializagdo da hipoteca legal na omisséo do tutor, lembrando que ela é
dispensavel caso o menor ndo tenha patriménio ou se trate de tutor com reconhecida

idoneidade;

[ll — exigir, no caso de compra, alienagdo ou permuta de bens no interesse de menor sob
tutela, rigorosa apuragdo do respectivo valor, observado também, no que for cabivel, o
disposto no art. 225, incs. XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVII e XVIIl, deste Manual;

IV — fiscalizar a prestacdo de contas dos tutores, lembrando que sdo bienais e devem ser
organizadas de forma contabil, com indicacdo do ativo e justificacdo do passivo, com o
oferecimento, ainda, de toda a documentacgéao respectiva, s6 dispensavel quando se cuidar de
gastos de pequena monta, em que habitualmente ndo se exigem recibos, tomando as

medidas necessarias para a apuracgéo de responsabilidades;
V —fiscalizar, anualmente, a apresentacéo do balan¢o da administracdo do tutor;
VI — velar pela preservacdo dos interesses do menor nos pedidos de tutela para fim especial;

VIl — sempre que possivel, manter controle das tutelas concedidas, fiscalizando a prestacdo

de contas e balancos da administracéo dos tutores;
VIII — promover a remoc¢ao do tutor nas hipéteses dos arts. 1.735 e 1.766 do Cadigo Civil.

Art. 221. Nos processos de auséncia € dispensada a intervencdo do Ministério Publico, salvo

se houver interesse de incapaz, quando devera:

161 Art. 52 da Lei n2 12.318/2010.
162 Art. 62, | a VIl e paragrafo Unico, da Lei n? 12.318/2010.
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| — postular, na falta de outros elementos Uteis de prova, a designacdo de audiéncia de

justificacdo’®® antes de se manifestar sobre o pedido de declaracdo de auséncia;

Il — requerer a expedicdo dos oficios de praxe, tendentes a localizacdo do endereco do

ausente;

Il —fiscalizar os poderes e as obrigacdes fixadas ao curador do ausente, exigindo-lhe, quando

for o caso, prestacéo de contas, observando o contido art. 220, inc. IV, deste Manual;
IV — acompanhar a arrecadac¢éo dos bens do ausente;

V — diligenciar, caso feita a arrecadacao, para que os autos Ihe sejam remetidos a cada dois

meses para fiscalizar a publicacdo dos editais;*
VI —requerer a abertura da sucessado provisoria se houver omissao dos interessados;

VII — lembrar que, constando indicios de heranca jacente, o fato devera ser comunicado pelo

Juizo ao Municipio,*®® destinatario final dos bens arrecadados;

VIII — zelar para que a sentenca declaratoria de auséncia seja registrada e para que sejam

averbadas as sentencas que substituam os curadores ou decretem a cessacao da auséncia;

IX — lembrar que o Juizo de Familia e Sucessdes também tem competéncia para conhecer e
processar o pedido de declaracao de auséncia e morte presumida para fins previdenciarios,

na forma do que dispde a legislacdo especial pertinente;*6®
X — instituir e manter atualizado um controle dos processos de auséncia.
Art. 222. Nos pedidos de interdi¢cdo e nos processos em que o interdito for interessado:

| — promover a interdigdo nos termos dos arts. 1.768, inc. lll, e 1.769, incs. | a lll, do Cdodigo

Civil, e intervir como “custos legis”;¢’

163 Art. 1.107 do Cédigo de Processo Civil.

164 Art. 1.161 do Cddigo de Processo Civil.

165 Art. 1.844 do Cddigo Civil.

166 Arts. 74 e 78 da Lein2 8.213/1991.

167 Os arts. 1.770, do Cédigo Civil, e 1.182, § 19, do Cédigo de Processo Civil devem ser interpretados a luz do novo perfil constitucional do
Ministério Publico. Nesse sentido, decisdo proferida pelo Procurador-Geral de Justica no Protocolado n2 36353/09 - Processo n2
189.01.2008.009876-9.
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Il — observar as recomendagdes feitas para a tutela, quando cabiveis;

[Il — ter em consideracao, ao se manifestar sobre pedido de nomeacao de curador provisorio,
a conclusdo de eventual laudo médico oficial, em caso de interdicdo de segurado da

Previdéncia Social;

IV — zelar para que, quando possivel, a pericia seja realizada por médico psiquiatra,

preferencialmente de estabelecimento publico;

V — fiscalizar para que a sentenca de interdicdo seja registrada e para que seja averbada
aquela que puser termo a interdicdo ou determinar a alteragdo de curador ou dos limites da

curatela;

VI — exigir, no caso de compra, alienagdo ou permuta de bens no interesse do incapaz,
rigorosa apuracgao do respectivo valor, observado também, no que for cabivel, o disposto no
art. 225, incs. XIlI, X, XIV, XV, XVI, XVII e XVIII, deste Manual.

Art. 223. Nos procedimentos cautelares em curso pelas Varas de Familia e Sucessoes,

observar o disposto no art. 140 deste Manual.
Art. 224. Nos processos de suprimento de idade para casamento:

| — além da comprovacdo da idade, exigir também a producdo de prova, por documento
médico auténtico, da gravidez e da capacidade fisica e mental para a realizacdo do ato,
atentando, no caso da falta de condi¢cfes dos cdnjuges coabitarem, para a obrigatoriedade de

se determinar a separagéo de corpos;

Il — requerer, sempre que possivel e conveniente, a oitiva em Juizo dos pretendentes e dos

pais;

[l — atentar para que o casamento seja realizado pelo regime obrigatério da separacao de
bens (art. 1.641, Ill, do Cdodigo Civil).

Art. 225. Nos inventarios, arrolamentos e partilhas:

| — velar para que o Ministério Publico seja cientificado e intervenha em todos os inventarios

e arrolamentos em que houver interessado incapaz;
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Il — atentar para a adequacdo do procedimento eleito pelos interessados (inventario ou

arrolamento), postulando, quando for o caso, sua conversao;

[l — exigir comprovagdo das dividas declaradas, evitando o esvaziamento do monte em

detrimento do herdeiro incapaz;

IV — analisar as declaracbes e os documentos apresentados, verificando se atendem as

exigéncias legais;

V — cuidar para que venham aos autos, quando necessério, as certiddes de nascimento,
casamento e 6bito dos herdeiros e de casamento do “de cujus”, no caso de ter ele falecido no
estado de casado, ou prova documental de quaisquer outras declaracdes de estado, para

assegurar a correta distribuicdo dos bens inventariados;

VI — observar, no caso de o “de cujus” ser estrangeiro ou ter se casado em pais estrangeiro,
0 contido no art. 209, incs. 1l e lll, deste Manual,

VIl — nas hip6teses previstas no paragrafo anico do art. 993 do Cdédigo de Processo Civil e

quando se objetivar a partilha real dos bens inventariados, exigir a realizacdo de balango do
estabelecimento ou apuracéo de haveres, conforme o caso, a fim de se conhecer ao certo 0s

bens que deveréo integrar o acervo hereditario;

VIII — exigir, sempre que constatada a hipétese de dissolugdo da sociedade ou do vinculo

conjugal do “de cujus”, a comprovagao documental de eventual partilha de bens;

IX — exigir a avaliacdo dos bens quando, do esbo¢o ou plano de partilha, ndo constar proposta

de sua divisdo em partes iguais, respeitada a meacao da vilva, se for o caso;

X — atentar para que, na partilha, os herdeiros incapazes sejam preferencialmente

aquinhoados com bens iméveis, a pagamento em dinheiro ou outros bens;

X — opor-se a expedicgdo indiscriminada de alvards que tenham por fim a alienagdo de bens
ou liberacdo de valores, com a consequente reducdo ou anulagdo do ativo, salvo quando
houver a necessidade de satisfacdo de despesas consideradas urgentes ou para custear, a

falta de outros recursos, a educagdo ou manter a subsisténcia do herdeiro incapaz;
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XII — manifestar-se sobre o laudo de avaliacdo nos pedidos de alienacao de bens, verificando
se a estimativa corresponde ao seu valor real, requerendo, se necessario, a prestacao de

esclarecimentos em Juizo pelos avaliadores;

XIll — nos pedidos de compra, alienacdo ou permuta de bens, verificar previamente a
ocorréncia de vantagem na celebragdo do negdécio ou a auséncia de prejuizo aos herdeiros

incapazes, também se recomendando:

a) exigir que do alvara necessariamente conste seu prazo de validade, nunca superior a um
ano; a obrigacdo, tratando-se de imével, de juntar aos autos cdpia da escritura e o
comprovante de depdsito; e, quando for o caso, a forma e a época de atualizacdo dos valores

nele consignados;

b) tratando-se de bem imoével, requerer que no alvara também conste expressamente a
necessidade da participagdo do Promotor de Justica na lavratura da escritura, caso em que
apenas a assinara apds os interessados e a vista do comprovante de depdsito da parte cabivel
ao herdeiro incapaz em conta judicial aberta em seu nome, atentando, quando o caso, para a

prévia compensacdo do cheque dado em pagamento;

XIV — exigir, nas permutas ou compras de bens por parte de herdeiro incapaz:

a) o titulo de dominio, devidamente registrado, do imével a ser adquirido;

b) certiddo vintenaria e negativa de énus reais do mesmo imével,

c) certiddes negativas dos Cartérios de Protestos dos Ultimos cinco anos do proprietario do

imovel a ser adquirido;

d) certiddes negativas dos Cartorios Distribuidores Civeis da Justica Estadual, Federal e do

Trabalho dos ultimos 10 (dez) anos do mesmo proprietario;

e) certiddo comprobatéria da inexisténcia de débito tributario municipal,

f) atualizacdo das certidGes mencionadas nas alineas anteriores;

g) rigorosa avaliacdo do imovel a ser adquirido, impugnando as estimativas feitas a distancia
e requerendo a expedicao de precatdria com a recomendacéo de que o membro do Ministério

Publico do Juizo deprecado devera se manifestar sobre o laudo avaliatério;
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XV — requerer, no caso de venda de acdes, seja oficiado a Bolsa de Valores solicitando
informacBes a respeito da eventual distribuicdo de dividendos, bonificacbes ou outros
beneficios, bem como postular também a juntada aos autos de documento comprobatério do
valor de mercado das acdes no dia da venda e o preco pelo qual foram efetivamente

negociadas;

XVI — zelar para que as importancias pertencentes ao incapaz sejam depositadas em conta
judicial, com juros e correcdo monetaria, em nome daquele e a ordem do Juizo, em
estabelecimento oficial de crédito, velando pela respectiva comprovacao nos autos e, quando

for o caso, pela responsabilizacdo de quem de direito;

XVII — exigir, a0 comparecer ao ato da escritura, quando autorizada a venda ou permuta de

bens de incapazes:

a) além do alvara, no original, o envio dos autos em que foi expedido para o fim de verificar a
exatiddo dos dados constantes no primeiro, comparando-se também com aqueles inseridos

na escritura;

b) comprovante do depdsito em conta judicial em nome do incapaz.

XVIII — zelar para que, preferencialmente, com o produto da alienagédo seja adquirido outro

bem imével para o incapaz;

XIX — observar que o procedimento de arrolamento, comum ou sumario, dispensa a prestacéo
de compromisso de inventariante, citacdo da Fazenda Publica, célculo do imposto de
transmissdo e custas processuais, bem como a remessa dos autos ao partidor para a

organizacao do esboco de partilha.

Art. 226. Nos processos de aprovagao e registro de testamento ou codicilo:

| — exigir a juntada aos autos da certiddo de 6bito do testador;

Il — observar a existéncia de poderes especiais do procurador do testamenteiro;

lll — exigir a juntada aos autos, no caso de testamento particular, cerrado ou de codicilo do

respectivo original e, na hipétese de testamento publico, da certidédo ou traslado original;
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IV — acompanhar as audiéncias de aprovacdo de testamento particular, verificando o

cumprimento rigoroso das disposi¢cdes legais pertinentes;

V — zelar para que questfes intrinsecas do testamento sejam discutidas apenas no inventario,

em cujo procedimento se faz a sua execucéo.
Art. 227. Nas agdes ordindrias de anulacéo parcial ou total de testamento:

| — verificar se houve a citacdo de todos os interessados, inclusive do testamenteiro

compromissado;

Il — diligenciar para que sejam ouvidas as testemunhas do testamento e, quando for o caso,

o oficial publico que o lavrou.
Art. 228. Nos inventarios com testamento:

| — exigir a juntada de coOpia auténtica do testamento, evitando o apensamento dos autos do

procedimento de aprovacgdo aos do inventario;

Il - fiscalizar o auto das primeiras declaracdes, verificando se atende as exigéncias legais e

se estd em conformidade com as disposi¢des testamentarias;
lll - fiscalizar a citac&o dos herdeiros e do testamenteiro compromissado;

IV — exigir, havendo clausula testamentéria restritiva, a comprovacao das dividas declaradas,

evitando o esvaziamento do monte em detrimento dos vinculos;
V — atentar para que, na partilha, sejam obedecidas as disposi¢fes de Ultima vontade;

VI — exigir que os vinculos testamentarios figuem expressamente consignados no auto de

adjudicacao ou no esboco de partilha, recaindo, de preferéncia, sobre iméveis;

VIl — requerer, se o quinhdo gravado for constituido de dinheiro, que este seja depositado em
conta judicial, com juros e corre¢do monetaria, em estabelecimento oficial de crédito e com

expressa observacédo acerca dos gravames, velando pela respectiva comprovagao nos autos.

Art. 229. Nos pedidos de sub-rogacgéo de vinculos:
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| — exigir:

a) titulo de origem do vinculo registrado e averbado;

b) titulo de dominio do imével sub-rogando registrado;

c) certiddo vintenaria e negativa de 6nus reais do mesmo imovel;

d) certidbes negativas dos Cartérios de Protestos dos ultimos cinco anos do proprietario do

imovel sub-rogando;

e) certiddées negativas dos Cartérios Distribuidores Civeis da Justica Estadual, Federal e do

Trabalho dos ultimos dez anos do mesmo proprietario;
f) certiddo comprobatéria da inexisténcia de débito tributario municipal;

g) rigorosa avaliagdo dos bens gravados e gravandos, impugnando as estimativas feitas a
distancia, requerendo a expedicdo de precatoria com a recomendacgéo de que o membro do

Ministério Publico do Juizo deprecado devera se manifestar sobre o laudo avaliatério;
Il - fiscalizar:
a) para que as certiddes mencionadas no inciso anterior sejam sempre atualizadas;

b) para que a averbacéo dos vinculos, quando deferida a sub-rogagéo, seja feita antes de se

cancelar os vinculos no bem primitivamente gravado.
Art. 230. Na desapropriacéo de bem vinculado:
| — fiscalizar a transferéncia dos 6nus e quaisquer direitos para o preco;

Il — pleitear que as despesas com a sub-rogacao dos vinculos sejam incluidas nas verbas da

condenacao final.

Art. 231. No alvara para alienacdo de bens gravados com clausulas de inalienabilidade, zelar
para que dele conste o prazo de validade, observando, no que couber, o disposto no art. 225

deste Manual.

Art. 232. Na extingdo de usufruto decorrente de disposicao testamentaria, exigir:

Endereco — Rua: Riachuelo, n® 115 - Térreo - Centro | S&do Paulo/SP

Pagina 92 de 214



MINISTERIO PUBLICO BIBLIOTECA “CESAR SALGADO”

DO ESTADO DE SAO PAULO

MPSP

| — titulo de dominio devidamente registrado;
Il — titulo de origem do usufruto igualmente registrado;
[Il — prova da causa de extingao do usufruto.

Art. 233. Nos pedidos de extingcdo de clausulas restritivas da propriedade, fideicomisso®® e

bem de familia,®® exigir, no que couber, a documentacéo aludida no artigo anterior.

Art. 234. Quando ocorrer instituicho de fundacdo ou de legados para fundagédo por
testamento, velar para que intervenha no feito o Promotor de Justica com atribuicdo para

fiscalizag&o de fundagoes.
Art. 235. O Promotor de Justica deve intervir:

| — nas a¢cbes de mudanca de nome e sexo formulados por transexual, por se tratar de acdo

de estado com alteracGes no registro civil, atentando para que conste:*"®

a) documentacdo comprovando realizacao de cirurgia;

b) comprovante de residéncia do interessado dos Ultimos dez anos;

c) certiddes estaduais e federais negativas nas esferas civel e criminal dos ultimos dez anos;
d) atestado de bons antecedentes;

e) certiddes negativas de débitos municipais, estaduais e federais dos locais de residéncia

dos ultimos dez anos;

f) certidBes negativas dos cartérios de protestos dos locais de residéncia dos Ultimos dez

anos;
g) certiddes de regularidade das obrigacdes junto a Justica Eleitoral e Militar;

Il — nas acBes de unido homoafetiva, se houver interesse de incapaz;

168 Arts. 1.951 a 1.960 do Cddigo Civil.

169 Arts. 1.711 a 1.722 do Cdédigo Civil.

170 A Resolucdo CFM 1.652, de 06/11/2002, dispde sobre a cirurgia de transgenitalismo e a Resolucdo CFM 1.664, de 12/05/2003, dispde
sobre as normas técnicas necessarias para o tratamento de pacientes portadores de anomalias de diferenciagdo sexual.
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IIl — nas a¢bes de mudanca de regime de bens,!’* se houver interesse de incapaz, devendo
ser solicitadas certiddes dos requerentes junto a Justica Federal, Estadual, Trabalhista e

Cartério de Protestos.

TITULO IV
Do Juizado Especial Civel

Art. 236. Observar que 0 membro do Ministério Publico deve intervir como fiscal da lei nas
hipéteses em que houver interesse de incapaz no polo ativol’? ou quando presente algum
interesse publico, evidenciado pela natureza do conflito ou pela qualidade das partes

litigantes.

Paragrafo Unico. Lembrar que o membro do Ministério Puablico também intervird como parte
quando estiver configurada causa de legitimidade, observada a competéncia e os limites da

alcada do Juizado Especial Civel.1"®

TITULO V

Da Promotoria de Justica de Faléncias

CAPITULO |
Dos Pedidos de Faléncia e de Recuperagéo Judicial

Art. 237. Ao Promotor de Justi¢ca incumbe:

| — oficiar na fase pré-falencial (pedidos de faléncia e autofaléncia) sempre que houver
interesse publico e social ou quando entender conveniente a intervencdo do Ministério
Publico;*™

Il — oficiar nas faléncias e concordatas sujeitas ao Decreto-Lei n°® 7.661/1945 e anteriores a
Lein®11.101/2005.17

Art. 238. No exercicio de suas atribui¢cdes, atentar aos seguintes preceitos:

171 Art. 1639, § 29, do Codigo Civil.

172 Art. 82 da Lei n2 9.099/1995.

173 Art. 32 da Lei n2 9.099/1995.

174 Cf. art. 32, VIII, do Ato Normativo n2 313/2003-PGJ-CGMP, revogado pela Resolucdo n? 1.167/2019; art. 170 da CF e art. 82, llI, do CPC.
175 Art. 192 da Lein2 11.101/2005.
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| — é vedada a indicagéo, pelo Promotor de Justica, de advogados, peritos, estagiarios ou
quaisquer outras pessoas de seu conhecimento ou relacionamento para exercicio de cargo

ou funcéo na faléncia ou na recuperacdao judicial ou extrajudicial;

Il — a decretagdo da faléncia ou o deferimento do processamento da recuperacao judicial
suspende o curso da prescricdo e de todas as agles e execucdes em face do devedor,

inclusive aquelas dos credores particulares do sécio solidario;*"®

Il — a suspenséo das acdes e da prescricdo na recuperacao judicial ndo pode exceder o prazo
de 180 (cento e oitenta) dias, contados do deferimento de seu processamento, e, apds seu
decurso, restabelece-se o direito dos credores de iniciar ou continuar as acoes,

independentemente de pronunciamento judicial;*’’

IV — as a¢Oes de natureza fiscal ndo séo suspensas pelo deferimento da recuperagéo judicial,
salvo na concessao de parcelamento nos termos do Codigo Tributario Nacional e da

legislagdo ordinéaria especifica;!’®

V — as ag0Oes de natureza trabalhista, inclusive as impugnacdes referidas no art. 8° da Lei n®

11.101/2005, serdo processadas no juizo especializado até apuracéo do respectivo crédito;'"®
VI — prossegue no juizo onde estiver se processando a acéo que demandar quantia iliquida; &

VIl — deferido o processamento da recuperacao judicial ou decretada a faléncia, sera nomeado
administrador judicial, com os requisitos e deveres estabelecidos nos arts. 21 a 25 da Lei n°®
11.101/2005.

Art. 239. Incumbe, ainda, ao Promotor de Justica:

| — requerer, sempre que necessaria, a constatagdo do exercicio de atividade nos

estabelecimentos da empresa, inclusive do nimero de empregados, de bens e do estoque;

Il — manifestar-se fundamentadamente em todos os incidentes do processo (declaracfes de
crédito, impugnacdes, pedidos de restituicdo, cautelares, habilitacbes e recursos),

requerendo, quando necessario, a juntada de documentos e de certidBes relativas as datas

176 Art. 69, “caput”, da Lein2 11.101/2005.
77 Art. 69, § 49, da Lei n2 11.101/2005.
178 Art. 62, § 72, da Lei n2 11.101/2005.
179 Art. 62, § 29, da Lei n2 11.101/2005.
180 Art, 62, § 12, da Lei n2 11.101/2005.
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de ajuizamento, deferimento do pedido, homologacdo e decreto de faléncia, bem como
certiddo quanto aos valores e a qualidade dos créditos relacionados ou indicados, além de
apresentacdo de planilhas ou demonstrativos de evolugéo do crédito e de extratos contabeis,

Sé 0 Caso,

Il — impugnar, quando o caso, a relacdo de credores, apontando a auséncia de qualquer
crédito ou manifestando-se contra a legitimidade, importancia ou classificacdo de crédito

relacionado;!8!

IV — verificar, em caso de existéncia de “offshores”, a regularidade dos atos constitutivos e
das procuracbes outorgadas a advogados no Brasil, bem como realizar outras diligéncias

necessarias a demonstracdo da regularidade da entidade estrangeira;

V — ajuizar acdo revocatoéria de atos praticados com a intencdo de prejudicar credores, nos
termos do art. 130 da Lei n°® 11.101/2005.182

Art. 240. Lembrar que devem constar dos processos as seguintes certidoes atualizadas:

a) dos Cartérios de Protestos da empresa, de coligadas, de consorciadas ou de grupo de fato,

inclusive das comarcas onde se situam filiais ou depdésitos;

b) do Distribuidor Civel quanto a existéncia de faléncias, concordatas, recuperacgéao judicial e

acoes civeis em geral;

c) de existéncia de execucdes fiscais propostas pelo Estado ou pelo Municipio e, se positivas,

de objeto e pé dos respectivos processos para averiguar existéncia de bens onerados;

d) da Justica Federal, relativamente a empresa, aos socios e aos diretores;

e) do Distribuidor Criminal e das Execug¢des Criminais, referente aos socios, diretores e

procuradores com mandato ou procuragao “ad negotia”.

Art. 241. Atentar para a necessidade de apresentacdo dos livros empresariais, fiscais,

trabalhistas ou outros facultativos ao Juizo da faléncia ou recuperacao.

181 Art. 82 da Lei n® 11.101/2005.
182 Art. 130 da Lei n® 11.101/2005.
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Art. 242. Nos pedidos de recuperacao judicial:

| — observar se foram preenchidos os requisitos da peticéo inicial*®® e se foram cumpridas as

exigéncias legais® ap6s o deferimento do processamento da recuperacao;

Il — atentar que cabe agravo de instrumento contra decisdo que deferir 0 processamento da

recuperacdo judicial'® ou da decisdo que concedé-la;

Il — exigir a apresentacdo do plano de recuperacdo no prazo de 60 dias, contados da
publicacdo da decisao que deferiu seu processamento, o qual ndo podera estabelecer prazo
superior a um ano para o pagamento de créditos derivados da legislacdo do trabalho ou de

acidentes do trabalho vencidos até a data do pedido de recuperacao;

IV —lembrar que o plano ndo podera prever prazo superior a 30 (trinta) dias para o pagamento,
até o limite de 5 (cinco) salarios minimos por trabalhador, dos créditos de natureza

estritamente salarial vencidos nos 3 meses anteriores ao pedido de recuperacéo judicial;

V — atentar que o plano podera receber objecdo de qualquer credor no prazo de 30 dias,
contados da publicacédo da relacdo de credores,'® e, se houver impugnacéo, cabera ao juiz

convocar a assembleia geral de credores para deliberagéo;

VI — a assembleia geral de credores poderd alterar o plano, desde que com concordancia do
devedor e que nao implique, exclusivamente, diminuigdo dos direitos dos credores ausentes,

bem como rejeita-lo e, nesse caso, podera ser decretada a faléncia;

VII — lembrar que o devedor ou os administradores serdo mantidos na geréncia da atividade

da empresa, sob a fiscalizagdo do Comité de Credores, se houver, e do administrador judicial;

VIIl — se houver afastamento do devedor, o juiz devera convocar a assembleia geral de

credores para deliberar sobre o nome do novo gestor judicial;

IX — observar as especificidades para a recuperacao judicial de microempresas e empresas

de pequeno porte;®’

183 Art. 51 da Lein2 11.101/2005.

184 Art. 52 da Lein2 11.101/2005.

185 Com infragdo ao art. 51 da Lei n2 11.101/2005.
186 Art, 79, § 22 da Lein2 11.101/2005

187 Arts. 70 a 72 da Lei n® 11.101/2005.
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X — atentar para as hipéteses em que o procedimento de recuperacédo judicial sera convolado

em faléncia.18®
Art. 243. Na recuperacao judicial:

| — se for de grande porte, requerer elaboracao de laudo pericial para verificar as condi¢cdes

da empresa e efetivo fluxo de caixa,;
Il — verificar o balanco apresentado, lembrando que:

a) “Valores a apropriar” e “obras em andamento” normalmente constituem “Despesas” e
devem ser arroladas sob a rubrica “Conta de Compensacgao” e constar do Ativo e do Passivo

pelo mesmo valor;

b) as rubricas de “Investimentos”, “Contas Correntes” e “Coligadas” indicam a existéncia de
participacdo de outras empresas, exigindo a juntada aos autos de documentos relativos a
composicao societaria e dos contratos sociais ou estatutos, e podem revelar empréstimos
entre empresas do mesmo grupo ou de soOcios ou acionistas, a serem devidamente

comprovados;

c) a existéncia de empréstimos bancéarios nas contas do passivo, examinando os contratos e

confrontando as assinaturas com as dos representantes legais declarados;
Il — examinar:

a) os mandatos outorgados, verificando se os outorgantes sdo efetivamente os representantes

da empresa;

b) a regularidade do contrato social e suas alteragfes ou do estatuto da sociedade andnima

e do livro de atas de assembleias gerais;

c) o cumprimento das exigéncias previstas na Lei das Sociedades Anénimas'® e no Cédigo

Civil por ocasido de incorporagéo ou fusdo de empresas;

188 Art. 73, da Lein2 11.101/2005.

189 Arts. 223 e seguintes da Lei n2 6.404/1976.
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d) a regularidade na cisdo de empresas, atentando para situacdes que possam caracterizar

fraude;

e) os contratos de consorcio e de arrendamento de bens, observando se a consorciada ou
arrendataria assumiu todos os encargos e se isso ocasionou a faléncia em prejuizo dos

credores;

f) os balancos, protocolos e as atas de fusdo, incorporacao, cisdo ou consorcio e regular

registro na Junta Comercial, bem como a intimacéo dos credores a época;'®

IV — verificar se houve alteracdo da sede social as vésperas do pedido ou durante o
procedimento de recuperacgdo judicial, ou por ocasido do conhecimento de ajuizamento de
pedido de faléncia ou durante o procedimento preliminar, para dificultar a atuagdo dos
credores ou para omitir informagdes conhecidas na Comarca da sede originaria do

estabelecimento principal.
Art. 244. Observado o art. 237, inc. |, deste Manual, caso oficie na fase pré-falencial, atentar:

| — que a lei impde como requisito, em caso de alegacéo de inadimplemento, que a obrigagéo
liquida, representada por titulo ou titulos protestados, deve ultrapassar o valor equivalente a

40 (quarenta) salarios minimos, na data do pedido de faléncia;'**

Il — que o pedido de faléncia fundado em titulos executivos, extrajudicial ou judicial, deve ser
instruido com o0s respectivos instrumentos de protesto para fim falimentar, exigindo a

jurisprudéncia que conste a identificacdo da pessoa que recebeu a intimacéo do protesto;!%

lll — para a juntada de documento probatério de quem representa a requerida, com a ficha

atualizada da Junta Comercial, salvo se sociedade de fato ou irregular;

IV — para a sede da requerida e de seus representantes para fins de citagéo, observando que

cumpre ao autor a apresentacao de planilha de célculo que acompanhara a citacao;

1%0 Art. 52 do Decreto-Lei n2 7.661/1945, art. 129 da Lei n2 11.101/2005 e Lei n2? 6.404/1977.

191 Art. 94, |, da Lei n® 11.101/2005.

192 Simula n? 361, do STJ: “A notificagdo do protesto, para requerimento de faléncia da empresa devedora, exige a identificagdo da pessoa
que a recebeu.”
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V —que, no prazo da contestacao, o devedor podera requerer a recuperacao judicial ou efetuar
depdsito elisivo, que deve compreender o valor principal, a correcdo monetaria, os juros de

mora e os honorarios advocaticios a serem fixados pelo juiz;

VI — na hip6tese de o requerente se qualificar como empresario, se fez prova dessa condicao,
e se o pedido vem acompanhado do titulo executivo, revestido das formalidades legais e com

forca executiva,

VIl — para a caracteriza¢éo das situacdes previstas no art. 94, 1ll, da Lei n® 11.101/2005, caso

a pretensao esteja fundamentada em atos de faléncia.
Art. 245. Nos processos de faléncia:

| — verificar eventual nulidade na fase pré-falencial, caso o Ministério Publico ndo tenha atuado

na hipétese do art. 237, inc. |, deste Manual;

Il — requerer a certificacdo da data da publicagdo da sentenca e do decurso do prazo recursal,
bem como da data do edital de convocagéo dos credores, a partir da qual conta-se o prazo

para declarac¢des de crédito;

[l — se ndo houver habilitagdo de credor, nem do préprio requerente da faléncia, o processo

deve ser encerrado por falta de objeto, verificando-se, entretanto, antes:
a) se houve arrecadacédo de bens, que devem ser entregues ao representante da falida;

b) se ha incidentes ou acdes de interesse da massa em tramite e, se positivo, aguardar a

solucéo;

c) se houve apresentagdo das contas pelo administrador judicial, ainda que n&o tenha

movimentado valores;

IV — 0 encerramento da faléncia por falta de objeto ndo implica, necessariamente, na extingdo

das obrigacdes do falido e ndo o autoriza a voltar a comerciar regularmente;*

V — zelar pelo cumprimento das diligéncias de responsabilidade do administrador judicial,*®*

acompanhando todo o procedimento, especialmente para subsidiar eventual propositura de

193 Arts. 102 e 181 da Lein211.101/2005.
194 Art. 22 da Lein? 11.101/2005
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acdo penal,’®® avaliando a viabilidade de postular, nos préprios autos da faléncia, a
desconsideracao da personalidade juridica, sempre que a empresa for utilizada com abuso

ou como meio de fraudar terceiros;

VI — oficiar como fiscal da lei em todas as acdes propostas pela massa falida ou contra esta,
bem como em seus incidentes, resguardando o direito de examinar, a qualquer tempo, os

livros, papéis e atos relativos a faléncia;

VIl — manifestar-se conclusivamente sobre as questes em discussdo no processo de

faléncia, fiscalizando a observancia do rito processual e o seu cumprimento.
Art. 246. Na arrecadacéo de bens:

| — observar que a localizagéo e a arrecadacao de bens e a expedi¢céo de oficios incumbem
ao administrador judicial, salvo se permanecer inerte, quando podera ser feita pelo Ministério
Pudblico que, se o caso, também requerera a substituicdo ou destituicdo do administrador

judicial,

Il — ndo se recomenda conduzir ou acompanhar ato de arrecadacédo e lacracéo, salvo se
houver seguranca, for possivel e conveniente, quando devera estar acompanhado de seus

auxiliares;

[l — cuidar para que a arrecadacdo se faca com presteza e provocar manifestagcdo do
administrador judicial para a venda antecipada de bens deterioraveis ou que ensejem
despesas desnecessérias, acautelando-se com a intimacao dos representantes da falida para

se manifestarem a respeito;

IV — exigir do administrador judicial a descricdo pormenorizada dos bens arrecadados, a fim

de dificultar a troca, deterioragdo ou subtragao;

V — atentar que a arrecadacao de imével aperfeicoa-se com a lavratura de auto pelo proprio
cartério, onde conste a descricdo do bem, devendo ser requerida a averbacao no Registro de

Imdveis a existéncia de processo falencial em tramite;

195 Art. 187 da Lei n2 11.101/2005.
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VI — a arrecadacéo de veiculos se procede mediante auto lavrado pelo cartério, requerendo-
se a expedicdo de oficio ao DETRAN ou CIRETRAN para bloqueio da transferéncia de

propriedade;

VIl — os direitos sobre marcas e patentes devem ser arrecadados com urgéncia, oficiando-se

ao INPI, atentando para apuracao criteriosa de seus valores;

VIII — examinar a avaliagdo dos bens, comparando com os valores de mercado.

Art. 247. Na fase de apuracgéo do passivo, lembrar que a verificagdo dos créditos compete ao

administrador judicial e zelar pelo cumprimento dos arts. 7° a 20 da Lei n°® 11.101/2005.

Art. 248. Nos incidentes em impugnacdes ou declara¢cbes de crédito:

| — atentar para que a origem do crédito seja provada, ainda que o titulo que a instrua seja

independente e autbnomo;

Il — observar que as declaracdes de crédito sdo apresentadas ao administrador judicial e ndo

em cartorio, devendo requerer vista delas para se manifestar;

[l — requerer a certificacdo nos autos de habilitacdo de crédito da data da decretacdo da

faléncia e o termo legal desta;

IV — observar que ndo é admissivel cumulacdo de correcdo monetaria com comissdo de

permanéncia;®®

V — determinar que o perito contador apresente também o céalculo de verificacdo dos créditos

e nao simples extrato contabil,

VI — certificar-se de que a memoria do célculo observou o pactuado, se a lei ndo dispuser de

forma diversa.

Art. 249. Nos pedidos de restituicdo, observar o disposto nos arts. 85 a 93, da Lei n°
11.101/2005, e que:

1% Stimula 30 do STF.
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| — a contagem do prazo de 15 (quinze) dias faz-se retroativamente ao ajuizamento,

prevalecendo a data da efetiva entrega e ndo da remessa da mercadoria,;

Il — em casos de bens consumidos, alienados ou transformados, cabe a restituicdo pelo

equivalente em dinheiro, acrescido de corre¢cdo monetaria e juros;

Il — ndo cabe em relacdo aos bens alienados fiduciariamente, porque a faléncia ou a

recuperacao judicial ndo rescinde contratos bilaterais;

IV — a restituicdo nos contratos de cambio ndo esté sujeita a efetivacdo da antecipacao no
prazo de 15 (quinze) dias anteriores ao ajuizamento da demanda,!®” cabendo o pagamento
do valor adiantado e devidamente averbado no contrato, acrescido de correcdo monetaria,*
devendo ser habilitado como quirografario o crédito correspondente a diferenca de taxa de

cambio (deséagio), imposto e juros;

V — nos pedidos do INSS, o termo de verificacdo de débito goza de presuncéo relativa, sendo

possivel ao falido e a massa falida fazer prova em contrario;

VI — caberé a restituicdo de bem alienado fiduciariamente e arrecadado pelo administrador
judicial; estando o bem desaparecido, o crédito correspondente deve ser habilitado como

quirografario.
Art. 250. Na fase de liquidacéo da faléncia:

| — zelar, ap6s publicado o aviso de inicio da realiza¢do do ativo e pagamento do passivo,

para que o Juizo fixe o prazo de liquidagéao;
Il — fiscalizar a realizacéo do ativo, por meio de propostas fechadas, leildo ou pregéo;
Ill — acompanhar as modalidades de alienacéo do ativo;'*®

IV — verificar previamente, quando da participacdo em leildo, o auto de arrecadacéo e o
respectivo laudo avaliatorio, para nortear a posterior manifestacéo acerca da aceitacdo ou ndo

do lanco;

197 Simula 133 do STJ e art. 86, II, da Lei n2 11.101/2005.
198 Simula 36 do STJ

199 Art. 142, § 7°, da Lein2 11.101/2005.
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V — na arrematacdo de bens, certificar se no edital consta ou ndo isencédo de tributos e multas

para o arrematante, evitando ulteriores discussfes a respeito pelo arrematante;

VI — zelar para que os pagamentos sejam feitos na conformidade do plano de liquidagéo,

observada a classificacdo dos créditos constantes do quadro geral de credores;

VII — concluido o ativo, o administrador judicial devera apresentar as contas no prazo de 30
(trinta) dias, seguindo-se a publicacdo de aviso e a possibilidade de impugnacéo pelos

interessados ou pelo Ministério Publico;

VIl - julgadas as contas, o administrador judicial devera apresentar o relatorio final em dez

dias, especificando justificadamente as responsabilidades que continuardo com o falido.

Art. 251. Apresentados a prestacdo de contas e o relatério final pelo administrador judicial,
exigir do cartorio certiddo acerca da existéncia de incidentes ou agfes de interesse da massa
pendentes de julgamento ou de recurso, e verificar se o inquérito policial ainda nédo foi

solucionado, evitando o encerramento prematuro da faléncia.

Art. 252. No pedido de extin¢gdo das obriga¢des, autuado em apartado, devera o Promotor de
Justica atentar a prova do cumprimento de qualquer das hip6teses do art. 158 da Lei n°
11.101/2005.

CAPITULO Il

Das Providéncias Criminais

Art. 253. Ao ser intimado da sentenca que decreta a faléncia ou concede a recuperacdo
judicial, verificando a ocorréncia de crime previsto na Lei n° 11.101/2005, promover

imediatamente a acdo penal, se existirem elementos suficientes para formagao da “opinio
delicti”.

§ 1°. Na falta de elementos que permitam a propositura da acao penal, requisitar a abertura

de inquérito policial*® ou instaurar procedimento de investigagdo criminal (PIC).2%

§ 2°. O Promotor de Justica deve:

200 Art, 187 Lein2 11.101/2005.
201 Resolucdo n2 13 do CNMP e Resolucdo n2 314/2003-PGJ-CPJ.
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| — zelar para que a data da decretacdo da faléncia ou da concessédo da recuperacdo seja
anotada na capa dos autos para o controle do prazo prescricional, atuando para evitar a

ocorréncia de prescricdo dos crimes tipificados na Lei n°® 11.101/2005;

Il — zelar para que a primeira remessa dos autos a Promotoria de Justi¢ca se faca acompanhar
de todos os volumes, de seus incidentes e dos livros arrecadados, para que sejam trasladadas

ao inquérito as pecas necessarias a sua instrucao;

lll — atentar para a possibilidade de processar criminalmente outras pessoas, além do falido,
especialmente o acionista controlador, observando as normas que regem o concurso de

pessoas na legislacéo penal.
Art. 254. No processo criminal, observar que:

| — a sentenca que decreta a faléncia, concede a recuperacao judicial ou a extrajudicial é

condic&o objetiva de punibilidade;?°?

Il — para todos os efeitos penais, 0os soécios, diretores, gerentes, administradores e
conselheiros, de fato ou de direito, assim como o administrador judicial, equiparam-se ao

devedor ou falido, na medida de sua culpabilidade;?°

[ll - no relatorio, cabe ao administrador judicial apresentar ao juiz exposi¢ao circunstanciada
sobre as causas da faléncia, apontando o procedimento do devedor antes e depois da
sentenga, além de outras informagfes a respeito da conduta do devedor e, se 0 caso, de
outros responsaveis, por atos que possam constituir crimes relacionados com a recuperagéo
judicial ou com a faléncia ou conexos,?** instruindo-a com laudo do contador encarregado do

exame da escrituracdo do devedor;

IV — o prazo para oferecimento de denuncia rege-se pelas normas do Cddigo de Processo
Penal, salvo se o membro do Ministério Publico, estando o réu solto ou afiancado, decidir

aguardar exposicdo circunstanciada, hipétese em que o prazo sera de 15 dias;?®

202 Art. 187 da Lein? 11.101/2005.
203 Art. 179 da Lein® 11.101/2005.
204 Art. 186 da Lei n® 11.101/2005.
205 Art. 187, § 12, da Lei n2 11.101/2005.
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V — atuacao penal do Ministério Publico ndo incide somente apds a intimacdo da sentenca
que decreta a faléncia ou concede a recuperacéo judicial, sendo possivel em qualquer fase

processual, desde que constatada a existéncia de indicios de pratica de crime;2°®

VI — a denuincia deve descrever todos os fatos tipicos praticados pelos imputados e previstos
nos arts. 168 a 178 da Lei n® 11.101/2005;

VIl — o inquérito policial ou o procedimento de investigacdo criminal deve ser instruido com
cépia das pecas relevantes dos autos principais e dos incidentais, necessarias a comprovacao
dos elementos da conduta tipica, inclusive dos delitos comuns conexos com 0s crimes

falimentares;

VIII — se for apresentado livro com falso numero de registro na Junta Comercial, providenciar
a realizacdo de pericia e, caso nado se identifique o autor da falsificacdo, analisar a
possibilidade de caracterizagdo do crime de uso de documento falso, passivel de ser atribuido
aos representantes da falida e aos coautores;

IX — 0s prazos de prescricdo dos crimes previstos na Lei n°® 11.101/2005 regem-se pelas

regras do Codigo Penal e comegam a correr do dia da decretagéo da faléncia, da concessao

da recuperacdao judicial ou da homologacao do plano de recuperacao extrajudicial;

X — a decretacado da faléncia constitui causa interruptiva do prazo prescricional iniciado com a
concessdo da recuperacdo judicial ou com a homologacdo do plano de recuperagéo

extrajudicial.?®”

Art. 255. A denuncia por crime falencial € peca formal, a ser apresentada ao juiz da faléncia,

e, além dos requisitos genéricos previstos na legislacdo processual penal, deve conter:

| — a noticia do crime, o endereco da sede principal da empresa, especificando se requereu
concordata ou recuperacao judicial e, se o caso, as datas do ajuizamento, do deferimento ou

processamento, da quebra e do termo legal;

Il — aindicacdo de quem administrava de direito e de fato a empresa;

206 Art, 187, § 22, da Lei n2 11.101/2005.
207 Art. 182 e paragrafo Unico da Lei n? 11.101/2005.
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lll — a qualificacdo completa e os enderecos residenciais e da empresa do réu;

IV — descrever cada um dos crimes faléncias, assim como cada um dos crimes comuns

conexos, especificando o nome da vitima.?%®

§ 1°. Observar gque o juizo da faléncia € competente para a a¢do penal por crime falencial e

gue a denuncia deve ser recebida por decisdo fundamentada, sob pena de nulidade.

§ 2°. Na cota de apresentacdo, motivar, se 0 caso, a ndo propositura de transagéo penal ou
de suspenséo condicional do processo, nos termos da Lei n°® 9.099/1995, velando para que o

juizo ndo substitua o Ministério Publico.

Art. 256. Na analise de concurso de crimes faléncias e comuns ou de conexdo entre ambos,

observar que:

| — se os crimes comuns foram apurados no curso da investigacdo dos crimes faléncias, a

denuncia deve abranger ambos os delitos;

Il — se os crimes comuns foram objeto de inquérito policial distinto ou de ag&o penal autbnoma,
nao sdo necessariamente atraidos para o juizo falencial e nem se transmudam em crimes

faléncias;

[ll — a prética de crime comum dentro do termo legal da faléncia ndo autoriza remessa do
inquérito policial ao juizo falencial, o0 que somente ocorrera se houver inquérito falencial em

andamento e se ficar demonstrada a existéncia de concurso de crimes;

IV — 0 concurso entre os crimes falencial e comum ocorre quando o delito comum for praticado
no lapso temporal a partir do termo legal da quebra, desde que tenha nexo com a faléncia e
que seja apurado antes da denudncia por crime falencial; se apurado depois da denlncia por

crime falencial, o delito comum deve ser processado perante o juizo criminal;

V — em caso de denuncia por crimes faléncias e comuns, se ocorrer a prescricao daqueles e

remanescendo estes, 0s autos poderao ser remetidos ao juizo criminal para prosseguimento.

CAPITULO 1Il

Da Intervencédo ou Liquidacéao Extrajudicial

208 Art. 188 da Lei n® 11.101/2005.
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Art. 257. Nas hipéteses de entidades sujeitas a liquidacdo extrajudicial, com base em
qualquer prova coligida ou diante do apurado em procedimento ou inquérito de comissao

criada pela instituicdo liquidante, adotar as seguintes providéncias:

| — promover, no prazo de 8 (oito) dias, a acdo cautelar de arresto,?*® postulando a concesséo
de medida liminar, inclusive em relacdo aos bens que tenham sido alcancados pela
indisponibilidade legal, em face de todos os responsaveis pelos prejuizos causados, ainda
que nao tenham sido apontados como responsaveis no procedimento de liquidacéo

extrajudicial;

Il — possuindo elementos suficientes, ajuizar imediatamente a acao civil publica em face dos

responsaveis, observando-se, também, o prazo de 8 (oito) dias;

[Il — zelar para que todos os administradores, controladores e membros de conselho, de fato

ou de direito, referidos ou ndo no inquérito, sejam alcangados pela eficacia da medida;

IV — adotar as providéncias necessérias a preservagdo dos bens atingidos pela
indisponibilidade ou pela medida cautelar de arresto, como registros, averbacdes e anotacdes

junto aos cartérios, bolsa de valores, delegacias de transito e outros 6rgéaos.

Art. 258. Observar o prazo de 30 (trinta) dias para o ajuizamento da acao principal visando a
responsabilizacédo solidaria e objetiva das pessoas mencionadas no inc. Il do artigo anterior,
bem como a condenacgédo de todos ao pagamento dos prejuizos apurados no inquérito, além

de outras verbas que venham a compor o passivo da faléncia eventualmente declarada.

Art. 259. Oficiar em todos os processos relativos a bens de pessoas juridicas sujeitas ao

regime de intervencéo e liquidacdo extrajudicial.

Art. 260. Prosseguir com as acdes disciplinadas na Lei n° 6.024/1974, ou em outro ato

normativo, mesmo apés cessado o regime de intervencdo ou liquidacdo extrajudicial,?®

ressalvada a hipétese da inexisténcia de prejuizo.

Art. 261. Observar, de acordo com a entidade e a respectiva norma, os efeitos decorrentes

da decretacdo da liquidacdo extrajudicial, lembrando que normalmente ocorre:

209 Art. 45 da Lei n? 6.024/1974.
210 Art, 79, 11, da Lei n2 9.447/1997.
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| — a suspensao imediata das acdes e execucdes iniciadas sobre direitos e interesses relativos

ao acervo da entidade liquidanda;
Il — 0 vencimento antecipado das obrigacdes da liquidanda, ndo incidindo:

a) as clausulas penais dos contratos vencidos em razdo da decretacdo da liquidacéo

extrajudicial;

b) juros contra a massa, mesmo se estipulados, enquanto ndo integralmente pago o passivo,

exceto dos créditos previdenciarios;

c) correcdo monetéaria de quaisquer dividas passivas;

d) penas pecuniarias por infracdo de leis penais ou administrativas;

[l — interrupcdo da prescrigéo relativa a obrigacdes de responsabilidade da instituicdo;

IV — a suspensao dos feitos contra a liquidanda s6 ocorre quando afetarem a igualdade entre
os credores, em todo e qualquer concurso, destacando-se que, por mais privilegiado que seja,
o crédito ndo podera ser executado em detrimento de outros da mesma classe ou de classe

superior;

V — indisponibilidade dos bens dos administradores que tenham exercido a fungdo nos 12

(doze) meses anteriores ao decreto da liquidagéo;

VI — perda do mandato dos administradores, conselheiros e outros membros dos 6rgaos
estatutarios, transferindo-se a administracdo e a representagédo da sociedade ao liquidante,

que deve ser chamado para assumir eventual agdo em andamento;

VIl — o liquidante é nomeado pela instituicdo que detém poderes para a liquidacéo

extrajudicial, equiparando-se suas fun¢fes as do administrador judicial;

VIII — o termo legal da liquidacéo, a ser fixado pela instituicdo liquidante, ndo podera ser
superior a 60 (sessenta) dias, contados do primeiro protesto por falta de pagamento ou, na

auséncia deste, do ato que haja decretado a intervencéo ou liquidacao.

Art. 262. Ainda que cessada a liquidacao, a atuacéo do Ministério Publico subsiste até que se

comprove a extin¢céo total das obrigagoes.
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CAPITULO IV

Da Execucéo por Quantia Certa Contra Devedor Insolvente

Art. 263. Postular a intervencdo do Ministério Publico, invocando o interesse publico

evidenciado pela natureza da lide.?!

Art. 264. Oficiar em todas as ac¢des que digam respeito & massa, assim como em seus

incidentes.

Art. 265. Admitir a existéncia de legitimo interesse do insolvente na tramitagdo e conclusé@o

do processo, ainda que néo haja ativo na massa, tendo em vista a extincdo das obrigacdes.?*?

Art. 266. Diligenciar para que o administrador da massa apure eventuais atos de fraude
contra credores, viabilizando o ajuizamento de ag¢édo pauliana ou de outra que se mostre

cabivel.

Art. 267. Requerer que o devedor junte aos autos copia das declaracdes de imposto de renda
relativas aos ultimos cinco exercicios, acompanhadas dos respectivos comprovantes de

entrega.
Art. 268. Requerer a citagdo do conjuge do devedor.

Art. 269. Diligenciar para que o administrador da massa, quando o devedor for sociedade

civil, providencie:

| — a realizacao de pericia contabil, visando apurar a exata situacao patrimonial e financeira

do devedor, bem como a conduta dos administradores a frente dos negécios sociais;

Il — a responsabilizacdo dos administradores por prejuizos causados, culposa ou

dolosamente, a sociedade, se for o caso.

TiTULO VI
Da Promotoria de Justica de Registros Publicos

211 Art. 955 do Cédigo Civil.
212 Art. 778 do Cédigo de Processo Civil.
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Art. 270. Fiscalizar facultativamente as habilitacGes de casamento?® e os pedidos de
conversao da unido estavel em casamento, oficiando, obrigatoriamente, nas seguintes

hipdteses:

| — oposicdo de impedimento do Oficial ou de terceiro;?4
Il — justificacdo de fato necessario a habilitacédo;?*®

Il — pedido de dispensa de proclamas;?!®

IV — questdes relativas a capacidade, e ao seu suprimento, e a identificacdo da presenca de

impedimentos ou causas suspensivas;?’
V — regime de bens obrigatorio;?*®
VI — pacto antenupcial realizado por menor.2%®

Paragrafo Unico. Se optar por ndo intervir em todos os procedimentos, o Promotor de Justica

deve comunicar, por oficio, o Juizo Corregedor permanente e o Oficial do Registro Civil.

Art. 271. Nos pedidos de trasladacao de assento de casamento de brasileiros em pais

estrangeiro, atentar para que estejam instruidos com os seguintes documentos:

| — certiddo estrangeira do casamento, no original, legalizada pelo Cénsul brasileiro no pais

de origem, devidamente registrado;?2°
Il — traduc&o oficial da certiddo estrangeira por tradutor juramentado;

Il — certiddo de nascimento, de inteiro teor e atualizada, do cénjuge brasileiro para possibilitar

a verificacdo de possiveis averbacdes anteriores ao casamento no estrangeiro;

IV — documento de identidade do cbnjuge estrangeiro em que conste seu estado civil.

213 Ato Normativo n? 289/2002-PGJ/CGMP/CPJ.
214 Art. 67, § 59, da Lei n2 6.015/1973 c.c. art. 1.526 do Cédigo Civil.
215 Art. 68 e § 12 da Lei n2 6.015/1973.

216 Art. 69 e § 22 da Lei n2 6.015/1973.

217 Arts. 1.517, 1.519 a 1.521, 1.523, 1.631, paragrafo unico, e 1.723, § 12, do Cédigo Civil.
218 Art. 1.641 do Cddigo Civil.

219 Art. 1.654 do Cddigo Civil.

20 Art, 129, item 62, da Lei n2 6.015/1973.
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Art. 272. Nos pedidos de trasladacdo de assento de nascimento de brasileiros em pais

estrangeiro, atentar para que estejam instruidos com os seguintes documentos:

| — certidao estrangeira do nascimento, no original, legalizada pelo Cénsul brasileiro no pais

de origem, devidamente registrada;?**

Il — certiddo de nascimento ou documento que comprove a nacionalidade brasileira de um dos

genitores;
lIl — declaracéo de residéncia.
Art. 273. No pedido de alteracdo de nome,??? observar que:

| — se deduzido pelo interessado até um ano apés sua maioridade, ndo ha necessidade de

motivacéo relevante;??

Il — se requerido depois de um ano da maioridade, exige-se a demonstragdo de motivo

relevante.??*
§ 1°. Além disso, verificar se foram apresentados os seguintes documentos:
| — certiddo de nascimento atualizada do requerente;

Il - relagcdo dos ultimos domicilios do requerente, bem como certiddes, conforme o caso, dos
Cartorios Distribuidores Civel e Criminal das Justicas Estadual e Federal, da Justica Eleitoral,
da Justica do Trabalho, da Justica Militar, dos Cartorios de Protesto e de outros documentos
necessarios para impedir que a alteracdo tenha por fim o descumprimento de

responsabilidades legais.

§ 2°. Quando positivas as certiddes dos Cartérios Distribuidores, exigir a apresentacédo de

cOpias das iniciais e de eventuais sentencas relativas a essas acoes.

21 Art, 129, item 62, da Lei n2 6.015/1973.

22 Art. 47, § 62, da Lei n2 8.069/1990, com redac¢io dada pela Lei n2 12.010/2009.
223 Art. 56 da Lei n2 6015/1973.

224 Art. 57 da Lei n2 6015/1973.
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§ 3°. Caso a certiddo dos Cartérios de Protestos indique a existéncia de titulos protestados
em nome de pessoas homoénimas, exigir a certiddo negativa relativa ao interessado, nos

termos das Normas de Servigco da Corregedoria-Geral da Justica.

§ 4°, Julgado procedente o pedido, requerer, no caso do § 2° deste artigo, a expedicdo de
oficio ao Cart6rio Distribuidor e ao Juizo competente comunicando a alteragdo ocorrida no

nome do interessado, para as devidas anotacdes.

Art. 274. Observar gue o reconhecimento voluntario de paternidade pode ser feito por meio
de documento publico ou particular, contando com a anuéncia do outro genitor, se o

interessado for menor de idade, remetendo-se as vias ordinérias caso haja discordancia.

Art. 275. No procedimento de averiguacéo oficiosa da paternidade de filhos havidos fora do

casamento:

| — observar que o Ministério Publico tem legitimidade para a acdo de investigagdo de

paternidade, nos termos da Lei n°® 8.560/1992,%2° na hipétese de nédo existir na Comarca 6rgao
ou servico de assisténcia judiciaria que o faga. Em caso positivo, recebendo os autos do
procedimento, o membro do Ministério Publico prontamente os encaminhara ao 6rgao ou

servico de assisténcia Judiciéria, informando ao Juizo competente;

Il — promover sucintamente o arquivamento dos autos, com sua imediata devolu¢éo ao Juizo
de origem, quando, positivada a legitimidade do Ministério Publico, o exame do caso concreto
revelar, apos eventuais diligéncias, a insuficiéncia de elementos de convic¢do que autorizem

0 ajuizamento da acdo de investigacdo de paternidade;

Il — observar que o Ministério Publico intervém em todo o procedimento preliminar de tentativa
de apuracao da paternidade do filho havido fora do casamento, participando da oitiva de todas

as pessoas envolvidas no procedimento (mae, suposto pai e eventuais testemunhas).
Art. 276. Observar que o Ministério Publico também intervém nas seguintes hip6teses:

| — acdo anulatoria de registro;??®

2250 art. 52 da Lei n2 8.560/1992, com redacdo dada pela Lei n2 12.010/2009, dispensa a propositura de ac3o de investigacio de paternidade
pelo Ministério Publico se, apds o ndo comparecimento ou a recusa do suposto pai em assumir a paternidade a ele atribuida, a crianga for
encaminhada para adogdo.

226 Art. 215 deste Manual.
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Il — registro tardio de nascimento;

lIl — recusa de registro de nascimento em caso de nome capaz de expor a pessoa ao ridiculo;
IV — corregéo de erros de grafia de assentos;

V — pedido de retificacdo, restauracdo ou suprimento de assentos do registro civil;

VI — averbacado de reconhecimento de filho;

VIl — averbacg&o de patronimico de concubino;

VIII — procedimento de davida imobiliaria.

Paragrafo unico. No procedimento de divida imobiliaria, verificar se 0 documento é original

e, no caso de procedimento de divida inversa, se houve prenotacédo do titulo.

Art. 277. Nas acdes individuais de usucapido de imével, examinar se ha necessidade de

intervir como fiscal da lei,??” devendo, entretanto, oficiar nas acées:
| — que envolvam parcelamento ilegal do solo para fins urbanos ou rurais;
Il — em que haja interesse de incapazes;??

Il —em que se vislumbre risco, ainda que potencial, de leséo a interesses sociais e individuais

indisponiveis;

§ 1°. Se entender pela nao intervengao, nos termos do “caput”, consignar que o faz por néo
vislumbrar hipétese que justifique a atuacao fiscalizatoria do Ministério Publico e renovar o
exame quanto a necessidade de intervengdo sempre que tiver vista dos autos ou a qualquer

momento.
§ 2°. Ao intervir na acdo, devera:

| — zelar para que a peticéo inicial:

227 Ato Normativo n 295/2002-PGJ-CGMP/CPJ.
228 Art. 82, 1, do Cédigo de Processo Civil.
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a) atenda aos requisitos genéricos do art. 282 do Cdédigo de Processo Civil;

b) contenha a qualificacdo completa dos autores e réus, inclusive dos respectivos conjuges;

c) descreva o imével usucapiendo com todas as suas caracteristicas, exata localizacao,
confrontacBes com indicacdo dos imoveis, medidas perimetrais, area e benfeitorias, de modo

idéntico a do memorial descritivo apresentado;

d) indique, tratando-se de terreno, o lado, par ou impar, a construgdo ou a esquina mais

préxima;

e) esclarecga a origem da posse e narre 0s atos possessorios praticados, especificando se ndo

houve interrupgao ou oposicao a posse, bem como a existéncia do “animus domini”;

f) mencione todos os antecessores e determine o periodo prescricional atribuido a cada um
dos possuidores até completar o prazo legal, se tiver sido invocada sucesséo, informando se

a titulo singular ou universal, ou acessao na posse;

g) indique o tipo de usucapiédo (extraordinario, ordinario, especial previsto na Lei n® 6.969/1981

ou especial de origem constitucional, urbano ou rural);

h) aponte a qualificacdo dos confinantes e respectivos conjuges;

i) requeira as citacdes e cientificacdes previstas na lei;

j) atribua a causa o valor do imdvel;

Il — cuidar para que sejam juntados aos autos 0s seguintes documentos:

a) planta atualizada do imével usucapiendo, assinada por profissional habilitado, contendo
localizagdo exata, confrontagdes (tomando por base os imdveis), medidas perimetrais, area e

benfeitorias existentes no imével;

b) certiddo atualizada, expedida pela circunscricdo imobiliaria a que pertenca o imovel,
precisando o titular do dominio ou a impossibilidade de fazé-lo, esclarecendo quando se tratar
de area inserta em outro imével; zelar para que essa certiddo seja passada no pé do

requerimento da parte, onde o imdvel deve ter sido descrito tal qual consta da inicial;
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c) certiddes de todas as circunscricbes imobilirias a que pertenceu anteriormente o imovel
usucapiendo, as quais devem ser pesquisadas na hipétese de se mostrar impossivel obter a

certiddo indicada na alinea “b” deste inciso;

d) certiddo atualizada do Cartério Distribuidor Civel a respeito da inexisténcia de actes
possessorias, abrangendo o prazo prescricional da lei civil, promovidas contra os possuidores

desse periodo;

e) comprovantes do pagamento de impostos, taxas e outros documentos indicativos do

“animus domini”;

f) o titulo em que se fundamenta a posse, quando se cuidar de usucapido ordinario (definicao

gue néo se aplica ao documento de transmisséo de posse);

g) copia da matricula ou certiddo da transcricdo dos imoOveis confrontantes, quando

necessario;

[l — tratando-se de usucapido de natureza constitucional, verificar se a area obedece aos
limites legais (duzentos e cinquenta metros quadrados em area urbana ou cinquenta hectares
em area rural), bem como exigir comprovacdo da inexisténcia de outros imoveis de
propriedade do autor por meio de certiddes dos cartérios de registro de imdveis com base no

indicador pessoal;

IV — analisar a necessidade de pericia em face do caso concreto, atentando para o principio

da seguranca dos registros publicos.
Art. 278. Nos casos de retificag@o de registro imobiliario, zelar para que a petigéo inicial:

| — obedeca aos requisitos genéricos do art. 282 do Cédigo de Processo Civil;

Il — descreva o imOvel com suas caracteristicas, localizacdo, confrontacdes, medidas

perimetrais e area;

[Il — indique a transcri¢cdo, matricula ou registros a retificar, assim como o cartorio respectivo;

IV — esclareca se o terreno é cercado e se suas divisas sao respeitadas pelos confrontantes;

V —requeira as citacdes dos alienantes e confrontantes;
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VI - seja instruida com:

a) escritura publica ou outro titulo aquisitivo de dominio;

b) certiddo de inteiro teor da Ultima transcri¢cdo, matricula ou registro do imével,

¢) memorial descritivo subscrito por profissional e assinado conjuntamente com o proprietario;
d) planta ou croqui do imével;

e) copia da matricula ou certiddo da transcricdo dos iméveis confrontantes, quando

necessario.

Art. 279. Nas questdes que envolvam matéria registraria, Servicos Notariais e Organizacao
dos Cartdrios e Serventias em Geral, consultar as Normas de Servigo da Corregedoria-Geral
da Justica.

Art. 280. Solicitar ao juizo competente 0 acompanhamento da fiscalizag&o judiciaria dos atos
notariais e de registro,??® com o objetivo de examinar a eventual pratica de crimes ou atos de

improbidade.?*°

Art. 281. Nos casos de parcelamento do solo urbano (loteamento e desmembramento) e

regularizagédo de loteamentos:

| — manifestar-se, no prazo legal, nos autos de impugnacéo de pedido de registro, atentando
para a rigorosa observancia dos requisitos impostos pelas legislagfes federal, estadual e, se

houver, municipal, bem como para a titulagédo imobiliaria da area objeto do pedido;

Il — verificar se a area a ser parcelada esta situada em mais de uma circunscricdo imobiliaria,
zelando para que a eventual denegacdo do registro huma circunscricdo tenha seus efeitos

transmitidos a outra;

Il — manifestar-se nos pedidos de cancelamento de registro de loteamento ou de

desmembramento, verificando a necessidade da anuéncia de todos os adquirentes;

229 Art. 37 da Lei n2 8.935/1994.
230 Art, 37, paragrafo Unico, da Lei n® 8.935/1994.
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IV — orientar os adquirentes de lotes quanto as medidas necessérias a regularizacdo de

parcelamentos ilegais;

V — orientar os adquirentes de lotes quanto a forma de obter o registro de propriedade do lote

adquirido em parcelamento regularizado;

VI — diligenciar junto ao Cartério competente para se informar e se inteirar de pedido de
registro de parcelamento submetido, na forma da lei,?®* ao registro imobiliario, para as
providéncias cabiveis no caso de oferecimento de condi¢des prejudiciais aos adquirentes de
lotes, especialmente aquelas inseridas em exemplar de contrato padrdo de promessa de

venda, de cessdo ou de promessa de cessao;

VIl — manifestar-se nos pedidos de regularizacdo de parcelamento do solo, observando as

Normas de Servigo da Corregedoria-Geral da Justica;

VIII — adotar, no ambito criminal, as medidas cabiveis para o inicio da persecu¢édo penal,

sempre que houver noticia da ocorréncia de infragcdes penais;??

IX — remeter ao Promotor de Justica de Habitacdo e Urbanismo, para as providéncias cabiveis,
cOpia da informacéo prestada pelo Oficial do Registro de Iméveis sobre a inexecucgéo de obras

de infraestrutura em parcelamento do solo.

TiTULO VI

Da Promotoria de Justica de Mandado de Seguranga

CAPITULO |

Do Mandado de Seguranca Individual e Coletivo
Art. 282. Como impetrante:

| — elaborar cuidadosamente a peti¢cdo inicial, que devera ser apresentada em duas vias
acompanhadas da documentacdo,?®® expondo com clareza os fatos e os fundamentos
juridicos do pedido, indicando os textos legais pertinentes, atribuindo valor a causa e

postulando, quando for o caso, a concesséao de liminar;

B Art, 18 da Lei n2 6.766/1979.
232 Arts. 50 a 52 da Lei n2 6.766/1979.
23 Art. 69, Lei n2 12.016/2009.
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Il — indicar a autoridade coatora e o 6rgdo de representacdo judicial da pessoa juridica

interessada;?3*

[l — anexar a peticdo inicial todos os documentos necessarios, ou prova da recusa da
autoridade em fornecé-los, lembrando tratar-se de procedimento de instrugéo exclusivamente

documental;

IV — comunicar a Procuradoria-Geral de Justica a impetracdo, com a remessa de copia da

inicial, para possibilitar o acompanhamento posterior em Segunda Instancia.

Art. 283. Como fiscal da lei:

| — verificar se estdo presentes as condi¢cdes da agdo e 0s pressupostos processuais de
regularidade de instaurac@o e desenvolvimento valido da relagdo processual, especialmente
examinando se ha legitimidade do impetrante e da autoridade coatora, se o pedido tem
amparo legal, se existe para o impetrante o interesse de agir e se o0 juiz tem competéncia

originaria ou adquirida para a acao;

Il — zelar pela regularidade da representacdo processual do impetrante, observando, quando
se tratar de pessoa juridica, se o outorgante do mandato tinha poderes para tanto, em face

dos atos constitutivos da sociedade;

[ll — velar pela regularizacdo do processo, requerendo, quando for o caso e preliminarmente

a apresentacao de parecer final, a citacdo dos litisconsortes necessarios;

IV — lembrar que o0 ajuizamento de mandado de seguranca exige prova pré-constituida da

existéncia do direito liquido e certo, ndo comportando o procedimento dilagdo probatoria;

V — somente apresentar requerimentos de diligéncias excepcionalmente e de forma

fundamentada, no caso de se tratar de providéncia indispensavel ao exame do pedido;

VI — apreciar cada uma das defesas arguidas contra o processo, bem como todas as questdes

de fato e de direito trazidas aos autos e consideradas juridicamente pertinentes;

24 Art. 79, Lein? 12.016/2009.
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VIl — opinar sempre sobre as questdes de mérito, propondo, conforme o caso, a concessao
ou a denegacdo da seguranca, ainda que haja convencimento acerca de possivel causa

processual de extincdo do processo sem julgamento do mérito.

Art. 284. Lembrar que se aplicam ao mandado de seguranca coletivo, no que couber, as
disposi¢des concernentes ao mandado de seguranca individual, observando-se o disposto no

artigo anterior.

§ 1°. Observar que a legitimidade para a impetracdo de mandado de seguranca em defesa de

direitos difusos e coletivos é mais ampla do que aquela prevista na Constituicdo Federal,?

aplicando-se, no caso, o art. 83 do Cdédigo de Defesa do Consumidor, combinado com o art.
21 da Lei 7.347/1985.

§ 2° No mandado de seguranca coletivo constitucional, observar a legitimacdo prevista no
art. 21 da Lei 12.016/2009.

CAPITULO II
Da Acéo Popular

Art. 285. Verificar se a peticao inicial esta adequada as exigéncias legais, em especial:

| — a presenca dos requisitos previstos no art. 282 do Cdodigo de Processo Civil;

Il — se o autor fez prova da cidadania, juntando copia do titulo de eleitor ou documento

equivalente;?3®
lll — a competéncia do Juizo; %’

IV — se a inicial esta convenientemente instruida com os documentos indispensaveis ou, na
hipotese contraria, se ha comprovagéo de que o autor popular tentou obté-los, sem sucesso,

e se requereu a requisicao judicial dos mesmos;8

235 Art. 59, LXX, da CF.

26 Art. 19, § 32, da Lei n24.717/1965.

237 Art. 52 da Lei n2 4.717/1965.

28 Art. 12, §§ 42 a 79, da Lei n2 4.717/1965.
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V — se foram incluidos no polo passivo as pessoas juridicas®® e todos os responsaveis pelo

ato impugnado,?*® com a qualificacdo minima que permita a regular citacéo;

VI — se foi requerida a citacdo dos beneficiarios conhecidos do ato impugnado, sugerindo que
ela se faca por edital na hipétese em que a dificuldade da realizacdo da diligéncia ou a

multiplicidade de beneficiarios possa dificultar a tramitacdo do processo.?*

Paragrafo Unico. Requerer vista dos autos ao tomar conhecimento do ajuizamento da acéo,

caso ndo tenham sido desde logo encaminhados ao Ministério Publico.

Art. 286. Verificar a eventual existéncia de outras a¢des populares contra as mesmas partes
e com os mesmos fundamentos, postulando, em qualquer fase, a reunido dos processos no

Juizo prevento.?4?

Paragrafo unico. Lembrar que ndo h&a conexado entre acdo popular e inquérito civil ou entre
acdo popular e acéo civil publica com decisdo de primeiro grau,?*®* mas deve haver atuagdo

conjunta entre os 6rgaos de execucédo para troca de informacdes e de elementos probatorios.
Art. 287. ApOs o aperfeicoamento de todas as citacdes:

| — manifestar-se sobre todas as questdes processuais pertinentes, ainda que ndo tenham

sido arguidas, evitando, nesta fase, qualquer exame do mérito;
Il — manifestar-se sobre a pertinéncia das provas requeridas;

[l — sugerir, na hipétese em que se apresentar duvidosa a pertinéncia da prova, seja

determinado a parte interessada que justifique a sua necessidade;

IV — se requerida prova pericial, examinar os quesitos formulados e zelar para que sejam
deferidos apenas aqueles diretamente relacionados com o objeto da agéo, formulando outros,

se entender o caso;

V —requerer a producao de provas necessarias que nao tenham sido propostas pelas partes.

29 Art. 12 da Lei n2 4.717/1965.

240 Art. 62 da Lei n24.717/1965.

21 Art, 79, § 29, 11, da Lei n® 4.717/1965.
292 Art. 59, § 3¢, da Lei n2 4.717/1965.
243 Simula 235 do STJ.
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Art. 288. Acompanhar a realizacdo das provas, zelando para que sejam produzidas com
celeridade.

Art. 289. Adotar as providéncias necessarias a apuracgao de eventual infracdo penal ou de ato
de improbidade administrativa, quando a prova oferecer elementos que indiquem, em tese, a

pratica de tais ilicitos.

Art. 290. Requerer a adocéo do rito abreviado?** quando as partes ndo postularem a producéo
de provas ou se todas tiverem sido indeferidas, zelando para que se confira oportunidade para

oferecimento de alegacdes finais.

Art. 291. Na manifestagao final, em audiéncia ou por meio de memorial, examinar livremente

todas as questdes preliminares e de mérito.

Art. 292. Caso o autor popular desista da agdo ou dé causa a extingdo do processo sem

julgamento do mérito:24°
| — assumir o polo ativo, se entender injustificavel a desisténcia ou o abandono;

Il — expor as razbes pelas quais reputa inconveniente o prosseguimento da acdo, postulando

a extincdo do processo.

Paragrafo unico. Havendo abandono ou desisténcia da a¢ao popular e ndo sendo o caso de

assuncéo do polo ativo, verificar a possibilidade de ajuizamento de acéo de improbidade.?*
Art. 293. Promover, na hipotese de omissdo do autor, a execugdo da sentenca condenatoria.

TITULO VIlI

Da Promotoria de Justica da Infancia e da Juventude

CAPITULO |
Das Disposicfes Gerais

Art. 294. Ao Promotor de Justica da Infancia e da Juventude recomenda-se:

244 Art. 79, V, da Lei n24.717/1965.
245 Art. 92 da Lei n24.717/1965.
246 | ei n® 8492/1992.
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| — comunicar a assunc¢do do cargo, por oficio, ao Presidente do Conselho Municipal dos

Direitos da Crian¢a e do Adolescente e aos membros do Conselho Tutelar;

Il —inteirar-se da legislagdo municipal relacionada ao Conselho dos Direitos da Crianga e do
Adolescente e ao Conselho Tutelar, bem como das delibera¢cdes tomadas pelo primeiro

quanto as politicas publicas do Municipio para a area;

Il — promover as medidas cabiveis no caso de inadequacdo da legislacdo municipal aos

ditames da Lei n°® 8.069/1990, das ConstituicBes da Republica e do Estado, bem como das

resolugcdes do Conselho Nacional dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CONANDA,;

IV — velar para que a lei municipal assegure a paridade entre os representantes da sociedade
civil e os do poder publico municipal no Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do

Adolescente e a efetiva representatividade dos mandatarios da coletividade;?*’

V — zelar para que a lei municipal, quanto a forma de escolha dos conselheiros tutelares,

garanta efetiva representatividade dos eleitos;

VI — velar para que as deliberacbes do Conselho Tutelar sejam colegiadas, adotando as

medidas cabiveis para assegurar que esse 6rgao funcione com o nimero legal de integrantes;

VIl — zelar pelo respeito a autonomia das decisdes do Conselho Tutelar,?*® colaborando para

0 bom desempenho das fun¢bes exercidas por esse 6rgao;

VIII — organizar e manter em arquivo a legislagdo municipal relativa ao Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente, ao Conselho Tutelar e ao Fundo Municipal, bem
como as deliberacbes do Conselho Municipal relacionadas a politica de atendimento e ao

processo de escolha dos representantes da sociedade civil ou dos conselheiros tutelares.

Art. 295. No exercicio das funcdes previstas no art. 201 do Estatuto da Crianca e do

Adolescente, recomenda-se:

| — verificar primeiramente se o Juizo especial € competente para conhecer e processar o

feito;2*°

247 Art. 204, 11, da Constituicdo Federal.
248 Arts. 131 e 137 da Lei n2 8.069/1990.
249 Art. 148 da Lei n2 8.069/1990.
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Il — evitar, em todos os procedimentos, o emprego de termos imprecisos, pejorativos ou
inadequados a nova sistemética processual ou até mesmo aos fundamentos constitucionais

da matéria;

[l — velar para que todos os procedimentos sejam instruidos com copia da certiddo de

nascimento da crianca ou do adolescente.

CAPITULO Il

Da Crianca e Adolescente em Situacado de Risco
Art. 296. Encontrando-se a crianca ou adolescente em situacéo de risco:?°

| — zelar para que as ac¢des de atendimento e avaliagdo sejam tomadas pelos servigos publicos
de referéncia na comarca, em coordenag¢do com agdes emergenciais do Conselho Tutelar e

demais agentes do sistema de garantia;

Il — tomar as cautelas legais necessérias para que a crianga ou adolescente, quando vitimas
de qualquer forma de violéncia por conduta de outrem, sejam protegidas no exercicio de seus
direitos, especialmente com o afastamento?! do agressor, evitando-se o simples acolhimento

da vitima;

Il — verificar a necessidade de tomada de medidas de carater penal, comunicando a

Promotoria de Justica com respectiva atribuicéo;

IV — exigir do Poder Publico?® servigos e programas de atendimento necessarios para a
crianga, o adolescente e a familia, fundamentados na prioridade absoluta dos seus

interesses,?*? inclusive em relacéo a previsdo orcamentaria.?>*

Art. 297. Se a crianga ou adolescente teve violada, ou ameagada, a convivéncia familiar e

comunitaria, tomar as medidas destacadas no artigo anterior, procurando a manutencao ou

250 Art. 98, | e I, da Lei n2 8.069/1990.

251 Art. 130 da Lei n2 8.069/1990.

252 Art. 100, 111, da Lei n2 8.069/1990.

253 Arts. 49, 87 e 88, 92, § 32, da Lei n2 8.069/1990.

24 Art. 260, § 59, da Lei n® 8.069/1990.
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reintegracdo a familia natural ou extensa,?*® em preferéncia a qualquer outra providéncia,?®

inclusive a colocacdo em programa de acolhimento familiar ou institucional.?®’

Art. 298. Zelar para que o afastamento da crianca ou do adolescente de sua familia de origem

se dé em procedimentos contenciosos, garantidos a ampla defesa e o contraditério.

CAPITULO 1Nl

A Extincdo do Poder Familiar e da Colocacdo em Familia Substituta

Art. 299. Em caso de violacdo dos deveres concernentes ao poder familiar,?®® ajuizar a acéo

de suspensdo ou extincdo do poder familiar®® e observar que:

| — a extingdo do poder familiar € medida excepcional, uma vez que a convivéncia com a
familia natural e, supletivamente, com a familia extensa ou ampliada configura direito

fundamental da crianca e do adolescente;?5°

Il — as hipéteses de cabimento do pedido estdo taxativamente indicadas na lei;?! devendo ser

0 procedimento previsto nos arts. 155 e seguintes do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

[l — a petic&o inicial devera obedecer aos requisitos da legislagéo processual civil, conter
descricdo pormenorizada dos fatos que fundamentam o pedido e ser instruida com

documentos e rol de testemunhas;?52

IV — devem ser esgotados todos meios para localizacdo e citacdo pessoal,?®® antes de

requerer a citagdo por edital;

V — o interesse discutido na acao € indisponivel, impondo-se a produgéo de prova mesmo que

ocorra revelia;

255 Art. 25, paragrafo Unico, da Lei n2 8.069/1990.

256 Arts. 19, § 32, e 100, X da Lei n2 8.069/1990.

257 Art. 101, § 12, da Lei n 8.069/1990.

258 Arts. 1637 e 1638 do Cddigo Civil e arts. 22 e 24 da Lei n2 8.069/1990.

259 Art. 1637 do Cédigo Civil e art. 155 da Lei n2 8.069/1990.

260 Arts, 227, “caput”, da CF, e arts. 19, § 19, e 25, paragrafo Unico, da Lei n2 8.069/1990.
261 Arts. 24 e 22 da Lei n2 8.069/1990 e arts. 1637 e 1638 do Cddigo Civil.

262 Art. 156, 1V, da Lei n2 8.069/1990.

263 Art. 158, paragrafo unico, da Lei n® 8.069/1990.
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VI —se o pedido acarretar a modificacdo da guarda, a crianca ou adolescente deve ser ouvido,

desde que possivel e razoavel;?%*

VIl — na apreciagdo do pedido, deve ser considerado o grau de parentesco e a relacdo de
afinidade ou de afetividade, a fim de evitar ou minorar as consequéncias decorrentes da

medida.?%®

Paragrafo Unico. Ao intervir nos procedimentos de suspenséao ou extincdo do poder familiar,

zelar pela observancia do constante neste artigo.
Art. 300. Nas hipdéteses de colocacao em familia substituta:

| — observar que a medida é excepcional, uma vez que a convivéncia com a familia natural e,
supletivamente, com a familia extensa ou ampliada configura direito fundamental da crianga

e do adolescente;?5¢

Il — lembrar que, para efeito da observancia do direito de convivéncia familiar, a familia natural

é corresponde a comunidade formada pelos pais ou qualquer deles e seus descendentes;?%’

[l — sendo impossivel a manutencgdo da crianga ou adolescente na familia natural em razéao
de violagéo aos deveres do poder familiar, diligenciar para a colocacdo em familia extensa ou
ampliada, priorizando a colocacdo na familia biologica, levando em conta o grau de
parentesco e a relagédo de afinidade ou de afetividade a fim de minorar as consequéncias

decorrentes da medida;?%®

IV — considerar a necessidade de realizacéo de estudo social, com visita domiciliar e avaliacédo

psicolégica, para o completo conhecimento da situacéo da crianga ou adolescente;

V — atentar para que o pedido de colocagcdo em familia substituta obedeca aos requisitos do

art. 165 do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

64 Art. 28, 8§ 12 e 29, e art. 161, § 3 2, da Lei n2 8.069/1990.

265 Art. 28, § 32, da Lei n2 8.069/1990.

266 Art, 227, “caput”, da CF, e art. 19, § 12, da Lei n2 8.069/1990.
267 Art. 25 da Lei n2 8.069/1990.

268 Art, 25, paragrafo Unico, da Lei n2 8.069/1990.
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VI — observar o rito do art. 166 do Estatuto da Crianca e do Adolescente, se os pais forem

falecidos, tiverem sido destituidos ou suspensos do poder familiar ou aderido expressamente

ao pedido;

VIl — zelar para que a aderéncia ao pedido dos pais da crianca ou adolescente seja
manifestada perante o Juiz, na presenca do membro do Ministério Publico e reduzida a

termo;%%°

VIII — observar que, sendo o procedimento contencioso, deve ser adotado o rito previsto nos

arts. 155 e seguintes do Estatuto da Crianca e do Adolescente, aplicando-se, supletivamente,

as regras do Cdédigo de Processo Civil.

Art. 301. Aos pedidos de guarda e tutela de competéncia do Juizo especializado,?”° aplicam-
se, no que couber, as recomendacbes do Titulo Il deste Livro, observando-se que o
deferimento da tutela pressupfe a prévia decretacdo da suspensdo ou extingdo do poder

familiar e implica, necessariamente, o dever de guarda.?’*

Art. 302. A adocgéo de crianga ou adolescente é excepcional e irrevogavel e de competéncia
da Vara da Infancia e Juventude, independentemente da situacéo juridica dos adotandos?’? e

dos adotantes.
Paragrafo Gnico. O vinculo da adoc¢éo constitui-se somente por sentenca.?”

Art. 303. Nos pedidos de adoc¢éo, velar pelo respeito & ordem de inscricdo no cadastro local
ou regional, requerendo consulta ao cadastro central se for constatada a inexisténcia de

pretendente previamente inscrito naqueles.

§ 1°. Quando houver consentimento dos genitores e indicacdo de pessoa que nado tenha
vinculo de parentesco com a crianca para a colocacgao, adotar as medidas necessarias para
apurar se a escolha se funda em motivos legitimos e na ocorréncia de situagdo fatica que
justifiqgue a excepcional inobservancia da ordem de inscricdo, como a existéncia de vinculo

especial entre adotante e adotado ou os pais deste Ultimo.?"

269 Art. 166, § 12, da Lei n2 8.069/1990.

270 Art. 148, paragrafo Unico, “a”, da Lei n2 8.069/1990.

27 Art. 36, paragrafo Unico, da Lei n2 8.069/1990.

272 Arts. 39, § 12, 48 e paragrafo Unico e 148, IlI, da Lei n® 8.069/1990.
273 Art. 47, “caput”, da Lei n2 8.069/1990 e art. 1623 do Cédigo Civil.
274 Art. 50, § 13, da Lei n2 8.069/1990.
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§ 2°. Quando n&o houver consentimento dos genitores, cuidar para que haja a propositura de
acdo autbnoma de destituicdo do poder familiar, conexa a adocdo, com citacdo dos

requeridos, nos termos da lei processual civil.

Art. 304. Antes de se manifestar sobre o mérito do pedido de adocdo de crianca ou

adolescente, atentar para 0s seguintes aspectos:

| — o adotando ndo pode ter idade superior a dezoito anos a data do pedido, salvo se ja estiver

sob a guarda ou tutela dos adotantes;?"

Il — o adotante deve ter pelo menos dezoito anos?’® e a diferenca de idade entre ele e o

adotando deve ser, no minimo, de dezesseis anos;?’’

Il = o homem e a mulher que vivam em unido estavel podem adotar conjuntamente,

comprovada a estabilidade da familia;?"®

IV — os divorciados, os separados judicialmente e os ex-companheiros, estando de acordo
sobre a guarda e o regime de visitas, podem adotar conjuntamente quando o estagio de
convivéncia tenha sido iniciado na constancia do periodo de convivéncia e que seja
comprovada a existéncia de vinculos de afinidade e afetividade com aquele ndo detentor da

guarda que justifiqguem a excepcionalidade da concess&o;?"°

V — a adogéao poderé ser deferida ao adotante que, ap0s inequivoca manifestagdo de vontade,

vier a falecer no curso do procedimento antes de proferida sentenca;?&
VI — na adocgédo de adolescente é imprescindivel o seu consentimento;?!

VIl — na adogé&o de crianga, devera esta, sempre que possivel, ser previamente ouvida por

equipe interprofissional e sua opinido devidamente considerada;?

275 Art. 40 da Lei n2 8.069/1990.

276 Art. 42, “caput”, da Lei n2 8.069/1990.

277 Art. 42, § 32, da Lei n2 8.069/1990.

778 Art. 42, § 22, da Lei n2 8.069/1990.

279 Art. 42, §§ 42 e 592, da Lei n® 8.069/1990.
280 Art, 42, § 62, da Lei n® 8.069/1990.

281 Arts, 28, § 22, e 45, § 22, Lei n2 8.069/1990.
282 Art, 28, § 12, da Lei n2 8.069/1990.
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VIII — os grupos de irmédos deverao ser colocados sob adocao preferencialmente na mesma

familia; 283

IX — na adocdo de crianga ou adolescente indigena ou proveniente de comunidade
remanescente de quilombo, deve-se atentar para a manutengdo da sua identidade social e
cultural, dos costumes e tradi¢bes, buscando a colocacdo na sua comunidade de origem ou

junto aos membros da mesma etnia;?8

X —nao sera deferida a adocao:

a) por procuracao;?

b) que néo se fundar em motivos legitimos ou ndo apresentar reais vantagens ao adotando;?%¢

c) ao tutor ou curador, em relagcdo ao pupilo ou curatelado, enquanto ndo der conta de sua

administracdo e saldar o seu alcance;?®’
d) aos ascendentes e irmaos do adotando;?88

e) a pessoa que revele, por qualquer modo, incompatibilidade com a natureza da medida ou

ndo ofereca ambiente familiar adequado;?&®

f) ndo precedida de estagio de convivéncia,?® que somente podera ser dispensado se 0
adotando estiver sob a tutela ou guarda legal do adotante durante tempo suficiente para que

seja possivel avaliar a conveniéncia da constituicdo do vinculo.?%!

Art. 305. Em caso de adocgéo internacional:?%

283 Art. 28, § 49, da Lei n2 8.069/1990.

284 Art. 28, § 62, da Lei n2 8.069/1990.

285 Art. 39, paragrafo Unico, da Lei n2 8.069/1990.

286 Art. 43 da Lei n2 8.069/1990 e art. 1625 do Codigo Civil.
287 Art. 44 da Lei n2 8.069/1990 e art. 1620 do Cédigo Civil.
288 Art. 42, § 19, da Lei n2 8.069/1990.

289 Art. 29 da Lei n2 8.069/1990.

290 Art, 46, “caput”, da Lei n2 8.069/1990.

21 Art. 46, § 12, da Lei n2 8.069/1990.

292 Art. 51, “caput”, da Lei n® 8.069/1990.
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| — certificar-se de que foram esgotadas todas as possibilidades de colocacdo da crianca ou
do adolescente em familia extensa ou ampliada ou familia substituta brasileira, inclusive por

meio de consulta ao Cadastro Central;?*?

Il — zelar para que haja transparéncia na escolha do pretendente estrangeiro e respeito a
ordem de inscricdo junto a Comissédo Judiciaria de Adoc¢ao Internacional (CEJAI), lembrando

gue os brasileiros residentes no exterior terdo preferéncia aos estrangeiros;?%

Il — velar para que haja a juntada do procedimento original do pedido de habilitagdo concedida
pela CEJAI e, antes da entrega da crianca ou do adolescente para o fim de estagio de

convivéncia e a luz dos documentos juntados e da legislacao estrangeira, verificar:
a) se a adocéo pretendida é juridicamente possivel também no pais de acolhida;

b) se a adogdo apresenta reais vantagens para o adotando,?® considerando também as

prerrogativas e o status que o Estado estrangeiro concedera a ele;

c) se os pretendentes reinem condi¢cfes psicossociais para a colocacdo e se sua motivagéo

é legitima;2°®

IV — zelar para que, em nenhuma hipétese, seja concedida a custddia de crianca ou
adolescente a estrangeiro residente no exterior, que ndo comprove estar habilitado a adogéo

perante a CEJAI, interpondo 0s recursos necessarios;

V — certificar-se, antes do inicio do estagio de convivéncia, de que a sentenca que decretou a
extingdo do poder familiar transitou em julgado, para se evitar a concretiza¢do de situacoes

traumaticas para o adotando;

VI — zelar para que o estagio de convivéncia seja cumprido integralmente no territério

nacional.?®”

293 Art, 51, § 12, 11, da Lei n2 8.069/1990.

294 Art, 51, § 29, da Lei n® 8.069/1990.

295 Art. 43 da Lei n® 8.069/1990.

2% Art. 43 da Lei n? 8.069/1990.

297 Arts. 46, § 32, e 52, § 89, da Lei n? 8.069/1990.
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Paragrafo Unico. No caso de estrangeiro residente no Brasil, atentar para o tempo e o carater
de sua residéncia no pais, impedindo que pessoas que estejam de passagem adotem como

se fossem nacionais.

Art. 306. O Promotor de Justica deve, ainda, lembrar que é vedada a colocagéo de crianca
ou adolescente em familia substituta estrangeira sob qualquer forma diversa da adogéo,?%®
bem como que constitui crime a promogao ou auxilio a efetivacédo de ato destinado ao envio
de crianca ou adolescente ao exterior com inobservancia das formalidades legais ou com o
fito de obter lucro.?®®

Art. 307. Zelar para que o recurso interposto contra a decisdo que defere a adocado

internacional seja recebido em ambos os efeitos.3®

CAPITULO IV

Das Criangas e Adolescentes Acolhidos Institucionalmente

Art. 308. Zelar para que a permanéncia em entidade de acolhimento institucional ndo se
prolongue demasiadamente, diligenciando para a celeridade dos procedimentos, bem como

mantendo relacdo das criangas e adolescentes acolhidos, devendo, ainda, providenciar:

| — convocacgédo periédica dos familiares para entrevistas no setor técnico para avaliar as

possibilidades de se desabrigar;

Il —relatérios periodicos da entidade de abrigo, especialmente sobre as providéncias adotadas

para a reinsergdo familiar.

Art. 309. Visitar e fiscalizar periodicamente e sempre que necessario as entidades de
acolhimento institucional para verificar®® suas condicdes gerais de funcionamento,
particularmente no que concerne a situacdo de seguranca e higiene, e a observancia das

diretrizes impostas pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente,**? elaborando ata que deve

ser mantida em arquivo na Promotoria de Justiga.

298 Arts. 31 e 33, § 19, da Lei n2 8.069/1990.
299 Art, 239 da Lei n 8.069/1990.

300 Art, 199-A da Lei n2 8.069/1990.

301 Art. 95 da Lei n2 8.069/1990.

302 Art. 92 da Lei n2 8.069/1990.
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Paragrafo Unico. Por ocasido da visita:

| — verificar o arquivo com as anotacdes de cada crianca ou adolescente acolhido, com registro
da guia de acolhimento institucional expedida pela autoridade judiciaria,*®® observando o
prazo de seis (6) meses para reavaliacdo pela equipe interprofissional®®* e o plano individual

de atendimento;

Il — constatadas irregularidades ou deficiéncias, tomar as providéncias cabiveis para sua

remocao, adotando as medidas previstas no art. 201, V, VI ou VII, do Estatuto da Crianca e

do Adolescente, ou procedendo na forma do que dispbem o art. 191 e seguintes do mesmo

diploma legal;

Il — verificar e fiscalizar o cadastro contendo informacfes sobre as criangas e adolescentes

em regime de acolhimento familiar e institucional.>®

CAPITULO V

Da Regularizac&do do Registro Civil da Crianga ou do Adolescente

Art. 310. Nos procedimentos em curso pela Vara da Infancia e da Juventude, havendo noticia

da inexisténcia de registro de nascimento de crianga ou adolescente:
| — requerer a juntada da declaragdo de nascido vivo referente a crianga ou ao adolescente;

Il — na impossibilidade da apresentacdo da declaracdo de nascido vivo, postular a expedicéo
de oficio ao hospital ou maternidade em que ocorreu 0 nascimento solicitando a remessa da

segunda via daquele documento;

[l — na impossibilidade de obtencéo da declaracdo de nascido vivo e ndo havendo nos autos

outros elementos de convicgao, requerer a realizacdo de exame de verificacdo de idade;

IV — requerer a oitiva em Juizo da pessoa apontada como sendo a mae ou pai da crian¢a ou

do adolescente;3%

303 Art. 94, XX, e 101, § 32, da Lei n® 8.069/1990;

304 Art. 19, § 19, e 101, § 59, da Lei n® 8.069/1990;

305 Art, 101, §5 11 e 12, da Lei n2 8.069/1990;

306 Arts. 26 da Lei n2 8.069/1990, e 12, IV, da Lei n® 8.560/1992.
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V —requerer, se necessario, a oitiva das pessoas que encontraram a crianca ou o adolescente,

zelando pela producgdo da prova necesséria ao esclarecimento de sua origem;

Paragrafo unico. Na duvida sobre a existéncia do registro de nascimento da crian¢a ou do
adolescente, diligenciar junto a todos os Cartérios de Registro Civil do Estado, requerendo,

para tanto, a expedi¢cdo de oficio a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 311. Esgotados os meios de investigacdo e verificada a inexisténcia do registro anterior,

requerer a lavratura do assento com base nas informagdes disponiveis.**’

Art. 312. Caso ainda nao definida a paternidade, deflagrar procedimento especifico destinado

a sua averiguacdo, como previsto na Lei n® 8.560/1992.308

CAPITULO VI

Da Fiscalizacdo do Processo de Escolha de Conselheiro Tutelar

Art. 313. A fiscalizacdo do processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar3®® sera
exercida pelos Promotores de Justica da area da infancia e juventude, exceto aqueles com

atribuicdo exclusiva para as fungdes previstas no art. 201, inc. Il, do Estatuto da Crianca e do

Adolescente.

Paragrafo unico. Na Comarca da Capital, a fiscalizagdo sera exercida pelos Promotores de
Justica em exercicio na Promotoria de Justica de Defesa dos Interesses Difusos e Coletivos
da Infancia e da Juventude, que poderdo ser auxiliados por outros Promotores de Justica

designados pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 314. Na fiscalizag&o do processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar:

| — zelar para que na esfera legislativa municipal seja disciplinado o processo de escolha,

estabelecendo, ao menos:

a) prazo, local e horario para inscricdo de candidaturas, seus requisitos e documentos

necessarios a prova dos mesmos;

307 Art. 102, § 19, da Lei n® 8.069/1990.
308 Art. 102, § 32 da Lei n® 8.069/1990.
309 Art. 139 da Lei n® 8.069/1990.
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b) prazo e forma para impugnacéo de candidaturas;
c¢) forma de divulgacao destes prazos e do processo de escolha;

d) determinacéo dos habilitados a votar e indicacdo dos documentos necessarios ao exercicio

do voto, consideradas as normas da lei municipal a respeito;
e) dia, horério e local de votacéo;

f) composicao das mesas receptoras dos votos;

g) local e horério da apuragao;

h) composi¢céo das mesas apuradoras;

i) propaganda eleitoral do candidato.

Il — cientificar-se das resolucbes do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente e do CONANDA referentes ao processo de escolha, com a antecedéncia

necessaria ao escorreito desempenho de suas funcoes;

Il — zelar pela efetiva publicidade e transparéncia das normas que regulamentam a escolha
dos Conselheiros Tutelares, contribuindo para a divulgacdo do pleito e esclarecendo a

populacdo sobre as relevantes fungbes do Conselho Tutelar;

IV — velar pela regularidade das habilitacdes das candidaturas,®*° impugnando-as quando for

necessario;

V —fazer recomendacdes?®!! ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente,

visando a orientacdo e correcdo de qualquer irregularidade;

VI — adotar a medida cabivel diante de noticia ou representagéo de irregularidades relativas

ao processo de escolha, em qualquer de suas fases.

§ 1°. Para desempenho da medida prevista no inc. IV deste artigo, recomenda-se, até 20

(vinte) dias antes da data da realizacao do pleito, a expedicao de oficio ao Conselho Municipal

310 Cf, arts. 133 e 140 da Lei n2 8.069/1990.
311 Art, 201, § 59, “c”, da Lei n2 8.069/1990, e art. 27, paragrafo Unico, IV, da Lei n® 8.625/1993.
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dos Direitos da Crianca e do Adolescente, solicitando, apdés o vencimento do prazo de
inscricdo dos candidatos, a remessa da documentacdo dos candidatos habilitados,
devidamente autuada, com as folhas numeradas e rubricadas, e instruida com as provas

relativas aos requisitos legais.

§ 2°. ApGs o recebimento do expediente indicado no paragrafo anterior, verificar, no prazo de
10 (dez) dias, se foram observados os requisitos fixados para a candidatura,®?cabendo,

conforme o caso:

a) externar sua concordancia com a habilitagéo, lancando manifestacdo nos autos;

b) determinar esclarecimentos ou comprovacgéo de outros dados, se houver prazo para tanto;
c) impugnar a candidatura em Juizo, adotando a medida cabivel.®3

Art. 315. Compete ao membro do Ministério Publico acompanhar todo o processo de escolha
dos membros do Conselho Tutelar, zelando pela garantia do livre exercicio do voto, por seu
sigilo na hipétese de o processo de escolha consistir em sufragio universal, pelo direito a

fiscalizag&o e pelo fiel cumprimento da legislagéo.

§ 1°. O membro do Ministério Publico acompanhara a votacao, se possivel, no local sede dos
trabalhos ou permanecera a disposicdo dos interessados em seu gabinete, sendo
recomendavel a visita as juntas receptoras, onde podera receber reclamagfes e orientar

mesarios, candidatos e eleitores, sem prejuizo do disposto no art. 314, inc. VI, deste Manual.

§ 2° Cabe ao membro do Ministério Publico acompanhar pessoalmente o processo de
apuracdo, zelando pela inviolabilidade das urnas, pela fiel contagem dos votos e pela

preservacao da vontade do eleitor.

Art. 316. No caso de eleicdo simultanea para mais de um Conselho Tutelar ou existindo um
namero elevado de locais de votagcdo ou de mesas apuradoras, 0 membro do Ministério
Puablico podera ser auxiliado por outros Promotores de Justica designados pelo Procurador-

Geral de Justica.

312 Arts. 133 e 140 da Lei n2 8.069/1990 e demais dispositivos da lei municipal.
313 Arts. 201, V, e 148, IV, ambos da Lei n2 8.069/1990.
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Art. 317. Para a solucdo de omissBGes na legislacdo municipal e sua regulamentacéo,

recomenda-se a aplicacdo, por analogia, da legislacéo eleitoral, no que couber.

Art. 318. Aplicam-se as disposicOes deste Capitulo, no que for cabivel, a escolha dos
representantes da sociedade civil no Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do

Adolescente.

CAPITULO VI

Do Procedimento para Apuracéo de Ato Infracional Cometido por Adolescente3!*

Art. 319. Nos procedimentos para apuracdo de ato infracional, zelar pelo respeito aos direitos

e garantias individuais concedidos pela Constituicdo Federal ao adolescente autor do ato.3%®

Art. 320. Ao receber noticia da pratica de ato infracional, observar:
| — a competéncia do Juizo;3!®

Il — se o fato narrado é tipico e antijuridico;3’

Ill — se o ato € atribuido a crianca ou a adolescente.3®

Paragrafo Unico. Na hipétese do inc. Il, ndo correspondendo o fato a uma infracdo penal,

proceder de plano ao arquivamento dos autos ou da noticia do fato.

Art. 321. Na hipotese de ato infracional cometido por crianga, adotar as providéncias cabiveis

para que o fato seja levado ao conhecimento do Conselho Tutelar ou do Juizo competente.3!°

Art. 322. Quando da realizacdo do ato de que trata o art. 179 do Estatuto da Crianca e do

Adolescente:

| — consignar nos autos a realizacdo do ato, anotando o dia e a hora de sua ocorréncia, 0
nome e a qualificagdo das pessoas ouvidas, colhendo assinatura delas. Se a gravidade ou

complexidade do fato indicar ou no caso de ato praticado em concurso com pessoa imputavel,

314 Tratando-se de ato infracional praticado por crianga, aplicam-se as medidas de protec¢do previstas no art. 101 da Lei n® 8.069/1990, por
forga do art. 105 da mesma Lei.

315 Arts. 52e 227,839, IVeV,daCFearts. 106 a 111 e 124 da Lei n2 8.069/1990.

316 Art.147, § 19, da Lei n2 8.069/1990.

317 Art. 103 da Lei n? 8.069/1990.

318 Art. 22 da Lei n? 8.069/1990.
319 Arts. 105, 136, |, e 262 da Lei n® 8.069/1990.
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reduzir a termo as declaracfes do adolescente, colhendo sua assinatura, juntamente com a

dos pais ou responséavel e do defensor, se presente;

Il — informar o adolescente e seu responsavel sobre a natureza do procedimento, do ato

infracional que Ihe é imputado e dos seus direitos e garantias constitucionais;

Y

Il — proceder, caso ndo sejam apresentados pela autoridade policial, a intimacdo do
adolescente, de seus genitores, da vitima e das testemunhas, ouvindo-os sobre os fatos, em
todas as circunstancias objetivas e subjetivas, bem como sobre a personalidade e conduta

social do adolescente;

IV — na hipétese de adolescente apreendido, analisar a legalidade da apreensdo e a
possibilidade de sua liberacdo, manifestando-se expressamente sobre tais pontos, zelando,

ainda, pela celeridade dos atos processuais;

V — se 0 adolescente residir ou se encontrar internado em outra Comarca, expedir carta
precatodria ao Promotor de Justica da Infancia e Juventude respectivo, para realizagdo de sua

oitiva.32°
Art. 323. Sempre que possivel, em seguida a oitiva informal:

| — promover o arquivamento, se ficar comprovada a atipicidade do fato, a falta de participagéo

do adolescente ou a inexisténcia do ato infracional;

Il — conceder a remissdo quando cabivel®’! e, na eventualidade de inclusdo de medida
socioeducativa,®?? submeté-la a homologacéo judicial e zelar para que o adolescente esteja
assistido por seus pais ou responsavel e defensor, constituido ou dativo, quando da

celebracao da transacao, se possivel;

[l — promover, privativamente, a acdo socioeducativa, quando se afigure necessaria a

imposicdo de medida socioeducativa correspondente;3?3

IV — realizar diligéncias complementares para a perfeita apuracdo do ato infracional,

320 Observar o disposto no Resolucio n2 1/1993-PGlJ.

321 Art. 126 da Lei n2 8.069/1990.

322 Arts. 127 e 181, § 19, parte final, da Lei n2 8.069/1990.
323 Art. 112 da Lei n2 8.069/1990.
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V — verificar a competéncia do Juizo.

Art. 324. Na hipétese de internacdo provisoria:

| — velar pela estrita observancia dos arts. 108 e 174 do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

Il — zelar para que a internacdo seja feita em instituicdo adequada;®?*

Il — ndo havendo instituicdo adequada ao cumprimento da medida de internacdo, promover

as medidas necessarias para que se ultime a remocao, observado o prazo legal;3?°

IV — tomar as medidas necessarias para impedir que o adolescente fique internado em
estabelecimento destinado a contencdo de adultos envolvidos na pratica de infracdo penal,

ressalvada a hipotese prevista no art. 185, § 2°, do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art. 325. Uma vez ajuizada a agdo socioeducativa:
| — atentar para a regularidade processual e pela correta aplicacdo das garantias processuais;
Il — zelar pelo respeito as garantias constitucionais do contraditério e da ampla defesa;*?®

[l — atentar para a producdo de prova de autoria e materialidade do fato, objetivando a
aplicacdo de medidas socioeducativas, ressalvadas as hipéteses de remisséo e de aplicagdo

da adverténcia;**’

IV — zelar pela cientificacdo do adolescente e seus genitores,*?® postulando a nomeacéo de

curador quando os pais ou responsavel ndo forem localizados;*?°

V — atentar, em qualquer hipétese, para a necessidade de se nomear advogado dativo ao

adolescente que ndo tenha defensor constituido;

VI — zelar pela observancia do prazo legal de 45 (quarenta e cinco) dias para a ultimacéo do

procedimento, quando o adolescente estiver internado provisoriamente;

324 Art. 123 da Lei n2 8.069/1990.

325 Art. 185, § 29, da Lei n2 8.069/1990.

326 Art. 227, § 39, IV, da CF.

327 Art. 114 da Lei n2 8.069/1990.

328 Art. 184, pardgrafo Unico, da Lei n2 8.069/1990.
329 Art. 184, § 29, da Lei n2 8.069/1990.
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VIl — cuidar para que se realize avaliagdo técnica do adolescente e de sua familia.
Art. 326. Por ocasido das alegacdes finais:

| — analisar integralmente a prova;

Il — assinalar antecedentes infracionais;

lIl — avaliar as condi¢des subjetivas do adolescente e a existéncia de respaldo familiar;
IV — zelar, quando necessario, pela aplicacdo de medidas protetivas;3*°

V — pugnar pela aplicagdo de medida socioeducativa, indicando fundamentadamente a mais

adequada diante das circunstancias do fato e das condi¢gfes pessoais do adolescente;

VI — pleitear a internacdo do adolescente apenas nas hip6teses legais,*3! também atentando

para os principios da brevidade e excepcionalidade da medida.®3?

Paragrafo Unico. Manifestar-se fundamentadamente quando for requerida a restricdo a
realizacdo de atividades externas durante a internacéo, conforme previsto no art. 121, § 1°,

parte final, do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art. 327. Tomar as providéncias visando a aplicagdo das medidas pertinentes aos pais ou

responsavel pelo adolescente.**

CAPITULO VI
Da Execucéo das Medidas Socioeducativas

Art. 328. Visitar e fiscalizar, periodicamente, no minimo semestralmente, e sempre que
necessario, as entidades destinadas ao cumprimento de medidas em meio aberto, dos
regimes de semiliberdade e de internagéo localizadas na Comarca, atendendo as diretrizes

estabelecidas no Ato préprio,*** mantendo cépia da ata em arquivo.

Art. 329. Por ocasido do recebimento da guia de execucao:

330 Art. 101 da Lei n2 8.069/1990.

31 Art. 122 da Lei n® 8.069/1990.

332 Arts. 121, “caput”, da Lei n2 8.069/1990, e 227, § 32, V, da Constituicdo Federal.
333 Art. 129 da Lei n2 8.069/1990.

334 Ato Normativo n2 630/2010-PGl.
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| — verificar sua regularidade, com a qualificacdo correta do adolescente, prazo para
cumprimento da medida (no caso de liberdade assistida e prestacao de servico a comunidade)
e se estainstruida com copia das pecas indispensaveis do processo de origem (representacao
ou remissdo, decisdo judicial, relatorios interprofissionais etc.), inclusive com certiddo de

antecedentes do adolescente;

Il — verificar, pelo exame da sentenca do processo de conhecimento, se foi aplicada
cumulativamente alguma medida de protecdo e zelar, caso positivo, por seu efetivo

cumprimento.3®
Art. 330. No acompanhamento da execuc¢do da medida de internacéo, zelar:

| — para que ao adolescente sejam garantidos todos os direitos a ele assegurados por lei,3%

requerendo o envio de relatérios informativos periddicos;

Il — para que, no maximo a cada seis meses,**’ seja reavaliada a necessidade de manutencéo

da medida, velando pela realizagdo de avaliagdo multidisciplinar;

[l — pela estrita observancia do prazo maximo de internagdo, bem como pelo limite etario

obrigatério para liberacéo;**
IV — para que a entidade de internagcdo cumpra todas as suas obrigacées legais;3*

V — para que as atividades externas sejam realizadas apenas mediante autorizacao judicial,
mediante apresentacao de relatério de acompanhamento das atividades, caso a sentenca de
internagéo tenha imposto a restricdo prevista no art. 121, § 1°, parte final, do Estatuto da

Crianca e do Adolescente.

Art. 331. No acompanhamento da execu¢do da medida de semiliberdade, atentar para as

disposic¢des do artigo anterior, no que couber.

Art. 332. No acompanhamento de medida de liberdade assistida, velar pelo efetivo

cumprimento de todas as disposi¢des do art. 119 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

335 Art. 112, VII, da Lei n® 8.069/1990.

33 Art. 124 da Lei n® 8.069/1990.

337 Art. 121, § 29, da Lei n? 8.069/1990.

338 Art. 121, §§ 32 e 59, da Lei n? 8.069/1990.
339 Art. 94 da Lei n® 8.069/1990.
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Art. 333. Ao fiscalizar o cumprimento das medidas de prestacdo de servicos a comunidade,
requerer o envio de relatérios informativos regulares, atentando para a carga horaria e o tempo

fixado para o seu cumprimento.

Art. 334. Ao fiscalizar a execucdo da obrigagdo de reparar o dano, verificar seu efetivo
cumprimento ou, no caso de impossibilidade comprovada, requerer a substituicdo da medida

por outra adequada.3*

CAPITULO IX
Do Trabalho Infantil

Art. 334-A: Tratando-se de trabalho no ambito familiar, por conta propria ou com
conhecimento dos pais ou responsaveis e em atividades ilicitas, adotar as providéncias
necessarias visando desconstituir a situacéo de risco ensejadora do trabalho infantil por meio
das seguintes medidas: 1) Instaurar procedimento administrativo de natureza individual,
requisitando do Conselho Tutelar, do CREAS e do CRAS a elaboracdo de relatorio
circunstanciado sobre a situacéo de trabalho infantil investigado e com indicag&o das medidas
protetivas e pertinentes aplicaveis ao nacleo familiar; I) Ajuizar agdo judicial para desconstituir
a situagéo de risco ensejadora do trabalho infantil ou o afastamento imediato da crianga e do
adolescente da situacao de trabalho; Ill) Adotar providéncias para responsabilizagéo civil (art.

249 do ECA) e criminal dos pais ou responsaveis;

Art. 334-B: Ante a noticia de trabalho de crianca e adolescente, com ou sem autorizacao

judicial de trabalho, encaminhar: (incluido pela Resolucdo n° 930/2015-PGJ-CGMP, de 01/10/2015)

I) Ao Ministério Pablico do Trabalho, a copia da noticia do fato e pecas de informagfes
colhidas contendo, se possivel, a individualizagdo do local, tomador (“empregador”),
remuneracédo, jornada de trabalho, atividade desempenhada, idade e eventuais medidas de
protecdo e aplicadas aos pais ou responsaveis adotadas ou encaminhamento ao Conselho

Tutelar e copia da autorizagéo judicial de trabalho existente; (incluido pela Resolucéo n° 930/2015-PGJ-
CGMP, de 01/10/2015)

II) Ao Ministério do Trabalho e Emprego a coOpia da noticia do fato e pegas de informacgfes
colhidas contendo, se possivel, a individualizacdo do local, tomador (“empregador”),

remuneracgédo, jornada de trabalho, atividade desempenhada, idade e eventuais medidas de

340 Art, 116, paragrafo unico, da Lei n® 8.069/1990.
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protecao e aplicadas aos pais ou responsaveis adotadas ou encaminhamento ao Conselho

Tutelar e cépia da autorizacado judicial de trabalho existente; (incluido pela Resolucéo n° 930/2015-PGJ-
CGMP, de 01/10/2015)

Art. 334-C - Constatada lesé@o a interesses difusos e coletivos de crianca e adolescente
decorrente do trabalho infantil, instaurar Procedimento Preparatério de Inquérito Civil ou
Inquérito Civil para a cabal apuracéo dos fatos e, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis,
promover a atuacdo integrada de instituicdes publicas e privadas para fazer cessar essa

situacao de violagdo de direitos. (incluido pela Resolucéo n° 930/2015-PGJ-CGMP, de 01/10/2015)

LIVRO VII
DAS PROMOTORIAS DE JUSTICA DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS, COLETIVOS E
INDIVIDUAIS HOMOGENEOS

TITULO |

Dos Principios Gerais

Art. 335. Lembrar que o Ministério Publico é o guardido dos interesses sociais e individuais

indisponiveis.®4

Paragrafo Unico. Incumbe também ao Ministério Publico zelar pelos interesses individuais
(homogéneos ou ndo) sempre que sua tutela for conveniente para a sociedade, como nas
guestdes que envolvam, mesmo reflexamente, sadde ou seguranca da populacdo, acesso
das criancas e adolescentes, inclusive as com deficiéncia, a educagdo e o normal

funcionamento dos sistemas econémico, social ou juridico.34?

Art. 336. Contatar entidades, governamentais ou nédo, de protecdo e defesa dos interesses
cuja tutela incumbe a seu cargo (meio ambiente, consumidor, patriménio publico e social,
saude publica, direitos humanos, infancia e juventude, habitacéo e urbanismo, idoso e pessoa

com deficiéncia), visando a obtencdo de apoio para promover a¢gfes conjuntas.

Art. 337. Organizar e manter na Promotoria de Justica arquivo fisico ou eletrébnico da

legislacdo federal, estadual e municipal relativa a sua area de atuacdo, bem como material

341 Art. 127, “caput”, da CF.
342 Siimula n2 7 do Conselho Superior do Ministério Publico.
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técnico publicado ou encaminhado pelo Centro de Apoio Operacional das Promotorias de

Justica Civeis e de Tutela Coletiva ou outros 6rgaos.

Art. 338. Ao receber denuncia de lesdo a interesse individual disponivel, encaminhar o
interessado ao 6rgao proprio de atendimento da Comarca (como o PROCON ou o Juizado

Especial Civel), a assisténcia judiciaria ou & defensoria publica, conforme o caso.

Paragrafo Gnico. Nao havendo 6rgéo préprio na Comarca, atender ao interessado®* e tomar
as providéncias que entender cabiveis, inclusive promovendo acordo entre as partes,3* se for

0 caso.

Art. 339. Atentar para o fato de que, por vezes, a questao que aparenta ser individual envolve
também ameaca de leséo ou lesdo a interesses difusos, coletivos ou individuais homogéneos,

ainda que reflexamente.

Art. 340. Comunicar aos 6rgdos publicos competentes, para a imposi¢cdo das sancbes

administrativas cabiveis, as irregularidades que chegarem ao seu conhecimento.

TITULO I
Do Procedimento Investigatério

CAPITULO |
Das Disposi¢gdes Gerais

Art. 341. Ao tomar conhecimento de fato passivel de tutela por meio de acéo civil publica,
instaurar inquérito civil**® ou procedimento preparatério de inquérito civil**¢ para sua efetiva
apuracdo e adocdo das medidas necessérias a prevencgdo ou reparacdo da lesdo ou para
tutela dos interesses individuais que sejam indisponiveis,®’ seguindo-se as regras

estabelecidas no Ato préprio.34

343 Art. 121, 11, da LCE n® 734/1993.

344 Art. 57, paragrafo Unico, da Lei n2 9.099/1995.

345 Art . 89, § 19, da Lei n2 7.374/1985; art. 104, |, da LCE n2 734/1993 e art. 26, |, da Lei n2 8.625/1993.
346 Art. 106 da LCE n2 734/1993 e art. 2 ¢, § 42, da Resolucdo n2 23 do CNMP.

347 Art. 25, IV, “a”, da Lei n2 8.625/1993.
348 Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
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Art. 342. Observar os principios que norteiam o0s procedimentos administrativos de

investigagado, previstos em Ato proprio,** consubstanciados:
| — no respeito aos direitos fundamentais da pessoa humana;

Il — na atuacdo segundo os parametros da vocacéo e da ética institucional, observando-se o

decoro, a boa-fé e a imparcialidade;
lIl = na independéncia funcional;
IV — na facultatividade, unilateralidade e no carater inquisitorial;

V — na formagdo de convicgdo para o exercicio responsavel do direito de acdo ou para a
tomada das demais medidas de sua competéncia propria no seu complexo de fungbes

institucionais;

VI — na exclusividade e indelegabilidade da instauragéo, direcéo, instrucédo e concluséo, nos

termos do disposto no Ato Normativo respectivo®® e na legislacdo especifica;
VII - na motivacdo das decisbes e, quando cabivel, das diligéncias;

VIII — na reviséo das decisdes e deliberacdes proferidas, nos termos da Resolucéo proprias!

e da legislacéo especifica;

IX — na publicidade oficial para fins de conhecimento publico, ressalvadas as excec¢fes
disciplinadas no ordenamento juridico para seguranca da sociedade e do Estado, para tutela

do interesse publico e para preservacdo da intimidade e da privacidade dos envolvidos;

X —nadistribuicdo ao 6rgao do Ministério Publico dotado de atribuicdo legal fixada por critérios

objetivos prévios;

Xl — na celeridade, objetividade, eficiéncia, razoabilidade e proporcionalidade na tramitacdo e

na solucao;

349 Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
350 Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
351 Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
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XIl — no impulso oficial, sem prejuizo do direito de peticdo e da colaboracdo de qualquer

pessoa fisica ou juridica;

XIII — na adocéo de formas ou formalidades simples, no que couber, suficientes para propiciar
adequado grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos das pessoas e a observancia de

formalidades essenciais a garantia dos direitos individuais.

Art. 343. Obtida documentac&o ou comunicacdo acerca de lesdo a interesse difuso, coletivo
ou individual homogéneo, o Promotor de Justica devera ordenar o registro da documentacao
no Sistema de Registro e Gestdo de Procedimentos (SIS MP INTEGRADO)*? e determinar

seu retorno para andlise.

§ 1°. Para o registro, basta o assunto estar relacionado a matéria de interesse difuso, coletivo
ou individual homogéneo, independentemente da necessidade de complementacdo ou de

eventual constatacdo de inexisténcia de providéncia a ser tomada (rejeicao).

§ 2°. A documentacao referida no “caput” pode ser aquela que instrui representacio ou pecas
de informac&o,%® assim como a encaminhada pelos Orgédos da Administracdo Superior ou

obtida por diligéncias praticadas de oficio.

§ 3° Tratando-se de noticia recebida no atendimento ao publico, tomar por termo as
declaracdes, valendo-se do “SIS MP INTEGRADOY juntar os documentos entregues e

determinar o registro no mesmo sistema.

CAPITULO Il

Da Analise da Documentacdo Recebida
Art. 344. Devidamente registrada a documentagdo, o Promotor de Justica podera:
| — em caso de representacéo:

a) determinar sua complementacéao, no prazo de dez dias,*** caso nédo atenda aos requisitos
do art. 13 da Resolucdo n°® 484/2006-CPJ;

352 Resolucdo n2 665/2010-PGJ-CGMP, que instituiu o SIS MP INTEGRADO”.
353 Art. 23, § 42, da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
354 Art. 13, paragrafo Unico, da Resolucdo n2 484/2006-CP)J.
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b) indeferir, motivadamente, no prazo de até 30 dias, nas hipoteses previstas no art. 15 da
Resolucédo n° 484/2006-CPJ;%®

c) instaurar inquérito civil ou procedimento preparatério de inquérito civil.

Il — em caso de pecas de informacdo ou de determinacdo dos 6rgdos da Administracdo
Superior ou de documentacdo obtida por atuacdo de oficio, instaurar o procedimento

adequado.

§ 1°. Em caso de indeferimento da representacédo, providenciar a notificagdo do representante,
com destaque de que podera interpor recurso ao Conselho Superior do Ministério Publico,®

no prazo de dez dias.®®’

§ 2°. Interposto o recurso, o Promotor de Justica podera, em cinco dias, reconsiderar a decisdo

de indeferimento®®® e instaurar o procedimento adequado.

§ 3°. Se a representacdo, mesmo incompleta, apontar fato concreto passivel de atuacao do
Ministério Publico, devera ser analisada e, se recebida, deve ser instaurado o procedimento

adequado.

§ 4°, Adota-se 0 mesmo procedimento do paragrafo anterior caso a noticia encaminhada a
Promotoria de Justica, denunciando fato concreto passivel de investigagao, tenha sido de feita

forma an6nima.3%°

§ 5° Lembrar que o indeferimento de representacdo que contenha pecas de informacéo
alusivas a defesa de interesses difusos, coletivos ou individuais homogéneos esta sujeito a

homologacédo do Conselho Superior do Ministério Publico.36°

CAPITULO 1Il

Dos Procedimentos e suas Formalidades

Art. 345. Observar que, em conformidade com a legislacdo e o Ato Normativo préprio, as

investigacdes para tutela coletiva sé poderdo ser desenvolvidas por meio de procedimento

355 Art. 15 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

356 Art. 107, § 19, da LCE n2 734/1993 e art. 118 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
357 Art. 119 da Resolucdo n? 484/2006-CPJ.

358 Art. 107, § 22, da LCE n2 734/1993 e art. 120 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
359 Art. 12, paragrafo Unico, da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

360 Simula 12 do Conselho Superior do Ministério Publico.
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preparatorio de inquérito civil ou inquérito civil, regularmente instaurado, ndo se admitindo que

se realizem por procedimentos diversos.

Pardgrafo Unico. A Unica exceg¢do a regra estabelecida neste artigo diz respeito a
representacdo que, diante de eventual necessidade de complementacéo, tramitara sob esta

rubrica pelo prazo de 30 dias.

Art. 346. O procedimento preparatério de inquérito civil deve ser instaurado quando houver
necessidade de esclarecimentos preliminares para identificacdo do investigado ou para
obtencdo de elementos ou informacgdes que demonstrem a possibilidade, em tese, da atuacao
do Ministério Publico no ambito da tutela de interesse difuso, coletivo ou individual

homogéneo.

Art. 347. O inquérito civil serd instaurado quando existirem informacdes e elementos que
indiguem a ocorréncia efetiva de lesdo ou ameaca de leséo a interesse difuso, coletivo ou

individual homogéneo.

Art. 348. Na autuacéo deve constar:

| — 0s nomes do representante e do representado, se houver;

Il — o0 objeto da investigacao;

[l — o numero de registro do procedimento no sistema “SIS MP INTEGRADO?;
IV — a data da prescrigéo, se for o caso.

Art. 349. O inquérito civil e o procedimento preparatério de inquérito civil devem ser

instaurados mediante portaria,®*! que deve conter:

| — a fixacdo de seu objeto e a justificativa, ainda que sucinta, da necessidade da instauracéo

e da atribuicdo do Ministério Publico;
Il — a indicacdo, se possivel, das pessoas envolvidas no fato a ser apurado;

[l — a determinacéo das diligéncias iniciais, se isso ndo for prejudicial a investigacao;

31 Arts. 19 e 23, § 19, da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
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IV — a cientificagéo do representante;

V —a nomeacao de servidor ou, na falta, de pessoa idénea, sob compromisso, para secretariar

os trabalhos.

Art. 350. O representado devera ser cientificado da instauracéo do inquérito civil,*%? salvo se
houver prejuizo ao interesse publico,3®® podendo interpor recurso, com efeito suspensivo, ao

Conselho Superior do Ministério Publico, no prazo de cinco dias.3*

§ 1°. O prazo recursal fluird a partir da juntada da notificacdo da instauragéo do inquérito civil

ou da cépia da publicacdo do Centro de Apoio,3® valendo o que ocorrer primeiro.366

§ 2°. Interposto recurso, 0 membro do Ministério Publico, antes da remessa dos autos ao
Conselho Superior do Ministério Publico,*®’ langarda manifestacéo de sustentacdo ou ndo da

decis&o. 368

§ 3°. Instaurado o inquérito civil, por determinagdo, encaminhar copia da portaria respectiva
ao Procurador-Geral de Justica ou ao Conselho Superior do Ministério Publico, conforme o

caso, no prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULO IV

Da Tramitagéo, Instrucédo e Conclusé&o dos Procedimentos

Art. 351. Admite-se o uso de todos os meios de prova licitos na instrugcdo dos

procedimentos.®%°

§ 1°. Somente o presidente da investigacdo pode determinar a realizacdo de diligéncias,3"
podendo expedir portaria especificando os atos de mero expediente a serem realizados

diretamente pelo servidor.3"

362 Art. 108 da LCE n2 734/1993 e art. 118 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
363 Art. 20 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

364 Art. 121 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

365 Art. 82 da Resolucdo n? 484/2006-CPJ.

366 Art. 121, § 32, da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

367 O recurso deve ser recebido mesmo se intempestivo (art. 124 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ). A remessa deve ser feita em até trés dias
(art. 125 do mesmo Ato).

368 Art. 123 da Resolucdo n? 484/2006-CPJ.

369 Art. 31 da Resolugdo n2 484/2006-CPJ.

370 Art. 36 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

371 Art. 37 da Resolugdo n2 484/2006-CPJ.
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§ 2° As diligéncias a serem realizadas em outras comarcas devem ser feitas mediante

expedicdo de carta precatéria.®’?

§ 3°. Utilizar-se dos técnicos e recursos disponibilizados pela Instituicdo, diretamente ou por

meio de 6rgaos conveniados.

§ 4°. Realizar ou determinar inspecdes, vistorias e diligéncias investigatorias, inclusive junto
a orgdos, autoridades e entidades da administracdo direta ou indireta,®® documentando-as

em auto circunstanciado, que devera conter as assinaturas dos participantes.

§ 5°. Organizar, se for o caso, audiéncia publica®* para coleta de provas, dados, informacdes
ou esclarecimentos em inquérito civil ou com a finalidade de zelar para que os Poderes
Publicos e os servicos de relevancia publica e social obedegam aos direitos assegurados nas

Constituicdes Federal e Estadual e no ordenamento juridico.®”

Y

8§ 6° Expedir notificagcdo visando a colheita de depoimento ou a obtencdo de
esclarecimento,®® seguindo as regras estabelecidas nos arts. 38 a 56 da Resolucdo n°
484/2006-CPJ, atentando para as autoridades que devem recebé-la por intermédio da

Procuradoria-Geral de Justica.®”’

§ 7°. Reduzir a termo todos os depoimentos colhidos no curso da investigacdo ou em razao
dela, inclusive os decorrentes de audiéncia publica, juntando-os aos autos do procedimento,
devidamente assinados pelo Promotor de Justica; pelo investigado e seu advogado, se
presentes, e pelo declarante,®® salvo se este ndo puder ou se recusar a assinar, hipétese em

que deveréo ser colhidas assinaturas de duas testemunhas.

§ 8°. Ouvir o investigado, preferencialmente e se possivel na presenca de seu advogado,

guando n&o houver prejuizo a investigagao.

§ 9°, Expedir requisi¢cBes para obtencao de informacfes, documentos, certiddes ou realizacdo

de exames e pericias, atentando que deverdo ser cumpridas gratuitamente pelos 6rgéos,

372 Arts. 76 e seguintes da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

373 Art. 26, 1, “c”, da Lei n2 8.625/1993.

374 Art. 32 da Resolucdo n? 484/2006-CPJ.

375 Art. 113 da LCE n2 734/1993.

376 Art. 26, 1, “a”, da Lei n2 8.625/1993.

377 Art. 43 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

378 Art. 24, § 39, da Resolucdo n2 664/2010-PGJ-CSMP-CGMP.
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entidades e autoridades da Administracao Publica direta ou indireta de qualquer dos Poderes

da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.3"®

§ 10. Lembrar que o Ministério Publico pode requisitar informacgdes sigilosas, exceto quando
a Constituicdo Federal ou a lei vede o acesso sem autoriza¢do judicial ou atribua apenas a

outras autoridades o poder de obté-las.

§ 11. Ao obter informacao confidencial, zelar por seu resguardo, inclusive decretando o sigilo

das investigacGes em que for inserida, sob pena de responsabilizacdo pessoal.®®

§ 12. A deciséo que decretar o sigilo da investigagédo deve ser fundamentada e deve delimitar

seu alcance e extensao.

§ 13. Expedir recomendagfes aos orgaos publicos, na forma do art. 95 da Resolucdo n°
484/2006-CPJ.

Art. 352. Os procedimentos devem estar concluidos no prazo de:
| — 30 (trinta) dias,*®! em se tratando de procedimento preparatério de inquérito civil;
Il — 180 (cento e oitenta) dias, em se tratando de inquérito civil.>%?

§ 1° O prazo do procedimento preparatério pode ser prorrogado, uma Unica vez, se
necessario, por mais 30 (trinta) dias, ndo podendo sua tramitacdo exceder 60 (sessenta)

dias.383

§ 2° O inquérito civil podera ser prorrogado, pelo mesmo prazo, desde que de forma

motivada.

§ 3°. A motivagéo referida no paragrafo anterior deverd necessariamente ser precedida de um
relatério circunstanciado acerca das providéncias ja tomadas e daquelas ainda em curso,
devendo também, quando isso ndo importar em prejuizo a investigacao, indicar as diligéncias

ou providéncias faltantes e a previsdo de tempo necessario para sua concretizacéo.*

379 Art. 26, § 32, da Lei n2 8.625/1993; art. 104, § 32, da LCE n2 734/1993.
380 Art. 26, § 29, da Lei n2 8.625/1993.

381 Art, 106, § 22, da LCE n2 734/1993.

382 Art. 24 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

383 Art. 23, §§ 22 e 52, da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

384 Art. 24, paragrafo Unico, da Resolucdo n2 484/2006-CP)J.
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Art. 353. Noticiando as pecas de informacédo qualquer violacdo de direito assegurado nas
Constituicbes Federal e Estadual ou irregularidades nos servicos de relevancia publica,

responder ao representante no prazo de 30 (trinta) dias,*° expondo as medidas adotadas.

Art. 354. Entendendo que o exame dos fatos noticiados nas pecas de informacdo compete a
outro membro do Ministério Publico, proceder ao seu encaminhamento por oficio, cientificando

eventuais interessados.

Paragrafo Unico. Surgindo conflito positivo ou negativo de atribuicfes, suscita-lo de imediato
nos préprios autos, fundamentadamente, encaminhando-os ao Procurador-Geral de Justica

para deciséo.

Art. 355. Verificar, pela analise das pecgas de informacéo, se os fatos relatados tém reflexos
na esfera penal e, em caso positivo, remeter cOpias ao 6rgdo do Ministério Publico com

atribuicao criminal.

Art. 356. Zelar para que sejam registrados e atualizados no sistema “SIS MP INTEGRADQ"38¢
todos os expedientes de sua area de atuacao, sendo dispensadas as comunicagdes ao Centro

de Apoio Operacional, bem como a expedicdo de oficios e a remessa de copia de pecas.®’

§ 1°. Manter na Promotoria de Justica o livro de registro unico, onde foram registradas todas
as ocorréncias antes da implantagdo do sistema “SIS MP INTEGRADQ”,*® que deverdo ser

atualizadas.

§ 2° As pecas obrigatorias, definidas no art. 9°, 8 2°, da Resolucdo n° 665/2010-PGJ-
CGMP,®# deverdo ser digitalizadas de forma legivel e automaticamente inseridas no sistema
“SIS MP INTEGRADOQO” para consulta.

§ 3°. Observar atentamente as regras e orientacbes do Manual de Preenchimento do sistema

“SIS MP INTEGRADOQ?”, inserindo e atualizando todas as informagdes exigidas.

CAPITULO V

385 Art. 103, § 29, da LCE n2 734/1993 e art. 17 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

386 Resolucdo n2 665/2010-PGJ-CGMP.

387 Art. 62 da Resolucdo n? 665/2010-PGJ-CGMP.

388 Resolucdo n2 665/2010-PGJ-CGMP.

38 “Art, 92, § 29, S3o consideradas pecas obrigatérias, que deverdo ser digitalizadas e permanecerdo a disposicdo para consulta:
representagdo, decisdo de indeferimento de representacgdo, portaria de instauracgdo, justificativa de prorrogagdo de prazo de concluséo,
termo de compromisso de ajustamento, recomendacdo, arquivamento, peti¢do inicial, aditamento a petigdo inicial, decisdo interlocutdria,
sentenca, razdes de recurso, contrarrazdes de recurso, parecer, acérddo, recurso especial, recurso extraordinario e ata de audiéncia publica.”
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Do Compromisso de Ajustamento

Art. 357. Atentar para a possibilidade de formalizacdo de compromisso de ajustamento da
conduta do responséavel, no bojo do inquérito civil, desde que o fato objeto da investigacdo
esteja devidamente esclarecido,*® para adequacdo de sua conduta as exigéncias legais,
impondo-lhe o cumprimento das obrigagdes necessarias a prevencéao, cessacao e reparagcao
do dano.3!

§ 1°. Sempre que entender possivel o compromisso, notificar o responsavel pela leséo ou por
sua ameaca para comparecimento a Promotoria de Justica para obter o ajustamento de sua

conduta as exigéncias legais.

§ 2°, Caso o notificado seja pessoa juridica, apurar se o representante tem legitimidade para

firmar compromisso, instruindo os autos com cépia do estatuto ou do contrato social.

Art. 358. Lembrar que o compromisso de ajustamento tem por finalidade evitar o dano ou

obter a sua integral reparagéo.

\

§ 1° Cuidar para que o compromisso abranja todos 0s aspectos necessarios a efetiva
prevencdo do dano ou a sua cabal reparacdo, admitindo o ajuste somente quanto ao modo,
prazo e lugar de cumprimento da obrigacdo, que devera ser certa quanto a sua existéncia e

determinada quanto ao seu objeto.

§ 2° Sempre que possivel, fazer-se acompanhar, quando da lavratura do termo de
compromisso, do técnico ou servidor publico que tenha ofertado subsidios ao Ministério

Publico ou que conheca a situacao fatica e suas variaveis.
Art. 359. Do compromisso de ajustamento, formalizado por termo nos autos, devera constar:
| — qualificagdo completa do interessado;

Il — descricdo pormenorizada das obrigacdes assumidas pelo interessado, inclusive quanto

ao prazo, forma e modo de seu cumprimento;

[Il — clausula consignando a sua natureza de titulo executivo extrajudicial;

3% Arts. 83 e seguintes da Resolugdo n2 484/2006-CPJ.
391 Art. 59, § 62, da Lei n2 7.347/85; art. 112 da LCE n2 734/1993.
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IV — san¢do cominada para a hip6tese de inadimplemento das obriga¢cdes assumidas;

V — que a eficacia do compromisso ficara condicionada a homologacao do arquivamento do

inquérito civil pelo Conselho Superior do Ministério Publico.>%?

§ 1°. Elaborar o termo de compromisso de ajustamento em duas vias, pelo menos, arquivando
a segunda via em pasta propria®**® e inserindo coépia digitalizada no sistema “SIS MP
INTEGRADQ" 3%

§ 2° Tratando-se de compromisso de ajustamento preliminar ou parcial, que n&o implique
solucao definitiva do objeto do inquérito civil, consignar o fato no préprio termo, para que o
Conselho Superior conheca e homologue somente o ajuste preliminar, autorizando o

prosseguimento das investigacdes.3%°

Art. 360. Lembrar que as cominagdes deverdo constar do compromisso de ajustamento sem

prejuizo do carater executivo a este conferido.3%

§ 1° A cominacdo visa a assegurar o cumprimento da obrigac&o principal, ndo possuindo
carater compensatério ou satisfativo, e ndo precisa consistir necessariamente em multa,
podendo implicar outra obrigacdo (de fazer, de néo fazer, de entregar), caso esta se mostre

a mais adequada para garantia do cumprimento do ajuste e a natureza do interesse tutelado.

§ 2°. Recaindo a cominacdo em multa, fixa-la em patamar suficiente ao atendimento de sua
finalidade, atentando especialmente para a situacdo financeira do interessado e que a
estipulagdo em valores desproporcionais a obrigacdo assumida podera importar

impossibilidade do seu pagamento ou coercéo insuficiente.

§ 3°. A multa podera ser fixada em valor diario, sendo devida cumulativamente tantos quantos

sejam os dias em que persistir o inadimplemento.

Art. 361. Homologado o arquivamento pelo Conselho Superior do Ministério Publico,
acompanhar o cumprimento do compromisso de ajustamento nos préprios autos onde foi

celebrado, certificando as medidas adotadas para o acompanhamento.

392 Art. 112, pardgrafo Unico, da LCE n2 734/1993 e art. 84, § 32, da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

393 Art. 85 da Resolugdo n2 484/2006-CPJ.

394 Art. 99, 22, da Resolucdo n2 665/2010-PGJ-CGMP.

395 Siimula n2 20 do Conselho Superior do Ministério Publico e art. 87 da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.
3% Art. 59, § 62, da Lei n2 7.347/1985.
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§ 1°. Para o fim previsto no “caput” deste artigo, notificar pessoalmente o compromissario para

gue dé cumprimento as obrigacdes assumidas.3%’

§ 2°. Caso o compromisso de ajustamento tenha implicado arquivamento do inquérito civil,
devidamente homologado pelo Conselho Superior do Ministério Pablico, arquivar os autos na
propria Promotoria de Justica apds o integral cumprimento de seus termos, comunicando o
ocorrido ao Conselho Superior e ao Centro de Apoio Operacional, mediante atualizacdo do
sistema “SIS MP INTEGRADO”.

§ 3°. Ocorrido o descumprimento do ajuste, promover a execuc¢do judicial do titulo.

CAPITULO VI
Do Arquivamento do Procedimento Investigatorio

Art. 362. Esgotadas todas as diligéncias, entendendo n&o haver necessidade de sua
realizacdo ou firmado compromisso de ajustamento que contemple a integral reparagédo do
dano ou sua efetiva prevencdo, estando convicto da inexisténcia de fundamento para o
ajuizamento de acéo civil publica ou da adocéo de outras medidas administrativas,3®® arquivar

0 inquérito civil ou o procedimento preparatorio de inquérito civil, em decisdo fundamentada.

Paragrafo unico. Promovido o arquivamento, os autos devem ser remetidos, no prazo de 3

(trés) dias, ao Conselho Superior do Ministério Publico para homologacéo.3%°

Art. 363. Encaminhar ao Conselho Superior do Ministério Publico, para apreciacdo, as pec¢as
de informacgéo arquivadas que estiverem instruidas com documentos, ainda que delas ndo

tenha resultado a instauracao de inquérito civil ou procedimento preparatério.

Art. 364. Realizar as diligéncias determinadas pelo Conselho Superior do Ministério Publico

no exercicio de sua fungéo de 6rgéo revisor do arquivamento.

Paragrafo Unico. Se, com base nas provas obtidas em decorréncia das diligéncias
realizadas, entender cabivel o ajuizamento de agéo, intentd-la desde logo, comunicando ao

Conselho Superior a providéncia adotada, no prazo de 5 (cinco) dias.

397 Art. 86, § 12, da Resolucdo n2 484/2006-CPJ.

3% Art. 113, §§ 12 e 29, da LCE n2 734/1993.
399 Art. 99, § 12, da Lei n2 7.347/1985 e art. 100 da Resolucio n2 484/2006-CP)J.
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Art. 365. Homologada a promocéo do arquivamento pelo Conselho Superior do Ministério
Publico, somente proceder a novas investigacfes se de outras provas ou fatos conexos tiver

noticia, bem como se surgirem novos dados técnicos ou juridicos.*%

TITULO Il
Da Acéao Civil Pablica

CAPITULO |

Do Ajuizamento da Acéao Civil Publica

Art. 366. A acdo civil publica devera seguir os principios do Cdédigo de Processo Civil*®?,

observadas as particularidades da Lei n® 7.347/1985 e do Titulo 1l do Cddigo de Defesa do

Consumidor,*%? sem prejuizo de outras normas especificas.*%?

§ 1°. Caso a acao civil pablica ndo contemple integralmente o objeto do inquérito civil ou do
procedimento preparatério de inquérito civil, os pontos remanescentes deverao ser objeto de
prosseguimento, em procedimento em separado, ou de arguivamento, neste caso a ser

remetido ao Conselho Superior do Ministério Publico.

§ 2°. Atentar sempre para os requisitos gerais e especificos da peticéo inicial.*%*

§ 3°. Lembrar que a acgdo civil piblica admite todos as espécies de pedidos ou agdes.*%®

§ 4°. Na elaboracéo do pedido, indicar sempre as medidas pleiteadas e suas especificacdes.

§ 5°. Lembrar que o Ministério Publico ndo recebe honorarios advocaticios**®, mas que cabe

condenacao do réu em outras despesas processuais.

Art. 367. Considerar que, em regra, a atuacdo do Ministério Publico esta condicionada ao

principio da obrigatoriedade.

Paragrafo unico. O Ministério Publico somente podera postular extingao da acao civil publica

sem resolucdo do mérito quando, no curso do processo, surgir fato novo que descaracterize

400 Art, 111 da LCE n2 734/1993 e Art. 104 da Resolucdo n? 484/2006-CPJ.

401 Art. 19 da Lei n2 7.347/1985.

402 Arts. 81 a 104 do Cédigo de Defesa do Consumidor.

403 | ej de Improbidade Administrativa — Lei n® 8.429/1992.

404 Art. 282 do Codigo de Processo Civil.

405 Art. 32 da Lei 7.347/1985, c.c. os arts. 83 do Cddigo de Defesa do Consumidor e 212 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.
405 Art, 128, § 59, II, “a”, da CF.
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a situacao vigente a época do ajuizamento da acéo e que faca cessar a lesdo ou a ameaca
de lesdo ao interesse tutelado (caréncia superveniente), bem como quando impossivel suprir

a falta de pressuposto processual ou condi¢éo da acéo.

Art. 368. Atentar para o cabimento, na agéo civil publica, de pedido liminar de carater cautelar

ou de tutela antecipada.*®’

§ 1°. Ao pleitear a concessdo de medidas urgentes, de natureza cautelar ou antecipatdria,
postular também a fixacdo de multa diaria para a hipétese de descumprimento da obrigacao,
sugerindo o seu valor,*® sem prejuizo de outras medidas coercitivas que se mostrem

pertinentes.

§ 2°. Atentar, ao requerer medidas urgentes, para o0s requisitos da cautelar, da antecipacéo

de tutela®®® ou da tutela especifica,**° conforme o caso.

Art. 369. Observar que a competéncia para o julgamento de agéo civil publica sera do juiz do

local em que o dano ocorreu ou deveria ocorrer.*!!

8§ 1° Nas agOes versando interesses difusos e coletivos da infancia e juventude, a

competéncia sera do Juiz do local em que ocorreu ou deveria ocorrer a acdo ou omisséo.*?

§ 2°. Em relag&o a danos de carater regional ou nacional, observar o disposto no art. 93, inc.

[1, do Cdodigo de Defesa do Consumidor.

Art. 370. Instruir os autos da acgao civil publica com o inquérito civil ou com o procedimento

preparatério, conforme o caso, sempre completos, salvo se desmembrados.

Paragrafo Unico. Manter na Promotoria de Justica cOpia dos principais documentos que
instruem o inquérito civil ou o procedimento preparatério, especialmente daqueles em que
haja dificuldade de obtencdo de segunda via, para utilizacdo em caso de extravio e

necessidade de restauracdo dos autos.

407 Art. 12 da Lei n2 7.347/1985; art. 273 do Cddigo de Processo Civil; art. 84, § 32, do Cédigo de Defesa do Consumidor.
408 Art. 11 da Lei n2 7.347/1985; art. 84, § 42, do Cddigo de Defesa do Consumidor.

409 Art. 273 do Codigo de Processo Civil.

410 Art. 461, § 32, do Cddigo de Processo Civil.

411 Art. 29 da Lei n27.347/1985 e art. 93, |, do Cddigo de Defesa do Consumidor.

412 Art. 209 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.
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Art. 371. Providenciar para que as principais pecas dos autos sejam inseridas no sistema
“SIS MP INTEGRADOQ?”, nos termos do disposto no art. 356 deste Manual.**3

CAPITULO Il
Da Tramitagcdo da Acéo Civil Publica

Art. 372. Observar rigorosamente 0s prazos processuais para manifestacdo, que sao préprios

guando o Ministério Publico € autor, para evitar a ocorréncia de preclusao.

Art. 373. Proceder ao acompanhamento regular da tramitacdo do processo por meio de

consultas ao Cart6rio ou ao sitio eletrénico do respectivo Tribunal.

Art. 374. Atentar para os pontos controvertidos da lide e requerer, se necessario, a produgéo

de provas em juizo.

Paragrafo Unico. Observar que na acdo civil publica ndo ha adiantamento de custas,

honorarios periciais, emolumentos ou qualquer outra despesa.

Art. 375. Indicar assistente técnico sempre que deferida a producdo de prova pericial e

formular quesitos.

§ 1° A indicagdo de assistente técnico devera recair, preferencialmente, em profissional
integrante do corpo técnico de apoio do Ministério Publico,*** em funcionario de 6rgéo publico,
em funcionario pertencente a entidade que mantenha convénio com o Ministério Pablico ou,

na falta, em profissional dotado de capacitagdo técnica na matéria.
§ 2°. Os quesitos devem ser formulados com subsidios colhidos junto ao profissional indicado.

Art. 376. No caso de celebracéo de acordo judicial no curso da acgéo civil publica, zelar para
gue todas as medidas necessarias para a integral reparac¢do do dano ou sua efetiva prevencéo

sejam contempladas, valendo-se de aconselhamento técnico, se necessario.

§ 1°. O legitimado para a acéo civil publica somente podera transigir quanto ao prazo, forma

e modo de cumprimento da obrigagéo.

413 Cf, art. 992, § 29, da Resolucdo n? 665/2010-PGJ-CGMP.
414 por ocasido da indicagdo do assistente técnico, consultar o Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justica Civeis e de Tutela
Coletiva ou o Centro de Apoio Operacional a Execugdo — CAEX.
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§ 2° O acordo celebrado nos autos da acgdo civil publica ndo se sujeita a reexame ou
homologacéo pelo Conselho Superior do Ministério Publico, mas devera ser homologado pelo

juiz. 415

Art. 377. Inserir no acordo, sempre que cabivel, cominacdo para a hipGtese de

descumprimento das obriga¢des assumidas.

Art. 378. Zelar para que o provimento jurisdicional previsto na sentenca seja prioritariamente
consistente em tutela especifica. Nao sendo possivel, adotar as providéncias que assegurem
o resultado préatico equivalente*!® ou, em ultima hipétese, a conversdo em perdas e danos,

com condenacgéo em dinheiro revertida para o fundo préprio.

Paragrafo unico. Cuidando-se de acao de improbidade administrativa, a condenacdo em
dinheiro ou a reversao de bens deve ser feita em favor da pessoa juridica prejudicada pelo
ilicito,**” salvo se, com o ato de improbidade administrativa praticado, houve leséo a interesse

difuso ou coletivo e houve cumulacéo de acgoes.

Art. 379. Atentar para a necessidade de elaborar recurso ou contrarrazdes impugnando de
forma especifica os fundamentos da sentengca ou do recurso, respectivamente, evitando

argumentacdes genéricas.

Paragrafo Unico. Na apelagdo, impugnar a sentenca em relacdo aos pedidos julgados

improcedentes, cuja reforma entenda cabivel, sob pena de transito em julgado.

Art. 380. Promover a execuc¢do, provisoria ou definitiva, sempre que cabivel, apds verificar

eventual cumprimento voluntario ou necessidade de liquidacéo.

Paragrafo unico. Observar que, na execuc¢ao, os titulares dos interesses individuais, ainda

gue homogéneos, tém preferéncia no recebimento das verbas objeto da condenacéo.*®

Art. 381. Nos casos de interesses individuais homogéneos, apds decorrido o prazo de um ano
da condenacgdo (se for possivel a execugdo proviséria) ou do transito em julgado sem

habilitagdo de interessados em numero compativel com a gravidade do dano, promover a

415 Art. 269, I, do Cddigo de Processo Civil.
416 Art. 461, “caput”, Codigo de Processo Civil.

417 Art. 18 da Lei n® 8.429/1992.

418 Art. 99 do Cédigo de Defesa do Consumidor.
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liquidacdo e execucdo do montante da indenizacdo devida, cujo produto reverterd para o

Fundo de Reparacdo.*®

CAPITULO 1Il
Da Atuacdo como Fiscal da Lei na A¢éo Civil Publica

Art. 382. Atentar para as peculiaridades da atuacdo do Ministério Publico como fiscal da lei
no processo civil, tratadas no Titulo |, do Livro VI, deste Manual, zelando por sua intervencéo,

desde o inicio, em todas as acdes civis publicas propostas por colegitimados.

§ 1°. Verificar se o autor da acao civil publica possui legitimidade para agir, examinando em

especial os requisitos exigidos das associacées.**°

§ 2°. Caso entenda necessério, promover a emenda da peti¢éo inicial para modificar o pedido

ou a causa de pedir, requerendo a inclusdo do Ministério Publico como litisconsorte ativo.

Art. 383. Assumir o polo ativo da relagdo processual sempre que houver desisténcia ou

abandono injustificados da acéo civil publica.**

Paragrafo Unico. No caso de entender justificado o abandono ou a desisténcia, manifestar-
se fundamentadamente a respeito, expondo 0s motivos pelos quais ndo assumira o polo ativo

da demanda.

Art. 384. Impugnar o acordo celebrado entre autor e réu sempre que houver disposicao do
conteudo material da demanda, que impossibilite a integral reparacao do dano ou quando

inadequados o prazo e o modo indicados para sua realizacao.

Paragrafo unico. Em caso de homologacao contréaria & manifestacdo do Ministério Publico,

interpor o recurso cabivel.

Art. 385. Promover a execuc¢do da sentenca de procedéncia da acao civil publica se o autor

nado o fizer no prazo de 60 (sessenta) dias, contado de seu transito em julgado.*?2

TITULO IV

419 Art. 100 do Cédigo de Defesa do Consumidor

420 Art. 59, V, “a” e “b”, da Lei n2 7.347/1985 e art. 82, IV e § 12, do Cédigo de Processo Civil.
421 Art. 59, § 3¢, da Lei n® 7.347/1985.

422 Art. 15 da Lei n® 7.347/1985.
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Da Promotoria de Justica do Patriménio Publico e Social

CAPITULO |
Das Investigacdes

Art. 386. Ao receber noticia de lesdo ou ameaca de lesdo ao patrimbnio publico, instaurar
procedimento investigatorio (inquérito civil ou procedimento preparatério, conforme o caso),

nos termos do disposto no Titulo Il deste Livro.

Paragrafo Unico. Lembrar que a atuacdo deve abranger a repressao ao enriquecimento
ilicito, o ressarcimento ao erario e a exigéncia de respeito aos principios norteadores da

Administracéo Publica.

Art. 387. Lembrar que as decisbes dos Tribunais de Contas ndo vinculam a atuacéo do
Ministério Publico e que o uso adequado da recomendac¢do pode sanar as irregularidades ou
ilegalidades detectadas, sem prejuizo de eventual responsabiliza¢éo pelo ato de improbidade

administrativa praticado.

Art. 388. Proceder a prévia identificacdo das irregularidades apontadas e justificar, ainda que

de forma sucinta, a necessidade da instauracdo e a atribuigcdo do Ministério Publico.

Art. 389. Identificar na portaria 0 objeto da investigacdo e instaurar tantas investigacbes
guantas forem necessarias em vista dos fatos identificados, tendo como critérios norteadores
0s principios da razoabilidade e da eficiéncia da investigacdo, evitando mera referéncia a

decisdo do Tribunal de Contas.

Art. 390. Atentar para os prazos prescricionais da acdo de improbidade administrativa,*?
lembrando que a pretensdo de ressarcimento dos prejuizos causados ao erério é

imprescritivel.424

Paragrafo unico. Instruir o procedimento com documentos que demonstrem as datas de

inicio e do término do mandato, cargo, emprego ou funcgéo.

423 Art. 23 da Lei n2 8.429/1992.
424 Art. 37, § 59, da Constituicdo Federal.
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Art. 391. Atentar para o fato de que o Ministério Publico dispde de corpo técnico habilitado

para a realizacdo de pericias, inclusive para apuracdo de eventuais danos ao erario.*?

Art. 392. Expedir, se o caso, oficio ao representante da Administragdo Direta ou Indireta,
solicitando informacgdes referentes ao fato investigado, com identificagdo dos documentos

considerados imprescindiveis.

Art. 393. Em sendo apontado o responsavel e o montante devido pelo Tribunal de Contas,
considerar a possibilidade de promover a execuc¢do,*?® especialmente se a decisdo tiver o

carater de ressarcimento de danos ao erario.

Art. 394. Lembrar que a aplicacdo das sancdes por pratica de atos de improbidade
administrativa independe da efetiva ocorréncia de dano ao patriménio publico, salvo quanto a

pena de ressarcimento.*?

Art. 395. Comunicar ao 6rgdo do Ministério Publico com atribuicbes criminais as
irregularidades que possam caracterizar infracdo penal, sem prejuizo de sua apuragdo na

esfera civil, atuando de maneira integrada com o érgao criminal, quando possivel.

Art. 396. Lembrar que ao Ministério Publico é vedada a funcdo de assessoria juridica a 6rgaos

publicos, inclusive as Comissdes Parlamentares de Inquérito.

Art. 397. Ao receber noticia da instauracdo de Comisséo Parlamentar de Inquérito, estadual
ou municipal, verificar a necessidade de instauracdo de procedimento investigatorio,

observadas as hip6teses de atribui¢cao originaria do Procurador-Geral de Justica.

Paragrafo Unico. Lembrar que o procedimento ou processo instaurado com base em
conclusdes de Comissdes Parlamentares de Inquérito do Congresso Nacional e de suas

Casas tem prioridade em relacdo aos demais feitos, ressalvadas as excecdes legais.*?®

Art. 398. Proceder a verificacdo do ajuizamento de ag¢édo popular, cuja eventual existéncia

nao obsta a atuacao do Ministério Publico.

425 Consultar o CAEX, cf. Resolucdo n2 532/2008-PGlJ.
426 Art. 71, § 32, da CF.

427 Art. 21, 1, da Lei n2 8.429/1992.
428 | ei n2 10.001/2000. Excetuam-se os pedidos de “habeas corpus”, “habeas data” e mandado de seguranca.
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Art. 399. No ambito do procedimento investigatorio instaurado, requisitar, de oficio ou
mediante provocacdo, se entender necessario, a instauracdo de inquérito policial ou

procedimento administrativo.4?®

Art. 400. Nos procedimentos visando a apuragdo de irregularidades em contratacfes
promovidas pelo Poder Publico, restringir a requisicdo aos documentos considerados

imprescindiveis.

§ 1°. Se a irregularidade consistir na dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, solicitar ou

requisitar cépia do procedimento previsto no art. 26, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993,

do contrato administrativo e de seus aditamentos.

§ 2° Se a irregularidade consistir em vicio na licitagdo, solicitar ou requisitar copia do
procedimento licitatério, do contrato, de eventuais aditamentos e dos procedimentos de

pagamento (notas de empenho, liquidagédo de despesas e efetivo pagamento).

§ 3°. Se a irregularidade estiver na execugdo do contrato, realizar vistorias, constatacdes ou
solicitar fiscalizagéo e informag6es da Receita Tributaria Estadual, promovendo a juntada das

Relagbes Anuais de Informacdes Sociais — RAIS.

§ 4°. Solicitar, quando necessario, relacdo do cadastro de fornecedores e histérico de

contratagdes anteriores realizadas para a satisfagdo de objeto semelhante.

§ 5°. Solicitar ao Cartorio Distribuidor certidéo acerca da existéncia de mandado de seguranga

impetrado por empresa ou profissional preterido no certame licitatorio.

§ 6°. Tratando-se de alienacdo de bem movel, verificar a existéncia de avaliagdo prévia e se

foi empregada a modalidade obrigatéria (leilao).
§ 7°. Tratando-se de alienacado de bem imével, verificar:
a) a existéncia de lei autorizadora;

b) a realizacdo de avaliacdo prévia;

429 Art, 22 da Lei n? 8.429/1992 e art. 97, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual.
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c) a observancia da modalidade obrigat6ria (concorréncia ou leilao).

§ 8°. Na hipotese de contratacdo de pessoal, requisitar copia:

a) do ato administrativo motivador da contratacéo;

b) das fichas funcionais, horéario de trabalho e funcdes efetivamente exercidas;
c¢) do plano de cargos e de carreira;

d) dos demonstrativos dos pagamentos efetuados a qualquer titulo;

e) dos comprovantes do efetivo exercicio da fungéo publica.

Art. 401. Nos procedimentos visando a apuragdo do sistema remuneratério dos agentes

publicos, instruir com:

| — relagdo dos agentes publicos beneficiados com indicagcdo dos valores percebidos

atualizados;
Il — copia dos atos normativos que fixaram a remuneragédo impugnada.

§ 1°. Ap6s individualizacdo do valor devido, notificar, se for o caso, o agente publico para a
devolugéo espontanea, sem prejuizo da continuidade do inquérito civil para apurar eventual

ato de improbidade administrativa, diante a impossibilidade de transag&o.**°

§ 2°, Lembrar que diversos Estatutos de Servidores Publicos contemplam a possibilidade de
reposicao parcelada do valor devido pelo servidor aos cofres publicos, mediante desconto em

folha de pagamento.

Art. 402. Nos procedimentos visando a apuracdo de utilizagdo da publicidade institucional

para fins de promocéao pessoal,**! instruir com cépia:
| — do informe jornalistico ou publicitario;

Il — do procedimento administrativo em que se determinou a divulgacao;

40 Art. 17, § 19, da Lei n® 8.429/1992.
41Art. 37, 8§12, da CF.
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[Il — do contrato administrativo firmado com a empresa de publicidade ou jornalistica;

IV — das notas de empenho emitidas em favor da contratada e respectivas liquidagbes de

despesas, para que sejam apurados os valores a serem restituidos.

Art. 403. Nos procedimentos instaurados para apura¢ao de ato de improbidade administrativa
nas modalidades de enriquecimento ilicito ou prejuizo ao erario, promover, conforme o0 caso

e quando se mostrar necessario:
| —a quebra dos sigilos fiscal e bancario para obtencéo de informac6es dos bancos de dados:

a) da Receita Federal, para obtencdo das declaragbes de bens e renda do investigado
referentes aos ultimos 5 (cinco) anos e informag¢des do Cadastro Nacional de Informacdes
Sociais — CNIS;

b) do Banco Central e do Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro — CCS;
c) do COAF — Conselho de Controle de Atividades Financeiras do Ministério da Fazenda;

d) da Comissédo de Valores Mobiliarios, da BM&F — Bolsa de Mercadorias e Futuro e da
BOVESPA;

Il — a consulta a Junta Comercial do Estado de S&o Paulo — JUCESP para identificar a
composicao societaria de empresa, a evolucao de capital social, as alteracdes societarias, a

mudanca de objeto social, os enderecos, os procuradores e outras informacdes relevantes;

IIl — a pesquisa no Registro de Dominios para a Internet do Brasil*®? para verificar a existéncia

de dominios criados e mantidos por pessoas fisicas ou juridicas;

IV — a quebra do sigilo dos dados telefénicos para conhecimento das chamadas originadas e
recebidas pelos ndimeros a serem indicados, sem prejuizo de autorizacdo judicial para
utilizacdo, como prova emprestada, do conteldo de interceptacao telefénica realizada no

ambito criminal;

432 Consultar a existéncia de dominios em “http://registro.br”.
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V — a juntada de certiddo do Cartério de Registro de ImdOveis acerca das transacdes
imobiliarias realizadas, bem como de certiddes de Cartérios de Notas relativas a escrituras

lavradas em nome do investigado, como adquirente ou alienante de bem imovel;

VI — a requisi¢éo de informacdes dos 6rgdos de transito quanto a registros de veiculos em

nome do investigado;
VIl — a oitiva do investigado.

§ 1° Para obtencdo de informacfes dos Registros de imdéveis, podera ser solicitada ao
Corregedor-Geral da Justica, por intermédio da Procuradoria-Geral de Justi¢a, a publicacdo
de comunicado enderecado as Circunscrigcbes Imobilidrias do Estado para que informem

existéncia de bens imdveis em nome do agente publico.

§ 2°. Os dados mencionados no paragrafo anterior também poderdo ser obtidos junto as
entidades registrarias,**® se em vigor termo de cooperacdo para intercambio de informacdes

por meio eletrénico.

§ 3°. Havendo tratado bilateral ou multilateral prevendo pedido de auxilio direto, solicitar a
cooperacao internacional para recuperacgao de ativos no exterior, por intermédio da autoridade
central, atualmente o DRCI — Departamento de Recuperacao de Ativos e Cooperacao Juridica

Internacional, 6rgdo da Secretaria Nacional de Justica do Ministério da Justica.

Y

§ 4° Atentar para o fato de que atualmente as informagBes necessarias a instrugdo da
investigacdo sdo armazenadas em meio magnético nas bases de dados das fontes, o que

permite a solicitacdo de seu encaminhamento por meio de midia.

§ 5° Atentar que os Relatérios de Inteligéncia Financeira — RIF, gerados pelo COAF, séo
documentos confidenciais, que ndo podem ser utilizados ou anexados diretamente aos autos

de investigacdo ou em processos judiciais, servindo apenas para orientagédo da investigacao.

§ 6°. A investigacdo, sempre que necessario e por decisdo fundamentada, poderd ser

ampliada para alcancar o conjuge e parentes do investigado ou outros beneficiarios.

433 Consultar o Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justica Civel e de Tutela Coletiva sobre a vigéncia do termo de cooperagdo
firmado com a ARISP — Associagdo dos Registradores Imobiliarios de Sdo Paulo.
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§ 7°. Lembrar que o sistema “Bacen Jud” possibilita aos juizes a requisi¢cdo eletrénica de
informacdes bancérias, o bloqueio, o desbloqueio e a transferéncia de valores, sendo Util para
garantir o cumprimento agil de cautelares de sequestro, indisponibilidade de bens ou penhora

“on line”.

§ 8°. No pedido de quebra de sigilo bancario, atentar para a documentacao disponivel nas

instituicdes financeiras, as quais podem ser Uteis na investigacao:

a) extratos da movimentacao das contas bancérias (corrente e poupanca), com discriminacéo

dos créditos e dos débitos, bem como identificacdo da origem e do destino;

b) ficha cadastral do titular de cada conta bancaria, com toda a documentagcédo apresentada
por ocasido da abertura da conta (dados pessoais, ocupacéo, renda ou faturamento, bens e

patrimdnio declarado);

c) cartdo de assinatura;

d) copia dos microfilmes dos documentos de movimentacdo (depdsitos, saques, cheques,
transferéncias) e extratos das aplicacfes financeiras e dos investimentos em geral, cartbes

de crédito e previdéncia privada;

e) instrumento de procuracao;

f) contratos de mutuo e financiamento;

g) documentos comprobatorios de aquisicbes de moedas estrangeiras, de conversdes de
moeda estrangeira em moeda nacional e de transferéncia de moedas ou outros valores para

0 exterior.

Art. 404. Nos procedimentos instaurados para apurar a falta de aplicacdo do percentual

minimo das receitas municipais na manutenc¢éo e desenvolvimento do ensino:

| — obter informacéo do Tribunal de Contas a respeito dos valores aplicados;

Il — obter informacéo da Prefeitura Municipal quanto a destinacao dos recursos;

Il — comunicar a ocorréncia ao Procurador-Geral de Justica para o eventual ajuizamento de

acao interventiva.
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Art. 405. Nos procedimentos que objetivam a apuracao de contratacdo ilegal de servidor

temporario, requisitar, se necessario:

| — cépia do ato administrativo motivador da contratagdo, bem como informac¢fes sobre a
existéncia de processo seletivo, ainda que simplificado, com respeito aos principios

norteadores da Administracédo Publica;

Il — copia da lei que disp8e sobre a contratacao temporéria pelo Poder Publico;

IIl — copia da lei que cria o plano de cargos e de carreira do servi¢o publico;

IV — informagbes sobre a realizagdo de concurso publico, em periodo determinado,
detalhando a nomenclatura, o nimero e atribuicdes dos cargos, bem como o numero de

candidatos aprovados, empossados e que entraram em exercicio;

V — informacdes sobre as contratacdes temporarias efetuadas, em periodo determinado,

especificando as func¢des exercidas, remuneragéo, procedimento de sele¢éo, se houver;

VI — demonstrativo dos pagamentos efetuados a qualquer titulo;

VII — comprovantes do efetivo exercicio da funcdo publica.

Art. 406. Nos procedimentos visando a apuracdo de desvio de finalidade em cargos de
provimento em comissao, em hipétese de cargo técnico, administrativo, burocratico e que nédo

exige especial relacdo de confiancga, requisitar, se necessério, copia:

a) da lei que cria quadro de pessoal, especificando os cargos de provimento efetivo e de

provimento em comissao, bem como a descri¢do das fun¢fes atribuidas aos cargos;

b) da relacdo completa dos servidores que ocupam 0s respectivos cargos, com vencimentos

e data de admissao;

¢) do ato administrativo de nomeacéao dos servidores comissionados;

d) da estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio que deva entrar em vigor e

nos dois subsequentes, decorrente da criagao dos cargos;
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e) da declaracdo do ordenador de despesa de que o aumento, em razdo da criagcdo dos
cargos, tem adequacdo orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e

compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias;

§ 1°. Colher depoimento dos servidores nomeados para aferir se esta presente a natureza

juridica de cargo de provimento em comissao.

§ 2°. Zelar pelo cumprimento da Sumula Vinculante n° 13 do Supremo Tribunal Federal, que

proibe o nepotismo na nomeacgéo de cargos comissionados.

Art. 407. Nos procedimentos instaurados para apurar fraude em concurso publico, instruir

com:

| — a lei que cria quadro de pessoal, especificando os cargos de provimento efetivo e de

provimento em comissado, bem como a descri¢do das fun¢des atribuidas aos cargos;

Il — copia do procedimento administrativo em que se decidiu pela necessidade de realizacéo

do concurso publico, bem como do procedimento administrativo do proprio concurso;

[l — copia do procedimento administrativo licitatério ou de declaracéo de inexigibilidade ou
dispensa de licitacdo e dos contratos e aditamentos firmados com a empresa responsavel

pela realizac&o do certame;

IV — estimativa do impacto orcamentario e declaracao de adequacgao orcamentéria e financeira

do ordenador de despesa.

Art. 408. Nos procedimentos visando a apuracgédo de irregularidades em ajustes firmados pelo
Poder Publico com entidades da sociedade civil, organizagdes sociais e organizacdes da

sociedade civil de interesse publico, buscar informagdes sobre:

| — a composicdo estatutéria das entidades beneficiadas e a qualificacdo das entidades no

ambito da pessoa politica;

Il —a natureza do vinculo com o poder publico e a possibilidade legal de celebracao de ajustes;

Il — o repasse de recursos orgcamentarios e o0s objetivos do ajuste;

IV — o cumprimento do plano de metas aprovado e os indicadores de produtividade;
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V — a eficiéncia do controle do ajuste pelo Poder Publico e a eficiéncia do controle do Conselho

de Politica Publica da Comunidade.
§ 1°. Instruir a investigagdo com:

a) copia do contrato de gestdo ou termo de parceria; dos termos aditivos e modificativos do
contrato com as respectivas justificativas; da autorizacdo prévia da autoridade competente,

das publicacdes e das notas de empenho;
b) a identificacdo da fonte dos recursos, se préprios, federais ou de convénio;

c) informagdes sobre a convocacao publica de organizagdes sociais qualificadas na area de
interesse; a realizagdo de concurso de projetos para a escolha da OSCIP ou a justificativa

para nao realizacao;

d) a proposta orcamentaria e o programa de investimentos, devidamente aprovados pelo

Conselho de Administracdo da Organizagéo Social;

e) a publicacdo da decisdo do Poder Publico para firmar o contrato de gestdo, com indicacdes
das atividades a serem executadas e das entidades que manifestaram interesse na

celebracéo do referido contrato;
f) o estatuto registrado da entidade qualificada como Organizag&o Social ou OSCIP;

g) a comprovacgao de que a entidade qualificada como Organizacéo Social ou OSCIP possui

experiéncia na prestacéo dos servigos;

h) parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificagdo da entidade como

Organizagdo Social, exarado pelo Secretério de Estado da &rea correspondente;

i) a certificacdo governamental de qualificacdo da contratada como Organizacdo Social ou
como OSCIP;

j) a justificativa sobre os critérios de escolha da organizacao social contratada;

k) demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestdo ou termo de
parceria representa vantagem econdmica para a Administragdo, em detrimento da realizacao

direta do seu objeto;
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I) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacéo da despesa contratual aos arts. 15 e
16 da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

m) cépia das notas de empenho vinculadas ao contrato de gestao;

n) os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacao da execuc¢do contratual, os érgaos que

representam e os respectivos periodos de atuacao;

0) o regulamento para contratacdo de obras, servicos e compras com emprego de recursos

publicos;

p) o plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

g) relagéo dos bens méveis e imoveis mantidos pelo Poder Publico no periodo, com permisséo
de uso para as finalidades do contrato de gestdo, especificando a forma e a razao, inclusive
das eventuais substituicbes dos respectivos bens, ou relacdo de eventuais bens imdéveis

adquiridos com recursos provenientes do ajuste;

r) relacdo nominal dos servidores publicos cedidos & Organizagdo Social, com indicacdo do
orgéao de origem; do cargo publico ocupado; da fungcdo desempenhada na Organizagéo Social

e das datas de inicio e término da prestacdo de servico;

s) relacdo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestéo,

indicando as fungdes e o valor global despendido no periodo;

t) demonstracdes contédbeis e financeiras e relatério conclusivo da analise da execucédo do

contrato de gestdo ou termo de parceira elaborado pela Comisséo de Avaliacao;

u) publicacdo na Imprensa Oficial dos relatorios financeiros e da execucdo dos ajustes,

contendo comparativo especifico das metas propostas com os resultados alcangados.

Art. 409. Sempre que julgar relevante, comunicar ao Tribunal de Contas a investigacao

instaurada, solicitando eventuais informacgdes pertinentes.

Paragrafo Unico. Informar-se sobre a data anual da auditoria “in loco” do Tribunal de Contas
no Poder Publico para eventual contato pessoal com os fiscais e, se 0 caso, sugerir

procedimentos para analise.
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Art. 410. Se, ao instruir a investigacao, tomar conhecimento de lei municipal inconstitucional

em face da Constituicdo do Estado, representar ao Procurador-Geral de Justica para eventual

propositura de acéo direta de inconstitucionalidade.***

Art. 411. Ao constatar em processo ou procedimento de sua atribuicéo, ato administrativo ou
decisao judicial que contrarie enunciado de sumula vinculante do Supremo Tribunal Federal,
apés esgotamento da via administrativa, representar fundamentadamente ao Procurador-
Geral de Justica para promocao de reclamacao, sem prejuizo do ajuizamento de acao cabivel

para a imposicéo das sancdes da Lei de Improbidade Administrativa.*®

CAPITULO Il
Das Acles

Art. 412. Ao elaborar a peticdo inicial, atentar para formacgéo do polo passivo, considerando

as hipoteses de litisconsorcio necessario (art. 47 do CPC), e:

| — descrever os fatos, a conduta de cada requerido e o elemento subjetivo necessério a

caracterizacao da pratica do ato de improbidade administrativa (dolo e culpa);

Il — incluir no polo passivo, se o caso, aquele que tenha induzido ou concorrido para a pratica

do ato de improbidade ou dele obtido vantagem;

Il — formular pedido expresso de declaracéo de nulidade**® do procedimento administrativo,
do ato ou contrato administrativo, de reconhecimento da pratica de ato de improbidade

administrativa e de condenacéo nas sanc¢fes da Lei de Improbidade Administrativa,;

IV - requerer a notificagdo da pessoa juridica interessada para integrar a lide;

Y

V — atribuir valor & causa, observando que, na acdo de improbidade administrativa,
corresponde a soma do valor do contrato e da multa civil prevista no art. 12 da Lei n®
8.429/1992.

434 Art. 492 da Resolucdo n2 574/2009-PGJ-CPJ.
435 Resolucdo n2 574/2009-PGJ-CPJ
436 Art. 25, IV, b da Lei n® 8.625/1993.
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Art. 413. Postular, quando for o caso, a decretacdo liminar da indisponibilidade dos bens
necessarios a reparac¢ao dos danos, sem prejuizo do futuro perdimento em favor da pessoa

juridica lesada.

Art. 414. Requisitar, quando ndo constantes do inquérito civil, informacBes sobre a
remuneracédo recebida pelo agente publico ao tempo da prética do ato de improbidade, para

calculo da multa civil a ser imposta.

Art. 415. Ao tomar ciéncia de sentenca, verificar se houve pronunciamento sobre todos os
pedidos, avaliando a necessidade de oposicdo de embargos de declaracdo e de apelacgéo,
lembrando que a sentenca que julgar procedente a acao devera determinar a reversdo dos

bens ou o ressarcimento dos danos a entidade lesada.

Art. 416. Apés o transito em julgado da sentenca condenatdria que reconhece a prética de

ato de improbidade administrativa, promover a execugdo das san¢des aplicadas.

Art. 417. Observar que a condenacao a suspensao dos direitos politicos, proferida por 6rgéo
judicial colegiado, por ato doloso de improbidade administrativa que importe lesdo ao
patrimdnio publico e enriquecimento ilicito deve ser comunicada ao juiz eleitoral e ao Tribunal

Regional Eleitoral para fins de inelegibilidade.**’

Art. 418. Fiscalizar a inclusdo, alteracdo e exclusdo de dados no Cadastro Nacional de
Condenados por Ato de Improbidade Administrativa, administrado pelo Conselho Nacional de
Justica e alimentado por informag@es fornecidas pelos 6rgaos do Poder Judiciario.

TITULO V

Da Promotoria de Justica do Consumidor

Art. 419. Ao assumir o cargo, comunicar o fato por meio de oficio aos 6rgaos de protecdo ao

consumidor da Comarca.

Art. 420. Certificar-se da existéncia de 6rgaos publicos e privados na Comarca, que possam
auxiliar no exercicio das atribuicdes da Promotoria de Justica do Consumidor, comunicando-

0s, por oficio, da assuncéo do cargo.

437 Art. 19, |, da Lei Complementar n2 135/2010.
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Art. 421. Lembrar que incumbe ao Ministério Publico a defesa dos interesses indisponiveis

afetos as rela¢des de consumo, sejam eles individuais homogéneos, coletivos ou difusos.

Paragrafo unico. Considerar como temas coletivos a serem tutelados pela Promotoria de
Justica do Consumidor aqueles relacionados a saude, a seguranca, a qualidade, a
guantidade, a oferta e a publicidade dos produtos ou servi¢cos, assim como as praticas e

clausulas comerciais abusivas.

Art. 422. Sugerir a Procuradoria-Geral de Justica, por intermédio do Centro de Apoio
Operacional, a realizacdo de convénios para obter apoio técnico aos 6rgdos de execucao,

indicando eventualmente instituicdes locais capacitadas para tanto.

Art. 423. Lembrar que é de atribuicdo da Promotoria de Justica da Capital ajuizar ou intervir
nas acdes em que o dano seja de &mbito nacional ou regional, na forma do art. 93, inc. Il, do

Cddigo de Defesa do Consumidor.

Art. 424. Na hipétese de lesao individual, encaminhar o consumidor para atendimento pelo

PROCON da Comarca ou ao Juizado Especial Civel.

Paragrafo Unico. Atentar para o fato de que o instrumento de transacédo referendado pelo
Ministério Publico é titulo executivo extrajudicial, nos termos do inc. Il do art. 585 do Cdadigo

de Processo Civil.

Art. 425. Nas agdes coletivas, ndo sendo autor, o Ministério Publico deve atuar como “custos

legis”.*%8

§ 1°. Na execucao de sentenca de acao coletiva, a legitimidade é das vitimas ou sucessores
e dos entes legitimados,**® cabendo ao Ministério Publico promové-la caso n&do haja

habilitacdo de interessados, revertendo-se a indenizacédo ao Fundo.**

§ 2°. Intervir nas agfes individuais que discutam relagdo de consumo sempre que presente

alguma das hipéteses legais.***

438 Art. 92 do Cddigo de Defesa do Consumidor
439 Art. 82 do Cédigo de Defesa do Consumidor.
440 Art, 100 do Cédigo de Defesa do Consumidor.
441 Art. 82 do Cédigo de Processo Civil.
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Art. 426. Zelar pelo respeito aos direitos assegurados aos consumidores pela Lei n°
8.078/1990, lembrando que seus dispositivos sdo de ordem publica, ndo podendo ser
revogados pela vontade dos contratantes, nem sobrepostos por hormas ou regulamentos de

Agéncias Reguladoras ou outros Org&os.

Art. 427. Observar que as regras contratuais previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor

devem ser analisadas em harmonia com a legislacao vigente (Cédigo Civil, Cédigo Comercial

etc.), prevalecendo a que for mais benéfica ao consumidor.

Art. 428. Lembrar que as clausulas contratuais desproporcionais podem ser objeto de reviséo
nos contratos de adesdo e nos ajustes comuns, ainda que nao esteja demonstrado nenhum

vicio do ato juridico.

Art. 429. Observar que a Lei n° 8.078/1990 expressamente reconheceu o consumidor como

a parte vulneravel da relacdo juridica, resolvendo-se as divergéncias de interpretacdo

contratual em seu favor.

Art. 430. Lembrar que as relacdes de consumo abarcam bens moveis e iméveis, materiais e
imateriais, assim como qualquer atividade fornecida no mercado mediante remuneracao,

inclusive as de natureza bancéria, financeira, crediticia e securitaria.**?

Art. 431. Observar, para o fim de aplicagédo dos principios protetivos do Cédigo de Defesa do

Consumidor,** que as vitimas do acidente de consumo séo equiparadas ao consumidor.

Art. 432. Lembrar que é objetiva a responsabilidade civil do fornecedor por fato ou vicio do

produto ou do servigo.**

Art. 433. Observar que a instauracdo de inquérito civil obsta a decadéncia na hip6tese de

vicio do produto ou do servigo.**

Art. 434. Atentar para o principio da solidariedade vigente em sede de responsabilidade civil

no Cdédigo de Defesa do Consumidor.

442 Art. 39, §§ 19 e 39, do Cddigo de Defesa do Consumidor.
443 Art. 17 do Cédigo de Defesa do Consumidor.

444 Arts. 12 e 14 do Cddigo de Defesa do Consumidor.

445 Art. 26, § 29, 11, do Cddigo de Defesa do Consumidor.
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Art. 435. Observar que os principios do Cdadigo de Defesa do Consumidor estendem-se

também aos servicos publicos, ainda que prestados por empresas concessionarias ou

permissionarias.

TITULO VI
Da Promotoria de Justica de Direitos Humanos

CAPITULO |

Principios Gerais

Art. 436. Atribui-se a Promotoria de Justica de Direitos Humanos a garantia de efetivo respeito
dos Poderes Publicos e servicos de relevancia publica aos direitos assegurados nas
Constituicbes Federal e Estadual e, notadamente, a defesa dos interesses individuais
homogéneos, coletivos e difusos dos idosos, das pessoas com deficiéncia, da saude e em
gualquer violacao ou risco iminente a direitos fundamentais ou béasicos sociais, por forca de

praticas discriminatérias que atinjam interesse publico relevante.*4®

Art. 437. No exercicio das atribuicdes de tutela dos direitos humanos, compete ao membro

do Ministério Publico,*’ dentre outras providéncias:

| — atender e receber representa¢ao ou peticdo de qualquer pessoa ou entidade para a defesa

dos interesses difusos, coletivos e individuais homogéneos;

Il — instaurar inquérito civil ou procedimento preparatério, requisitar informacdes, exames,
laudos, pericias e documentos de autoridades municipais, estaduais e federais, da
administracdo direta e indireta e de fundagBes e associa¢cdes, bem como promover ou

requisitar diligéncias investigatérias;

[ll — promover ou intervir em acao civil publica na defesa dos interesses difusos, coletivos,
individuais homogéneos e individuais indisponiveis, de forma autbnoma, no a&mbito de suas
atribuicdes, ou conjuntamente com outro 6érgao de execucao, se 0s interesses em questao

recomendarem;

IV — expedir recomendag0es, representar a autoridade competente, realizar ou participar de

audiéncias publicas para a adogdo de providéncias para sanar omissées ou prevenir ou

446 Art, 12 da Resolucdo n2 593/2009-PGJ-CPJ.
447 Resolucdo n2 593/2009-PGJ, com redagdo dada pelo Resolucdo n2 599/2009-PGJ.
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corrigir deficiéncias ou irregularidades e para melhor compreender as demandas

apresentadas pela sociedade;

V — examinar quaisquer documentos, expedientes, fichas e procedimentos relativos a fatos

investigados, podendo extrair copias, observando e resguardando o sigilo, se for o caso;

VI - requisitar a instauracao de inquérito policial e de procedimentos administrativos, atuando
em conjunto ou de forma integrada em procedimentos investigatorios instaurados por
Promotor de Justica Criminal, que envolvam ilicitos penais relacionados com sua area de

atuacéo;

VII — expedir recomendacgdo a 6rgaos publicos ou privados para orienta-los quanto ao
cumprimento de normas relativas a direitos e deveres assegurados ou decorrentes das
Constituicbes Federal e Estadual, bem como ao aperfeicoamento dos servicos de relevancia

publica e social por eles prestados;

VIII — ao menos semestralmente, realizar inspecdes e visitas, acompanhado ou nédo de
agentes representantes de Orgdos publicos, em entidades, estabelecimentos e 6rgaos,
publicos ou particulares, destinados ao atendimento de pessoas incluidas nas matérias de
suas atribuicdes, adotando a tempo e modo as medidas judiciais ou extrajudiciais necessarias
a remocao de irregularidades, requisitando, se necessario, apoio policial, mantendo ata em

arquivo;

IX — expedir notificagdes para colher depoimentos ou esclarecimentos e, em caso de auséncia

injustificada, requisitar a condugéo coercitiva, ressalvadas as prerrogativas previstas em lei;

X — apresentar sugestdes ao Procurador-Geral de Justica:

a) relativas ao encaminhamento de propostas de eventuais alteracBes legislativas nas

matérias de suas atribuicdes;

b) para celebracdo de convénios com instituiges publicas ou privadas para obtencédo de
dados estatisticos ou técnicos ou para qualquer outra finalidade que se revele necessaria e

adequada ao desenvolvimento de suas atividades;

c) para elaboracdo ou aperfeicoamento da politica institucional relativa as matérias de suas

atribuicoes;
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Xl — acompanhar os trabalhos de comissdes técnicas em todas as esferas de Poder,
apresentando sugestfes para a edi¢cdo ou alteracdo de normas, com o objetivo de melhoria
dos servicos e acles prestados a coletividade e demais assuntos relacionados as suas

atribuicoes;
XII - participar de Programa de Atuacao Integrada de Promotorias de Justica;

XIII —divulgar os trabalhos e a politica institucional do Ministério Pablico relativamente as suas
atividades, utilizando inclusive as ferramentas disponiveis na “Internet’, bem como outras
noticias e informacdes de relevancia publica, destinadas ao esclarecimento e a orientacao da

populagéo em geral.

CAPITULO II
Da Defesa dos Direitos da Pessoa ldosa

Art. 438. Exercer a defesa dos direitos e garantias constitucionais da pessoa idosa, por meio
de medidas administrativas e judiciais, competindo-lhe, em especial e sem prejuizo do

disposto em Ato proprio:*®
| — implementar a criagdo ou o aperfeicoamento do Conselho do Idoso;

Il — contatar o Conselho do Idoso e outras entidades voltadas a promocao da politica de bem-

estar dos idosos para, em conjunto, buscar solu¢des satisfatérias aos seus interesses;

Il — fiscalizar as atividades das entidades que abrigam idosos para verificacdo do

cumprimento das obrigagfes estabelecidas no art. 50 da Lei n® 10.471/2003;

IV — aplicar as medidas de prote¢do ao idoso previstas no art. 45 da Lei n® 10.741/2003,

quando presente qualquer das situacoes definidas no art. 43 da referida Lei;

V — oficiar em prol de direitos individuais indisponiveis de idosos, nos casos em que se verificar

qualquer das situacdes previstas no art. 43 da Lei n°® 10.741/2003, propondo e acompanhando

as ac0es judiciais cabiveis, sem prejuizo da ado¢éo das medidas de carater extraprocessual

necessarias a instrucéo do feito;*4°

448 Ato Normativo n2 514/2007-PGJ-CGMP.
449 Arts. 75 e 77 da Lei n2 10.741/2003.
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VI — verificar, nos casos de direitos individuais indisponiveis, a possibilidade de ingressar com
acao coletiva para defesa dos interesses de todos 0s idosos que se encontrem na mesma

situacéo;

VIl — zelar pelo cumprimento do art. 39 da Lei n® 10.741/2003 quanto ao direito a gratuidade

do transporte coletivo do idoso.

CAPITULO 1l

Da Defesa dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia

Art. 439. Exercer a defesa dos direitos e garantias constitucionais da pessoa com deficiéncia,

por meio de medidas administrativas e judiciais, competindo-lhe:

| — atender as pessoas com deficiéncia, em local acessivel, valendo-se dos recursos
adequados a integral compreenséo da pretensédo apresentada e a orientacdo do atendido,
deslocando-se ao seu domicilio, quando necessario, para avaliar a extensado do seu problema,
inteirar-se de suas necessidades e adotar a medida mais ajustada a sua solugédo, bem como

proceder aos encaminhamentos necessarios no sentido de resolvé-los;

Il — implementar a criacdo ou o aperfeicoamento do Conselho Municipal da Pessoa com

Deficiéncia;

lIl — contatar o Conselho Municipal da Pessoa com Deficiéncia e outras entidades voltadas a
promocdo da politica de bem-estar da pessoa com deficiéncia para inteirar-se das
necessidades dessa parcela da comunidade e buscar, em conjunto, solu¢des satisfatorias aos

sSeus interesses;

IV — intentar acdes nas areas de saude, educacao, formacao profissional e do trabalho, lazer,

previdéncia social, acessibilidade em geral, inclusive quanto a informacéo e a comunicacéo;**°

V — nos casos de direitos individuais indisponiveis, verificar a possibilidade de propositura de
acao coletiva que resguarde os interesses de todas as pessoas com deficiéncia que se

encontrem na mesma situacao;

450 | ei n® 7.853/1989 e Lei n® 10.098/2000.
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VI — visitar e fiscalizar periodicamente os estabelecimentos que prestam servicos as pessoas

com deficiéncia;

VIl — examinar quaisquer documentos, expedientes, fichas e procedimentos relativos as

pessoas com deficiéncia, preservando, quando for o caso, o sigilo do seu conteldo;

VIII — participar de encontros para esclarecimentos sobre os direitos das pessoas com

deficiéncia, bem como redug¢éo do preconceito;

IX — sugerir a propositura de lei municipal para resguardar os direitos das pessoas com
deficiéncia, bem como acompanhar a tramitagéo de legislagdo municipal que venha a tratar

do tema.

CAPITULO IV

Da Defesa da Saude Publica

Art. 440. Zelar pelo efetivo respeito dos Poderes Publicos e dos servicos de relevancia publica
aos direitos assegurados nas Constituicbes Federal e Estadual e nas demais normas
pertinentes, que disciplinam a promocédo, defesa e recuperacao da saude, individual ou

coletiva, promovendo as medidas necessarias a sua garantia, cuidando em especial de:

| — fiscalizar o cumprimento das disposi¢@es constitucionais sobre 0s recursos de saude,
verificando o seu devido repasse para 0s gestores de salde e a regularidade dos Fundos de

Saude;

Il —fiscalizar a adequada formalizag&o e utilizac&o dos Instrumentos de Gestéo pelos gestores
do Sistema Unico de Satde (SUS), como as Agendas de Saulde, os Planos de Salde, os
Relatérios de Gestao, o Plano Diretor de Regionalizacdo (PDR) e a Programacao Pactuada e
Integrada (PPI);

[ll — atentar para a terceirizagdo dos servigcos de saude, efetivada por meio de repasse de
verbas (auxilios, subvencdes e contribuicées), convénios, termos de parceria, contratos de
gestdo ou outro instrumento juridico, para que nédo viole os principios e diretrizes do Sistema

Unico de Satde (SUS) e as normas constitucionais sobre a Administracéo Plblica. >

451 Art. 37 da CF.
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Art. 441. Estimular a criacdo e o efetivo funcionamento dos Conselhos Estadual e Municipais
de Saude, bem como a realizacdo das Conferéncias de Saude, buscando, em colaboracédo
com aqueles 6rgdos e com outras entidades ou organiza¢cdes empenhadas na politica de
saude, resultados qualitativos e quantitativos para a garantia do direito individual e coletivo a

saude.
Paragrafo Unico. Fiscalizar e fomentar o controle social dos Conselhos de Saude.

Art. 442. Zelar pela prevencao e reparacdo dos direitos difusos, coletivos e individuais

homogéneos dos usuarios e consumidores dos servicos e acdes de saude, relativamente:

| — a qualidade e eficiéncia dos servigcos privados prestados pelos hospitais, clinicas,

laboratérios e estabelecimentos congéneres que coloquem em risco a saude;

Il — aos produtos com finalidades terapéuticas ou medicinais, desde que haja suspeita de
falsificacdo, corrupgdo, adulteracdo, alteracdo ou qualquer outra irregularidade correlata,

tomando as medidas necessarias a sua garantia.

Paragrafo Unico. Fiscalizar e vistoriar estabelecimentos que prestem acdes e servicos de
saude, tais como hospitais, unidades de saude em geral, clinicas, laboratérios e outros

congéneres, cuja atividade possa colocar em risco a salde das pessoas.

Art. 443. Zelar pelo cumprimento das diretrizes do Sistema Unico de Saude, do Codigo de
Defesa do Consumidor, da Lei n°® 8.080/1990, da Lei n°® 8.142/1990, do Cddigo de Saude do
Estado de Séo Paulo e da legislacdo correlata relativa a matéria prevista neste Ato.

Art. 444. Intervir tanto em casos de doac¢do de érgaos, tecidos ou partes do corpo humano,

quanto em casos de disposigao “post mortem”, para fins de transplante e tratamento, zelando:

| — pelo cumprimento das diretrizes e regras do SNT — Sistema Nacional de Transplante e do
SET - Sistema Estadual de Transplantes, especialmente no que diz respeito a obediéncia da
lista dos candidatos a transplante e aos requisitos legais para efetivacédo da doagéo “post
mortem”, retirada de pessoa falecida, transporte e transplante de 6rgéos, tecidos ou parte do

corpo humano;

Il — pela observancia das regras sobre disposicdo em vida ou doacédo de 6rgao, tecidos ou

partes do corpo humano vivo para transplante quando ndo ha necessidade de autorizacao
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judicial, nos casos do procedimento cirdrgico ser destinado a cdnjuge ou parente até o quarto

grau, inclusive.

Art. 445. Zelar pelos direitos dos portadores de transtornos mentais de qualquer natureza, em
tratamento ambulatorial ou em regime de internagédo, observando o redirecionamento do

modelo de assisténcia em saude mental promovido pela Lei n°® 10.216/2001, em especial os

direitos fundamentais enumerados no seu art. 29, inclusive promovendo o controle das

internagdes psiquiatricas.

Paragrafo Unico. Exigir que o Ministério Publico seja comunicado, no prazo de 72 horas, dos

casos de internagéo involuntaria e respectiva alta.**?

Art. 446. Sempre verificar a possibilidade de ingressar com acao coletiva, sem prejuizo da
adocgédo de medidas imediatas necessarias a defesa de direitos individuais indisponiveis, a fim

de resguardar os interesses de todas as pessoas que se encontrarem na mesma situagao.

CAPITULO V

Da Inclusao Social

Art. 447. Adotar as providéncias judiciais e extrajudiciais, na esfera civel e criminal, nos casos
em que houver configuragdo de violagdo ou risco iminente a direitos fundamentais ou direitos
sociais basicos, por forca de praticas discriminatorias que atinjam interesse publico

relevante.*>?
Art. 448. Ao assumir o cargo:

| — comunicar por oficio e solicitar apoio a Prefeitura Municipal, a Camara Municipal, ao
Conselho Estadual de Assisténcia Social, ao Conselho Municipal de Assisténcia Social, as
entidades da sociedade civil organizada; aos 6rgdos estaduais e federais que atuem na

Comarca;***

Il — solicitar, por oficio, a Prefeitura Municipal, caso ndo exista nos arquivos da Promotoria de

Justica, o envio da legislacdo sobre promocéo social (Lei Organica do Municipio, Conselho

452 Art. 89, § 12, da Lei n2 10.216/2001.
453 Art. 39, |V, “a”, da Resolucdo n2 593/2009-PGJ.
454 Ex.: DRADS — Divisdo Regional de Assisténcia Social.
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Municipal de Assisténcia Social e Fundo Municipal de Assisténcia Social e Plano Municipal de

Assisténcia), que devera ser mantida em arquivo fisico ou digital da Promotoria de Justica.

Art. 449. Zelar e fiscalizar os servigos, programas e projetos nas areas de seguranca alimentar
e assisténcia aos desamparados, em especial quanto as pessoas que vivem em situagéo de

rua,*®® e:

| — fomentar e fiscalizar o incentivo a projetos de enfrentamento da pobreza, a serem
assentados em mecanismos de articulacdo e de participacdo de diferentes areas
governamentais e em sistema de cooperacdo entre organismos governamentais, nao

governamentais e da sociedade civil,

Il — fiscalizar, em conjunto com a Promotoria de Justica do Patriménio Publico e Social, a
destinacdo de recursos financeiros para custeio do pagamento dos auxilios natalidade e

funeral, mediante critérios estabelecidos pelo Conselho Municipal de Assisténcia Social;

[l —fiscalizar a execucao dos projetos de enfrentamento da pobreza, incluindo a parceria com

organizacdes da sociedade civil e as a¢cbes assistenciais de carater de emergéncia,

IV — fiscalizar e zelar, em conjunto com a Promotoria de Justica do Meio Ambiente, para que
o plano municipal de gestdo integrada de residuos sélidos contemple a organizagédo e o
funcionamento de cooperativas ou de outras formas de associacdo de catadores de materiais

reutilizaveis e reciclaveis formadas por pessoas fisicas de baixa renda.**®

Art. 450. Observar que, além das normas constitucionais relativas aos principios
fundamentais, aos direitos e garantias fundamentais e aos direitos sociais, econémicos e
culturais, o Estatuto da Igualdade Racial adota como diretriz politico-juridica a inclusdo das
vitimas de desigualdade étnicorracial, a valorizacao da igualdade étnica e o fortalecimento da

identidade nacional brasileira.*®’
§ 1°. Priorizar em sua atuacéo o fomento e a fiscalizagdo:**®

| — da inclusao nas politicas publicas de desenvolvimento econémico e social;

455 Arts. 15, 23, 26 e 31 da Lei n2 8.742/1993 — Lei Organica da Assisténcia Social — LOAS.
456 Art. 18, § 12, 1, da Lei n2 12.305/2010.

457 Art. 3° da Lei n2 12.288/2010.

458 Art. 4° da Lei n® 12.288/2010.
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Il — da adocéo de medidas, programas e politicas de acao afirmativa;

[l — do acompanhamento da eliminacdo dos obstaculos historicos, socioculturais e
institucionais que impedem a representacdo da diversidade étnica nas esferas publica e

privada;

IV — do estimulo, apoio e fortalecimento de iniciativas oriundas da sociedade civil direcionadas
a promocao da igualdade de oportunidades e ao combate as desigualdades étnicas, inclusive
mediante a implementacdo de incentivos e critérios de condicionamento e prioridade no

acesso aos recursos publicos;

V — da criacdo e manutencdo de programas de acéo afirmativa destinados ao enfrentamento
das desigualdades étnicas no tocante a educacdo, a cultura, ao esporte e lazer, a saude, a
seguranca, ao trabalho, a moradia, aos meios de comunicagéo de massa, aos financiamentos

publicos e ao acesso a terra e a Justica, nos termos da Lei n® 12.288/2010.

§ 2°. Observar que as lesdes e as ameacgas de lesdo aos interesses da populagdo negra,
decorrentes de situagbes de desigualdade étnica, podem ser tuteladas, dentre outros

instrumentos, pela acao civil publica.**®

Art. 451. Adotar as medidas necessarias para a criagdo e manutencdo do Conselho de
Promogdo da Igualdade Etnica, de carater permanente e consultivo, composto por igual
namero de representantes de 6rgdos e entidades publicas e de organiza¢cGes da sociedade

civil representativas da populagdo negra.*°

TiTULO VI
Da Promotoria de Justica de Defesa dos Interesses Difusos e Coletivos da Infancia e

da Juventude

Art. 452. Na defesa dos interesses difusos, coletivos e individuais afetos a area da infancia e
juventude aplica-se o disposto nos Titulos | e Il deste Livro, devendo, ainda, o Promotor de

Justica:

459 Art. 55 da Lei n® 12.288/2010.
460 Art. 50 da Lei n® 12.288/2010.
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| — observar a competéncia do Juizo da Infancia e da Juventude para as acfes que versem
sobre a efetivacdo dos direitos referentes a vida, a saude, a alimentagdo,** a educacéo, ao
esporte, ao lazer, a profissionalizacdo, a protecdo no trabalho, a cultura, a dignidade, ao
respeito, a liberdade, a convivéncia familiar e comunitaria,*®? ao transporte do educando em
ensino fundamental; aos servigos de assisténcia social e de agbes, servicos e programas de
orientacdo, apoio e promocao social de familias e destinados ao pleno exercicio do direito a

convivéncia familiar por criancas e adolescentes;*%?

Il — atentar para a regra especial de fixacdo de competéncia prevista no Estatuto da Crianca

e do Adolescente;*%*

[Il — lembrar que sao admissiveis todas as espécies de pedidos para a protecao dos direitos

e interesses protegidos pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente;

IV — lembrar que o Ministério Publico esta legitimado para a defesa do interesse individual da

crianca ou do adolescente;*®®

V — atentar para as hipoteses de legitimagdo previstas no Estatuto da Crianca e do

Adolescente;*66

VI — lembrar que, nos processos e procedimentos em que nao for parte, o Ministério Publico
intervém obrigatoriamente na defesa dos direitos e interesses de que cuida o Estatuto da
Crianca e do Adolescente, hiptese em que tera vista dos autos depois das partes, podendo

juntar documentos, requerer diligéncias e interpor 0s recursos cabiveis.

TITULO VIlI

Da Promotoria de Justi¢ca de Habitacdo e Urbanismo

BN

Art. 453. Lembrar que a atuagdo abrange questbes relacionadas a ordem urbanistica
(habitagao, trabalho, circulacéo e recreacao) e, no exercicio de suas atribuicées, o Promotor

de Justica de Habitagc&o e Urbanismo deve adotar, dentre outras, as seguintes providéncias:

461 Emenda Constitucional n2 64, de 4 de fevereiro de 2010.

462 Arts. 209, 208 e 148 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

463 Art. 208, IX, da Lei n® 8.069/1990, inciso introduzido pela Lei n2 12.010/2009.

464 Art. 209 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

465 Arts. 201, Ve IX, e 208, “caput” e paragrafo Unico, do Estatuto da Crianca e do Adolescente.
466 Art, 201, 11l, do Estatuto da Crianca e do Adolescente.
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| — atender e receber representacdo ou peticdo de qualquer pessoa ou entidade para a defesa

da ordem urbanistica;

Il — diante de lesdo ou ameaca de lesdo a ordem urbanistica, instaurar inquérito civil ou
procedimento preparatoério, requisitar informacdes, exames, laudos, pericias e documentos de
autoridades municipais, estaduais e federais, da administracdo direta e indireta e de

fundacdes e associacbes, bem como promover ou requisitar diligéncias investigatérias;

Il — promover ou intervir em acgao civil pablica na defesa dos interesses difusos, coletivos ou
individuais homogéneos, podendo fazé-lo separadamente, na esfera de suas atribui¢cdes, ou

conjuntamente com outro 6rgdo de execugao, se 0s interesses em questao recomendarem;

IV — expedir recomendac0es, representar a autoridade competente, realizar ou participar de
audiéncias publicas para a ado¢do de providéncias para sanar omissfes ou prevenir ou
corrigir deficiéncias ou irregularidades e para melhor compreender as demandas

apresentadas pela sociedade;

V — examinar quaisquer documentos, expedientes, fichas e procedimentos relativos a fatos

investigados, podendo extrair copias, observando e resguardando o sigilo, se for o caso;

VI — requisitar a instauragéo de inquérito policial e de procedimentos administrativos, atuando
em conjunto ou de forma integrada em procedimentos investigatorios instaurados pelo
Promotor de Justica Criminal, que envolvam ilicitos penais relacionados com sua area de

atuacao;

VIl — expedir recomendagdo a 6rgdos publicos ou privados para orienta-los quanto ao
cumprimento de normas relativas a direitos e deveres urbanisticos assegurados ou
decorrentes das Constituicdbes Federal e Estadual, bem como ao aperfeicoamento dos

servicos de relevancia publica e social por eles prestados;

VIII — formular anualmente um programa de atuacao, com diagndstico da situacdo, objetivos,

indicadores e estratégias a adotar;*¢”

IX — participar de Programa de Atuacdo Integrada de Promotorias de Justica.*®®

467 Art. 100 da LCE n2 734/1993.
468 Art. 101 da LCE n2 734/1993.
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Art. 454, Ao assumir o cargo, comunicar por oficio e solicitar apoio, dentre outros érgados, a
Prefeitura Municipal, a Camara Municipal, & Defesa Civil do Municipio, ao Escrit6rio Regional
da CETESB, ao Corpo de Bombeiros da Policia Militar, as entidades da sociedade civil

devidamente organizadas, a Defensoria Publica e as Procuradorias do Estado e da Republica.

Art. 455. Solicitar & Prefeitura Municipal, caso ndo exista nos arquivos da Promotoria de
Justica, o envio da legislacdo urbanistica (Lei Organica do Municipio, Plano Diretor do
Municipio, Leis de Parcelamento, Uso e Ocupacéo do Solo Urbano, Cédigo de Edificacdes e
de Posturas etc.), que deverd ser mantida em arquivo fisico ou digital da Promotoria de
Justica.

Art. 456. Observar que, em matéria urbanistica, a competéncia legislativa € concorrente,
devendo ser observadas as regras e diretrizes da Lei n°® 10.257/2001 (Estatuto da Cidade),

ressaltando-se que o Municipio deve exercitar seu poder de policia e o poder-dever de

promover o0 adequado ordenamento territorial.

Art. 457. Zelar para que, na producdo das normas locais de ordenacgdo e planejamento
urbano, sejam respeitados os preceitos de participagdo democratica da populacao, a iniciativa
do Poder Executivo e a prévia realizagdo de estudos técnicos, adotando-se as medidas

administrativas ou judiciais cabiveis, em caso de irregularidades.
Art. 458. Quanto ao plano diretor, observar:
| — as hip6teses de elaboracdo obrigatéria,*¢®

Il — o efetivo e eficaz cumprimento da participacdo popular e, se o caso, de quorum qualificado,

ndo apenas para a edicdo, mas para alteracoes;

Il — a necessidade de revisdo periddica, consoante exigéncia do art. 39, § 3°, do Estatuto da
Cidade;

IV — a exigéncia de conteudo minimo que atenda as diretrizes gerais previstas no art. 2° do

Estatuto da Cidade e ao disposto no art. 42 da mesma norma,;

469 Art. 182, § 12, da CF; art. 181, § 12, da Constituicdo do Estado, e art. 41 da Lei n2 10.257/2001.
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V — a atuacao integrada com a Promotoria de Justica do Patrimbnio Publico e Social, guando
ocorrer a pratica de ato de improbidade administrativa, como nas hipéteses do art. 52 do
Estatuto da Cidade.

Art. 459. Observar que o parcelamento do solo para fins urbanos (residencial, comercial,
industrial ou lazer) somente € possivel em areas urbanas ou de expansao urbana, observadas

as condi¢cBes geoldgicas, sanitarias e ecoldgicas para a sua implantacao.

Art. 460. Atentar para o fato de que, na implantacdo de parcelamento do solo para fins
urbanos (loteamentos e desmembramentos), exige-se a aprovacao da Prefeitura Municipal,
dos érgaos estaduais e, eventualmente, de 6rgaos federais, quer seja efetuado por pessoa
fisica ou juridica, de direito publico ou privado, associa¢des, cooperativas ou outras formas

associativas, estabelecendo a Lei n°® 6.766/1979 as seguintes fases:

| — solicitacéo de diretrizes e apresentacdo de requerimento a Prefeitura Municipal,

Il — licenga ambiental;

[l — aprovacgéo do projeto;

IV — registro no Cartério de Iméveis;

V — elaboracao do contrato padréo;

VI — execucdo de obras de infraestrutura e respectivo cronograma.

§ 1°. Observar que, no Estado de Sao Paulo, a analise de novos projetos de parcelamento do

solo e de n(cleos habitacionais é atribuida ao GRAPROHAB.*"°

§ 2°. Atentar para o prazo de finalizacdo das obras de infraestrutura previsto no cronograma,

para verificar oportunamente sua implementacao.

Art. 461. Considerar que todo parcelamento do solo deve satisfazer os requisitos das normas
federal, estadual e municipal, observadas as fases administrativas (licencas, autorizacoes,

aprovacoes etc.), civil (registro especial) e urbanistica (execucao de obras de infraestrutura).

470 Decreto Estadual n? 52.053/2007.
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Paragrafo Unico. Observar que os sitios de recreio, ranchos ou chacaras constituem formas
de parcelamento do solo para fins urbanos (lazer), em especial os situados em zona rural com

area inferior ao médulo rural.

Art. 462. Atentar para a possibilidade de responsabilizacao de todo e qualquer agente publico
e de qualquer pessoa que concorra, de qualquer modo, para a implantacdo irregular do

parcelamento.

Art. 463. Verificar a possibilidade de responsabilizacéo solidaria de todos os beneficiarios do
parcelamento, tais como o titular do dominio, possuidor ou sucessor a qualquer titulo, assim
como corretores, proprietarios de imobiliarias e registradores, pelos prejuizos causados aos

compradores, ao Poder Publico e, ainda, a ordem urbanistica e ao meio ambiente.

Art. 464. Atentar para as formas de fraude a lei de parcelamento do solo urbano, em especial:
| — desdobros sucessivos de quadras ou lotes;

Il — reparcelamento de areas loteadas;

lIl — venda sob a forma de fractes ideais;

IV — desapropriagbes que ddo origem a arruamento, seguidas de desmembramento das

quadras resultantes;
V — acordos em agles possessorias que possibilitem parcelamentos em areas invadidas;

VI — aluguel ou arrendamento de lotes de parcelamento do solo que nédo foi aprovado e

registrado;

VII — loteamentos aprovados, de forma fraudulenta, sob a forma de condominios de casas;
VIII — loteamentos aprovados, mas implantados em desacordo com as licencas expedidas.
Art. 465. Atentar, nos casos relativos a fechamento de loteamentos, as seguintes questdes:

| — uso privativo de bens de uso comum e instrumentos juridicos idéneos para tanto;
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Il — forma de atuacdo das associa¢des, sua regularidade juridica e prerrogativas das quais se

investe;

Il — ocupacéo de areas publicas;

IV — prejuizos a circulagéo e ao crescimento da cidade;

V — efeito cumulativo do fechamento de loteamentos no ordenamento urbanistico da cidade.

Art. 466. Nao estando o parcelamento registrado ou regularmente executado, notificar o
parcelador para que supra a falta, bem como informar a Prefeitura Municipal para tomar as

providéncias administrativas cabiveis no exercicio de seu poder de policia.*’*

Art. 467. Adotar as medidas cabiveis para a persecuc¢do penal sempre que houver noticia de
pratica de infracdo penal,*’? valendo-se das medidas assecuratérias e cautelares do processo

penal como instrumentos de prevencao.

Paragrafo unico. Procurar, sempre que possivel, agilizar a instrugdo do inquérito policial,

fornecendo subsidios e documentos obtidos no inquérito civil.

Art. 468. Zelar para que as alteracdes da destinagdo, fins e objetivos de areas verdes ou
institucionais de loteamentos (pragas, areas ou sistemas de recreio, espacos livres etc.) ndo

afrontem o disposto no art. 180, inc. VII, da Constituicdo do Estado, em especial por intermédio

de concessdes, permissdes, autorizacdes etc.*”

Paragrafo Unico. Na hipétese de alteracdo promovida por lei municipal (desafetacédo),
representar & Procuradoria-Geral de Justica para analise de eventual ajuizamento de acdo
direta de inconstitucionalidade, indicando a motivacao juridico-constitucional que fundamenta

a impugnacéo e os dispositivos violados da Constituicdo do Estado.*™*

Art. 469. Zelar pela efetiva aplicacdo das normas de uso e ocupac¢éo do solo urbano, cuidando

para que as edificacbes, obras, atividades e servicos observem as posturas urbanisticas,

471 Art, 38, § 29, da Lei n2 6.766/1979.

472 Arts. 50 a 52 da Lei n2 6.766/1979.
473 Lei n2 6.766/1979, art. 22: “Desde a data de registro do loteamento, passam a integrar o dominio do Municipio as vias de circula¢do,

pragas, sistemas de lazer, dreas verdes, (os espagos livres) e as areas destinadas a edificios publicos e outros equipamentos urbanos,
constantes do projeto e do memorial descritivo.”
474 Aviso n2 197/2008-PG).
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especialmente aguelas concernentes ao zoneamento, a0 meio ambiente, a estética, a

paisagem, a seguranca, ao licenciamento sanitério e a salubridade e funcionalidade urbanas.

Pardgrafo Unico. Atentar para a possibilidade de responsabilizagdo dos agentes de
fiscalizacdo em todas as esferas, inclusive por improbidade administrativa, e de outras
pessoas que, de qualquer modo, colaboraram para infringir a legislacdo de uso e ocupagéo

do solo.

Art. 470. Ao tomar conhecimento, por qualquer meio, da aprovacédo de empreendimentos ou
atividades publicas ou privadas, sem a elaborac¢éo do estudo prévio de impacto de vizinhanca

(EIV), adotar as medidas administrativas ou judiciais cabiveis.*®

Paragrafo Unico. Contribuir e fomentar a implantacao do instrumento do estudo prévio de

impacto de vizinhanga (EIV), quando pertinente a localidade.

Art. 471. Zelar para que o Poder Publico adote medidas do poder de policia para evitar a
instalagdo de moradias em areas improprias a ocupagédo humana, que coloquem em risco a

integridade fisica ou a saude das pessoas.

Paragrafo Unico. Ao tomar conhecimento, por qualquer meio, de ocupacdes em areas de
risco instaurar inquérito civil ou procedimento preparatério de inquérito civil e observar, dentre
outras providéncias aquelas indicadas no Aviso n°® 35/2010-PGJ, com atencéo, ainda, para as
medidas afetas a inclusdo social de populacfes a remover e destinacdo cabivel as areas de

risco com o objetivo de se evitar novas ocupacgoes.

Art. 472. Zelar pela circulagdo urbana e, respeitada a legislagéo respectiva, adotar as medidas
administrativas ou judiciais cabiveis ao tomar conhecimento, por qualquer meio, de atividades

publicas ou privadas que impecam ou dificultem o direito de locomocgé&o.

Art. 473. Zelar pelo cumprimento da legislacdo sobre seguranca e prevencao de incéndios*’®
nas areas urbanas, em especial nas edificacfes publicas e privadas sujeitas a grande

concentracdo de pessoas, por exemplo, prédios publicos, centros de compras, templos

475 Arts. 36, 37 e 38 da Lei n2 10.257/2001.
478Decreto Estadual n® 46.076/2001.
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religiosos, locais utilizados para espetaculos*’’, apresentagdes artisticas, culturais, estadios

de futebol e demais atividades de lazer, etc.

TITULO IX
Da Promotoria de Justica do Meio Ambiente

CAPITULO |

Das Providéncias Gerais

Art. 474. Lembrar que, nos termos da Lei Estadual n® 13.542/2009, séo de atribuicdo da

CETESB — Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental as autorizacdes para a
supressdo de vegetacao, intervencdes em areas consideradas de preservacao permanente e
demais areas ambientalmente protegidas, a emissédo de alvaras e licencas relativas ao uso e
ocupacéo do solo em areas de protecdo de mananciais, bem como o licenciamento ambiental
de estabelecimentos e atividades utilizadoras de recursos ambientais, considerados efetiva e

potencialmente poluidores, ou capazes, sob qualquer forma, de causar degradacdo ambiental.

§ 1°. As atribuicdes da CETESB néo excluem a competéncia dos 6rgdos ambientais da Unido
e dos municipios na promocdo de licenciamentos ambientais com base no principio da
competéncia comum entre os entes da Federagao, estabelecida pelo art. 23, incs. VI e VII, da

Constituicdo Federal, e na forma regulamentada pela Resolucdo CONAMA 237/97.

§ 2° Ao assumir o cargo, comunicar o fato por oficio e solicitar apoio, dentre outros, aos

seguintes 6rgaos e pessoas:

| — Gerente Regional da CETESB e representante do Centro Técnico Regional da

Coordenadoria de Biodiversidade e Recursos Natural, caso exista;
Il — escritério regional da Secretaria Estadual de Saude;

[l — 6rgdo municipal incumbido de questbes ambientais (secretaria, departamento ou

equivalente);

IV — Comando da Policia Militar Ambiental;

477 Resolucdo SSP n2 122, de 24/09/1985.
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V — Comando do Corpo de Bombeiros da Policia Militar;

VI — representante do Instituto Florestal, caso haja Parque Estadual na Comarca;
VIl — Conselho de Defesa do Patrimonio Cultural, se existente;

VIII — IBAMA e Instituto Chico Mendes de Conservacédo da Biodiversidade;

IX — entidades de protecdo ambiental.

Art. 475. Oficiar & Prefeitura Municipal solicitando:

| — 0 envio da Lei Organica do Municipio, do Plano Diretor, do Codigo de Edificacbes e de
Posturas ou Lei de Uso e Ocupacgédo do Solo, de legislacdo sobre eventuais unidades de
conservacdo criadas e mantidas pelo municipio e sobre tombamento de bens pelo Poder

Publico local, mantendo em arquivo fisico ou digital na Promotoria de Justica;

Il — informagbes sobre a existéncia de Conselho Municipal do Meio Ambiente em

funcionamento na Comarca e, em caso positivo, 0 envio da qualificacdo dos Conselheiros;

Il — informacdes sobre a existéncia de convénio entre 0 municipio e o Estado para a

realizacdo do licenciamento ambiental municipal.

Art. 476. Oficiar a CETESB, ao Centro Técnico Regional da Coordenadoria de Biodiversidade
e Recursos Naturais, ao Instituto Florestal e ao CONDEPHAAT, para constatar existéncia, na
Comarca, de Unidades de Conservacgédo; de estabelecimentos que provoquem significativa
degradagdo ambiental (com informes sobre o tipo de atividade exercida, sua localizacdo e
regularidade) e de bens de valor artistico, histérico, paisagistico, arqueoldgico ou turistico
tombados ou em processo de tombamento, solicitando o encaminhamento de cdpia dos textos

legais e regulamentares respectivos.

Art. 477. Reunir-se periodicamente com os 6rgaos e pessoas mencionadas no art. 474 deste

Manual para constante avaliacdo das condigbes ambientais da Comarca.

Art. 478. Verificar a existéncia, na Comarca, de profissionais especializados nas diversas
ciéncias envolvidas na defesa do patriménio ambiental (engenheiros quimicos e florestais,
bidlogos, gedlogos e outros), vinculados ou ndo a 6rgaos publicos, e contata-los para obter

apoio técnico, quando necessario.
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Art. 479. No exercicio de suas atribuicbes, deve o Promotor de Justica do Meio Ambiente

adotar, dentre outras, as seguintes providéncias:

| — atender e receber representa¢ao ou peticdo de qualquer pessoa ou entidade para a defesa

do meio ambiente;

Il — diante de lesdo ou ameaca de lesdo ao meio ambiente, instaurar inquérito civil ou

procedimento preparatorio, em conformidade com a Resolucéo n° 484/2006-CPJ;

[l — requisitar informagBes, exames, laudos, pericias e documentos de autoridades
municipais, estaduais e federais, da administracdo direta e indireta e de fundacdes e
associacdes, bem como promover ou requisitar diligéncias investigatérias e, sempre que
possivel e conveniente para a instrugcdo da investigacdo, realizar vistoria, fazendo-se
acompanhar de técnico vinculado a 6rgao publico e que esteja incumbido ou tenha elaborado

o laudo acerca dos fatos em apuracéo;

IV — examinar quaisquer documentos, expedientes, fichas e procedimentos relativos a fatos

investigados, podendo extrair copias, observando e resguardando o sigilo, se for o caso;

V — quando né&o for o autor, oficiar em qualquer acéo civil que tenha como objeto a defesa de

interesses difusos ou coletivos relacionados ao meio ambiente;

VI — expedir recomendacdes, representar a autoridade competente e realizar ou participar de
audiéncias publicas para a adogdo de providéncias para sanar omissées ou prevenir ou

corrigir deficiéncias ou irregularidades e para melhor compreender as demandas ambientais;

VII —requisitar a instauracéo de inquérito policial e de procedimentos administrativos, atuando
em conjunto ou de forma integrada, quando possivel, em procedimentos investigatorios
instaurados pelo Promotor de Justica Criminal, que envolvam ilicitos penais relacionados ao

meio ambiente;

VIII — expedir recomendagdo a Orgdos publicos ou privados para orienta-los quanto ao
cumprimento de normas relativas a direitos e deveres ambientais assegurados ou decorrentes

das Constituicdes Federal e Estadual;
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IX — formular anualmente um programa de atuacédo, com diagnéstico da situacao, objetivos,

indicadores e estratégias a serem adotadas.*’®
X — participar de Programas de Atuacdo Integrada de Promotorias de Justica.*’®

Art. 480. Coligidos os elementos de prova necessérios, notificar o degradador visando a

obtencdo de compromisso de ajustamento de conduta.

Paragrafo Unico. Fiscalizar se os compromissos de ajustamento de conduta celebrados
diretamente por 6rgdo ambiental efetivamente previnem ou reparam o meio ambiente e, se
for o caso, instaurar inquérito civii e promover o seu aditamento, submetendo-o a
homologagdo do Conselho Superior do Ministério Publico, na forma do disposto no Ato

préprio.

Art. 481. Considerar que o0s objetivos da protecdo ambiental sdo a prevenc¢do ou precaucao,

a reparacao e a obtencado de indenizagcédo, em escala decrescente de valores.

CAPITULO I
Da Tutela do Patrimbénio Florestal

Art. 482. Lembrar que o patrimonio florestal paulista abrange:
| — a Mata Atlantica;

Il — a vegetacdo de preservagdo permanente;*°

[Il — o cerrado;

IV — arestinga;

V — 0S manguezais;

VI — a vegetacéo declarada imune de corte.

Art. 483. Lembrar que sdo areas especialmente protegidas:

478 Art. 100 da LCE n2 734/1993.

479 Art. 101 da LCE n® 734/1993.
480 Arts. 22 e 32 da Lei n2 4.771/1965 e Resolucdo CONAMA n® 303/2002.
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| — 0s parques nacionais, estaduais e municipais;*&!

Il — os parques ecoldgicos;

Il — as estagdes ecoldgicas;*®?

IV — as reservas bioldgicas;*®

V — as areas de relevante interesse ecoldgico (ARIES);*84
VI — as reservas extrativistas;*®

VIl — as areas de protecdo ambiental (APAs);*8¢

VIII — as areas de protecdo aos mananciais;

IX — as areas de preservacdo permanente (APPs);*7

X — areserva legal;*®

X| — as areas naturais tombadas;

XIl — outras categorias de unidades de conservagéo que venham a ser criadas.

Art. 484. Atentar para o fato de que a exploracdo dos recursos naturais depende sempre de
permissivo legal ou regulamentar, assim como de autoriza¢do da Secretaria Estadual do Meio

Ambiente, por intermédio da CETESB e, supletivamente, do IBAMA, autarquia federal.

§ 1°. Estando a gleba situada em local tombado, o exercicio da atividade dependerd também

de autorizacdo do CONDEPHAAT ou do 6rgdo municipal de tombamento.

§ 2° Tratando-se de atividade de mineragdo € necessaria a autorizacdo do DNPM -

Departamento Nacional de Producgdo Mineral.

481 | ei n2 9.985/2000.

482 | ej Federal n2 9.985/2000.

483 Art. 10 da Lei n2 9.985/2000.

484 Art. 16 da Lei n2 9.985/2000.

485 Art. 23 da Lei n2 9.985/00.

485 Art. 40-A da Lei 9.605/1998 e Lei n2 9.985/2000.
487 Art. 22 da Lei n24.771/1965.

488 Art. 16, § 22, da Lei n2 4.771/1965.
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§ 3° A existéncia de autorizagdo ndo obsta a atuacdo do Ministério Publico, que podera

questionar a legalidade de sua concesséo ou de seu uso.

§ 4° A supressdo de arvores isoladas, em é&rea urbana, fora de area de preservacéo

permanente (APP), é autorizada pelo Municipio, nos termos da Resolucdo SMA 18/07.

Art. 485. Instaurar inquérito civil ou procedimento preparatério de inquérito civil ao verificar a

existéncia de dano ao patriménio florestal, oficiando, dentre outros, aos seguintes 6rgéos:

| — a Policia Militar Ambiental, para a realizacdo de diligéncia na area a fim de constatar o
dano, lavrar auto de infracdo ambiental, identificar o autor da lesdo e embargar

administrativamente a gleba degradada;

Il — ao Corpo de Bombeiros da Policia Militar para a realizacéo de diligéncias para apurar

incéndios florestais;

[l — ao Centro Técnico Regional da Coordenadoria de Biodiversidade e Recursos Naturais,
da Secretaria do Meio Ambiente, ap6s a vinda das informagdes da Policia Ambiental, para a
realizacdo de vistoria na area, se houver perspectiva de dano ambiental; nesse caso, solicitar
a elaboracdo de laudo de dano ambiental, do qual deverédo constar as dimensfes da gleba
atingida, espécimes ceifadas, forma de agresséo, caracteristicas da vegetacédo, possibilidade
de recuperacao ou regeneracao da area com as medidas necessarias para tanto, valor de
indenizacdo (caso impossibilitada a recuperagdo) e medidas mitigatérias que deverdo ser

adotadas, dentre outras informacoes;

IV —ao Instituto Florestal, caso a area esteja situada dentro de espaco territorial especialmente
protegido (parques, estagfes ecologicas, reservas ecologicas etc.), para elaboragdo de
estudo ou parecer acerca da gleba especifica, com esclarecimentos sobre os danos causados

e eventual compilagédo de dados a respeito da situagdo anterior do local;

V — ao CONDEPHAAT, caso a area esteja situada em local tombado, para a realizacao de

vistoria e oferecimento de relatério técnico respectivo.

CAPITULO 1Il

Da Tutela do Solo
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Art. 486. Lembrar que as principais agressdes ao meio ambiente decorrem de movimentagoes
irregulares de terra, caixas de empréstimo (locais de extracdo de terra, areia ou pedra),
pedreiras, lixdes, aterros sanitarios, usinas de compostagem, incineradores e fontes

industriais.

Art. 487. Instaurar inquérito civil ou procedimento preparatério de inquérito civil ao verificar a

existéncia de lesdo ao solo e oficiar, dentre outros, aos seguintes 6rgaos:
| — quanto aos aterros irregulares ou caixas de empréstimo:

a) a Policia Militar Ambiental, para a realizacdo de diligéncia na area a fim de constatar o
dano, lavrar auto de imposicdo de penalidade de multa, identificar o responséavel e impor

embargo administrativo da gleba degradada;

b) ao escritorio regional da CETESB, para a elaboragéo de laudo que indiqgue o montante dos
danos, extenséo da area, espécimes vegetais atingidas, forma de agressao, assoreamento
de cursos d’agua ou reservatdrios, possibilidade de recuperagédo ou regeneragao da gleba,
valor da indenizagéo (caso inviabilizada a recomposi¢éo) e medidas mitigatorias que deverao

ser adotadas, dentre outras informacoes;

c) ao Instituto Florestal, caso a area esteja situada em espaco territorial especialmente
protegido, para a apresentacdo de estudo ou parecer acerca da gleba, com esclarecimentos

sobre os danos causados e eventual compilagdo de dados com a situacéo anterior do local;

d) ao CONDEPHAAT, na hipétese de a area integrar local tombado, para a elaboracdo de

relatério técnico a respeito dos danos causados;

e) ao Instituto Geoldgico, quando ocorrer interferéncia na topografia da gleba degradada, para

a realizacdo de vistoria e elaboragéo de laudo técnico;
Il — quanto a extracdo mineral:

a) ao DNPM — Departamento Nacional de Producdo Mineral, para a obtencédo de todos os
documentos relativos a empreendedora, inclusive com a especificagdo da area em que foi
permitida a exploracao, além de informacdes acerca da existéncia de autorizacao de pesquisa

e de concessdo da lavra, com os respectivos poligonos, a fim de que seja verificada a
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regularidade do empreendimento em face do Cddigo de Mineracédo*®® ou de eventual

zoneamento minerario;*%°
b) ao escritério regional da CETESB para:

1) informar acerca da existéncia e, se o caso, fornecer cdpia das licencas de instalacéo e
funcionamento (LI e LF), do plano de controle ambiental (PCA) e do plano de recuperacéao de
areas degradadas (PRAD), bem como para que realize vistoria na gleba e forneca relatério

técnico respectivo;

2) informar sobre a existéncia de Estudo Prévio de Impacto Ambiental e de Relatorio de
Impacto ao Meio Ambiente (EIA/RIMA) e o estagio em que se encontra, fornecendo coépias,

se for o caso;

3) para elaborar laudo técnico na forma constante inc. |, alinea “b”, deste artigo, caso a

atividade atinja area com cobertura vegetal.

c) a Policia Militar Ambiental, ao CONDEPHAAT e ao Instituto Geoldgico, caso ocorra alguma

das situagdes previstas no inc. |, alineas “a”, “d” e “e”, deste artigo;
[l — quanto aos lixdes e aterros sanitarios:
a) ao escritério regional da CETESB:

1) para a realizacao de vistoria na area, com a apresentacao de relatorio técnico que aponte
0o montante dos danos, extensdo da area, contaminacdo do solo, de cursos d’agua,
reservatorios e lencol freatico, possibilidade de recuperagéo ou regeneragdo da gleba, valor
da indenizag¢éo (quando inviabilizada a recomposi¢cdo) e medidas mitigatorias que deveréo
ser adotadas, dentre outras informacdes, assim como para esclarecer a respeito da existéncia

de licengas de instalagéo e de funcionamento (LI e LF);

2) para que informe sobre a existéncia de EIA/RIMA do empreendimento e seu respectivo

estagio, fornecendo copias, se for o caso;

489 Decreto-Lei n® 227/1967.
4% Decreto-Lei n® 227/1967.
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3) para que realize vistoria ha gleba e elabore laudo técnico respectivo, na forma proposta no

inc. I, alinea “b”, deste artigo;

b) ao Instituto Geoldgico, caso o empreendimento tenha grandes dimensdes e esteja
localizado em &rea critica (ex: proximo a manancial, espaco territorial especialmente
protegido, solo suscetivel a eroséo etc.), para a realizagdo de estudo hidrogeoldgico que
ateste a estabilidade da area onde o lixo é depositado e o potencial degradatério do liquido
percolado (chorume) oriundo do aterro, especialmente no que se refere a sua infiltracdo no

solo e no lencol freatico e a possibilidade de alcangar cursos d’agua;

IV — quanto as usinas de compostagem, incineradores e fontes industriais, ao escritdrio
regional da CETESB:

a) para que informe acerca da regularidade do empreendimento, bem como para que realize

vistoria e ofereca relatorio técnico respectivo, nos moldes preconizados no inc. lll, alinea “a”,

deste artigo;

b) para que informe a respeito da existéncia de EIA/RIMA do empreendimento e seu

respectivo estagio, fornecendo cpia, se for o caso.

CAPITULO IV
Da Tutela das Aguas

Art. 488. Lembrar que compete a Justica Federal o julgamento de acgéo civil pablica tendo por
objeto a contaminacdo das aguas do mar, sendo a legitimidade ativa concorrente entre os

Ministérios Publicos dos Estados e Federal.***

Art. 489. No caso de derramamento de substancia quimica no mar, adotar diligéncias

imediatas com a finalidade de:

| — identificar a substancia e o agente responsavel pela atividade poluidora, bem como seu

representante legal (se for o caso) e respectivos enderecos;

Il — obter informes sobre o local, data e circunstancias da ocorréncia;

491 Art. 59, § 52, da Lei n? 7.347/1985.
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[Il — estimar a quantidade dispersa no mar.

Art. 490. Lembrar que algumas substancias quimicas (como a gasolina) sdo extremamente
volateis e exigem apuracgéo célere dos fatos, inclusive com a propositura imediata de medida

cautelar de producéo antecipada de provas para a realizacdo da necesséria pericia.

Paragrafo Unico. Para o ajuizamento da medida cautelar, obter com presteza (se possivel
por meio de contato telefénico seguido de requisicdo) os dados previstos no artigo anterior

junto & CETESB, a Capitania dos Portos ou, ainda, a Prefeitura Municipal.

Art. 491. Instaurar procedimento investigatério quando por qualquer motivo se inviabilizar o
ajuizamento da medida cautelar, oficiando aos 6rgaos publicos mencionados no artigo anterior

para coletar subsidios para a propositura de acao civil publica.

Art. 492. Na hipotese de derramamento de produtos quimicos em corpos d’agua (superficiais
ou subterraneos, perenes ou efémeros), verificar, inicialmente, o seu dominio*? para definir a

competéncia para o julgamento de eventual agéo civil publica.

Art. 493. Lembrar que o art. 208 da Constituicdo do Estado veda o lancamento de efluentes

industriais e esgotos urbanos em qualquer corpo d’agua sem o devido tratamento.

Art. 494. Instaurar procedimento investigatorio diante de noticia de contaminacdo de corpo
d’agua por produtos quimicos ou esgoto e, para instrui-lo, oficiar, dentre outros, aos seguintes

orgaos:

| — escritorio regional da CETESB, para a realizacdo de vistoria e oferecimento de laudo
técnico informando os danos sofridos a flora em razao da permanéncia da substancia em area
de preservacao permanente; bem como visando a obtencdo de informacbes acerca da
ocorréncia, data e local impactado; identidade e qualificacdo do agente responsavel, direta ou
indiretamente, pela atividade; natureza da substancia, suas propriedades e riscos ambientais
€ a saude publica; estimativa da quantidade langada ao corpo d’agua; interferéncia do evento
no abastecimento de 4gua a populagdo; danos potenciais e efetivos advindos da atividade
degradadora e indicacdo das medidas administrativas adotadas em face do causador do

dano, com a remessa das coOpias respectivas;

492 Da Unido ou do Estado, cf. arts. 20, Ill, e 26, |, da CF.
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Il — SABESP ou ente Municipal incumbido do tratamento e distribuicdo da &gua, caso o
derramamento tenha atingido curso d’agua destinada ao abastecimento da populagao, para
a obtencéo de informes acerca das medidas adotadas visando salvaguardar a saude publica,
bem como para a elaboracao de relatério técnico circunstanciado a respeito da ocorréncia e

todas as providéncias ja tomadas ou por tomar;

[l — Secretaria Municipal ou escritério regional da Secretaria Estadual de Saude, para a
elaboracéo de parecer técnico sobre as consequéncias diretas e indiretas ao meio ambiente

€ a saude publica advindas do langcamento da substancia no curso d’agua;

IV — Instituto Adolfo Lutz, para a realizacdo de analise das aguas, caso a CETESB nao se

encontre capacitada a fazé-la.

Art. 495. Instaurar procedimento investigatorio diante de noticia da disposi¢cao de produtos
nocivos nas margens dos cursos d’agua (inflamaveis, corrosivos, toxicos etc.) e, para instrui-

lo, oficiar, dentre outros, aos seguintes 6rgaos:

| — escritério regional da CETESB para obtencéo de informacdes acerca da ocorréncia e do
local impactado; estimativa da data em que a substancia foi deixada na area; identidade e
qualificacdo do agente responséavel, direta ou indiretamente, pela atividade; natureza da
substancia, suas propriedades e riscos ambientais e a saude publica; estimativa da
quantidade encontrada; possibilidade de contaminagdo de corpos d’agua; quais os danos
potenciais e efetivos advindos da atividade degradadora, bem como quais as medidas
administrativas adotadas em face do causador do dano, com a remessa das copias

respectivas;

Il — Centro Técnico Regional da CBRN para a realiza¢do de vistoria e oferecimento de laudo
técnico informando os danos sofridos a flora em razdo da permanéncia da substancia em area

de preservacao permanente;

[l — SABESP ou ente do Municipio incumbido do tratamento e distribuicdo de agua, caso o
produto esteja alojado nas margens de curso d’agua destinada ao abastecimento da
populacdo, para a obtencdo de informes acerca da alteracdo da qualidade das aguas em
decorréncia da substancia e das medidas adotadas para salvaguardar a saude publica, bem
como para a elaboragao de relatorio técnico circunstanciado a respeito da ocorréncia e todas

as providéncias ja tomadas ou por tomar.
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Art. 496. Instaurar inquérito civil ou procedimento preparatério de inquérito civil diante de
noticia da exploracdo de areia no leito de rio e, para instrui-lo, oficiar, dentre outros, aos

seguintes 6rgaos:
| — escritério regional da CETESB para:

a) obter a identidade e qualificacdo completa do agente responsavel pela atividade; informes
acerca da qualificacdo, data e circunstancias da ocorréncia; relatério sobre os impactos
ambientais diretos e indiretos e esclarecimentos a respeito da legalidade e regularidade da

atividade mineraria, inclusive sobre a existéncia de EIA/RIMA e PRAD;

b) realizacéo de vistoria no local, com o oferecimento de laudo técnico respectivo, contendo
informacdes sobre a localizagdo da gleba (em area de preservagcdo permanente, unidade de
conservacao ou area natural tombada), danos advindos a flora, possibilidade de recuperacéo
ou regeneracdo da area e estimativa pecunidria da lesdo, caso ndo seja possivel a

recomposicao;
Il — Prefeitura Municipal para que informe acerca do licenciamento da atividade;

[l — DNPM — Departamento Nacional de Producdo Mineral para a obtencdo de todos os
documentos relativos a empreendedora, inclusive com a especificagdo da area em que foi
permitida a exploracao, além de informacdes acerca da existéncia de autorizacdo de pesquisa
e de concessdao da lavra, a fim de que se verifique a regularidade do empreendimento em face

do Cadigo de Mineracdo*®® e de eventual zoneamento minerario;

IV — Policia Militar Ambiental para realizar diligéncia na area a fim de constatar o dano a
cobertura vegetal, lavrar auto de imposicao de penalidade de multa, identificar o responséavel

e impor embargo administrativo da gleba degradada.

CAPITULO V
Da Tutela do Ar

Art. 497. Acompanhar a implementagéo efetiva do Programa de Controle de Polui¢cdo do Ar
por Veiculos Automotores (PROCONVE), oficiando ao escritorio regional da CETESB para

gue fiscalize, ainda que por amostragem, a adequacgédo dos veiculos — principalmente de

493 Decreto-Lei n® 227/1967.
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grandes frotas, como empresas de Onibus e transportadoras — aos padrbes de emissdo

estabelecidos pelo primeiro.

Art. 498. Instaurar inquérito civil ou procedimento preparatdrio de inquérito civil diante de
noticia de poluicdo do ar por atividade industrial (gases toxicos, odores ou particulas em
suspensdo) e, para instrui-lo, oficiar, dentre outros 6rgdos que entender pertinentes, ao
escritorio regional da CETESB para realizacdo de vistoria e apresentagéo do relatorio técnico
respectivo, informando acerca do licenciamento da atividade, identificando a fonte de emisséo
e 0 seu responsavel, o tipo de substancia emitida, sua adequacao diante dos padrdes legais
e regulamentares vigentes, 0s riscos ambientais e a salde publica advindos da atividade, as
sancdes e providéncias administrativas por ela adotadas em decorréncia da atividade, bem

assim as medidas que deverdo ser implementadas para a solucéo do problema.

§ 1°. Ocorrido dano a cobertura vegetal da regido em razao de poluicdo atmosférica, oficiar

ao escritorio regional da CETESB para a realizagéo de vistoria e oferecimento de laudo.

§ 2°. Ao receber noticia de possivel risco a saude publica advindo da poluicdo atmosférica,
oficiar ao escritorio regional da Secretaria Estadual ou a Secretaria Municipal de Saude, com
o fim de obter relatério técnico que avalie as consequéncias a saude humana da substéncia
poluente, bem como informe acerca do registro de atendimento, em estabelecimento médico,

de pessoas com sinais caracteristicos de contaminacao pela mencionada substancia.

Art. 499. Ao receber noticia de poluicdo sonora decorrente de atividade industrial que afete
interesses difusos, em virtude da indeterminacéo dos titulares e da indivisibilidade do bem
juridico protegido, instaurar inquérito civil ou procedimento preparatério de inquérito civil e,
para instrui-lo, oficiar ao escritério regional da CETESB, dentre outros 6rgdos que entender
pertinentes, para a realizacdo de vistoria e medi¢cdo do nivel de ruido e apresentacdo de

relatdrio técnico que devera indicar os valores apurados e permitidos no local (em decibéis).

Paragrafo Unico. Lembrar que tanto a CETESB quanto a Prefeitura Municipal tém poder de

policia administrativa sobre essa matéria, podendo lavrar autuagfes e impor sancoes.

Art. 500. Ao receber noticia da existéncia de poluicdo sonora que tenha por origem
estabelecimentos comerciais ou de lazer que afete interesses difusos, em virtude da
indeterminacéo dos titulares e da indivisibilidade do bem juridico protegido, instaurar inquérito

civil ou procedimento preparatoério de inquérito civil e, para instrui-lo, oficiar, dentre outros
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6rgdos que entender pertinentes, ao setor competente da Prefeitura Municipal para a
realizacao de vistoria e medicao do nivel de ruido, com oferecimento de relatério técnico que
devera indicar os valores apurados e permitidos no local (em decibéis), bem como para que

adote as providéncias decorrentes do poder de policia administrativa.

Paragrafo unico. Lembrar que a CETESB ndo tem atribui¢&o legal para o controle de polui¢cao
por ruido de estabelecimentos de lazer, podendo, por solicitacdo, realizar as necessarias
medi¢des, caso a Prefeitura Municipal ndo se encontre aparelhada para fazé-lo.

CAPITULO VI

Da Tutela da Fauna

Art. 501. Ao receber noticia de lesdo contra animais silvestres, domésticos ou domesticados,
nativos ou exéticos,*** comunica-la ao Promotor de Justica com atribuigdes criminais para a

adocao de providéncias de sua al¢ada.

Art. 502. Instaurar inquérito civil ou procedimento preparatério de inquérito civil visando a
propositura de acao civil de reparagcédo do dano e, para instrui-lo, oficiar, dentre outros, aos

seguintes 6rgaos:

| — Delegacia de Policia para que remeta copia de eventual auto de prisdo em flagrante, termo

circunstanciado ou inquérito policial instaurado para apuragéo do fato;

Il — IBAMA para que encaminhe informacgdes acerca da qualificacdo do agente responsavel
pela atividade predatéria; local, data e circunstancias da ocorréncia; espécimes atingidos,
forma e instrumentos utilizados para a préatica do dano; dimensfes do dano; situagcdo da
espécie no que se refere ao risco de extin¢cdo; dados especificos sobre o espécime atingido
(tamanho, peso, sexo, idade, local de abrigo, época de acasalamento, reproducdo etc.);
legalidade da atividade degradatéria e estimativa dos danos, bem como para que remeta
fotografias, copia de laudos técnicos realizados, indicagcdo das sanc¢bes aplicadas, croqui

elucidativo e legislacdo pertinente.

Art. 503. Lembrar que a manutencdo de animais silvestres em cativeiro depende de

autorizacdo do IBAMA.

49 Arts. 29 a 35 da Lei n® 9.605/1998.
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Art. 504. Atentar para a fiscalizacdo e a repressédo de praticas e atos de crueldade contra os
animais, inclusive os domésticos e domesticados, zelando para a propositura de medidas

protetivas aos animais.*%®

CAPITULO VII
Da Tutela do Patriménio Cultural

Art. 505. Atentar para o fato de que o patrimbnio cultural abrange bens de valor artistico,

estético, historico, turistico, arqueoldgico, paleontoldgico e paisagistico.

Art. 506. Lembrar que o tombamento n&o constitui, mas apenas declara a importancia cultural
de determinado bem, motivo pelo qual mesmo coisas ndo tombadas podem ser tuteladas em

acao civil publica.

Art. 507. Atentar para o fato de que a area de entorno do bem tombado também possui

restricbes construtivas, no raio de 300 metros.

Art. 508. Observar que qualquer obra ou atividade realizada nos bens tombados ou na area
de entorno deve ser aprovada pelo ente preservacionista responsavel pelo tombamento, qual

seja:
| — o Instituto do Patrim6nio Histérico e Artistico Nacional (IPHAN), na esfera federal;

Il — o Conselho de Defesa do Patrimdénio Histdrico, Arqueoldgico, Artistico e Turistico
(CONDEPHAAT), na esfera estadual;

[Il — a Prefeitura Municipal ou, se houver, o Conselho Municipal de Preservagéo do Patriménio

e Cultural.

Art. 509. Lembrar que a simples abertura de procedimento para o tombamento de

determinado bem imp0&e a sua preservagéo.

Art. 510. Observar que o tombamento admite gradacdes e pode atingir bens moéveis e
imoveis, e, quanto a estes, construcdes isoladas, conjuntos urbanos, bairros, cidades e

espacos naturais.

495 Art. 225, § 19, VII, da CF; art. 32 da Lei n2 9.605/1998, e Lei Estadual n? 11.977/2005, que instituiu o Cédigo de Prote¢do aos Animais do
Estado.
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Art. 511. Instaurar inquérito civil ou procedimento preparatdrio de inquérito civil diante de
noticia de lesdo a bem componente do patrimdnio cultural e adotar as medidas necessarias

para sua integral reparagdo ou, de forma subsidiaria, indenizacgéo.

by

Pardgrafo Unico. Para a instrucdo do procedimento, oficiar & entidade preservacionista
responsavel pelo tombamento, solicitando a realizacdo de vistoria e a apresentacao de
relatorio técnico que identifique os danos verificados no bem, suas caracteristicas e
dimensdes e medidas necessarias para sua correcdo ou valor de indenizacado, caso a leséo
seja considerada irreparavel, bem como solicitar cépia do procedimento findo ou em curso
visando ao tombamento do bem e demais dados a ele relativos (tais como estudos, pareceres,

vistorias anteriores etc.).

LIVRO VIII
DA AREA ELEITORAL

Art. 512. O Ministério Publico Eleitoral atua perante todas as instancias e fases do processo
eleitoral, na condigao de parte ou de “custos legis”, com a mesma legitimidade assegurada

aos partidos politicos, coligacdes e candidatos, mas jamais como substituto processual.

§ 1° Compete ao Ministério Publico Eleitoral zelar por um processo eleitoral escorreito,
assegurando igualdade de condicdes entre os postulantes e coibindo todas as formas de

desvio do curso eleitoral.

§ 20, Cabe ao Ministério Publico Eleitoral ditar a politica criminal que sera desenvolvida em
matéria eleitoral, assim como estabelecer estratégias para punicdo das infracdes

administrativas eleitorais, ndo apenas em ano eleitoral.

Art. 513. O Promotor de Justica Eleitoral atua somente perante a primeira instancia, cabendo

ao Procurador Regional Eleitoral oficiar junto ao Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 514. Os Promotores de Justica Eleitorais serdo indicados pelo Procurador-Geral de
Justica, em conformidade com critérios estabelecidos em Ato préprio, ao Procurador Regional

Eleitoral.
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§ 1°. O Procurador Regional Eleitoral designara Promotores de Justica para o exercicio das

funcgbes eleitorais, ficando adstrito as indicagdes feitas pelo Procurador-Geral de Justica.

§ 2°. Os Promotores de Justica do Estado serdo designados para o exercicio das funcdes

eleitorais nas Zonas Eleitorais da Capital e do Interior, inclusive quanto as substituicdes.*%

Art. 515. Lembrar que os processos da area eleitoral tém prioridade, em todas as instancias,
em relacdo aos demais, salvo os “habeas corpus” e os mandados de segurancga, nos termos
da Lein®4.410/1964.

Art. 516. Lembrar que as Resolugdes do Tribunal Superior Eleitoral tém poder normativo.*%’
Art. 517. Compete ao Promotor de Justica Eleitoral:

| — promover a competente acdo penal em relacdo aos acusados que ndo possuem foro por

prerrogativa de funcao;

Il — deduzir proposta de transacdo penal ou de suspensdo condicional do processo, se
presentes os requisitos legais;

[Il — instaurar inquérito civil eleitoral;

IV — acompanhar os pedidos de alistamento de eleitores, de transferéncia de titulos eleitorais
e de cancelamento de inscri¢cdo, verificando, em especial, o preenchimento dos requisitos de
pleno gozo dos direitos politicos e domicilio eleitoral*®® e propor a impugnacéo do registro ou

a exclusdo do alistamento em caso de irregularidade;**®

V — acompanhar a lista dos eleitores filiados aos partidos politicos, que devem ser entregues
a Justica Eleitoral nos meses de abril e outubro de cada ano,*® lembrando que é vedada a

filiacdo a mais de um partido e daqueles que estdo com direitos politicos suspensos;

VI — lembrar que o eleitor, ao se transferir de partido, deve fazer a comunicacéo ao Juizo

Eleitoral e ao antigo partido para fins de cancelamento da inscricdo antiga;

4% Resolucdo n2 557/2008-PGJ, 559/2008-PGJ, 558/2009-PGJ e 569/2009-PGJ.

497 Arts. 192, pardgrafo Unico, e 23, IX, da Lei n2 4.737/1965.

4% A Resolucdo TSE n2 21.538/2003 considera domicilio eleitoral, de acordo com o art. 42 do Cédigo Eleitoral, o lugar de residéncia ou de
vinculos laborais, patrimoniais, familiares, sociais ou politicos do eleitor.

49 Art. 77 da Lei n2 4.737/1965.

500 | i n2 9.096/1995.
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VIl — acompanhar o processo de prestacdo de contas dos partidos politicos, que devem ser
entregues até o dia 30 de abril de cada ano, verificando se ha indicios de falsidade ou omissao
de informacbes e desvios de recursos dos partidos, lembrando que, se julgadas
improcedentes, o Juizo deve comunicar o fato ao Tribunal Regional Eleitoral para suspensao

de repasse das cotas do Fundo Partidario;

VIIl — acompanhar os processos de convencdes dos partidos, que se realizam entre 10 e 30
de junho dos anos de eleicao, atentando para a realiza¢do de propaganda eleitoral em meio

a propaganda intrapartidaria autorizada;>"

IX — acompanhar o processo de registro das candidaturas pelos partidos ou coliga¢cfes, que
tem como prazo final o dia 5 de julho de cada ano de elei¢do, observando que, em caso de
omissdo da inscrigdo de algum candidato regularmente escolhido na convencéo, ele préoprio

pode solicitar o registro no Juizo Eleitoral até o dia 7 de julho;

X — impugnar os registros de candidaturas que nédo atendam as condi¢cGes de elegibilidade®?

ou que incidam nas inelegibilidades previstas na Constituicio Federal®® e na Lei

Complementar n® 64/1990,°%* observando que o prazo é de cinco dias a partir do registro;

XI — atentar para o fato de que as substituicbes de candidatos s&o permitidas em caso de
declaracdo de inelegibilidade, de indeferimento de registro, de morte ou de renuncia,
lembrando que a substituicao deve ser feita em até 10 (dez) dias da data do fato ou do ato

que deu causa a vacancia, observando, ainda, que:

a) em caso de eleicdo majoritaria, a substituicdo, respeitado o prazo indicado neste inciso,
podera ser feita até o dia da eleigdo e, se ocorrer apds a preparacdo das urnas, devera o
Promotor de Justica Eleitoral diligenciar para que o fato seja amplamente divulgado pelos
meios de comunicagdo, para que o0s eleitores saibam que os votos dados ao candidato

registrado na urna eletronica serédo direcionados ao substituto;

b) em caso de elei¢cdo proporcional, a substituicdo, observado o prazo indicado neste inciso,

podera ser feita em até 60 (sessenta) dias antes da elei¢ao;

501 Art, 36 da Lei n2 9.504/1997.

502 Art, 14, § 3¢, da CF.

503 Art. 14, §§ 42, 62 e 72, da CF.

504 Com as alteragbes da Lei Complementar n2 135/2010, conhecida como “Lei da Ficha Limpa”.
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Xl — representar nos casos envolvendo propaganda eleitoral irregular,> intervindo nos feitos

desta natureza;

XIIl — representar nos casos de arrecadacdo ou gasto ilicito de recurso para fins eleitorais, >
lembrando que a condenacao implicara inelegibilidade pelo prazo de oito anos a contar da

eleicéo;®’

XIV — atuar nas investigacdes eleitorais previstas no art. 22 da Lei Complementar n® 64/1990;

XV — coibir a captacdo irregular de sufragio,®*® por qualquer meio, inclusive com a distribuicdo

de material de campanha nao autorizado, adotando as medidas judiciais cabiveis;
XVI — interpor recurso contra diplomacgéao, em até trés dias de sua efetivagao;

XVII — representar e coibir a conduta vedada aos agentes publicos em campanhas
eleitorais,** lembrando que a condenacao implicara inelegibilidade pelo prazo de oito anos a

contar da eleigdo;>°
XVIII - propor acédo de impugnacao de mandato eletivo, em até 15 dias da data da diplomacao;

XIX — representar e coibir o uso indevido, desvio ou abuso do poder econémico ou do poder
de autoridade, ou utilizagdo indevida de veiculos ou meios de comunicagdo social, em
beneficio de candidato ou de partido politico,*! lembrando que a condenacdo implicara

inelegibilidade pelo prazo de oito anos a contar da eleicéo;>'?
XX — impetrar mandado de seguranca,;
XXI — impetrar “habeas corpus”;

XXII — comparecer na ceriménia de diplomacéao;

505 Considera-se propaganda eleitoral extemporanea a realizada antes de 5 de julho do ano da eleigdo (art. 36 da Lei n2 9.504/1997).
506 Art. 30-A da Lei n29.504/1997.

507 Lei Complementar n2 64/1990, com as alteragdes introduzidas Lei Complementar n2 135/2010.

508 | ei n2 9.840/1999.

509 Arts. 73 a 78 da Lei n2 9.840/1999.

510 | ej Complementar n2 64/1990, com as alterac¢des introduzidas Lei Complementar n2 135/2010.

511 Art. 22 da Lei Complementar n? 64/1990.

512 | ei Complementar n2 64/1990, com as alterac¢des introduzidas Lei Complementar n2 135/2010.

Endereco — Rua: Riachuelo, n® 115 - Térreo - Centro | S&do Paulo/SP

Pagina 209 de 214


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp64compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9504compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9504compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp135.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9840.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9840.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp64compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp135.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp64compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp64compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp135.htm

MINISTERIO PUBLICO BIBLIOTECA “CESAR SALGADO”

DO ESTADO DE SAO PAULO

MPSP

XXIII — atuar em consonancia com o Plano Geral de Atuacdo da Procuradoria-Geral de

Justic¢a, fixado anualmente, observando as prioridades estabelecidas para a area eleitoral.

Art. 518. Em relagéo ao processo de propaganda eleitoral, permitida a partir de 6 de julho do
ano da eleicdo,’® representar ao Juizo Eleitoral em caso de infracdo,’** adotando

providéncias para a apreensao do material irregular.

§ 1°. A propaganda por meio de folhetos ou volantes é reconhecida®®® e independe de licenca

ou autorizacdo municipal, sendo vedada em prédios ou bens publicos ou de uso comum.56

§ 2°. Independe de autorizagdo do poder publico, mas tdo somente do particular, a insercéo
de propaganda em muros, fachadas, placas, faixas etc.,*!’ devendo ser observado que, nos
municipios em que ha vedagédo de publicidade em “outdoor”, muros e fachadas, também

estara vedada a propaganda eleitoral.>*®

§ 3°. Lembrar que o Tribunal Superior Eleitoral s6 autoriza faixas, placas, cartazes, pinturas
ou inscrigfes até quatro metros quadrados e veda qualquer tipo de pagamento em troca de

espaco para veiculacédo de propaganda em bem particular.5®

§ 4°. E autorizada a propaganda por meio de alto-falante ou carros de som, desde que

observadas as restricdes quanto ao horario e ao local.

§ 5°. E permitida a propaganda em jornais e revistas, desde que respeitados os limites de um

oitavo da pagina de jornal e um quarto da pagina da revista por edi¢céo, sob pena de multa.

8§ 6°. A propaganda paga em jornais e revistas esta limitada a dez anancios por veiculo, em
datas diversas, para cada candidato, devendo constar do anancio, de forma visivel, o valor

pago pela insergéao.

§ 7°. A propaganda em radio e televiséo limita-se ao horario eleitoral gratuito, sendo vedada

propaganda paga ou tratamento privilegiado a qualquer candidato.

513 Art. 36 da Lei n2 9.504/1997.

514 Art. 96 da Lei n2 9.504/1997.

515 Art. 38 da Lei n2 9.504/1997.

516 Art. 37 da Lei n2 9.504/1997.

517 Art. 37, § 29, da Lei n2 9.504/1997.

518 Art. 243, VI, do Cédigo Eleitoral.

519 Art. 12, paragrafo Unico, da Resolugio TSE n2 191/2009.
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§ 8°. Nos comicios ndo é permitido o pagamento a artistas ou animadores.

Art. 519. O membro do Ministério Publico deve acompanhar o processo eleitoral no dia da
eleicdo, na apuracdo e totalizacdo dos resultados, visitando as secdes de votacdo e
permanecendo no local destinado ao recebimento dos boletins eletrdnicos, até divulgacdo dos

resultados.

§ 1° Em havendo apuracdo por meio de cédula de papel, acompanhar o processo e
manifestar-se oralmente diante de impugnacdes, que podem ser feitas no momento do

escrutinio.

§ 2°. Durante o horério de votacdo deve haver fiscalizagdo quanto a propaganda irregular ou
outras acdes ilicitas, adotando as providéncias necessarias a preservacdo da liberdade de

escolha.
§ 3°. No dia da eleicao:

| — é proibida a propaganda denominada “boca de urna”,>?° cabendo a conducéo do infrator a

autoridade policial para lavratura de termo circunstanciado (Lei n°® 9.099/1995);

Il — & vedada a aglomeracdo de pessoas portando vestuario padronizado e instrumentos de
propaganda, de modo a caracterizar manifestagdo coletiva, com ou sem utilizagdo de

veiculos;%%t

[Il — é proibido o fornecimento de transporte e de refeicdes aos eleitores, inclusive na véspera
e no dia seguinte ao da elei¢do,%%? cabendo ao Juizo Eleitoral a adocdo de medidas para
assegurar o transporte de eleitores residentes nas zonas rurais, bem como fornecer-lhes

refeicdes, em caso de absoluta caréncia de recursos.>

ANEXO |

AO MANUAL DE ATUACAO FUNCIONAL DOS
PROMOTORES DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
(Ato Normativo n° 675/2010-PGJ-CGMP, de 28 de dezembro de 2010)

520 Art. 39, § 59, da Lei n® 9.504/1997.
521 Art. 39-A, § 19, da Lei n® 9.504/1997.
522 Art. 10 da Lei n? 6.091/1974.

523 Art. 82 da Lei n® 6.091/1974.
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1° Quesito: O acusado, ao tempo da acao (ou da omissao), por motivo de doenca mental ou
desenvolvimento mental incompleto ou retardado, era inteiramente incapaz de entender o

carater ilicito do fato ou de determinar-se de acordo com esse entendimento?

2° Quesito: O acusado, ao tempo da acdo (ou da omissao), por motivo de perturbacdo da
saude mental ou desenvolvimento mental incompleto ou retardado, estava privado da plena
capacidade de entender o caréter ilicito do fato ou de determinar-se de acordo com esse

entendimento?

3° Quesito (quando for pertinente): Caso seja afirmativo qualquer dos quesitos anteriores, a
periculosidade apresentada pelo acusado enseja internacdo ou tratamento ambulatorial?
Justificar.

4° Quesito: Qual o prazo minimo necessario da medida de seguranca de internacdo ou
tratamento ambulatorial?

5° Quesito (quando for pertinente): Em sendo positivas as respostas aos Quesitos 1° e 2°,
indaga-se: € o acusado, em razdo de sua doenca mental ou desenvolvimento mental
incompleto ou retardado, incapaz para os atos da vida civil? A incapacidade é absoluta ou
relativa?

6° Quesito (quando for pertinente): Se positiva a resposta para incapacidade relativa (Quesito

59), quais atos ndo pode praticar?
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ANEXO lI

AO MANUAL DE ATUACAO FUNCIONAL DOS
PROMOTORES DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
(Ato Normativo n°® 675/2010-PGJ-CGMP, de 28 de dezembro de 2010)

1° Quesito: Se a inimputabilidade ou semi-imputabilidade era proveniente de embriaguez pelo

alcool ou substancia de efeitos analogos? Justificar.

2° Quesito: Essa incapacidade era proveniente de embriaguez completa? Justificar.

ANEXO 1l

AO MANUAL DE ATUACAO FUNCIONAL DOS
PROMOTORES DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
(Ato Normativo n° 675/2010-PGJ-CGMP, de 28 de dezembro de 2010)

1° Quesito: O réu usa substancias entorpecentes e que causam dependéncia fisica ou

psiquica (drogas na terminologia da Lei n°® 11.343/2006)? Qual o tipo de drogas por ele

utilizadas e desde quando vem ele fazendo uso delas?

2° Quesito: O réu é dependente de substancias entorpecentes, isto é, esta sujeito, sob o

dominio, ou subordinado totalmente ao uso de drogas?

3° Quesito: Em sendo positiva a resposta ao 2° Quesito, indaga-se: o que faz concluir a sua

dependéncia (quais sintomas, efeitos ou consequéncias da dependéncia)?

4° Quesito: O réu, em razdo da dependéncia, ao tempo dos fatos, era inteiramente incapaz
de entender o carater ilicito de sua conduta ou de determinar-se de acordo com esse

entendimento?
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5° Quesito: O réu, em razdo da dependéncia, ao tempo dos fatos, possuia a plena capacidade
de entender o carater ilicito de sua conduta ou de determinar-se de acordo com esse

entendimento?

6° Quesito (quando for pertinente): Em sendo positiva a resposta ao 2° Quesito, indaga-se: é
o réu, em razao da dependéncia, incapaz para os atos da vida civil. A incapacidade é absoluta

ou relativa?

7° Quesito (quando for pertinente): Se positiva a resposta para incapacidade relativa (6°

quesito), indaga-se: Quais atos ndo pode praticar?

8° Quesito: O réu necessita de tratamento especializado? Em que consistiria esse

tratamento? Qual o tempo de duragdo desse tratamento?
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