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MPSP

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
RESOLUCAO N° 2.076/2025-PGJ, DE 2 DE JUNHO DE 2025
(SEI N° 29.0001.0028082.2023-28)

Institui o Regulamento Interno da Biblioteca
Cesar Salgado do Ministério Publico do Estado
de Sao Paulo e da Biblioteca Herminio Alberto
Marques Porto da Escola Superior do Ministério
Publico do Estado de Sao Paulo, e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuicdes que Ihe sao conferidas pelo

art. 19, incisos X, alineas “a” e “e”, e Xll, alinea ¢, da Lei Complementar n® 734, de 26 de

novembro de 1993,

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento, atualizagdo e dinamizagcdao do
Regulamento Interno da Biblioteca Cesar Salgado;

CONSIDERANDO a recente integragdo do acervo da Biblioteca Herminio Alberto Marques
Porto a Biblioteca César Salgado;

CONSIDERANDO a necessaria adequacao do atendimento da Biblioteca aos preceitos da
Resolucéo n® 1.068, de 09 de abril de 2021, em especial ao inciso VIl do art. 39

RESOLVE editar a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1°. O funcionamento da Biblioteca Cesar Salgado e da Biblioteca Herminio Alberto Marques
Porto sera regido pelo Regulamento contido no Anexo | desta Resolugéo.

Art. 2°. A Politica de Desenvolvimento de Colegbes da Biblioteca Cesar Salgado e da Biblioteca
Herminio Alberto Marques Porto sera regida pelas determinagbes contidas no Anexo Il desta

Resolugao

Art. 3°. Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigoes
em contrario, em especial a Resolucéo n® 774, de 23 de maio 2013, e a Resolucdo n.° 969, de
22 de junho de 2016.
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ANEXO |

REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA CESAR SALGADO DO MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO E DA BIBLIOTECA HERMINIO ALBERTO

MARQUES PORTO DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE

SAO PAULO

Capitulo |
Disposicoes gerais

Art. 1°. As Bibliotecas regidas por esta resolucao tém por missao prestar suporte informacional

as atividades do Ministério Publico do Estado de Sao Paulo (MPSP), inclusive as de preparagao

e aperfeicoamento académico e profissional, oferecidas pela Escola Superior do Ministério
Publico (ESMP).
§ 1°. A Biblioteca Cesar Salgado é subordinada a Diretoria-Geral e integrada ao Centro de

Documentacgéo e Biblioteca.

§ 2°. A Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto tem seu acervo integrado ao da Biblioteca

César Salgado e é subordinada a ESMP.

Art. 2°. Compete as Bibliotecas regidas por esta resolucao:

VI
VII.

planejar, coordenar, orientar e supervisionar a mediagao e disseminac¢ao da informacao
juridica;

suprir as demandas dos integrantes acerca de informagdes referentes as areas de
atuacdo do MPSP quanto a legislacdo, pareceres, jurisprudéncia, doutrina, estudos
cientificos e outros formatos bibliograficos necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades no desempenho de suas fungoes;

suprir as demandas dos alunos da ESMP acerca de informacgdes referentes a area de
estudo dos cursos em que estejam matriculados quanto a legislagcdo, pareceres,
jurisprudéncia, doutrina, estudos cientificos e outros formatos bibliograficos necessarios
ao desenvolvimento de suas atividades academicas;

coletar, processar, armazenar e disponibilizar as publicagbes bibliograficas de autoria
do MPSP, da ESMP e/ou de seus integrantes;

promover intercambio informacional com instituicdes técnico-cientificas congéneres,
nacionais e estrangeiras;

gerenciar as cole¢des impressas e eletrénicas que compdem seus acervos;

promover a localizagao e 0 acesso as obras que compdem seus acervos, através dos

recursos de seus catalogos, de suas respectivas paginas no portal institucional, das
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bases de dados contratadas, bem como da Biblioteca Digital mantida pela Biblioteca
Cesar Salgado, possibilitando maior alcance informacional aos integrantes do MPSP e
aos alunos da ESMP.

Art. 3°. A Biblioteca Cesar Salgado é depositaria das publicagbes oficiais do MPSP e de seus
integrantes, inclusive daquelas editadas em regime de colaboracgao.

§ 1°. A Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto € depositaria dos trabalhos de concluséo
dos cursos de especializagado que alcancem nota igual ou superior a 8,5 (oito e meio) e das
publicagbes oficiais da ESMP, inclusive daquelas editadas em regime de colaboragao.

§ 2°. Pelo menos um exemplar das publicacdes definidas neste artigo nao estara sujeito aos
critérios de desbaste dos acervos a que pertengam.

Art. 4°. Os acervos sdo composto por livros, periddicos, teses, dissertagdes, trabalhos de
conclusao de curso, obras de referéncia e outros documentos bibliograficos, em suportes

impresso, eletrénico e digital.

Capitulo Il
Do funcionamento, acesso e estrutura

Art. 5°. A consulta as colegbes impressas do acervo das Bibliotecas regidas por este

regulamento é publica, mediante identificagdo pessoal.

Art. 6°. O atendimento das Bibliotecas regidas por este regulamento funcionara nos dias de
expediente do MPSP, das 9h as 19h para os integrantes do MP e alunos da ESMP; e das 11h

as 19h para o publico em geral.

Art. 7°. A estrutura fisica das Bibliotecas regidas por este regulamento compreende as cole¢bes
impressas, estagbes de estudo individual e estagcdes de consulta local ao catalogo e as
colegodes eletrénicas e digitais de acesso restrito.

Capitulo IlI

Dos usuarios

Art. 8°. Sao usuarios das Bibliotecas de que trata este regulamento:
l. Integrantes do MPSP;
II. Estagiarios do MPSP e da ESMP
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lll.  Representantes de bibliotecas parceiras;

IV.  Docentes da ESMP;

V.  Alunos dos cursos de especializagdo da ESMP;
VI. Alunos dos cursos de curta duracdo da ESMP;
VII.  Publico em geral.

Capitulo IV
Dos produtos e servigos

Art. 9°. As Bibliotecas regidas por este regulamento disponibilizardo os seguintes produtos e
servigos:
I.  orientagdo para utilizacdo dos acervos;
Il levantamento informacional;
lll.  empréstimo de obras impressas;
IV.  empréstimo entre bibliotecas parceiras;
V. reproducao de conteudos bibliograficos;

VI.  informativo juridico corrente;
VII.  busca integrada;
VIIl.  estagdes de consulta local as colegdes eletrénicas e digitais de acesso restrito;

Secdo |
Orientacao para utilizagao do acervo

Art. 10. A orientacdo para utilizacao do acervo consiste no atendimento aos usuarios, com
informacgdes e esclarecimentos sobre o acesso e uso de todas as cole¢des que compdem o

acervo, independente de seu suporte.

Secao ll
Levantamento informacional

Art. 11. O servigo de levantamento informacional, restrito aos integrantes no exercicio de suas
fungdes, consiste em levantamento de legislagao, jurisprudéncia e doutrina nas cole¢des que
compdem o acervo das Bibliotecas regidas por este regulamento e em outras fontes de
informacao disponibilizadas por instituicdes idéneas.

Secao lll
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Empréstimo aos usuarios

Art. 12. O empréstimo de obras bibliograficas impressas que compdem as colecbes das
Bibliotecas compreendidas neste regulamento é permitido somente aos usuarios elencados nos
incisos | a V do art. 8°, observados os requisitos de:

I.  inscricdo prévia no cadastro de usuarios das Bibliotecas;

II.  comprovacao de condi¢ao funcional ou académica.

Art. 13. O cadastro de usuarios referido no art. 12 estara de acordo com a Resolucdo n°® 1.299,
de 13 de janeiro de 2021.

Paragrafo unico. O tratamento de dados pessoais coletados para o cadastro de usuario sera

limitado ao minimo necessario para o efetivo atendimento e se encerrara a pedido do titular ou
quando finalizado seu vinculo com o MPSP e/ou ESMP.

Art. 14. O usuario habilitado podera, através de seu e-mail institucional ou documento assinado,
autorizar que terceiro realize empréstimo em seu nome, condicionado a apresentacdo de
requerimento contendo:
I. aidentificagdo do usuario e sua assinatura;
II. identificacdo da pessoa autorizada a retirada fisica;
lll.  aindicagcédo das obras a serem retiradas.
Paragrafo unico. A autorizagao sera valida pelo periodo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por

igual periodo mediante solicitagdo do interessado.

Art. 15. Nao sera concedido ao publico em geral e aos alunos dos cursos de curta duragéo da
ESMP o empréstimo temporario de material bibliografico para reprodugao.

Art. 16. Salvo casos excepcionais, a critério da Diretoria do Centro de Documentagdo e
Biblioteca, é vedado o empréstimo de:
l. enciclopédias, dicionarios e demais obras de referéncia;
.  publicacdes periédicas;
I, obras raras;
IV. obras que, em razdo de seu estado de conservacdo ou por motivo relevante, esteja
recomendada apenas para consulta local.

Art. 17. Salvo casos excepcionais, a critério da Diretoria do Centro de Documentacgéo e

Biblioteca, é permitido o empréstimo de, no maximo:
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l. 6 (seis) volumes a cada retirada para os integrantes do MPSP, docentes da ESMP e
alunos dos cursos de especializagdo da ESMP;

II. 3 (trés) volumes a cada retirada para os demais usuarios referidos no art. 8°, exceto
publico em geral e alunos dos cursos de curta duragdo da ESMP.

Art. 18. Salvo casos excepcionais, a critério da Diretoria de Documentacgéao e Biblioteca, o prazo
para devolugcado do material emprestado sera de:
l. 14 (quatorze) dias, para integrantes do MPSP, docentes da ESMP e alunos dos cursos
de especializagao da ESMP;
II. 7 (sete) dias, para os demais usuarios referidos no art. 8°, exceto publico em geral e
alunos dos cursos de curta duragao da ESMP.
§ 1°. O prazo podera ser prorrogado ou renovado por igual periodo se nao houver reserva para
outro usuario, por no maximo 2 (duas) vezes consecutivas.
§ 2°. O vencimento do prazo sem que haja a devolugdo, prorrogagcdo ou renovagao do
empréstimo implicara na suspensao do usuario independentemente de prévio aviso.
§ 3° Em caso de necessidade, podera ser solicitada a devolugdo do material retirado antes do

término do prazo.

Art. 19. A reserva de material obedecera a ordem cronoldgica dos pedidos.

Art. 20. E proibida a transferéncia de obra emprestada de um usuario para outro.

Art. 21. O usuario é responsavel pela conservacao do material emprestado, inclusive por dano

ou extravio.

Secgao IV
Empréstimo entre bibliotecas parceiras

Art. 22. A Biblioteca Cesar Salgado e a Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto poderao
solicitar o empréstimo de até 5 (cinco) obras, pertencentes as colecgbes fisicas de bibliotecas
parceiras, para atender solicitagdo dos integrantes do MPSP, docentes da ESMP e alunos dos
cursos de especializagdo da ESMP, respeitado o limite estabelecido de empréstimos
simultaneos.

Paragrafo unico. O prazo para devolu¢ao do material obtido respeitara as normas da biblioteca
cedente.
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Art. 23. A Biblioteca Cesar Salgado e a Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto cederdo em
empréstimo até 5 (cinco) obras pertencentes as suas cole¢des fisicas para atender solicitagao
de cada biblioteca parceira.

Paragrafo unico. O prazo para devolugao do material sera de 7 (sete) dias.

Secao V
Reproducgédo de contetudos bibliograficos

Art. 24. O servico de reproducao de conteudos bibliograficos executado pela Biblioteca Cesar
Salgado é restrito aos integrantes do MPSP.

Art. 25. A reproducao de conteudos bibliograficos podera ser efetuada mediante extracédo de
cépia impressa ou digitalizacdo de artigos de periédicos, jurisprudéncia, legislagédo, parte ou
capitulo de livros, sendo vedada:
I.  areproducao integral de obras bibliograficas, em conformidade com a Lei n°® 9.610, de
19 de fevereiro de 1998;

Il.  reprografia de mais de 25% de qualquer obra do acervo fisico;

lll. a extracdo de copias de material cuja integridade fisica possa ser comprometida pela
reprodugdo, conforme avaliagao da chefia da Subarea de Apoio Administrativo de
Biblioteca junto ao Corpo de Apoio Técnico.

Paragrafo unico: A quantidade de copias do acervo em formato digital ou eletrénico estara

sujeita as condi¢des da empresa contratada para o oferecimento do material.

Art. 26. O material reproduzido em quaisquer meios e nao retirado em até 60 (sessenta) dias

sera inutilizado.

Secao VI

Informativo Juridico Corrente

Art. 27. O Informativo Juridico Corrente (IJC) é um produto elaborado pela Biblioteca Cesar
Salgado que constitui-se como meio de divulgacdo eletrdbnica de materiais bibliograficos
recentemente incorporados as colegobes fisicas, digitais e eletrbnicas, bem como de artigos e
matérias sobre assuntos de destaque, selecbes tematicas, eventos relacionados as areas de
atuacao do Ministério Publico e outros conteudos de interesse dos usuarios.

§ 1°. O acesso a integra dos conteudos divulgados dependera da disponibilidade de acesso de

suas fontes.
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§ 2°. Os usuarios cadastrados receberédo o referido Informativo por mensagem eletrénica.

Secao VIl
Busca Integrada

Art. 28. A consulta as colegcbes que compdem os acervos da Biblioteca Cesar Salgado e da
Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto podera ser efetuada através do catalogo online,
disponivel nos terminais de consulta e na pagina das referidas Bibliotecas disponiveis no portal
institucional.
Paragrafo unico. O catalogo online relne registros com dados das obras que compdem o
acervo de ambas as Bibliotecas regidas por este regulamento:

I.  as colegdes fisicas;

Il.  as colegdes eletrbnicas e digitais incorporadas a Biblioteca Digital,

lll.  as bases bibliograficas assinadas.

Art. 29. A busca integrada é um produto desenvolvido pela Biblioteca Cesar Salgado,
operacionalizado através de seu catalogo, configurando-se como sistema de consulta a
integralidade do acervo das Bibliotecas regidas por este regulamento, considerando a
possibilidade de identificacdo de todos os itens que os compdem, independente de seu formato
ou suporte.

Paragrafo unico. O registro das obras eletrénicas e digitais no catalogo inclui link, contudo, o

acesso a integra de seus conteudos dependera da disponibilidade de suas fontes.

Secao VIII

Estacoes de consulta local ao catalogo e ao acervo eletrénico/digital de acesso restrito

Art. 30. Parte do acervo eletrdnico e digital € composto por obras que, seja por questdes de
direitos autorais, seja por questdes contratuais, tém seu acesso restrito. Buscando universalizar
0 servigo a todos os usuarios, ficardo disponiveis estacdes de consultas para acesso exclusivo
ao catalogo e as bases eletronicas e digitais de acesso restrito.

Capitulo V
Dos direitos e deveres do usuario

Art. 31. Sao direitos do usuario:

l. utilizar a estrutura fisica, guardada compatibilidade com a finalidade das Bibliotecas;
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acessar os servicos disponibilizados pelas Bibliotecas, nos termos previstos neste
Regulamento;

fazer reproducao fotografica ou digitalizagao por aplicativos de dispositivos méveis das
obras fisicas, desde que obedecido o art. 46, VIIl, da Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de
1998.

Art. 32. S3o0 deveres do usuario:

Art.

VI

seguir os procedimentos de controle de acesso e as regras de circulagao e permanéncia
nas dependéncias da sede do MPSP, onde se localizam as Bibliotecas referidas neste
Regulamento;

zelar pela conservagéo dos acervos e do patriménio das Bibliotecas;

manter siléncio nos locais destinados a leitura e ao estudo;

comunicar qualquer dano verificado em obras do acervo;

comunicar eventual alteragdo em seus dados cadastrais;

devolver o material emprestado nas mesmas condicbes em que foi recebido, na data
determinada ou quando requisitado, responsabilizando-se por extravio ou dano aos

itens emprestados.

Capitulo VI
Das vedagoes

33. Nas dependéncias das Bibliotecas regidas por este regulamento, é vedado ao usuario:

utilizar as estagbes de consulta para outras finalidades que nao as previstas neste
regulamento;

fumar;

consumir bebidas e alimentos;

utilizar telefone celular ou qualquer outro aparelho sonoro;

comercializar produtos de qualquer natureza;

circular nas suas dependéncias portando bolsa, mochila ou similar.

Paragrafo unico. Sera disponibilizado armarios com chave para a guarda dos pertences

pessoais do usuario.

Capitulo VI
Do extravio e da reposigao
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Art. 34. Qualquer material bibliografico danificado ou extraviado, na posse do usuario, implicara
na reposicao por exemplar idéntico ou indicado pelo Corpo de Apoio Técnico, ou ainda, por seu
ressarcimento.

l. O usuario devera repor ou ressarcir o exemplar danificado ou extraviado no prazo de
30 (trinta) dias corridos, contados da data da primeira notificagao;

.  Em caso de extravio ou dano de obras que se descubram esgotadas na editora ou de
dificil aquisicdo no mercado livreiro convencional, a indenizacao sera arbitrada pela
Diretoria-Geral, baseada, entre outros critérios, nas referéncias do mercado
especializado;

lll.  Apds a reposigao, o material danificado podera ser entregue ao usuario;

IV.  Enquanto o usuario ndo restituir a obra emprestada ou compensar o dano ou extravio,
nao podera usufruir dos servicos de empréstimo e renovacgao;

V. A suspensao do usuario consiste no bloqueio de seu cadastro no sistema de
empréstimo e renovacgao, no periodo resultante da multiplicagdo do nimero de dias em
atraso pelo niumero de obras emprestadas.

Capitulo VIII

Do desenvolvimento e da preserva¢ao do acervo

Art. 35. A Biblioteca Cesar Salgado e a Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto promoverao
o desenvolvimento e a preservagdao de seu acervo bibliografico, com base nas seguintes
diretrizes:
I. alinhamento as atividades institucionais do MPSP e ESMP;
II.  atendimento as necessidades e demandas dos usuarios;
lll.  racionalizagao e otimizagdo no uso dos recursos orgamentarios;
IV. compatibilidade com a capacidade de armazenamento e de conservacao.
Paragrafo unico. O desenvolvimento e a preservagdo do acervo contemplam o conjunto de
acgodes relacionadas a aquisigao, a permanéncia, a conservagao e ao desbastamento dos livros,

periodicos e outros documentos, em suporte fisico, eletrénico ou digital.

Art. 36. Compete a Subarea de Apoio Administrativo de Biblioteca junto ao Corpo de Apoio
Técnico e ao representante da ESMP para estes fins promover o desenvolvimento das
colegbes, assegurando o aumento constante e gradativo saudavel dos acervos tanto em
relacdo aos seus conteudos quanto em relagdo as suas condic¢des fisicas, independente de

seus formatos e suportes.
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Art. 37. Todas as obras a serem adquiridas ou existentes no acervo serdo avaliadas em

conformidade com as orientacbes e critérios previstos na Politica de Desenvolvimento de

Colecoes.

Paragrafo unico. A avaliagado resultara na deliberagao de aquisi¢gdo, permanéncia no acervo

ou descarte da obra.

Secao l
Aquisicao

Art. 38. A composicao do acervo, constituido de livros, periddicos e outros documentos, em

suporte fisico, eletrénico ou digital, dar-se-a por doacao, compra, assinatura, permuta e por

selecao de material eletronico ou digital de acesso aberto.

Art. 39. A incorporacao de obras por doagao podera ocorrer quando do recebimento de itens

encaminhados por seus autores, editoras ou instituicdes responsaveis pela publicacéo, e pela

comunidade.

A oferta de doacdo para as Bibliotecas regidas por este regulamento, devera ser
comunicada previamente, contendo a lista dos materiais ofertados;

As Bibliotecas regidas por este regulamento receberdo apenas as obras que se
adequarem aos critérios de selecao estabelecidos pela Politica de Desenvolvimento de
Colecoes;

Recebida a doacado, as Bibliotecas regidas por este regulamento terdo autonomia
quanto a permanéncia das obras doadas em seus acervos;

Em caso de encaminhamento de material bibliografico sem consulta prévia, a Subarea
de Apoio Administrativo de Biblioteca, o Corpo de Apoio Técnico e o representante da
ESMP para estes fins poderao determinar a melhor destinagdo aos itens que nao
atenderem aos critérios de selecdo definidos pela Politica de Desenvolvimento de
Colecoes.

Art. 40. A composicao das colegbes que integram o acervo da Biblioteca Digital mantida pela

Biblioteca Cesar Salgado sera determinada pelos critérios de selecéo para ela definidos.

Art. 41. A selecao de obras para aquisi¢do por compra e assinatura seguira:

os critérios de seleg¢éo de conteudo;
as condicoes das propostas apresentadas pelas plataformas, editoras e/ou
distribuidoras;
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lll.  os limites orcamentarios; e

IV.  as modalidades de compra.

Secao ll
Reavaliagao

Art. 42. As Bibliotecas regidas por este regulamento promoverao a reavaliagdo das colegdes ja
constituidas sempre que a aplicagao dos critérios de sele¢ao para incorporagao de novos itens
se mostre necessaria, sobretudo considerando a preservacao da integridade fisica de seus
itens, em qualquer que seja seu formato e suporte, e a necessidade de liberagdo de espaco

fisico ou virtual.

Secao lll
Desbastamento

Art. 43. O desbastamento compreende a retirada da obra do acervo, seja para seu
remanejamento, substituicdo, para armazenamento mais adequado, para higienizagdo e/ou
procedimentos de conservagéo, ou para o descarte.
§ 1°. O remanejamento € a transferéncia fisica ou virtual de material bibliografico, seja para
assegurar sua integridade fisica (restricdo de circulagdo), seja para assegurar a saude das
demais colec¢des (isolamento de obras contaminadas) ou para liberagdo de espaco fisico ou
virtual.
§ 2°. A substituicdo se dara sempre que:
I.  aobrativer sua integridade fisica comprometida e seja possivel a obtengdo de um novo
item de conteudo equivalente;
II.  seu conteudo apresente desatualizacdo e a incorporagao de item mais recente seja
indicada; ou
lll.  outro formato ou suporte seja uma opgao mais viavel.;
§ 3°. A retirada para armazenamento mais adequado sera efetuada sempre que a obra reunir
caracteristicas especiais e necessitar de condi¢cbes especificas de armazenamento para sua
conservagao.
§ 4°. A retirada para higienizagao e/ou procedimentos de conservagado devera ser uma pratica
constante, a fim de assegurar a saude do acervo ou sempre que contaminagdes e/ou danos
sejam identificados.
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§ 5°. O descarte é a remocgao definitiva do acervo de obras que ndo atendam aos critérios de
selegdo ou reavaliacdo, observadas as normas que regem o desfazimento de bens nao

patrimoniaveis.

Capitulo IX

Disposigoes finais

Art. 44. O integrante ou estagiario em exercicio no MPSP promovera a devolugao imediata das
obras sob sua responsabilidade, nas seguintes hipéteses:
l. exoneragéo, demissao ou desligamento;
II.  quaisquer licencas e afastamentos cujos términos ultrapassem a data prevista para
devolucao de empréstimos.

Art. 45. O docente e/ou aluno dos cursos de especializagdo da ESMP, que n&o seja integrante
do MPSP, promovera a devolugédo imediata das obras emprestadas em seu nome ou sob sua
responsabilidade quando do encerramento de seu vinculo com a ESMP.

Art. 46. Por ocasido de falecimento, as Bibliotecas regidas por este regulamento encaminharao
a familia a relacdo das obras emprestadas, para a sua devolugao.

Art. 47. As Bibliotecas regidas por este regulamento ndo se responsabilizam por qualquer

pertence pessoal deixado em suas dependéncias.

Art. 48. A coordenacio das medidas necessarias ao bom andamento dos servigos oferecidos
pelas Bibliotecas regidas por este regulamento ficara sob responsabilidade da chefia da

Subarea de Apoio Administrativo de Biblioteca.

Art. 49. Competem a Diretoria do Centro de Documentagéo e Biblioteca a elaboragao e a
apresentagao a Diretoria-Geral de relatério anual de atividades, o qual indicara, entre outros
dados:
l. a quantidade de usuarios atendidos;
Il.  as principais atividades desenvolvidas pelas Bibliotecas;
lll. adescricdo dos acervos;
IV.  as sugestdes para aperfeicoamento dos produtos e servicos.
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Art. 50. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo deste Regulamento serao
resolvidos pela Diretoria-Geral do MPSP, ouvidos a chefia da Subarea de Apoio Administrativo
de Biblioteca, o Corpo de Apoio Técnico, a Diretoria de Documentagdo e Biblioteca e o
representante da ESMP para estes fins, se for o caso.

ANEXO I
POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

A politica de desenvolvimento de coleg¢bes objetiva promover a formagao e a gestao das
colecbes da Biblioteca Cesar Salgado e da Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto,
propiciando o crescimento racional e equilibrado dos acervos em consonancia com as
atividades e areas de atuagdo do Ministério Publico do Estado de Sao Paulo (MPSP) e da
Escola Superior do Ministério Publico (ESMP).

Para sua efetividade, sdo definidas as principais atividades que envolvem o desenvolvimento
de colecoes:

e selecao para formacao dos acervos;
e avaliacao;

e desbaste.
Secao | - Selegao para a formagao do acervo
A selecdo para formagao do acervo da Biblioteca Cesar Salgado podera ocorrer por doagao,
permuta, compra, assinatura e/ou incorporagéo e devera observar os seguintes critérios:
Critérios para selec¢ao de obras impressas:

1. Selecionar obras cujos assuntos estejam relacionados as areas de atuagcdo do MPSP
(https://www.mpsp.mp.br/areas-de-atuacao).

Selecionar obras cujas publica¢gdes tenham ocorrido nos ultimos 2 (dois) anos.
Selecionar obras cujas publicagbes tenham ocorrido ha mais de 2 (dois) anos da data
atual apenas quando o assunto permanecer atualizado ou se o0 acervo nao dispuser de
itens suficientes para suprir a demanda.

4. Nao selecionar obras que sejam duplicatas de titulos ja existentes no acervo, salvo nas
seguintes hipoteses: a) item existente ser insuficiente diante da demanda; b) item
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extraviado; ¢) quando o item recebido apresentar melhores condi¢cdes de conservacao
que o item pertencente ao acervo, o que deve ensejar a sua substituicdo pela doagao
recebida, exceto quando o item ja pertencente ao acervo contar com caracteristicas
especiais, como dedicatéria, situacdo em que ambos serdao mantidos.

5. N&o selecionar obras cujas edigdes sejam anteriores aos itens pertencentes ao acervo,
exceto quando a quantidade de itens da edigcdo mais recente for insuficiente diante da
demanda.

6. N&o selecionar obras de assuntos ndo juridicos ou sem relagdo com a atuacgdo do
MPSP.

7. Acolher as sugestbes feitas pelos usuarios, desde que observados os itens anteriores.

A selecao para formacao do acervo da Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto, que podera
ocorrer por doagao, permuta, compra e assinatura, devera observar os seguintes critérios:
1. Selecionar obras cujos assuntos estejam relacionados as areas de atuacdo do MPSP

(https://www.mpsp.mp.br/areas-de-atuacao), com maior énfase ao conteudo dos cursos

oferecidos pela ESMP.

2. Selecionar obras cujas publicagdes tenham ocorrido nos ultimos 2 (dois) anos.

3. Selecionar obras cujas publicagdes tenham ocorrido ha mais de 2 (dois) anos da data atual
apenas quando o assunto permanecer atualizado ou se 0 acervo nao dispor de itens suficientes
para suprir a demanda.

4. A quantidade de exemplares por obra sera definida em fungdo do uso da obra, de acordo
com estatistica de empréstimo, consulta e reserva do material. Para obras que componham a
bibliografia basica dos cursos oferecidos, sera preconizada a contagem de 1 (um) exemplar da
obra para cada 8 (oito) alunos, calculo a ser feito com base no niumero de alunos de cada
disciplina que usara simultaneamente o material.

5. Nao selecionar obras duplicatas de titulos ja existentes no acervo que excedam as regras
do item 4, salvo nas seguintes hipoteses: a) item extraviado; b) item recebido apresentar
melhores condi¢cbes de conservacao que algum dos itens pertencentes ao acervo, situacdo em
que deve ser substituido pela doacdo recebida, sem, contudo, ignorar a preferéncia a
permanéncia de itens que contenham caracteristicas especiais, como dedicatoria.

6. Nao selecionar obras cujas edigdes sejam anteriores aos itens pertencentes ao acervo,
exceto quando a quantidade de itens da edigcdo mais recente for insuficiente para atender as
recomendacdes do item 4.

7. Nao selecionar obras de assuntos nao juridicos ou sem relagcado com a atuagdo da ESMP.
8. Acolher as sugestdes feitas pelos usuarios, desde que observados os itens anteriores.
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A .

Critérios para incorporacgao de obras a Biblioteca Digital

Identificar as obras digitais adequadas para o trabalho desenvolvido nas areas de
atuacao do MPSP.

Analisar a qualidade de conteudo da obra para verificagao da abordagem do assunto
(detalhado ou superficial).

A aquisicao de titulos em outros idiomas se dara apenas quando ndo existir tradugao
em lingua portuguesa da obra selecionada ou, em caso de classicos, que sejam
imprescindiveis ao trabalho desenvolvido no MPSP.

Critérios para sele¢ao de assinaturas de plataformas digitais
Avaliar predominancia de titulos relacionados as areas de atuagdo do MPSP.
Avaliar predominéancia de obras juridicas.

Considerar condigbes de acesso que permitam maior alcance do produto.
Dar preferéncia por produto com possibilidade de download ao simples acesso.

Secéo Il - Avaliagao do acervo

Considerando o alto nivel de obsolescéncia da informacéo juridica, as cole¢cdes que compdem

os acervos das Bibliotecas regidas por este regulamento deverao ser avaliadas periodicamente

considerando os critérios de atualidade do contetido das obras e frequéncia de circulacao e

consulta.

Além disso, as condicdes fisicas das obras deverdao ser observadas cotidianamente, nas

atividades rotineiras de retirada e devolugdo das obras fisicas as estantes, bem como no

acesso aos documentos digitais e eletrénicos.

Secao lll - Desbaste

Estarao sujeitas ao desbaste as obras que atendam as seguintes condigdes:

1.

Tenham sido incorporadas sem observacgao aos critérios de selegcdo para formagao do

acervo.
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2. Seja constatada a desatualizagdo de seu conteudo e nao correspondam aos critérios
de permanéncia no acervo dado seu interesse histérico e/ou de preservacao da
memoria bibliografica institucional.

Reste comprovada a baixa circulagdo e consulta de seus exemplares excedentes.
Seja identificada deterioragcao de suas condicoes fisicas.

No caso de obra que atenda as condi¢des descritas de 1 (um) a 3 (trés), devera ser efetuado
seu descarte por meio de doacgao.

Quanto as obras que apresentem deterioragéo de suas condigdes fisicas, conforme descrito no
item 4 (quatro), devera ser observado o custo de sua manutencao em relacéo a seu valor para
o acervo. Uma vez definida a necessidade de sua permanéncia, as medidas apropriadas
deverao ser tomadas, como pequenos reparos, restricdo de acesso, descontaminacao,

mudanca de midia e quaisquer outras pertinentes.

Etapas do procedimento de doagao

Considerando o art. 18 da Lei n° 10.753, de 30 de outubro de 2003, e, portanto, a
desnecessidade de procedimento de baixa patrimonial, as obras provenientes dos atos de

desbaste que cumpram com as condi¢des para o descarte, seguirdo o seguinte rito de doagéao:

1. Serao ofertadas as bibliotecas publicas ou comunitarias, para que sua fungdo como bem
de uso coletivo continue a ser cumprida.

2. Efetuada a primeira etapa, havendo obras nao reaproveitadas, sera divulgada lista na
pagina da Biblioteca, acessivel aos integrantes e estagiarios do MPSP, que poderao
selecionar e solicitar os titulos de seu interesse, sendo atendidos por ordem de
recebimento de pedido.

3. Ainda existindo obras excedentes, apds as etapas anteriores, o volume sera
encaminhado ao Fundo de Solidariedade do Estado de Sdo Paulo e, caso haja
indisponibilidade do mesmo para seu recebimento, serdo selecionadas instituicdes sem

fins lucrativos para seu recebimento.

Tratamento das obras deterioradas

As obras deterioradas serdao desbastadas e sua destinacdo dependera das seguintes
condicoes:
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1. Recuperacao, descarte e destrui¢do, a depender dos custos de reparo em relagao a sua
substituicdo por um novo exemplar ou titulo semelhante.

2. Em caso de obras insubstituiveis, seja por seu esgotamento no mercado ou por
caracteristicas especiais, a recuperacéo sempre sera recomendada.

3. As obras cuja recuperagao ndo se mostrar justificavel serdo encaminhadas para
descarte.

4. Agquelas em que se notar a contaminagao por microorganismos nocivos a saude serao

destruidas em maquinario préprio ou por entidade autorizada.

Secao IV - Revisao da Politica de Desenvolvimento de Cole¢ées

A Politica de Desenvolvimento de Colegbes devera ser revisada anualmente e atualizada
sempre que se mostrar necessario, buscando garantir sua adequacéo e efetividade em relagao
a missao da Biblioteca Cesar Salgado e da Biblioteca Herminio Alberto Marques Porto.

Publicado em: DOESP, Caderno Executivo — Secédo Atos Normativos, 03 de maio de 2025.
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